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1 OBJETIVO DEL MANUAL

Este Manual de Usuario describe el funcionamiento de la aplicacion de
Gestion de Entidades del Tercer Sector 3S. La descripcidon sigue el mismo
orden de capitulos que el orden de presentacién del menu de dicha
aplicacién. Y se corresponde con el orden habitual de tratamiento de los
datos de la Entidad (Agenda, Entidades, Proyectos, Presupuestos,
Facturacion, Tesoreria Contabilidad).

La aplicacion cubre las necesidades de gestion de datos de las Entidades
del Tercer Sector: Fundaciones, Asociaciones y resto de Entidades sin
Animo de Lucro.

Puede verse su funcionamiento en la aplicacion de demostracion
https://3s.edisaopensource.es/

¢ L} 08 edisaopensource.es xd ® @ H =
= 3S OpenSource 28 X 2 G
£ Agend:
Agend Entidads CRM/Comunicaciones Proyectos Documentacién Presupuestos Almacenes Facturacion Inmoviizad Tesoreria Contabilidad
& Entidad C) 'Y}
O v ﬂ aes €

& CRM/Comunicaciones - [ — | ass
& Proyect

Gestion de Personal  Mi O n Maestros Wi Escritorio sal
8 Document ® l
5 Presupues O ] f:'i E O
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® salir
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2 MECANICA GENERAL DE USO DE LA APLICACION

La aplicacion se utiliza desde un navegador estandar HTML pulsando
sobre los enlaces (menus, opciones, iconos), o rellenando formularios
(campos de entrada) y pulsando posteriormente el botén de Enviar o
Guardar. Es necesario identificarse con el Cdédigo de Usuario y Clave para
acceder a las opciones de menu a las que dicho usuario tiene autorizacion.

Dado que se utiliza un navegador estandar, la aplicacion puede usarse
desde cualquier dispositivo como un ordenador, tablet o mouvil.

La mayoria de los mddulos tienen un aspecto y funciones basicas
comunes. Por ello aprendiendo a manejar un mddulo se conoce el manejo
de casi toda la aplicaciéon. El uso de la aplicacién puede realizarse con el
ratén y también con el teclado, para ello se ha seleccionado un conjunto de
combinaciones de teclas cuya misidn se repite en todos los médulos, y que
permiten acceder a las funciones mostradas en pantalla. Para ver estas
combinaciones de tecla debe situar el ratdn sobre la funcién que aparece
en pantalla.

Tipos de Entidad

& = a o = @ = buscar oo ]| | 2

Buscar Nuevo | | imprimir | Informe | Ecitar | Detalle  Borrar

Todos los mddulos comienzan por defecto con el listado de registros de la
tabla, desde esta pantalla se pueden realizar el resto de funciones de los
datos de dicho mddulo: Buscar, Filtrar, Crear Nuevo Registro (Duplicar), ver
Detalle de un Registro, Editar, Borrar.
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Las funciones comunes y su uso es el siguiente:

Lista de registros (icono de menu Listar -teclas ALT+L-): suele ser la
opcion presentada por defecto cuando se selecciona un modulo desde el
menu principal. Muestra un panel de lineas con un conjunto de registros
de la tabla de datos. Al principio al lado del literal Listar se muestra el
numero de registros (rango desde-hasta) que se muestran y entre
paréntesis el total del listado completo). Si el niUmero de registros de la
tabla no cabe en la lista, es posible avanzar o retroceder en la lista
completa de registros de la tabla pulsando sobre los iconos de avance o
retroceso de pagina. Es posible avanzar o retroceder una (> <) o cinco
paginas (>> <<) de listado, o ir al principio (|<) o al final (>]) de la tabla.
Ademas para mostrar la lista ordenada por una determinada columna, es
suficiente pulsar sobre el titulo de la columna. Pulsando una vez se ordena
de forma ascendente, y pulsando de nuevo de forma descendente. Estas
mismas funciones aparece después de haber solicitado una busqueda.

1-25 [261] *Siguiente »+5Paqg. =Fin

En algunos médulos existe la posibilidad de elegir qué campos se
muestran en el listado pulsando sobre el icono (“Select Comlumns” si
existe) que esta al lado de la palabra Listar.

Q B

Buscar Nuevo I

Select Columns

B Listar

Y también la posibilidad de elegir cuantos registros se muestran en el
Listado (por defecto se muestran 25).
Q

B Listar 25 v
Buscar

25
50

La pantalla con el listado de registros es similar a la que se muestra a
continuacion.
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= 3S OpenSource 2 Gerente~
£ Agenda Entidades
[ 5"“ s buscartodo || Fitro: v | fEiqueias g8 Compucba | . NIFSI

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ01234567 8 9[vertodos]

Todos  Empleados  Socios  Almacenes Clientes  Proveedores.
Id.  Tipo Entidad 2] Nombre Entidad CIFIDNI Representant te Teléfono Email Personal Grupos/Categorias
6 Persona Juridica Almacén Principal ©B00000000

®A11111119 jose Taibo

®A36781334 Carlos Suarez @986 252535

1
s 800000000 _
s 313333338 _ _ felipe@gmailcom _
2 a22345676M = _ @david@gmailcom Usuario/Beneficiario
2 «s3611721D _ 986 321 542 jut i fo/Benei
s 800000000 _ _ _ Usuario
£ Almac = 123456770 _ _ Qalicia@gmail.com Usuari
o 3 «G15597269
2 aammn H _
W Inbriovtiza 2t @ 123456795 7 _ _ Investigador
Universidad/Departament
Sillaee a7 2123456800 B « 981981981 =
& Contabilidad 4 PersonaFisica Taibo Pérez, José Antonio az6356321T _ = «jtaibos@gmaiL.com
& Gestion de Personal
a1 per Taller Automévil S.. 123567 ~ ~
B H.L., Concepcién &981 167 000 ext. 1153
10 @981 167 000 ext. 1157
" 981 167 000 Ext. 1151
b Maest s _ S.P. Maria Dolores 981213796 _
7 Persona duridica Universidad Central 12345674 Perez Lopez, Adollo agsirrTTTTTT rector@ucentrales

Busqueda de registros (icono de menu de Buscar -tecla ALT+B-): desde
esta opcién aparece un formulario donde se nos solicitan los valores de los
campos por los que se quiere buscar (criterio o filtro). Este criterio de
busqueda se puede almacenar con un nombre rellenando el campo
Guardar criterio de seleccion como Informe, de tal forma que la préxima vez
gue volvamos a este formulario de busqueda nos aparecera en la cabecera
el literal del criterio guardado, que si es pulsado nos repetira el criterio de
busqueda almacenado, sin tener que volver a teclear el criterio. Asimismo,
es posible modificar este criterio, pulsando sobre la imagen que aparece
delante del literal del criterio. Para borrar este criterio se debe acceder al
modulo de Impresos.
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3S OpenSource 2 Gerente~
Entidades
= Q
Listar || Buscar  Nuevo
'8 5
Tipo Entidad: O PersonaFisica O Persona Juridica &
PARECIDO
Entidad Padre: e« IcuaL
o =Ty EMPIEZA POR
NO PARECIDO

Nombre Entidad: Do
Apellido 1: v
Apellido 2: 5
Siglas/Nombre Comercial: 5
Tipo Doc.: v v
CIFID « 5
CNAE: [BIOR =
Representante: v
Fecha Nacimiento: 28 (Jmo | (2024 [E1[0[..28 v o v 2024 @ 0] v
Profesin: v
Sexo: O Masculino O Femenino O Sin Dato v
Pais: v v
Cod. Postal: & <
Provinci B0 v
Municipio: @ E LY v
Loc: 5
Direccién: =
Tipo Comunicacion: O Correo Postal O Correo Electronico O Ambos v
Correo Postal o OssinCoreo O v
Periodicidad Cuota: v ~
Fecha Inicio Cuo 28 v [Jmo | (2024 g 1[0][.. 28 v o v 2024 @l 0]] v
Fecha Fin Cuota: 2. o v (2024 |E10][..[28 v o | [2024 |E@[1]/0]1 B
Descuento: =

Aumno

Becario
Grupos/Categori Candidato k4

Donante

Empresa
Observaciones: <
Bloqueado: ONo OSi 5

Q Personas de Contacto/Direcciones.

Es Proveedor: ONo Osi v
Es Cliente: ONo OSsi v
Moros ONo OSi v
Tipo IVA: O IVAsin recargo O IVA con recargo O Exento de IVA v
IVA Criterio Ca ONo OSi =
Retencién: ONo OSi v
Tipo Factura Emitida: v v
Tipo Factura Recibida: v v
Clave Regimen Fact. Emitidas: v v
Clave Régimen Fact. Recibidas: v v
Q Diario de Apuntes

Es Almacen: ONo OSi v

‘Guardar criterio de seleccion como Informe: (nombre de nuevo Informe)
(0] Vertodos | Ordenar por Nombre Entidad v | | Buscar Resutado como: @ HTML O] CSV O ) CSV data O} Excel O PDF [ Imprimir

©2018 35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario
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Consulta de Detalle de Registro. Para visualizar la ficha del detalle de un
registro basta pinchar sobre el contenido de la linea desde la funcién de
Lista o también puede aparecer directamente desde la funcién de
Busqueda, si el resultado del criterio de busqueda es un uUnico registro.
También es posible acceder al Detalle del registro si se estd Editando el
registro, y con la opcién de menu Detalle -teclas ALT+V-. En este caso se
muestran los valores de los campos del registro. Si el nUmero de campos
es muy grande esta pantalla se divide en varias mediante un sistema de
pestafias que aparecen debajo del menu de funciones. Puede pasar de un
registro a otro pulsando las flechas del menu de funciones de derecha e
izquierda, con ello se ira al registro anterior o al posterior.

= 3S OpenSource 2 Gerente~
Entidades

o v/ Iz | Filro v @FEtquetas | ECetRet | s NIFSII

General  Personas Contacto/Direcciones  Datos Fiscales  Document tacion Relaciones  Agenda  Proveedor  Cliente  CuentasBanco  Presupuestos  Contabilidad  Retribuciones ~ Almacén  AEAT

@ Nombre Entidad: Gonzdlez Perez, Jula Nombre: Juia
Apeliido 1 Gonzdlez Apeliido 2: Perez

oN: NIF 53611721D
NIFVA Representante

PONTEVEDRA ¢-

Latitud

@ Teléfono: 986321 542
637045110 Fax:
& juia gonzalez perez@gmail.com @ @ Email Trabajo:

Fecha Alta: 01-Jurio-2016 14:02

Sede:

Fecha Inicio Cuota: 18-Septiembre-2020

En muchos mdédulos existe la posibilidad de imprimir el cddigo de barras
del registro, pulsando sobre el icono del cédigo de barras:

"2

Este cédigo de barras va a permitir escanear papel con este cédigo y que la
aplicacion catalogue automaticamente el papel en el registro
correspondiente como documento.

S06-2-
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Edicion de un registro (icono de menu Editar -teclas ALT+E-). Desde la
ficha de Detalle del registro se puede acceder a su edicién. Por ello, para
editar un registro es necesario primero ver su ficha de detalle. En
determinadas partes de la aplicacion, existen accesos directos a la edicién
de un registro, sin necesidad de pasar antes por su ficha de detalle. En esta
funcion aparece un formulario que al ser modificado y tras pulsar el botén
de Guardar (tecla ALT+S-) se realiza la modificacion. En algunos mdédulos se
permite cambiar determinados campos de un listado de registros, lo cual
facilita un cambio de multiples registros simultdneamente. Pulsando el
boton Limpiar se abandonan todas las modificaciones efectuadas, sin
grabarlas. IMPORTANTE: mientras no se pulsa el boton Guardar no se
realiza la modificacion.

= 3S OpenSource 2 Gerente~

Entidades

= Q o 8 B @ = 40
star | Buscar  Nuev

General  DatosFiscales ~ Agenda  Proveedor  Cliente  CuentasBanco  Contabilidad  Almacén ~ AEAT

Nuevo registro (icono de menu Nuevo -teclas ALT+N-):. Esta funcién
permite incorporar un nuevo registro a la tabla de datos de la aplicacion. Al
seleccionar esta funcién el programa presenta un formulario donde se
solicitan los datos del nuevo registro. Una vez rellenado se debe pulsar el
botén Guardar (teclas ALT+S). Para abandonar toda la informaciéon
introducida en la ficha, sin grabarla, pulse botén Limpiar. Algunos campos
deben contener forzosamente una informacién correcta; al validar éstos el
ordenador comprueba esta condicion. IMPORTANTE: si deseamos dar de
alta un registro nuevo partiendo de los valores de otro registro ya
existente (duplicado), primero debemos ir a la Consulta de Detalle de
dicho registro, y posteriormente pulsar sobre el icono Nuevo.
O

Muevo

La ventana de Nuevo es similar a la de Editar.
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Borrado de un registro (icono de menu de Borrar -teclas ALT+D-). Permite
eliminar un registro desde la consulta de su ficha, de tal forma que
desaparece de la tabla de datos. Consulte el registro o busquelo por
cualquiera de los métodos de busqueda para borrarlo. Una vez pulsado el
boton de borrar, se le preguntard si desea eliminar el registro.
IMPORTANTE: cuando sea posible es preferible desactivar el registro en
vez de borrarlo (poner fecha de baja por ejemplo). Aquellos registros
que tengan registros vinculados, la aplicacion no mostrara el botén de
borrado y no permitira su borrado hasta que no se hayan borrado o
desvinculado esos registros.

»
Baorrar

Imprimir (icono de menu Imprimir -teclas ALT+P-): permite generar una
impresion del listado de registros, o del detalle de un registro
(dependiendo de la pantalla en la que nos encontremos -incluso permite
imprimir la de edicion-). En el caso de Listado muestra todos sin necesidad
de paginar. Si el listado tiene muchos registros no se permitira su
impresion.

=
Imprimir

Informe (icono de menu Informe -teclas ALT+T-): permite generar un
listado que se puede guardar como HTML, CSV, Excel o PDF, con los
registros que cumplen el criterio seleccionado por los valores introducidos
en el formulario. Al igual que en la busqueda, este criterio se puede
almacenar, para solicitar posteriormente las veces que se desee, sin tener
que volver a escribir el criterio.

E

Informe

La ventana de Informe es similar a la de Busqueda.
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Busqueda Rapida. Desde el listado inicial de los mddulos la opcion de
realizar una busqueda rapida desde la cajita de Buscar que aparecen en la
misma zona del menu de opciones. Primero se debe introducir el
fragmento de texto a buscar y posteriormente pulsar sobre la caja de
Buscar para elegir el campo de busqueda.

... buscar todo W

Modos de Acceso a un Registro. Para acceder a un registro de
informacion determinada, puede hacerse por multiples caminos:
directamente desde el listado o una busqueda en el médulo que gestiona
este tipo de registro, o a través de registros relacionados con el primero.
Por ejemplo se puede acceder a una factura determinada desde la opcién
de menu de Facturas, y también se puede acceder desde la ficha de una
Entidad cliente, donde en su pestafia de Cliente se muestran todas las
facturas de este cliente.

Menus. Los menuds se muestran como un arbol de opciones, configurable
por el Administrador, y dependiente de los Perfiles o permisos del Usuario.
Y son los que permiten acceder a las distintas partes de la aplicacién.
Aunque existen atajos, por ejemplo desde un registro de un determinado
tipo de informacion se puede acceder los registros relacionados con este, y
que pueden ser de otro tipo de informacion. Por ejemplo desde la ficha de
una Entidad se puede acceder a todas sus Facturas, Incidencias, Proyectos,
etc. Y no solo acceder para consultar, sino que también se pueden
modificar e incluso crear (siempre que se disponga de permiso).
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3 APLICACION 3S

La aplicacion de Gestidn 3S es una herramienta informatica para el
tratamiento de toda la informaciéon de una Fundacidén, Asociacion o
cualquier Entidad del Tercer Sector, aportando un entorno de trabajo
completo.

Permite seleccionar las funcionalidades necesarias, ocultando las partes
no necesarias. Se puede configurar la apariencia, y la disposicién o
ergonomia de los menus, y otros elementos de acceso a la aplicacién.

Se utiliza desde un navegador estandar con acceso al servidor donde
reside la aplicacién. Por ello puede utilizarse la aplicacion desde en un
equipo en solitario, hasta en equipos en una red de area local (Intranet),
0 en equipos conectados a Internet.

Para poder acceder a las distintas partes de la aplicacién, el usuario
dispondra de un Cddigo de Usuario y una Clave de Acceso. Esto debe ser
aportado por el administrador de la aplicacién, el cual le asignara unos
Perfiles adecuados a su labor (Contabilidad, Néminas, Facturacion,
Comercial,...).

Una vez configurada la aplicacion cada Usuario debera utilizar la
aplicacion como una herramienta de trabajo mas. Esta herramienta debe
adaptarse al uso habitual del Usuario. Por ello, el administrador debe
configurar la ergonomia de la herramienta para facilitar su uso diario
acorde a las necesidades del Usuario. Dependiendo del Perfil del Usuario
(Contable, Compras, Ventas, Proyectos) asi tendra su menu.

La aplicacién puede ser configurada para utilizarla en toda su extensién o
solo las partes que interese. De esta forma se puede utilizar como un CRM
activando solo las partes de Gestion de Entidades, Gestion de
Comunicacién, Agenda/Calendario, Gestion de Personal y Gestion
Documental.
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4 ENTRADA EN LA APLICACION

Para iniciar el uso de la aplicacién es preciso poner en la pantalla de
entrada (direccion URL inicial en el navegador) el Codigo de Usuario y Clave
de Acceso, que inicialmente habra sido aportado por el administrador de la
aplicacion.

3S OpenSource

gerente 2
I forgot my password

Q@ Fichaje

38 Gestién de Fundaciones y Asociaciones (Entidades sin Animo de Lucro)

Una vez introducidos los datos correctos se entra a la aplicacion donde se
muestra la portada inicial con el menu de todas las opciones de la
aplicacion a las que el usuario tiene permiso.
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= 3S OpenSource L Gerente~

B Agenda

Agenda i CRMICx

i i i Y
i Entidades . . ses
M )] v & 11
= CRMIComunicaciones - u =] L1 ] ]

& Documentacién
Facturacion Inmovilizado Tesoreria Contabilidad Gestion de Personal Mi Organizacion Maestros

5 e O

&= Proyectos

S Presupuestos !

£22 Almacenes

g
)
iy

Mi Escritorio Salir
™ Facturacién

B inmovilizado E O

€ Tesoreria

E Contabilidad

& Gestion de Personal
O Mi Organizacién

= Mi Escritorio

i Maestros

O salir
© 35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

El icono de la cabecera a la izquierda es un atajo en toda la aplicacion que
si se pulsa se vuelve a la portada. El menu o icono de “Salir” permite cerrar
la sesion del Usuario y que vuelva a aparecer la ventana de entrada a la
aplicacion.

Cada enlace o icono de menu permite acceder a un segundo nivel de
menus y en algunos casos a un tercer nivel, o al médulo correspondiente
gue gestiona un tipo de dato o funcion. Existe la posibilidad de ver todas
las opciones disponibles pulsando sobre el enlace Mapa Web. Esta opcién
es util para buscar una opcién por nombre sin saber en qué opcién de
menu se encuentra.

En este Manual sequiremos las opciones por el orden de los iconos de
izquierda a derecha, o los menus de arriba a abajo.
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« Agenda @

« Registro de Tareas
« Listado Agenda

« Tipo Tareas

CRM/Comunicaciones

+ Contactos/Entidades.
+ Listas de Mailing

+ Comunicados de Mailing
« Tipo de Listas

+ Mensajes/Notas

+ Robinsones

Proyectos

« Proyectos/Actividades
« Informe Proyectos

+ Agenda Proyectos

+ Modif. Proyectos

+ Inscripciones

« Incidencias

« Unidades de Gestion
« Tipos de Proyectos

Presupuestos

+ Partidas de Presupuesto
+ Conceptos de Presupuesto
« Modelos de Gasto/Ingreso

Facturacién-=Facturas Recibidas

+ Facturas Recibidas

« Gastos Sin Factura

+ Otros Gastos

+ Registro IVA Bienes Inversion
* Modelo 347

Tesoreria->Anticipos

+ Anticipos a Justificar
+ Anticipos de Pago
+ Anticipos de Cobro

Gestion de Personal->Néminas

« Néminas

« Plan Retribuciones

« Calendario Retribuciones
« Crea Nominas

« Lista Nominas

« Conceptos Retribucién

« Duplica Néminas

+ Convenios

+ Importacién Ficheros

Mi Escritorio

+ Datos Usuario

Maestros->Maestros Gestion

« Formas de Envio

« Formas/Pago

« Tipos Compra

« Tipos IVA

« Tipos Venta

« Claves Percepcion
+ CNAE

+ Cadigos Sl

+ Series Facturacion
+ Tipos Operaciones
« Tipos Retencion

+ Ubicaciones

« Tipo Mov. Almacen
« Tipos Cotizacion

3S OpenSource

Entidades

« Fichero de Entidades
« Cuentas Bancarias
+ Reg. Cesién LOPD
+ Relaciones Entidad

Portal Web

« Entidades WEB
« Usuarios Web

« Empresas Web
« Convenios WEB
« Ofertas WEB

« Candidatos

« Becas WEB

Proyectos->Encuestas

« Encuestas
« Preguntas de Encuestas

Almacenes

« Almacenes

« Articulos

« Historico Mov. Almacen

« Registros de Stock

« Albaranes

+ Albaranes de Alta

« Movimientos entre Almacenes
« Diferencias Inventario

+ Movimientos Masivos

« Familias de Articulos

Tesoreria

« Cobros

« Pagos

+ Remesas de Cobro

+ Remesas de Pago

« Liquidac. Impuestos

« Traspaso entre Cuentas Bancarias
+ Congciliacién Bancaria

«» Ficheros Mov. Banco CSB43

Contabilidad

« Asientos
« Apuntes

« Libro Diario

« Libro Mayor

« Libros

« Cierre

« Balance

« Ejercicios

« Indicadores

= Plan de Cuentas
« Libros Contables
+ Centros de Coste
« Impuestos

« Tipos de Diario

Mi Organizacion

« Configuracion

- Sedes

« Areas/Departamentos
« Coefic.Prorrata/IPC

« Instalaciones

Maestros->Maestros Personal

« Categorias/Puestos
« Especialidades

« Eventos Historial

« Cargos

« Tipos Eventos

Maestros->Maestros Generales

« Unidades
« Zonas

« Monedas

« Municipios

« Provincias

« Cod.Postales

« Comunidades

« ldiomas.

« Paises

- Bancos

« Centros y Deparlamentos
« Conceptos Generales

« Codigos Generales

« Parametros Generales

Entidades->Maestros de Entidades
« Tipos de Entidad
« Tipos Relacién Entidad
« Tratamientos
« Titulaciones
« Areas de Interés
+ Datos FacturaE

Maestros Portal
+ Idiomas WEB
« Indicadores
« Config. Ofertas
« Tarifas
« CNAE

Documentacion
+ Documentos
« Tipo de Documentos
+ Arbol de Documentos

Facturacién-=Facturas Emitidas
« Facturas Emitidas
« Otros Ingresos
+ Propuesta de Facturas
« Propuesta Otros Ingr.
+ Modelo 347

ado
+ Bienes de Inmovilizado

« Movimientos Bienes Inmovilizado

« Cuentas de Inmovilizado

«» Intermedio de Amortizaciones

+ Colecciones de Arle
+ Prestamos Colecc. Arte
+ Tipos de Movimientos

Gestién de Personal
+ Personal
+ Vacaciones/Ausencias
+ Agenda Ausencias
+ Formacion
+ Registro de Fichajes
+ Bajas Personas
+ Fichar
+ Horario Laboral

Mi Organizacién->Medios Materiales
« Tipos de Recursos
+ Recursos
+ Parametros

Maestros->Maestros Produccion
+ Estados de Instalaciones
+ Tipos de Instalaciones
+ Tipos de Ordenes
+ Estados Proyecto
« Prioridad

Salir
« Salir

2 Gerente~

21



Manual de Usuario 3S

Agenda es el conjunto de modulos que permite gestionar las tareas de los
usuarios y resto de datos de la Entidad (proyectos, otras entidades,
instalaciones propias, ...). Las tareas se muestran desde una pantalla en
modo calendario y en modo listado de tareas, pudiendo el usuario
gestionar las tareas desde el propio calendario.

Pulsando el primer icono de Agenda aparecen todas las opciones de este
menu: Agenda, Registro de Tareas, Listado Tareas y Tipo de Tareas.

Agenda Registro de Tareas Listado Agenda Tipo Tareas
H
H
H
H I
5.1 Agenda

En el menu Agenda se muestra un calendario con las tareas del
usuario. Se puede seleccionar mes, semana, dia. Por defecto aparece la
siguiente pantalla.
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3S OpenSource 2 Gerente~

£ Agenda Ag enda
& Entidades Imprimir || Fitro || Listado < |[ <] Jjun2a—302024 [~ | [ > mes Y| g

= CRM/Comunicaciones Lun 24 - Jun Mar 25 - Jun Mie 26 - Jun Jue 27 - Jun Vie 28- Jun Sab29-Jun Dom 30- Jun
Completo | SR
= Proyectos .|

8 Document tacién

1400-1600
[C] Prucbas de Agenda ]

@ Registro de Fichajes

Pulsando sobre el Calendario se pueden introducir nuevas
tareas con todos sus datos asociados. Y pulsando sobre las tareas se puede
consultar, editar o borrar el registro correspondiente. La agenda se puede
exportar a otras aplicaciones de agenda personal como las agendas del
movil del usuario o el calendar de Google.

Tareas. David Gerente Perez 11. 35S OpenSource =]
Tareas. David Gerente Perez

& ) % Q O E = E? = x o ..buscartode « | "1
Calendario Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe: Editar = Detalle  Borrar

Enviar Invitacion

Id. Tarea: 1 Fecha: 25-Junio-2024
Hora Inicio: 14:00 Hora Fin: 16:00

Tipo Tarea: Reunién Instalacién:

Proyecto: Entidad:

Descripcion Breve: Pruebas de Agenda Documentos:

% Fin: o [# Estado:

Personas: ez ey Observaciones:

David Gerenie Perez
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Las tareas se pueden crear para una fecha determinada.

Tareas. David Gerente Perez. 35 OpenSource BE

Tareas. David Gerente Perez

Fecha: 24 + | Junio v 2024 [0 Hora Inicio: 10 v 30 v | 0
Fecha Fin: 24 + | Junio v 2024 [0 Hora Fin: 12 v 30 v | 0O
Tipo Tarea: v &)

Instalacion: [ Sala de reuniones [] Sala de reuniones planta1 [] Biblioteca

Proyeclo: |7‘ |H| Y Entidad: ‘?| ‘E| Y

Descripcion

% Fin: v | % (100 para indicar finalizado completo)
Breve:

Estado: v

Multiples

Pulsa signo mas para poder seleccionar miltiples fechas
Fechas : 9 parap P

Alicia Martinez Garcia a
Personas: . Observaciones:
David Gerente Perez

Guardar Limpiar

O para varias Fechas simultdneamente, pulsando el icono del signo mas
del campo “Multiples Fechas".

Miltiples Fechas : Pulsa signo mas para poder seleccionar multiples fechas

Tareas. David Gerente Perez. 35S OpenSource =]
Tipo Tarea: v &

Instalacion: [ Sala de reuniones [] Sala de reuniones planta1 [] Biblioteca

Proyecto: |7| ‘?| @ Entidad: |T‘ ‘E‘ S
Descripcion % Fin: v | % (100 para indicar finalizado completo)

Breve:

Estado: v

B Seleccione una Fecha o Multiples Fechas

L M X J v s D

1 z

ofg

3 4 5 6 7 8 9

Multiples O O O =] O O 0
bechash 10 1 12 13 14 15 | 16
m] o m] a m] ofg

17 18 19 20 21 2 23

m] [m} m] [m} m] ofg

24 25 2 27 28 29 30

m] [m} m] [m} m] [ |

Alicia Martinez Garcia a
Personas: Observaciones:
David Gerente Perez

Guardar Limpiar
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5.2 Registro de Tareas

Registro de Tareas es el médulo genérico para gestionar todas las
tareas del usuario. Al entrar muestra el listado de las tareas del usuario
ordenadas por fecha, y desde este listado puede realizar filtros por
proyecto, tipo de tarea, estado de la tarea, ordenar por cualquier columna
del listado, y restantes tareas propias de un modulo genérico (busquedas,
consulta, edicion, borrado y creacion de tareas).

Tareas

e = e = a8 buscar tod
Calend: Listar | | Buscar N Imprimir | Informk
Pendientes  Finalizadas  Tod Proyecto: ... tod Tipo: .. tod Estado: .. tod
Id.Tarea  [JFecha Hora Inicio Tipo Tarea Proyecto Entidad Descripcion Breve Estado
1 26-Junio-2024 16:30 Reunion Beca de Implantacion ERP Edisa 1 Edisa S.A. Reunin de Proyecto
2 26-Junio-2024 10:00 Curs cion ERP 9 _ Curso Especializacion ERP. Sesion de Instalacion
3 12:00 Curs [ ion ERP. Sesion de Configuracion Basica
8 00:00 Proy Taibo Pérez, José Antonio
9 00:00 Proyecto de Voluntariado 16
10 10:00 _ R ERP
1 14:00 _

Pruebas de Agenda

5.3 Listado de Agenda

Desde la opcidn Listado de Agenda se ven las tareas de toda la
agenda de Entidad y se permite ver el calendario de tareas de la semana
en cada una de las sedes o en su conjunto, y navegar por las semanasy
meses pulsando sobre las fechas “<<”, “<”, “>" y “>>".

= 3S OpenSource

<< < Calendario Eventos desde 24-Junio-2024 hasta 30-Junio-2024 > >>

Cualquier Sede | Sede Central | Sede Sur | Sede Norte
Cualquier Persona | Alicia | David

Lunes 24- Jun Wartes 25 - Jun Wiércoles 26 - Jun Jueves 27 - Jun Viernes 28~ Jun
00:00-00:00 14:00-16:00  00:00-00:00
Revisar Documentacién Pruebas de Agenda Sede Central

Sabado 29- Jun Domingo 30 - Jun

Evento Sede
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6 MI ESCRITORIO

Pulsando en Mi Escritorio nos muestra las siguientes opciones:
Datos de Usuario, Mi Agenda, Mis Dedicaciones, Vacaciones/Ausencias,
Notas de Gasto, Mis Estadisticas y Mis Fichajes Horarios.

Datos Usuario Mi Agenda Mis Dedicaci ionesiAL Notas de Gasto Mis Estadisticas Mis Fichajes Horarios

e B 0 X Ll @B

6.1 Datos de Usuario

Datos de Usuario permite cambiar la clave del usuario,
modificar el Email, el aspecto y el idioma.

= 3S OpenSource 2 Gerentev

Datos de Usuario

Gerente

Nombre de Usuario : gerente
Correo: jose taibo@edisa.com
Enlace de Acceso Directo : URL

Teléfono/Fax :

Agenda (Editor Eventos)
Almagen

Cambiar Contrasena

Correo: jose taibo@edisa.com

Cambio Correo

Cambio Aspecto
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6.2 Mi Agenda

Permite gestionar las tareas del usuario desde un calendario.

= 3S OpenSource

1000

1100

12:00

13:00

1400

15:00

16:00

17:00

18:00

Lun 24 - Jun

Mar 25 - Jun

AGENDA de David Gerente Perez

Jun24 — 302024 | ~

Mie 26 - Jun

Jue 27 - Jun Vie 28- Jun

830
Reunion de Proyecio

6.3 Mis Dedicaciones

usuario de la Aplicacion 3S.

= 3S OpenSource
[ Calendario Lar
Proyecto

Proyecto de Servicio a Entidad 7

Proyecto de Servicio a Entidad 7

(L] a

Buscar | Nuevo | | Imprimir  Informe

[IFecha

V2024 0O

Mis Dedicacione: i os/km)
@ Hoja Mensual
Persona Horas E
v o224 0 David Gerente Perez 7.00
David Gerente Perez 800

Guardar | | Limpiar

& Gerente~

Sab 29- Jun Dom 30- Jun

Permite gestionar mis dedicaciones, las dedicaciones de cada

L Gerente~

KM Gastos  Concepto Gasto
0.00 000
0.00 0.00
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6.4 Vacaciones/Ausencias

Permite registrar las vacaciones y ausencias de los empleados.

= 3S OpenSource A Administrador Sistema~

Vacaciones/Ausencias (Solicitudes)

Q

Ustar  Buscar  Imprimir  Informe  Detalle 121 |19 Ponecpencierss e vakc & e

. Solicitud: 12 Tipo Ausencia Vacaciones
Persona Solicitante: David Gerente Perez Fecha Inicio 02-Junio-2024
Fecha Fin 30-Agosto-2024 Horas Dedicadas:

Dias Habiles: 19 Descripcion: Vacaciones 2024
@ Documentos: Estado Validaga

 Afo Vacaciones/Asuntos Propios:

Observaciones:

Afo 2023 2024
Disfrutadas o 19

Vacaclones

David Gerente Perez Corresponden 2 2
Pendientes 2 a
ARo 2023 2028
Disfrutadas o o

Asuntos Propios

David Gerente Perez Corresponden a a
Pendientes a a
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6.5 Notas de Gasto

Permite gestionar las notas de gasto de cada usuario de la Aplicacion 3S.

3S OpenSource

Liquidacién Gastos

= Q =) B @ b
uscartodo v " &
| Pnea] Ml ey (e . W6 | (2Adjuntar Justficantes | &9 Guardar Pendiente de Validar

Cabecera  OfrosDatos  Detalles  Desglose  Validacion ~ Pago <>

1d. Gasto: 6
Cuenta Persona: Entregas Gastos a Justificar Gerente Perez, David 4640000002
Tarjeta: XXXX - XXXX - XXX - 0001
Fecha Inicio Gasto: 29-Junio-2024
Fecha Fin Gasto 29-Junio-2024
Presupuesto
Objeto del Viaje: Reunin de Trabajo
Destino: Oficinas Gentrales
Estado: En Proceso
Total: 713.30
Total Efectivo; 713.30
Total Tarjeta: 0.00
AREINTEGRAR
Concepto Unidades

Vehiculo 0.25 €/Km. 55Km.

Dieta Nacional 44.00€. ud.

Media Dieta Nacional 26.00€. 26 Ud.

Dieta Extranjero 70.00€. ud
Media Dieta Extranjero 40.00 €. ud.
Tien

Taxis

Peajes

Parking

& Gerente~

Total

13.75

676.00

2355
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6.6 Mis Estadisticas

Desde este modulo el usuario puede consultar sus Estadisticas de acceso a

la Aplicacion 3S.

3S OpenSource L Gerente~

Estadisticas de 35 OpenSource Gerente
Uttimo login: 28/6/2024
Paginas distrbuidas desde 14/12/2022. 1938 (75 Visitas).
Hoy se han distribuido 145 paginas (1 Visitas)
Lunes es el dia de la semana con el més alto nimero de accesos con 83 paginas distribuidas.
Sabado es el dia con el menor nimero de accesos con 2 paginas distrbuidas.
Hora con més trafico: 20 con 115 hit.
Hora més tranduila: 0 con O hits.

Navegadores

% (75)

Sistemas Operativos

Windows: n— 28% (21)
Linux % (42)
Mac/PPC: m— 16% (12)

Hora del dia

Media noche
01:00am

0300pmm
04:00 prmm

0500 pmm

06:00pmm

07:00pmm 089% (4)
08 % (115)
09:00 b — 7.37% @83)

10:00 pmm 0.45% (2)

1100 P — 1384% (62)

Dias de la semana
Lunes 4
Martes:  nm— 19.3% (33)
Miércolos:mm 409% (7)
Jueves:  mmm— 1228% 21)
Viemes:  mm— 1267% (22)
Sibado: 117% @)
Domingo: m 175% @)
Meses del afio

Enero: 439% (5)
Fobrero 3% (38)
arzo: 439% (5)
Al —— 18.42% (21)
Mayo: s 526% (6)
Junio: 351% (4)
o — 13.16%(15)
Agosto 0%0
Septiombre: 6.14% (7)
Octubre: 0% 0
Noviembre: s 526% (6)
Diciembre: 614% (7)

©2018 35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | Mapa Web | Manual de Usu
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6.7

Mis Fichajes Horarios

Permite gestionar el registro de Fichajes Horarios del usuario.

Pulsando en Nuevo se solicita la entrada o la salida segun proceda y al
pulsar Guardar se graba el fichaje.

= 3S OpenSource
= i}
Listar Nuevo

Persona:

Fecha Hora Fichaje:

* Tipo Fichaje:
* Entrada/Salida:

Puerta:

Observaciones:

Fecha

En la opcion de

usuario.

= 35S OpenSource

] D 8
Listar  Nuevo Imprimir

Persona

David Gerente Perez

DDDDDDD

Mis Fichajes Horario:

David Gerente Perez

29-Junio-2024 00:44:13
O Fichaje de Reloj O Fichaje Web O Fichaje ERP O Visita
OEntrada O Salida
Ent sal Ent sal
Guard: Limpiax

Listar se muestran to

Mis Fichajes Horarios

v | | Tipo Fichaje: v || | Entrada/Salida: v | | Puerta:

51 Fecha Hora Fichaje Tipo Fichaje Entrada/Salida

20-Junio-2024 17:10:27

_ Salida
David P i0-2024 15:57:14 _ Entrada
David i0-2024 12:56:09 _ Salida
David Gerente Perez 20-Junio-2024 08:52:09 - Entrada

Y desde la opcién de Listado de Fichaje
los fichajes en un intervalo de fechas.

= 3S OpenSource

£ Imprimir |

Fecha Hasta:

Nombre

David Gerente Perez

avid Gerente Perez
David Gerente Perez
David Gerente Perez

David Gerente Perez

Mis Fichajes Horarios

David Gerente Perez

25.Jun-2024
01-Jul-2024
Fecha Ent sal Ent sal Ent sal
[+] 25-Jun-2024 [M]
[+] 26-Jun-2024 [M]
[+] 27-Jun-2024 [J]
[+] 28-Jun-2024 [V]

[+] 29-Jun-2024 [S]

¢
e Fichaje

s

Médico

dos

v ||| Listado de Fichaje

»
2

erta

O Au

ntos Propios

sal Realizado

los registros de fichaje del

Fecha Alta Anula
20-Junio-2024 17:10:27
20-Junio-2024 15:57:14

20-Junio-2024 12:56:09

20-Junio-2024 08:52:09

se puede realizar un informe de

Objetivo
08:00
08:00
08:00

07:00

08:00

39:00

L Gerente~

Realizado

Diferencia Observ.

00:00 -08:00 Vacaciones 2024
00:00 -08:00

00:00 08:00

00:00 -07:00

00:00 -08:00
00:00 -39:00
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Las Entidades son todas aquellas personas fisicas o juridicas que tienen
alguna relacién con la propia entidad. Estas pueden adoptar distintos roles,
asi pueden ser clientes y a la vez proveedores, becarios y profesores, ... etc.
Estas tipologias son totalmente definibles.

Ademas, cada Entidad puede tener un conjunto de relaciones con la
propia entidad y con proyectos, de tal forma que se registra toda la
actividad que se ha mantenido con ellas a lo largo del tiempo. Por ejemplo,
el listado de relaciones podra informar de si una entidad ha actuado como
proveedor en un proyecto y después ha actuado como cliente en otro
proyecto. Estas relaciones guardan la informacion cronoldgica, el rol de la
entidad en esa relacidon y la participacion en un proyecto determinado.

Desde cada registro de Entidad se puede gestionar toda la informacion
vinculada con ella sin necesidad de ir a los mddulos correspondientes. Es
decir, desde una Entidad se puede crear o consultar una factura de ella, sin
necesidad de ir al moédulo de facturas. La flexibilidad que da este
funcionamiento permite abordar la vista de 360° de todos los datos de la
aplicacion. Esta vision se produce en los restantes moddulos de la
aplicacion.

Pulsando en Entidades se muestra el siguiente menu con las opciones:
Fichero de Entidades, Historias Datos Cuentas Bancarias, Registros de
Cesién LOPD, Maestro de Entidades.

Fichero de Entidades Cuentas Bancarias Reg. Cesion LOPD Relaciones Entidad Maestros de Entidades

* B B & O

32



Manual de Usuario 3S

7.1 Fichero de Entidades

Es la opcién principal del CRM y base del ERP. Permite gestionar los
registros de Entidades y toda la informacién vinculada con ellas. Se
pueden realizar busquedas rapidas por cualquier campo, y filtros por Tipo
de Entidad. Ademas de crear todas las entidades ajenas se debe dar de la
propia entidad y los empleados propios para registrar toda su informacion.

Campos principales del registro de Entidad:

1. CIF/NIF: c4digo de identificacion fiscal de la entidad, ya sea NIF para
personas fisicas y CIF para personas juridicas. Consta de quince caracteres.
- Tipo de Entidad: clasificacion de la entidad. Desplegable que
permite elegir de entre los tipos de entidad.

- Entidad Padre: permite elaborar un arbol ilimitado de relaciones
padre-hijo de Entidades.

- Nombre: es el nombre de la entidad que utilizaremos en sus
documentos. Ademas de identificarlo, sirve para buscarla en la ventana de
busqueda donde aparecen ordenadas alfabéticamente. La longitud puede
ser hasta de 30 caracteres. Este es un campo requerido.

- Siglas: nombre comercial de la entidad. La longitud puede ser hasta
de 30 caracteres.

- Direccion, Cédigo Postal, Poblaciéon, Municipio, Provincia, Pais:
determina la direccién donde se encuentra ubicada la entidad.

- Teléfono: numero de teléfono de la entidad.

- Email: direccion del correo electrénico de la entidad.

Etc...

El listado de Entidades nos muestra los datos de acuerdo a
agrupaciones de entidad.
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= 3S OpenSource

=]
Listar

Buscar  Nuevo

a

Imprimir | Informe.

buscarfodo v

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ0123456 78 9vertodos]

Todos

Id.
3
30
1
38
5
22
2
39
2
3
2
2

37

20

ABCDEFGHIJKLMNROPQRSTUVWXYZO01234567 38 [vertodos]

Empleados

Tipo Entidad
Persona Juridica

Socios  Almacenes  Clientes

(5] Nombre Entidad
Almacén Principal

Edisa

Persona Juridica
Persona Juridica
Persona Fisica
Persona Fisica
Persona Fisica
Persona Juridica
Persona Fisica
Persona Juridica
Persona Fisica

Persona Fisica

Persona Fisica

Persona Fisica

Edisa SA.
Entidad Propia

Flipe Gerente

Gerente Perez, David
Gonzalez Perez, Julia
Luis Alvrez Sada
Martinez Gareia, Alicia
Materiales de Oficina S.L.
Persona Fisica, Entidad

Profesor Gémez Lopez

Socio, Perez Garcia

Taibo Pérez, José Antonio

Pe Juridi Taller Automovil

Persona Juridica Universidad Central
Persona Juridica Universidad Central
Persona Juridica Universidad Central
Persona Juridica Universidad Central

Persona Juridica

Universidad Central

Proveedores

CIF/DNI

©BO0000000
BA11111119
©A36781334
©,B00000000
©,333333333
©22345678M
@53611721D
©B00000000
@ 12345677)
©,G15507289
B11111111H
©12345679S

2123456800
«76356321T

®B12345674

©Q12345674

Representante

josé Taibo

Carlos Suarez

H. L, Concepeion
S.P, Elena

M. L., Felipte

S. P, Maria Dolores

Perez Lopez, Adolfo

Entidades

& Etiquetas | 2 Comprueba

Teléfono

4,986 252535

2986 321 542

2981981981

®981 167 000 ext, 1153
®981 167 000 ext. 1157
®981 167 000 Ext. 1151
®9812137 96
®BITTTTTTTIT

Listado de Entidades (pantalla inicial)

v NIFSII

Email Personal

8 jose.taibo@edisa.com

& carlos.suarez@edisa.com
& felipe@gmail.com

& david@gmail.com

auli "

& Gerente

Grupos/Categorias

Usuario/Beneficiario

@alicia@gmail.com

@ jtaibos@gmail.com

& vi@uoentrales
& vche@ucentral.es
& veuc@ucentral.es

& rector@ucentral.es

Usuario/Beneficiario

Usuario/Beneficiario

Investigador
Universidad Departamento

Becario
Candidato
Investigador

Empresa
Universidad Departamento
Universidad Departamento
Universidad Departamento
Universidad Departamento

Universidad/Departamento

En las opciones de busqueda se incorpora la posibilidad de listar
aquellas entidades que comienzan por una letra del abecedario.
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£ Agenda

& Entidades

& Fichero de Entidades
E5 Cuentas Bancarias
B Reg. Cesion LOPD
& Relaciones Entidad

0 Maestros de Entidades
 CRM/Comunicaciones
= Proyectos
8 Documentacion

5 Presupuestos

Almacenes

= Facturacion

B Inmovilizado

€ Tesoreria

& Contabilidad

& Gestion de Personal

2 Mi Organizacion

£ Mi Escritorio

& Maestros

® salir

Pantalla de Busqueda de Entidades

= 3S OpenSource
Listar  Buscar  Nuevo
0.
Tipo Entidad:

Entidad Padre:
Tratamiento:
Nombre Entidad:
Apellido 1:
Apellido 2:

Siglas/Nombre Comere

Tipo Doc.:
CIF/DNI:

CNAE:
Representante:
Fecha Nacimiento:

Profesion:

Sexo:

Pais:

Cod. Postal:
Provincia:
Municipio:
Localidad:
Direccion:

Tipo Comunicacior

Correo Postal:
Idioma:

Latitud:
Longitud:
Teléfono:
Movil:

Email Personal:
Email Trabajo:
WebLinkedin:
Fecha Alta:
Fecha Baja:
Sede:

Num.Socio:

Fecha Fin Cuota:

Descuento:

Grupos/Categori

Observaciones:
Bloqueado:

Q Personas de Contacto/Direcciones
Es Proveedor:

Es Cliente:

Moroso:

Tipo IVA:

IVA Criterio Caja:

Retencion:

Tipo Factura Emitid:
Tipo Factura Recibida:
Clave Regimen Fact. Emitidas:

Clave Régimen Fa

. Recibidas

Q Diario de Apuntes

Es Almacen:

©201835 Gestién de Entidades Tercer Sector

O PersonaFisica O Persona Juridica &

2=

Junio

david

29 v | Junio v 2024

B o2 v

O Masculino O Femenino O Sin Dato

O Correo Postal - O Correo Electronico O Ambos.

O Correo Normal - O Sin Correo O Correo Sin Remite

O Espaiiol O Gallego O Ingles &

29 o v 2024 G100 (01 v 10 1

20 o v (2024 @10 (01 v 10 1

O Sede Central O Sede Sur O Sede Norte &

29 v Junio v 2024 Junio

B o2y
Il

29 v Juno v 2024 0/(..[29 v |Junio

Alumno

ONo OSi

ONo OSi
ONo Osi
ONo OSi

O WA sinrecargo O IVA con recargo O Exento de IVA

ONo Osi
ONo Osi
ONe Osi
‘Guardar ciiterio de seleccion como Informe:
] Ver todos | Ordenar por Nombre Entidad v
| Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

Entidades
206 @
29 | | Junio
29 || Junio
204 @@
026 [

0]

01

0]

2024

2024

(nombre de nuevo Informe)
Buscar | Resultado como : @ HTML O] CSV O ) CSV data O] Excel O PDF [ Imprimir

=1
@

0

0

0

0

PARECIDO

2L Gerentev
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Pantalla de Nueva Entidad, primero pide tipo de entidad.

3S OpenSource

= Q o

Listar | Buscar |~ Nuevo

Tipo Entidad:

O Persona

O Persona Juridica

Entidades

L Gerente~

Una vez seleccionado el tipo ya solicita los restantes campos

= a
Listar | Buscar Nuevo

d:
Entidad Padre:

* Nombre Entidad:
* CIFIDNI:

CNAE:

Cargo:

Profesion:

Pais:

Provincia:

Localidad:

Tipo Comunicacion:
Idioma:

Longitud:

Movil:

Email Personal:
WebLinkedin:
Sede:

Cuota:

Fecha Inicio Cuota:

Nacionalidad:
Grupos/Categorias:

Bloqueado:
Es Cliente:
Tipo Factura Recibida

Clave Régimen Fact. Recibidas:

3S OpenSource

7)[0]a
para personas fisicas poner Apellidos, Nombre.
S )=

?7)[0]&
Espana 5

)@
O Correo Postal O Correo Electronico O Ambos
OEspariol O Gallego O Ingles &

<

O Sede Central O Sede Sur O Sede Norte &

Alumno
Becario
Candidato
Donante
Empresa

ONo Osi

ONo Osi

(Tipo Factura Sil a aplicar por defecto -opcional-)

©2018 35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

Entidades

* Tipo Entidad:

Tratamiento:

Siglas/Nombre Comercial:

Tipo Identificacion Sil:
Representante:

Fecha Nacimiento:
Sexo:

Cod. Postal:

Municipio:

Direccion:

Correo Postal:
Latitud:

Teléfono:

Fax:

Email Trabajo:
Fecha Alta:
Num.Socio:
Periodicidad Cuota:
Fecha Fin Cuota:

Descuento:

Area Interés:

Es Proveedor:

Tipo Factura Emitida:

Clave Regimen Fact. Emitidas:

Es Almacen:

Guardar| | Limpiar

2 Gerente~

O PersonaFisica @ Persona Juridica &

Ve

v 5 m! o
O Masculino O Femenino O Sin Dato

)

5)
=
»

O Correo Normal - O Sin Correo O Correo Sin Remite

Captura Coordenadas.

29 v Junio v 2024 g0 01 v 151 0

Formacisn
Investigacién

ONo Osi

(Tipo Factura Sl a aplicar por dafecto -opcional-)

ONo Osi
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Pantallas de pestafias de Detalle o consulta de registro de Entidad. La
informacion esta distribuida en varias pestafias: Datos Generales, Personas
de Contacto/Direcciones, Datos Fiscales, Documentacion, Relaciones,
Agenda, Datos Proveedor, Datos Cliente, Cuentas Banco, Presupuestos,
Contabilidad, Retribuciones, Almacén, Datos AEAT.

= 3S OpenSource 2 Gerente~
Entidades
- Q 0o i ] =) - L2 buscartodo v || J'g | Filtwo v
Listar Buscar Nuevo Imprir Informe Edi Detall L i Edabeias ZESl
General Personas Contacto/Direcciones Datos Fiscales Documentacion Relaciones Agenda Proveedor Cliente Cuentas Banco Presupuestos. Contabilidad Retribuciones Almacén AEAT Rad
Almacén Principal
Id.: 6 Persona Juridica
Entidad Pad
@ Nombre Entidad: Amacén Princpal
CIFIDNI: GIF B00000000 NIF-VA
CNAE:
06-duio-2021
Espaia
@ Telétono:
Fax:
@ Email Trabajo:
Focha Alta: 07-Mayo-2020 0020
Sed
06-Julo 2021
000
e
©2018 35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario
Pantalla d tafia de Detalle de Entidad/Relaciones
Entidades
=) Q o a 2 = = a >
-buscartodo  v| | f*3g  Filtro: v Etiquetas NIFSI
Listar || Buscar || Ni Imprimir | Informe  Editar | Delalle Uk & Eta s
General  Personas Contacto/Direcciones  Datos Fiscales | Documentacion ~ Felaciones  Agenda | Proveedor  Cliente  Cuentas Banco il ibuc Almacén  AEAT
Luis Alvar Sad:
Arbol de Entidades
Luis Alvirez Sada {}
[INuevo Relaciones
Tipo Re [=] Detalle Relacién Entidad Relacionada Proyecto Fecha Alta Fecha Baja Estado Observaciones

_ - Proyecio de Voluntariado 16 19-Septiembre-2020 17:15
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Pantalla de pestafia de Detalle de Entidad/Documentacioén

3S OpenSource

2 Gerente~
Entidades
Listar Buscar Nuevo Imprimir Wealme Edﬁnav Da:lla . buos oo, 30 | |FAtro = & Elcuetzs S
General | Personas Contacto/Direcciones Datos Fiscales  Documenta Relaciones  Agenda  Proveedor  Cliente  CuentasBanco  Presupuestos  Contabilidad Retribuciones -
Edisa OpenSource
O Nuevo Documentos
Ed. Tipo Proyecto Titulo Documento/Descripcién Documentos.
9 Contrato et Documento de Prueba 2021-10/12-12-22-49.admin.impresion.htm 12-Octubre-2021 12:22
1
[ Nuevo Convenios/Contratos.
1Num. Contrato 5 Tipo Contrato Referencia 2 Contrato/Convenio (5 Fecha Iicio Fecha Fin Entidades Periodicidad Importe
o
D Nuevo Mailing/Comunicados
Lista do Mailing Email Origen Email Destino Asunto Email Facha Hora Envio
Gurso Privacidad con Formulario de Test webmaster@infoproser.com ®jose taibo@edisa.com Gurso Privacidad con Formulario de Test 04-Septiembre-2021 23:13
Boletin de Info. i Boletin de Info. 07-Julio-2021 13:57
2
[ Nuevo Miembro de Listas
X Lista Nombre Email
o Boletin de Info Entidad ejemplo PJ Empresa 1 % jose.taibo@edisa.com
o Curso Privacidad con Formulario de Test _ ®jose taibo@edisa.com
2
Borrar  Limpiar
[ Nuevo Registro Permiso Cesién de Datos
Gancelado Focha Notifica Focha Cancelacién
0
[ Nuevo Incidencias
Tipo Incidencia Incidencia Proyecto Estado Persona de Contacto Teléfono Fecha Alta Cod. Incidencia Firma Persona Resolucion Tipo Equipo. Responsable Cobro (Efecto/Fraccion)
o
[ Nuevo Notas
Titulo Descripcion [z] Fecha Alta Persona de Contacto Documentos Emai
o
(3 Nuevo Encuestas.
Proyecto Pregunta Respuesta Fecha
0
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Pantalla de pestafia de Detalle de Entidad/Presupuestos

Entidades

buscartodo v Filtro: v

Relaciones  Agenda  Proveedor  Cliente  Cuentas Banco

Partidas de Presupuesto

& Etiquetas | NIFSII

Presupuestos  Contabilidad  Retribuciones  Almacén  AEAT  «

Centro de Presupuesto Presupuesto
Descripeién  Cuenta Contable Coste Inicial Definitivo Comprometido Pagado ~ Cobrado Ejecutado  Disponible
_ 7590000001 INGRESOS POR SERVICIOS 4Servicios 120000 1200.00 0.00 120000
DIVERSOS
120000 0.00 000 000 000 120000

Previsiones de Pago de Presupuestos

Automitico Literal Concepto Familia de Concepto

si Beca SMES Beca

Pagos Comprometidos de Presupuestos

Proveedor Importe

Periodicidad Fecha 12 Pago Num. Pagos. Importe Total
Mensual 21-Abril-2020 a 300.00 120000
900.00
Comprometido Pendiente Observaciones

Pantalla de pestafia de Detalle de Entidad/Proveedor

3
Lisar | Buscar  Nuevo Imprimir | Informe = Edtar | Detalle
General | Personas
EdisaS.A.
[ Nuevo
Ejercicio Ingresol
Contable Gasto Proyecto
1 2020 Gasto Proyecto de Servicio a Entidad
20185
1
0 Nuevo
1Num. Prevision 5 Presupuesto Forma Pago
5 _ Transferencia
1
[ Nuevo
5l Presupuesto Familia de Concepto
o
o 8 B @ = b
Ustar | Buscar | Nuevo  Imprimir | Informe  Editar | Detalle
General | Personas
EdisaS.A.
 Es Proveedor: si

Fecha Inicio Evaluacién:

Entidades

buscartodo v Filtro: v

Relaciones  Agenda  Proveedor  Cliente  Cuentas Banco

Datos Proveedor

& Etiquetas  / NIF SII

Presupuestos  Contabilidad  Retribuciones  Almacén  AEAT

Proveedor Homologado:

Fecha Evaluacién:

Facturas Recibidas/Compras

[ Nuevo
Estado Serie Num. Factura Fecha Emisién 21 Fecha Recepeién Num. Fact. Proveedor Tipo Operacién Base Imponible. Total Factura  Cuenta Proveedor/Acreedor Pagos
| 6Gastos 202360001 04-Enero-2023 04-Enero-2023 EDS23001 Operaciones Interiores 50000 60500 4101000001 Edisa S.L.
1
3 Nuevo Entrada Articulos de Provesdor
Albarin/Factura Fecha Tipo Mov. Almacén Salida = Articulo Unidades “4Dese. Tipo Impuesto
©201810001 07-Mayo-2020 Venta 5 Almacén Principal Ordenador P00001 1 000 _
1
[3Nuevo Taritas/Descuentos por Familias de Articulos
Articulo Concepto Descuento Precio
o
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Pantalla de pestafia de Detalle de Entidad/Cliente

3S OpenSource L Gerente~
Entidades
Ustar | Buscar | Nuevo  Imprimir we%-me EdBnav - [ letion 2 ks | [{dErauetang) [F HESH
General | Personas Contacto/Direcciones Datos Fiscales  Documenta Relaciones  Agenda  Proveedor  Cliente  CuentasBanco  Prosupucstos  Contabilidad  Retribuciones  Almacén  AEAT <
EdisaS.A.
@ Es Cliente: s Moroso:
@ Forma de Pago: Domiciliacion Bancaria
[DiNvevo Facturas Emitidas/Ventas
Estado (il Fecha Emi Proyecto Serie Num. Factra  Cuenta Cliente Base Imponible Cuota VA Total  Cobros Gobros pendientes  Cobrado
04-Enero-2023 Cursos Master 5 M Facturas Matriculas M20231 4300000002 Edisa S.L. 3000.00 000 300000 3000.00 0d-Enero-2023 000 si
02-Mayo-2020 Beca de Implantacion ERP Edisa 1 50tras 201850001 4101000001 Edisa S.L. 1500.00 31500 181500  1815.00 15-Mayo-2020 000 si
05-Octubre-2016 50tras 201650001 4101000001 Edisa S.L. 15550.00 326550 1881550 1881550 05-Octubre-2016 000 si
3
[ Nuevo Otros Ingresos
d. 5] Fecha Operacion Fecha Conformidad Proyecto Numero Ingreso Importe  Justificacion Derecho Cobro
o
[ Nuevo Albaranes de Entrega
Num.Alb. 7 Fecha Albarén Almacén Salida Forma de Envio Documentos
o
(3 Nuevo Pedidos de Cliente
1Num.Pedido Concepto Instalacion Fecha Pedido Forma Pago Total Impusstos Servido Estado
2018P0001 Pedido de Servicio Anual = 14-Mayo-2020 = 54450 9450 = Pendiente
1
[ Nuevo Presupuestos de Venta
5] Fecha-Hora Alta NumPres. Goncepto Aceptado Estado Focha Entraga Forma Pago Total Base Imponible Total
13-Mayo-2020 11:00 2018R0001 Oportunidad de Venta de Servicios de Alojamiento Sin Respuesta Enviado a Cliente = = 87450 750,00
1
Salida Aticulos a Cliente
Albaran/Factura Facha Tipo Mov. Almacén Entrada 5 Articulo “%Desc. Tipo Impuesto
o
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Pantalla de pestafia de Detalle de Entidad/Contabilidad

3S OpenSource

D

Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir  Informe  Editar

General  Personas

EdisaS.A.
Tipo IVA: IVA sin recargo

Retencion: No

Tipo Factura Rec
Clave Régimen Fact. Recibidas:
[ Nuevo
(=] Cuenta Nombre
4101000001 EdisaSL.
4300000002 EdisaS.L.
4400000002 EdisaS.L.

[5)Num. Cobro  Proyecto Factura Emitida/Venta
12 Cursos Masters  W2023/1

s 201850001

4 _ =

1 201650001

EINum.Pago  Proyecto  Factura Recibida/Compra

6

1
Eld. Tipo Diario [ Fecha
123 Facturas Emitidas 04-Enero-2023
121 Facturas Recibidas 04-Enero-2023
132 Cobros 04-Enero-2023
131 Cobros 04-Enero-2023
122 Pagos 04-Enero-2023
112 Pagos 04-Enero-2023
1M Pagos 04-Enero-2023
143 Apertura 01-Enero-2022
142 Cierre 31-Diciembre-2021
7 Cierre 31-Diciembre-2020
n Cierre 31-Diciembre-2020
58 _ 15-Mayo-2020
54 " 02:Mayo-2020
a7 , 22-Abril-2020
36 _ 22-Abril-2020
7 Apertura 01-Enero-2019
72 Apertura 01-Enero-2019
2 05-Octubre-2016

Fecha Ven

nto
04-Enero-2023

buscartodo v

Relaciones  Agenda Proveedor

CIFINIF.
Fecha Cobro Importe
04-Enero-2023  3000.00
15-Mayo-2020 1815.00
22-Abril-2020 1500.00

Fecha Vencimiento

04-Enero-2023

Proyecto.

Cursos Master 5
Cursos Master 5
Cursos Master 5

Cursos Master 5
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05-Octubre-2016  18815.50

Importe  Pagado.

Entidades

Filtro:

v @Etquetas o NIFSI

Cliente  CuentasBanco  Presupuestos  Contabilidad  Retribuciones  Almacén  AEAT

L Gerente~

[ Crea cuenta contable de Proveedor 4000 Crea cuenta contable de Acreedor 4100

IVA Criterio Caja: No
Tipo Factura Emitida:

Clave Regimen Fact. Emitidas:

Plan de Cuentas Contables

150000 PAGADO 410100000

Partida de Presupuesto

Total Debe Total Haber Saldo  Imputable
1815.00 2213050 si
3000.00 3000.00 000 si
= = si
Cobros
Cobrado Cta. Contable Abono Concepto Cobro 1BAN Abono 1BAN Adeudo
5720000000 Banco Gestién Interna  Dotacion Beca = =
5720000001 Banco de Proyectos  _ - _
5720000001 Banco de Proyectos  Becas Implantacion ERP  _ =
Pagos
Cuenta Contable Proveedor/Benefic Cta. Contable Pago Texto Apunte Grupo de Pago
1 EdisaSL. 5720000001 Banco de Proyectos Anticipo para Bolsa de Trabajo =
Diario de Apuntes.
Factura Venta/Ingreso Texto Concepto Cuenta Debe Haber
202371 NIFRA. M20231 4300000002 Edisa S.L. 3000.00 0.00
= SIFRA. EDS23001 Edisa SL. 4101000001 Edisa S.L. 0.00 605.00
MW2023/1 Cobros 04-01-2023 Remesa 1 5720000000 Banco Gestion Interna 3000.00 0.00
W2023/1 Factura de Matriculas 4300000002 Edisa S.L. 0.00 3000.00
_ Anticipo para Bolsa de Trabajo 4101000001 Edisa S.L. 895.00 000
2 Pagos Varios 5720000001 Banco de Proyectos 0.00 1500.00
_ Anticipo para Bolsa de Trabajo 4101000001 Edisa S.L. 605.00 000
i Apunte de Apertura 4101000001 Edisa S.L. 0.00 20315.50
= Apunte de Cierre 4101000001 Edisa S.L. 203155 000
= Apunte de Cierre 4101000001 Edisa S.L. 1500.00 090
201650001 Apunte de Cierre 4101000001 Edisa S.L. 1881550 000
201850001 Dotacion Beca. 4101000001 Edisa S.L. 0.00 1815.00
201850001 NFRA. 201850001 4101000001 Edisa S.L. 1815.00 0.00
COBRO NIFRA 5720000001 Banco de Proyectos 1500.00 0.00
_ COBRO NFFRA 4101000001 Edisa S.L. 0.00 1500.00
oo Apunte de Apertura 4101000001 Edisa S.L. 0.00 150000
201650001 Apunte de Apertura 4101000001 Edisa S.L. 0.00 1881550
201650001 Becas Implantacion ERP . 4101000001 Edisa S.L. 0.00 1881550
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Pantalla de Editar registro de Entidad

3S OpenSource

Entidades

= Q D a8 B @ =
Listar | Buscar | Nuevo  Imprimir  Informe | Editar  Detalle

General  Datos Fiscales  Agenda  Proveedor

nte  CuentasBanco  Contabilidad  Almacén ~ AEAT

Entidad Propia

. 38
Entidad Padre: 2J9)=
* Nombre Entidad: B e ]

para personas fisicas poner Apellidos, Nombre
CIF/DNI: CIF + | 800000000 @

CNAE:

Cargo:
Profesion:

Pai 5

Provincia: 20
Localidad:

Tipo Comunicacion: O Correo Postal O Correo Electronico O Ambos
Idioma: O Espaiiol O Gallego O Ingles &

Longitud:

Movil:

Email Personal: «

Web/Linkedi

Fecha Baja: v v =100 viovto

Num.Soci
Periodicidad Cuota: v

Fecha Fin Cuota: v v @0

Descuento: 000

Formacién
Investigacién

Area Interés:

Observaciones Internas:

Guardar
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* Tipo Entidad:
Tratamiento:
Siglas/Nombre Comercial:
Tipo Identificacion Sil:
Representante:

Fecha Nacimiento:

Sexo:

Cod. Postal:

Municipio:

Direccion:

Correo Postal:
Latitud:
Teléfono:

Fax:

Email Trabaig
Fecha Alta:
Sede:
Cuota:
Fecha Inicio Cuota:

Nacionalidad:

Grupos/Categorias:

Observaciones:

Bloqueado:

Limpiar

2 Gerente~

O Persona Fisica © Persona duridica &

Ve
NIFIVA 5
v v =)
O Masculino O Femenino O Sin Dato
®

[BIOES

O Correo Normal O Sin Correo O Correo Sin Remite
Captura Coordenadas

o

o7 v Mo ][220 @10 @ 21 o

O Sede Central O Sede Sur O Sede Norte &

1 v Sepiombre v 2020 g !0

Alumno
Becario
Candidato
Donante
Empresa

ONo Osi
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Dentro del registro de Detalle de la Entidad existen las utilidades
adicionales

Entidades

Q (] a E]

= Lt .buscartodo ||| Filtro: v Etiquetas <& M 53 C b NIF AEAT
ar Buscar Nuevo Imprimir Informe e PrEs & Comprueba v’

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ01234567 8 9][vertodos]

Todos Empleados Socios Almacenes Clientes Proveedores

Pinchando en Etiquetas permite imprimir etiquetas de la entidad en
varios formatos.

Entidades. 3S OpenSource

IMPRESION DE ETIQUETAS
1 2
5 6
3 -
! 8 SOBRE
5 6 9 10
11 12
7 8 13 14
15 16
Tipo Papel Etiqueta: @ 8 Etiquetas/Hoja (O 16 Etiquetas/Hoja (O Direccion para Sobre
Primera Etiqueta: 1
Num. Copias Etiqueta: 1
Incluye Remite: O No @ Si
IMPRIMIR

Se debe configurar el navegador para imprimir con los margenes a cero, sin titulos ni nimeros de pagina, y con la escala al 100%.
Antes de imprimir se recomienda visualizar como gueda el resultado mediante la Vista preliminar.
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El boton de Mapa muestra el mapa donde se encuentra la entidad si
estan localizadas.

Cargando Contenido. Loading Data

Pinchando en Comprueba permite comprobar n Entidades:
Nombres Duplicados, Email Duplicados, Teléfonos Duplicados, CIF/NIF
Duplicados, Cédigos Duplicados, comprueba CIF/NIF Erréneos.

Entidades
Q (]

Listar Buscar Nuevo a8 Comprsba

Comprueba Duplicados (ignora Entidades Hijo)

= Comprueba CIF/NIF Duplicados

» Comprueba CIF/NIF Erroneos

» Asigna Pais a Entidades sin Pais pero con Provincia

= Crea CSV con NIF para validar en AEAT
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El boton de NIF AEAT permite la validacion del NIF de las Entidades.

Entidades. 3S OpenSource

Nombre

Edisa OpenSource

Comprueba NIF en AEAT

NIF
A11111119

ENVIAR

OX
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7.2 Cuentas Bancarias

En el menu de Datos de Cuentas Bancarias se gestionan las cuentas
bancarias de todas las Entidades y toda la informacién vinculada con ellas.
Se pueden realizar busquedas rapidas por cualquier campo, y filtros por
Entidad, Titular, Nombre,...

Al pulsar sobre el icono Datos Cuentas Bancarias se muestra el listado
de registros.

= 35 OpenSource

& Gerent
Cuentas Bancarias
Q 0 8 B buscartodo v @@ Listado de [BAN erroneos | @ Titulares distintos a Nombre Entidad | () Genera IBAN
Listar | Buscar Nuevo | Imprimir | Inform 4
[ Ref. Mandato  Fecha Mandato BIC/Codigo SWIFT  Cuenta por Fecha
SEPA SEPA Titular Namero Cuenta 1BAN Banco Defect: Cuenta Contable Baja
1 0072-0101-96-1122334455 BANCO PASTOR ES1800720101961122334455  _ o _
2 2091-0001-86-1234567890 CAJA DE AHORROS  ES4720910001861234567890 _ O 5720000001 Banco de _
DE GALICIA Proyectos
3 2091-0101-16-1234567890 CAJA DE AHORROS  ES4620910101161234567890 o _
DE GALICIA
4 ina  Materiales de Oficina S.L.  2091-0101-10-1123456769 CAJA DE AHORROS ES5320910101101123456789 _ o _
DE GALICIA
5 Becario Perez Rodriguez  0025-0101-46-1234567690 CREDITO Y DOCKS DE  ES7500250101461234567890 _ O _
BARCELONA
6 Entidad Propia 2091-0004-11-1213654769 CAJA DE AHORROS  ES1120910004111213654789  _ u] 5720000000 Banco
DE GALICIA Gestion Interna
7 _ Socio, Perez Garcia  Socio, Perez Garcia 0001-0001-61-0123456759 ABEL MATUTES ESB000010001610123456789  _ o _
2 TORRES

Este mddulo permite crear, consultar, borrar y modificar las cuentas
bancarias, ademas se pueden obtener las cuentas con IBAN o DC erréneo,
las cuentas que tienen Titulares distintos a Nombre de Entidad y también
genera el IBAN si tienen codificado solo el Numero de Cuenta antiguo.

Estas cuentas también se pueden ver desde el registro de la Entidad. Y
pueden ser cualquier Entidad incluida la propia
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Pulsando en cada uno de las cuentas bancarias muestra su detalle y
presenta la informacion en varias pestafias. Desde esta pantalla se pueden
realizar la modificacién (Editar), o eliminar (Borrar) el registro. El registro
de Cuenta Bancaria tiene los datos que se muestran en la siguiente
pantalla. Ademas desde el propio registro de la cuenta se pueden ver los
Cobros, Pagos contra esta cuenta. Ademas si es una cuenta de banco
propia se podran ver los Movimientos Bancarios y los Apuntes Contables.
Pantalla de detalle de Cuentas Bancarias/Cabecera

= 3S OpenSource 2 Gerente~

Cuentas Bancarias

= =% [u] a B 4 = x a4 b -
buscar todo v
Listar || Buscar | Nuevo Imprimir  Informe | Editar | Defalle  Borar Fi2d) |[&5 nexeeo Mandero SERA
Cabecera Cobros  Pagos  Movimientos  Contabilidad ¢
Fundacion Prueba. Cuenta A Banca 20910001861234567890 IBAN ES4720910001861234567890 correcto

2

30-Enero-2024
( Ref2. Mandato SEPA:

Entidad: Entidad Propia 22

Titular: Fundacion Prueba. Cuenta A Banca
Numero Cuenta 2091-0001-86-1234567890 CAJA DE AHORROS DE GALICIA @ Correcto
Cod. Banco:
Cod. St It
Nombre Banco: CAJA DE AHORROS DE GALICIA
Pais: Esparia
[ IBAN: [ES4720910001861234567890
BIC/Cédigo SWIFT Banco:
Routing:

]
Direx
Cuenta Contable: 5720000001 Banco de Proyectos
Fecha Baj
Defecto Cobro: u}
Defecto Pago: u}

Pantalla de detalle de Cuentas Bancarias/Cobros

= 3S OpenSource 2 Gerentev

Cuentas Bancarias

= a B 2 B = B buscartodo v | f
Listar | Buscar | Nuevo Imprimir | Informe  Editar | Detalle B0 | Inkr=eolindag Senh
Cabecera Cobros  Pagos  Movimientos | Contabilidad = <>
Entidad Propia 20910004111213654789 IBAN ES1120910004111213654789 correcto
Gobros
[INum. Cobro  Proyecto Entidad Factura Emitida/Venta Fecha Vencimiento Fecha Cobro  Importe  Cobrado Cta. Contable Abono Concepto Cobro IBAN Adeudo
12 Cursos Master 5 EdisaS.A. AJ6781334  M2023/1 04-Enero-2023 04-Enero-2023 300000 Il 5720000000 Banco Gestion Interna  Factura de Matriculas  ES1800720101961122334455
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Pantalla de detalle de Cuentas Bancarias/Pagos

= 35S OpenSource

Cuentas Bancarias

= Q o a8 2] = EE

=
buscar todo v F I Mandato SEPA
Listar | Buscar Nuevo  Imprimir  informe  Editar  Detalle Ez5 | | & impre=ohandalo
Cabecera Cobros Pagos Movimientos Contabilidad Ead
Becario Perez Rodriguez 1BAN
Pagos
1 Num. Factura Recibida/  Fecha Cuenta Contable
Pago  Proyecto Entidad Compra Vencimiento  Importe  Pagado Proveedor/Beneficiario
12 Beca Titulado 2 Taibo Pérez, José 19-Junio-2024 636.47 PAGADO 4650000002 Taibo Pérez,
Antonio José Antonio
1 Beca Titulado 2 Taibo Pérez, José 19-dunio2024 63647  [ELLEDSH 4650000002 Taibo Pérez,
Antonio José Antonio
10 Beca Titulado 2 Taibo Pérez,José 19dunio2024 63647 LN 4650000002 Taibo Pérez,
Antonio José Antonio
9 Beca Titulado 2 Taibo Pérez, José 19-Junio-2024 636.47 PAGADO 4650000002 Taibo Pérez,
Antonio José Antonio
5 Curso Especializacion  Taibo Pérez, José 202260001 123456  20-Marzo2022 102000 |NZILLISN 4120000002 Taibo Pérez,
ERPS Antonio José Antonio
3 Beca Titulado 2 Taibo Pérez, José

_ 975.00 PAGADO

Cta. Contable Pago

5720000001 Banco de
Proyectos

5720000001 Banco de
Proyectos

5720000001 Banco de
Proyectos

5720000001 Banco de
Proyectos

5720000001 Banco de
Proyectos

5720000001 Banco de

Texto Apunte

Pago Retribucion (Nom. 4) a Taibo Pérez,
José Antonio de Mayo/2024

Pago Retribucion (Nom. 3) a Taibo Pérez,
José Antonio de Abril/2024

Pago Retribucién (Nom. 2) a Taibo Pérez,
José Antonio de Marzo/2024

Pago Retribucion (Nom. 1) a Taibo Pérez,
José Antonio de Febrero/2024

PAGO S/FRA. 123456

Beca Noviembre 2016

Antonio Proyectos
6
Pantalla de detalle de Cuentas Bancarias/Movimientos
Cuentas Bancarias
= Q @) =) B 4 = x 4 b todk 5, "
Listar  Buscar Nuevo | Imprimir  Informe | Editar | Detalle | Borrar pscartodo R:2]) | Impreso Mandsto SERA
Cabecera Cobros Pagos Movimientos Contabilidad Aad
Fundacion Prueba. Cuenta A Banca IBAN ES4; correcto
[ Nuevo Movimientos de Cuentas de Banco y Caja
1d. [-] Fecha Operacion Literal Concepto Cuenta Contable Banco Cuenta Banco/Caja Origen Importe Debe/Haber Conciliado Apuntes Contables Autoconciliado
0
Pantalla de detalle de Cuentas Bancarias/Contabilidad
Cuentas Bancarias
-] Q [B) a 2] rd = x a0 b o " o
Listar || Buscar || Nuevo | Imprimir | | Informe | Editar | Detalle | | Borrar uscartodo K:2/) | Impreso Mandsto SERA
Cabecera Cobros Pagos Movimientos Contabilidad —
Fundacion Prueba. Cuenta A Banca 20910001861234567890 IBAN ES4720910001861234567890 correcto
Apuntes

Ed. Tipo Diario [5] Fecha Proyecto Partida de Presupuesto Factura Venta/lngreso

Texto Concepto

Cuenta

Mov. Concilia

L Gerenter

Grupo de
Pago
NM

NM

Saldo

Haber
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Listado de IBAN erréneos

3S OpenSource 2 Gerente~

Cuentas Bancarias

e (e NEW [ Listado de IBAN erroneos | @ Titulares distintos a Nombre Entidad | &2 Genera IBAN

Listado de Cuentas de Banco con Digitos de Control Erroneos

Titular Cuenta
Guentas de Banco comprobadas: 7

Guentas de Banco emoneas: 0

Listado de Cuentas de Banco con longitud de IBAN distinto a 24

Listado de Entidades con longitud de IBAN distinto a 24
Listado de Entidades con IBAN sin registro de Cuenta de Banco definido

Titulares distintos a Nombre de Entidad

3S OpenSource 2 Gerer

Cuentas Bancarias

= Q (&]

Lot | Buscar | Nusvo | (DUstadodelBANerroneos  g@Tiulares distintos a Nombre Enidad (& Genera IBAN

Listado de Cuentas de Banco con Titular distinto a Nombre Entidad

Nombre Entidad Titular Cuenta

TAIBO PEREZ, JOSE ANTONIO BECARIO PEREZ RODRIGUEZ
EDISAS.A. EDISASL.

ENTIDAD PROPIA FUNDACION PRUEBA. GUENTA A BANCA

Cuentas de Banco comprobadas: 7

Cuentas de Banco ermoneas: 3

Genera IBAN

= 3S OpenSource L Gerer

Cuentas Bancarias
= Q (u]

e o N [ Listado de IBAN erroneos | &2 Titulares distintos a Nombre Entidad 2} Genera IBAN
istar | Buscar = Nuevo

Genera/Comprueba IBAN Cuentas de Banco

Titular Cuenta

Guentas de Banco comprobadas: 7
IBAN correctos: 7

IBAN calculados: 0

IBAN/Cuentas erroneas: 0
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7.3 Registro Cesion LOPD
En esta parte de la aplicacion se recogen los registros necesarios para el

cumplimiento de LOPD. Al pulsar sobre esta opcién de menu aparece la
siguiente pantalla con la lista de registros de Cesion LOPD.

Permiso Registro y Uso de Datos LOPD

a D s B —
List: Buscar N Imnprimir Informe
Entidad Notificado Permitido Cancelado Fecha Notificacion Fecha Cancelacion
Taibo Pérez, José Ant Si Si N 30-Enero-; 2024 00:45

En el detalle del registro de LOPD se puede adjuntar el documento firmado

con el consentimiento.

Permiso Registro y Uso de Datos LOPD

LEt Bu?cav ND \mp?m I llavme EaE: Detal Bu’v‘vzr buseariodo v I
Taibo Pérez, José Ant
si
si
No
Fecha Notificacién: 30-Enero-2024 0045
Email: & jtabos@gmailcom @
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7.4Relaciones Entidad

En Relaciones Entidad se registran las participaciones de las entidades
en los proyectos y las relaciones con otras entidades. El rol que
desempeiian las entidades en una relacion vendra definida por el Tipo de
Relaciéon (Profesor, Alumno, Becario, Coordinador de Proyecto, Participar
en Convenio, Financiador, ...).

Los campos de este registro son:

- Tipo de Relacién: clase de la relacién introducida, especifica el rol
en la relacién. Pueden existir relaciones de pertenencia para indicar que
cierta entidad forma parte de otra, relaciones de cliente para especificar
que una entidad fue cliente en un proyecto, participaciéon en un proyecto...
- Entidad: entidad a la que se hace referencia en la relacion en
cuestion.

- Entidad Relacionada: se usa en los casos de relaciones de
pertenencia / jerarquia entre entidades para especificar esta asociacion.

- Contacto: nombre de contacto relacionado con la Entidad o
Proyecto.

- Proyecto: proyecto en el que ha participado la entidad. Indica el
proyecto sobre el que la entidad ha actuado con ese rol.

- Detalle Relaciéon: campo de texto destinado a describir de forma
breve informacion extra sobre la relacion.

- Fecha Alta: fecha de inicio de la relacidn, a partir de la cual se
considera Activa.

- Fecha Baja: fecha de fin de la relacién actual.

- Estado: permite indicar el estado actual de la relacion, En curso,
Finalizada, Suspendida...

- Observaciones: campo adicional de observaciones sobre la relacion.

51



Manual de Usuario 3S

Listado de Relaciones Entidades

= & buscartodo  +
Lisr | Buscar | Nuevo | Imprimir  Informe
Tipo Relacion ] Entidad 2 Detalle Relacion

Becario
Financiador de
Proyecto

Usuario de Servicio

Usuario de Servicio

Becario

Voluntario

Financiador de
Proyecto

Pinchando en uno de los registros de Relaciones Entidad

Gonzilez Perez, Julia

EdisaS.A.

EdisaSA. Entidad de Usuarios del Servicio de

Alokamiento
Persona Fisica, Entidad  Usuario del Servicio

Taibo Pérez, Jose
Antonio

Becario del Proyecto

Taibo Pérez, Jose
Antonio

Golobord en Proyectos

Luis Alvirez Sada

Universidad Central Formacion de programa voluntariade

Relaciones de Entidades

Entidad Relacionada Proyecto

Edisa S.A. A36781334 Carlos Beca de Implantacién ERP Edisa
1

Suarez

Cursos Master 5

Felipe Gerente 333333333 Proyecto de Servicio a Entidad 7

Gonzélez Perez, Julia 53611721D  Proyecto de Servicio a Entidad 7

Proyecto Europeo Ejemplo 5 14
Edisa S.A. A36781334 Carlos
Suarez

Proyecto de Voluntariado 16

Proyecto de Voluntariado 16

Fecha Alta Fecha Baja Estado  Observaciones

05-Octubre-2016 09:45
01-Enero-2020 00:05
14-Mayo-2020 11:40

13-Mayo-2020 16:40

15-Mayo-2020 17:45

15-Febrero-2020 18:20 15-
Mayo-2020 00:00
19-
Septiembre-2020 17:15
2-
Septiembre-2020 11:45

se muestra

su Detalle, donde ademas se puede adjuntar Documentos.

= Q s}

Listr || Buscar | Nuevo

# Tipo Relacion:

Detalle Relacion:

Proyecto:

Fecha Baja:

@ Estado:
[3Nuevo

=
Id. Tipo

1 Actas de
Reunién

a8 2 e = x 3
Imprimir || Informe | Editar | Detalle  Borrar
Becario

Beca de Implantacion ERP Edisa 1

Entidad Proyecto

Gonzilez Perez,
Julia

Beca de Implantacién ERP

Edisa XXXX

Titulo Documento/Descripcién

Documento de la Entidad

Relaciones de Entidades
_buscartodo v | %y

Entidad:

Entidad Relacionada:
Fecha Alta:
Documentos:

Z Observaciones:

Documentos

Documentos

2020-9/10-17-22-51.admi

Gonzalez Perez, Julia
Edisa S.A. A36781334 Carlos Suarez

05-Octubre-2016 09:45

Fecha Alta

2020-5/11-0-54-15.admin. Guia_CEM_Innovacion_PYMES.pdf 05-

Octubre-2016 14:44

Desde el Detalle de Relaciones Entidades se puede Editar (modificar) y

Borrar el

=

Listar | Buscar | Nuevo

Tipo Relacion:
Detalle Relacién:

Proyecto

Fecha Baja:

Estado:

registro.

a8 E} . = x >
Imprimir | Informe | Editar  Detalle  Borrar
[Bacare T)a

Beca de Implantacién ERP Edisa 1

HHIG s M

Relaciones de Entidades

Entidad:

Edisa S.A. A36781334 Carlos Suarez
(pe. Empresa)

Entidad Relacionada:

Fecha Alta: 05 v

Documentos:

Observaciones:

Guardar| | Limpiar

Gonzélez Perez, Julia

Octubre v

| Examinar... | No se ha seleccio...o ningin archivo.

2016 45 v|[1] o

B0 0.

(<2Mb)
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7.5 Maestro de Entidades

La opcidon de Maestro de Entidades muestra otras opciones de menu
que permiten gestionar registros auxiliares que se utilizan en los registros
principales.

Retroceder Agrupaciones Entidad Tipos de Entidad Tipos Relacidn Entidad Tratamientos Titulaciones Areas de Interés

{ & 82 & B = |7

En Maestro de Entidades se gestiona la informacién de Agrupaciones
Entidades, Tipos de Entidad, Tipos de Relacion Entidades, Tipos Relacion
Entidad, Tratamientos, Titulaciones, Areas de Interés.
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7.6 Agrupaciones Entidades

En Agrupaciones Entidades se registran las agrupaciones con las que se
califican las Entidades. Estas agrupaciones estan estructuradas en arbol.

Listado de Agrupaciones Entidades

Agrupaciones de Entidades

= Q k] B8 B tod

Aol || Listar | Busear Nuevo | Imprimir | Inform

Eid [ Grup: Grupo Padre Activo Orden
1 Becario B si 0
2 Candidat _ si ]
3 Usuario/Benef B si 0
4 e = si ]
5 _ si ]
6 _ si 0
7 - si 0
8 _ si ]
9 a _ si 0
10 u _ si 0
" Prof _ si o
12 Trabajador _ si 0
13 Tute _ si 0

13

Pinchando en una de las Agrupaciones de Entidad se muestra su Detalle.

Agrupaciones de Entidades

£ = Q o | E] x 4

Arbol | Listar | Buscar  Nuevo  Imprimir | Informe EdC:av Detalle  Borar buscartodo v/ 11
Id: 1
Grupo: Bocario
Grupo Padre:
Activo: si
Orden: 0
Observaciones:
Entidades
Id. Tipo Entidad [<] Nombre Entidad CIF/DNI Representante Teléfono Email Personal
a Persona Fisica Taibo Pérez, José Antonio ©76358321T _ _ @ jtaibos@gmail.com

Desde el Detalle de Agrupaciones Entidad se puede Editar o Borrar el
registro.

Agrupaciones de Entidades
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7.7Tipos de Entidad

La opcion de Tipos de Entidad permite definir la tipologia de las
entidades. Al entrar en este médulo se muestra el listado en formato de

arbol de los registros.

Listado en Arbol de registros de Tipos de Entidades

Tipos de Entidad

Pulsando sobre el icono de un registro se muestra su detalle.

Detalle de registro de Tipo de Entidad

Titulo Dato

0

Modulo:

Campos de Entidades:

[ Nueve

Id. Nombre Entidad CIF/DNI
t Felipe Gerente ©333333333
22 Gerente Perez, David ©22345678M
2 Gonzilez Perez, Julia ®53611721D
23 ®12345677J
2 ®11111111H
21 ®12345679S
a7 ©12345680Q
4 ® 763563217

8

Titulo Original

Tipos de Entidad

uscartodo v | | J* 4

Tipos de Datos Adicionales

Nuevo Titulo Ocultar Campo
Entidades

Teléfono Email Personal

& felipe@gmail.com
s @ david@gmail
6986 321 542

@alicia@gmail.com
981981981

@ julia.gonzalez perez@gmail. com

Pestaiia Original Nueva Pestaiia

Usuario/B:
Usuario/B:
Usuario/Benef
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Desde la pestafia de Detalle se puede acceder al alta de Tipos de Datos
Adicionales y también al alta de Entidades de este tipo desde sus
respectivos enlaces de Nuevo.

Pantalla de Nuevo Tipo de Dato Adicional para el Tipo de Entidad

Tipos de Datos Adicionales. 3S OpenSource B
Tipos de Datos Adicionales

.
Tabla: [ ]
R
Titulo Dato: [ ]
. .
Lan gIlUd : :]
Descripcion:
F
Guardar Limpiar
Entidades. 3S OpenSource =
Entidades
Id.: Tipo Entidad:
Entidad Padre: i ‘ 0 ‘ LY Tratamiento: v &’
* Nombre: ( ) Apellido 1:
Apellido 2: Siglas/Nombre Comercial:
* CIF/DNI: v)* :] &« Tipo Identificacién Sll:
CNAE: ?|[o]a
Cargo: Fecha Nacimiento: v v & o
Profesion: Se O Masculino O Femenino O Sin Dat¢
Pais: Espana M Cod. Postal: ®
Provincia: o) [BIDES
Localidad:
Tipo Comunicacion: O Correo Postal O Correo Electronico O Ambos Correo Postal: O Correo Normal O Sin Correo O Correo Sin Remite
Idioma: O Espafiol O Gallego O Ingles & Latitud: Captura Coordenadas
Longitud: Teléfono: ®
Movil: Fax:
Email Personal: «Q Email Trabajo:
Web/Linkedin: Fecha Alta: 30 v Junio v 2024 @0 [12v 551 0
Sede: O Sede Central O Sede Sur O Sede Norte & Num.Socio:
Cuota: Periodicidad Cuota:
Fecha Inicio Cuota: v v B! o Fecha Fin Cuota: v v =101
Nacionalidad: 5 Descuento:
Alumr
Becario
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7.8Tipos Relacion Entidad

La opcion de Tipos Relacién Entidad permite definir las tipologias a

aplicar a los registros de Relaciones de Entidades.

Pantalla listado Tipo de Relacion Entidad

Tipo de Relacion de Entidades

Lists Buscar N buseartod

@, Modul
1

2 -
3 -
5 Empresa Cliente de Proyecto _
3 Empresa Proveedor de Proyecto _
7 Becario _
8 Profesional _
9 Director de Proyecto _
12 Candidato _
14 Financiador de Proyecto _
15 Alum _
16 Voluntario _
2 Usuario de Ser _

Pinchando en uno de los Tipos de Relacién Entidad se muestra su Detalle.

Tipo de Relacion de Entidades

Q 0 8 ] © = -buscartodo v | | [I'7
Listar | Buscar N Imprimir | Informe | Editar | Dealle
d: 7
i Becario
Relaciones
2 Detalle Relacién Entidad Relacionada Proyecto Fecha Alta Fecha Baja Estado  Observaciones
Edisa S.A. A3781334 Carlos Suarez Beca de Implantacién ERP Edisa 1 05-Octubre-2016 08:45 _ N _

Colobord en Proyectos Edisa S.A. A3781334 Carlos Suarez _ 15-Febrero-2020 18:20 15-Mayo-2020 00:00 _

Desde el Detalle de Tipos de Relacién Entidad se puede Editar o Borrar el

registro.

Tipo de Relacion de Entidades

a (] =) B @ = b
Listar || Buscar N Imprimir || Informe | Editar  Detalle
Id.: 7
Tipo Relacion: Becario
Médulo:
Obs
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7.9Tratamientos
En el menu de Tratamientos se muestra el listado maestro de este tipo

de catalogacion de entidades. Su lista de valores sera la que se refleje al
elegir el Tratamiento de una Entidad.

Pantalla listado Tratamientos

Tratamiento

Pinchando en uno de los registros se muestra su Detalle.

Tratamiento

= Q u] a E] = = I
Lists Buscar N Imprimir | Informe | Edit Detall
Tratamient St.D.
Observa
Entidades
Id. Tipo Entidad CIF/DNI Representante Teléfono Email Personal G
21 Persona Fisica 9123456795

Desde el Detalle se puede Editar o Borrar el registro.

Tratamiento
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7.10 Titulaciones

La opcidn de Titulaciones muestra el listado de tipos de titulacion a
utilizar en las entidades o en la tabla de personal (empleados).

Pantalla listado de Titulaciones

Titulaciones

Q D 8 ] busear tod
Lists Buscar N Imprimir | Inform
Codigo [ Titulacién
113 UNIVERSITARIOS
115 OTROS NIVELES
39 ot
a5 Maestro
23 ice
M i
48
22

Pinchando en uno de los registros se muestra su Detalle.

Titulaciones

- bt todo v "
Listar | Buscar N Imprimir | Informe | Editar  Detalle | Borrar LD
Codigo: ES
Titulacion: Licenciatura en Vets
Observaci
Personal
[1d  Nombre  Apellidos NIF  Tipo Contrato %Jornada Departamento u. Email  Categoria Movil  Codigo Usuario Reloj
]
Entidads
d. Tipo Entidad [ Nombre Entidad CIFIDNI Representante Telét Email Personal

Desde el Detalle puede Editar o Borrar el registro.

Titulaciones

= Q [u} 8 =] @ = a v
Lists Buscar N Imprimir Inform Editar Detall Borr:
Cédigo: IE
* Titulacion: (icenciat Vet
Observaci
Guard: Limpiar

Tarjeta de Fichaje Fecha Fin Contrato

Grupos/Categorias
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7.11 Areas de interés

En el menu de Areas de interés se muestra este tipo de dato a utilizar en

las Entidades y también en los Proyectos.

Pantalla listado de Areas de interés

Areas de Interés

@ = Q ] a 2 4 = 5 ey
Arbol | Listar || Buscar Nuevo | Imprimir | Informe | = Editar || Detalle = By
Cabecera Proyect -
Area Padi
Area: Invesig
Observac
[ Nue Entidades
.  Tipo Entidad =] Nombre Entidad CIF/DNI Representante Teléfono Email Persanal Grupos/Categorias
7 Persona Juridica Universidad Gentral ® Q12345674 Perez Lopez, Adolfo ®IBITTTITITIT

Pinchando en uno de los registros se muestra su Detalle. Donde se pueden
ver las Entidades que tienen este Area de Interés.

L Administrador Sistema v

3S OpenSource

Areas de Interés

& = Q [} a 2 = = Yoy
Atbol | Listar | | Buscar N Imprimir || Informe | Editar | Detalle  Borrar
Area Pad
Area et gacion
Observaciones:
[3 Nuevo Entidades
Id. Tipo Entidad [ Nombre Entidad CIFDNI Representante Teléfono, Email Personal GruposiCategorias
7 Persona Juridica Universidad Central ®Q12345674 Perez Lopez, Adolfo «981777777777 &

Desde el Detalle puede Editar o Borrar el registro.

3S OpenSource 2 Adn dor Sistem
Areas de Interés
& = Q (i} a8 B = = x 3
Aol | Listar | B N Imprimir | Informe | Edtar | Detalle | Borar
Area Pad v
* Area: (o
Observaciones:
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8 CRM/COMUNICACIONES

En el médulo de CRM/Comunicacidn se gestionan las comunicaciones
internas y externas de la entidad. La informacién estd organizada en:
Contactos/Entidades, Listas de Mailing, Comunicados de Mailing, Tipo de
Listas, Mensajes/Notas y Robinsones.

Pinchando en el icono de CRM/Comunicaciones tenemos las siguientes
opciones:

Contactos/Entidades Listas de Mailing Comunicados de Mailing Tipo de Listas Mensajes/Notas Robinsones

* 0O €@ 0O = &
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8.1Contactos/Entidades

La opcidn de Contactos/Entidades permite la gestién de los contactos a
los que se les pueden realizar comunicaciones. La mayoria son Entidades
ya existentes del médulo de Entidades, pero también pueden ser otros
Contactos que no llegan a ser Entidades que vayan a tener actividades con
la propia entidad (son aquellos registros tienen el campo Es Entidad=No). El
funcionamiento de este médulo es similar al de Entidades.

La pantalla de Listado de los Contactos

Contactos y Entidades

= Q [E: 8 E]
.buscartode v || EsEntidad: v &
Listar | | Buscar Nuevo || Imprimir | | Informe & Bladetaadl (858 Conpaibe

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ01234567 8 9vertodos]

Id  EsEntidad [z Nombre Contacto/Entidad  Entidad Padre Representante rgo Telefono Email Observaciones

6 si Almacén Principal

B
H

Edisa OpenSource s jose Taibo @ jose.taibo@edisa.com

Edisa S.A. _ Carlos Suarez irector @986 252535 619557797  carlos.suarez@edisa.com

Entidad Propia

Felipe Gerente Materiales de Oficina S.L. G15597289 _ Gerente _ ® felipe@gmail.com
Gerente Perez, David _ _ Gerente 666252627 @ david@gmail.com

_ ©086 321542 637045110  ®julia.gonzalez. perez@gmail.com

investigador 2981981981 619619619 _

8
2 FgEE O 0009 0

Directora Comunicacién _ 666252621  Ralicia@gmail.com

Desde esta pantalla se pueden realizar busquedas por una letra del
alfabeto, y también busquedas rapidas por Email, Persona de contacto,
Entidad, Cargo, etc., el filtro por tipo de Entidad/Contacto y las utilidades
de Etiquetas y Comprueba.

Pinchando en uno de los registros se muestra su Detalle. Si el registro es
de una Entidad se salta al médulo de Entidades y se muestran sus campos.
En el caso de ser un Contacto solamente (Es Entidad=No) se muestra la
siguiente pantalla con los campos del Contacto y el botén “Convierte a
Entidad” para convertir el registro de Contacto a una Entidad.
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£ Agenda
i Entidades

= CRM/Comunicaciones
& Contactos/Entidades

B Listas de Mailing

@ Comunicados de Mailing
D Tipo de Listas

® Mensajes/Notas

& Robinsones

& Proyectos
& Documentacion

E5 Presupuestos

Imacenes

= Facturacion

B Inmovilizado

€ Tesoreria

& Contabilidad

& Gestion de Personal

2 Mi Organizacion

£ Mi Escritorio

& Maestros

® salir

= 3S OpenSource 2 Gerente~
Contactos y Entidades
Llnv Buscar | Nuevo | Imprimir  Informe Ezav D-:II- e o buscariodo_ ) fifcl (5 Eise e & Eoie SR
Datos Contacto
Maria Luisa Pérez Arribas
1d: 3 @ Es Entidad: No
Es Contacto: @ Tipo Persona: Persona Fisica
Tratamiento: Da. Nombre Contacto/Entidad: Maria Luisa Pérez Aribas.
Nombre Enticad Padre: Entidad Padre:
Representante: Sexo: Femenino,
Cargo: investigador ONi: 9999999 No es NIF.CIFNIE
Idioma: Espariol Sede:
God. Postal: Direccion: G/l Alegria 144
Poblacién: Gambre Municipio:
Provincia: A CORUNA ¢ Pais:
Telefono: 981981981 Movi 619619619
FAX: Email:
Email 2: Tipo Comunicacién: Ambos
Documentos: Autor: Administrador Sistema
Direccion Particula Gl Alegria 14
[ Nuevo Registro Permiso Cesion de Datos LOPD
Notificado Permitido Cancelado Fecha Notificacién Fecha Cancelacién
0
Grupo: Investigador Area Interés: Investigacién
Fecha Baja: Observaciones:
O Nuevo Relaciones
Tipo Relacion (2 Detalle Relacién Entidad Relacionada Proyecto Fecha Alta Estado Observaciones
o
[ Nuevo Documentos
. Tipo Proyecto Titulo Documento/Descripeién Documentos. Fecha Alta
0
DNvevo Comunicados
Lista do M Email Origen Email Destino Asunto Email Focha Hora Envio
0
Movimientos do Almacen
Albarén/Factura Fecha Tipo Mov. Almacén Salida 1 Articulo Unidades %Desc. Tipo Impuesto
0
O Nuevo Miembro de Lista de Comunicados
4 Nombre Email
o Boletin de Info Maria Luisa Pérez Arribas _
1
Borrar  Limpiar
D Nuevo Encuestas
Proyecto Pregunta Respuesta Fecha
o
DINvevo Incidencias
Tipolncidencia Incidencia  Proyecto  Estado  PersonadeContacto  Teléfono  FechaAMa  Cod.Incidencia  Firma  PersonaResolucién  TipoEquipo  Responsable  Cobro (Efecto/Fraccion)
o
DiNvevo Usos de Recursos
[ Equipo [EUso Fecha Fin Precio Nombre Apellidos Telétono Wevil Em: Factura de Venta Factura de Compra
o
[ Nuevo Tareas.
. Tarea [ Fecha Hora Inicio. Tipo Tarea Proyecto Descripcion Breve Estado
0
DNvevo Inscripciones
ld.Inscripcion  [71ld.WEB  Actividad/Proyecto  Admit. Baja Conf. Asiste LEspora SesionAgenda FechaSesion Apellidos, Nombre Email EntidadCentro  NivelEduc. NumAlumn. NumProf. Num.Otros
o

©35 Gestion de Entidades Tercer Sector

Pantalla de Ediciéon

| Aspecto TABLET

| MapaWeb | Manual de Usuario

.7

de registro de Contacto

63



Manual de Usuario 3S

= 3S OpenSource

Contactos y Entidades

= Q &) a8 2 @ = x a b

Listar Buscar Nuevo  Imprimir Informe | Editar | Detale  Bomar

Datos Contact

d: 36 Es Entidad: @No Osi

Es Contacto: Codigo Entidad: 2

Tipo Persona: Tratamiento: 0a V)

Nombre Contacto/Entidad: Maria Luisa Pérez Aibas Nombre Entidad Padre:

Entidad Pach 0 Representante:

Sexo: O Masculino @ Femenino O Sin Dato Cargo: investigador

DNI: 9999999 Q Idioma: Espanol v &

Sede: O Sede Central O Sede Sur O Sede Norte Cod. Postal:
Clla Alegria 14

Direccion: Pobla Gamb

Municipio: HIDES Provincia: ACORUNA

Pais: B Telefono: 98198196

Movil 619619619 FAX:

Email @ Email 2

Tipo Com: Correo Postal O Correo El © Amb Docum fo...o ningon archivo. | (<2Mb)
Glla Alegria 14

Direccion Particular: Grup
Formacién

Area Focha Baja: v v 1o V) o
Ivesigacion ! =

«
Observaciones:
Guardar || Limpiar
©35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | Mapa Web | Manual de Usuario

La pestafia Comprueba permite comprobar los contactos. Las opciones
que se plantean son: Comprueba Nombres Duplicados, Comprueba Email
Duplicados, Comprueba Teléfonos Duplicados, Comprueba CIF/NIF
Duplicados, Comprueba Cddigos Duplicados, Comprueba CIF/NIF Erréneos
y Asigna Pais a Entidades sin Pais pero con Provincia.

Contactos y Entidades

= Q 0O
Es Entidad v Etiquet: &2 Cor b:
Listar Buscar Nuevo et 4iF Compmes

Comprueba Duplicados (ignora Entidades Hijo)

«+ Comprueba Nombres Duplicados
+ Comprueba Email Duplicados

« Comprueba Teléfonos Duplicados
« Comprueba CIF/NIF Duplicados

+ Comprueba CIF/NIF Erroneos

+ Asigna Pais a Entidades sin Pais pero con Provincia

+ Crea CSV con NIF para validar en AEAT
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8.2 Listas de Mailing

Los registros de Listas de Mailing permiten crear un registro con datos
para crear un comunicado de Email, Cartas, Certificados, Encuestas.
Posteriormente se van asociando Destinatarios a la Lista y finalmente se
generan los Comunicados (Email, Cartas, Certificados o Encuestas) para
cada Destinatario. Los comunicados pueden ser correos electrénicos que
envian directamente la aplicacion o un fichero de direcciones y un fichero
de Cartas para Correo Postal.

Listado de registros de Listas de Mailing

Listas de Mailing (Email/Cartas/Certificados/Encuestas)

Lg\ 2 :; NEVO \mDBm \nl?me Duccar v} EVEREES
i Tipo Comunicado/Mailing Asunto Email
3 Boletines Curso Privacidad con Formulario de Test
2 Boletines Nos actualizamos para cumplir con el RGPD (LOPD)
1 Boletines Boletin de Info

Pantalla de creacion de Nuevo registro de Listas de Mailing

Listas de Mailing (Email/Cartas/Certificados/Encuestas)

v &
7)(0] e
b er@edi
30 v  Junio v 2024 [0 15 v 45 v 1 0
A partir d do se puede iar (automa mente)
Adjuntos Email: Examinar... | No se ha seleccio...o ningin
& Fuene vl | 0 B & nE® B EEs o@o EEE=ah
B I U XX @ & =9 g 0= @

Contenido EmailCarta:

(se puede utilizar como variables a personalizar $fecha, $tratamiento, $vocalsexo, $entidad, Snombre, Sdireccion, $pais, $provincia, Smunicipio, $poblacion, $sede)

Observaciones:
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Detalle de registro de Listas de Mailing pestafia Cabecera

3S OpenSource

= a
Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir Informe
Cabecera  Formulario  Destinatarios

Boletin de Info
1d:

Nombre de Lista:

Fecha Hora Alta:

Tipo Comunicado/Mailing:
Proyecto:

Email Origen:

Asunto Email:

Fecha Hora Envio Email:
Adjuntos Email:

Fecha Hora Envio:

Contenido EmaillCarta:

Observaciones:

©35 Gestién de Entidades Tercer Sector

@
Editar

Comunicados  Ans

Listas de Mailing (Email/Cartas/Certificados/Encuestas)

= .
Detalle buscartodo v || Iy || (& Eliquetas

Bolatin de Info
05-Octubre-2016 14:25

Boletines.

webmaster@edisaopensource.es
Bolstin de Info

05-Octubre-2016 14:25

Estimad@ amig@ $nombre:
Te recordamos las fechas, lugar y horario del curso:
FONDO EUROPEO DE

DESARROLLO
REGIONAL

UNION EUROPEA
Programa de Inteligencia Emocional en la Escuela. Octubre 2018

«7.14,21y 28 de Octubre de 2018
« Horario: de 17:30 a 20:30h
« Fundacién Escuela, sede Central

Un cordial saludo,

Educa Mayores

Fundacion Escuela

educadores@gmail.com
www.educadores.org

| Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

2 Gerente~

) DUPLICA LISTA CON SUS DESTINATARIOS

Detalle de registro de Listas de Mailing pestafia Destinatarios. Desde esta
pestafia se pueden agregar los posibles destinatarios de los comunicados

de esta lista.

=2 Q o a8

Listas de Mailing (Email/Cartas/Certificados/Encuestas)

B @ b

uscartodo v || |" Eiquet
Listar | Buscar Nuevo  Imprimir  Informe | Edtar | Detalle P11 &Eiquetas
Cabecera  Formulario  Destinatarios  Comunicados  Analisis <>

Boletin de Info

Filtro:

[3 Nuevo

" Entidad/Contacto
Taibo Pérez, José Antonio
Edisa OpenSource
‘Gonzalez Perez, Julia
Felipe Gerente
Profesor Gomez Lopez
Gerente Perez, David
Persona Fisica, Entidad
Maria Luisa Pérez Arribas
Socio, Perez Garcia

Martinez Garcia, Alicia

O 004 O 08 O fOf O (014 0 0

AGREGA DIRECCIONES (a partir de fista propia)

2021-07-07 13:54:20 Email parecido a ‘taibo
2023-01-31 11:22:00 Nombre Entidad parecido a pe’
2023.01-31 11:23:00 Grupos/Categorias igual a Alumno’
Destinatarios de la Lista
Nombre
Becario Perez Rodriguez
Entidad ejemplo PJ Empresa 1
Gonzalez Perez, Julia
Felipe Gerente
Profesor Gémez Lopez
Gerente Perez, David
Persona Fisica, Entidad
Maria Luisa Pérez Arribas
Sacio, Perez Garcia

Martinez Garcia, Alicia

Borrar | Limpiar

AGREGA ENTIDADES/CONTACTOS A LA LISTA MEDIANTE FILTRO

[ DUPLICA LISTA CON SUS DESTINATARIOS

BORRA DESTINATARIOS DE LA LISTA

Email

2 jtaibos@gmail.com

@ jose taibo@edisa.com

@ julia.gonzalez perez@gmail.com

@ felipe@gmail.com

«alicia@gmail.com
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Detalle de registro de Listas de Mailing, pestafia Destinatarios, funcién de
Agrega Destinatarios (a partir de lista propia)

Listas de Mailing (Email/Cartas/Certificados/Encuestas). 3S OpenSource
AGREGA DIRECCIONES EMAIL

Lista: Boletin de Info

Direcciones Email
(separadas por comas

o por saltos de linea)
Nombres y Direcciones Email

(separados por punto y coma -CSV-)

© Ejemplos

CONSULTA PARA AGREGAR DIRECCIONES EMAIL

Detalle de registro de Listas de Mailing, pestafia Destinatarios, funcién de
Agrega Entidades/Contactos mediante filtro

3S OpenSource a

AGREGA ENTIDADES/CONTACTOS A LA LISTA MEDIANTE FILTRO

Lista: Boletin de Info
Tipo Entidad O Persona Fisica O Persona Juridica Tratamiento .
Nombre Entidad Siglas/Nombre Comercial
CIF/DNI Representante
Profesion Sexo O Masculino O Femenino O Sin Dato
Pais v Cod. Postal
Provincia v Tipo Comunicacion O Correo Postal O Correo Electronico O Ambos
Idioma O Espafiol O Gallego O Ingles Teléfono
Movil Email Personal
‘Web/Linkedin Fecha Alta v v B! |0
Fecha Baja - v @lo Sede O Sede Central O Sede Sur O Sede Norte
Grupos/Categorias ~ Observaciones
Bloqueado ONo Osi Personas de Contacto/Direcciones
Es Proveedor ONo Osi Es Cliente ONo Osi
Clave Regimen Fact. Emitidas v Clave Régimen Fact. Recibidas v
Diario de Apuntes
Filtro SQL:

CONSULTA PARA AGREGAR
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Detalle de registro de Listas de Mailing, pestafia Destinatarios, funcién de

Borra Destinatarios

g (Email/Cartas/Cer

Lista: Boletin de Info
Tipo Entidad
Nombre Entidad
CIF/DNI

Profesién

Pais

Provincia

Idioma

Movil

Web/Linkedin

Fecha Baja v
Grupos/Categorias
Bloqueado ONe OSi
Es Proveedor ONo OSi
Clave Regimen Fact. Emitidas

Diario de Apuntes

icados/Encuestas). 35S OpenSource
BORRA DESTINATARIOS DE LA LISTA MEDIANTE FILTRO

O Persona Fisica O Persona Juridica

O Espaiiol O Gallego O Ingles

= Sede

Tratamiento v

Siglas/Nombre Comercial

Representante

Sexo O Masculino O Femenino O Sin Dato
Cod. Postal

Tipo Comunicacion O Correo Postal O Correo Electronico O Ambos
Teléfono

Email Personal

Fecha Alta v v H|!|0

O Sede Central O Sede Sur O Sede Norte
Observaciones

Personas de Contacto/Direcciones
Es Cliente ONo OSi

Clave Régimen Fact. Recibidas v

Si no teclea ningun criterio se seleccionan todos les registros
'CONSULTA PARA BORRAR

Registro de Listas de Mailing, pestaifia de Comunicados

Filtro SQL:
=] Q [} =) B = =
Listar | Buscar ~Nuevo Imprimir  Informe | Edtar |~ Detalle
Cabecera  Formulario  Destinatarios ~ Comunicados  Analisis
Boletin de Info
Fichero de Cartas:
Fichero para Correos:

Entidad Email Origen

Edisa OpenSource

Taibo Pérez, José Antonio

‘webmaster@edisaopensource.es.

info@udc.es

Listas de Mailing (Email/Cartas/Certificados/Encuestas)

-buscartodo  v| | W1 | B Eliquetas

(=) ENVIA EMAIL DE COMPROBACION

ENVIA EMAIL A DESTINATARIOS DE LA LISTA| | GENERA CARTAS IMPRESAS

GENERA FICHERO DE DIRECCIONES PARA CORREO POSTAL DE TODA LA LISTA

Comunicados/Mailings

Email Destino Asunto Email Fecha Hora Envio

@ jose.taibo@edisa.com Boletin de Info 07-Julio-2021 13:57

®taibos@gmail.com Boletin de Info 11-Mayo-2020 00:40
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Detalle de registro de Listas de Mailing, pestafia Comunicados, funcidon de
Envia Email a Destinatarios

ENVIA EMAIL A DESTINATARIOS DE LA LISTA
CONFIRMAR
Nombre Email
Sra. Dha. Gonzalez Perez, Julia julia.gonzalez perez@gmail.com
Felipe Gerente felipe@gmail.com
Gerente Perez, David david@gmail.com
Da. Martinez Garcia, Alicia alicia@gmail.com
4 reg.
Sin Email

Sr. D. Profesor Gomez Lopez
Persona Fisica, Entidad

Da. Maria Luisa Pérez Arribas
D. Socio, Perez Garcia

4 reg.

Ya enviados

D. Taibo Pérez, José Antonio jtaibos@gmail.com
Edisa OpenSource jose.taibo@edisa.com
12 reg.

Cerrar ventana
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Pantalla de Edicién de registro de Listas de Mailing

Listas de Mailing (Email/Cartas/Certificados/Encuestas)

] Q D =) E] = = 3
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar Detalle
Cabecera Formulario Destinatarios ‘Comunicados Rad
Id: 1
Nombre de Lista: Boletin de Info
Fecha Hora Alta: 05 v Octubre v |2016 !0 14. 25 0
Tipo Comunicado/Mailing: Boletines. v &
Proyecto: IBIDES
Email Origen: webmaster@edisaopensource.es
Asunto Email: Boletin de Info

05 | Octbre v 2016 E1[0] 14w 251 0
A partir de cuando se puede enviar (automatica/manualmente)

Fecha Hora Envio Email:

Adjuntos Email: | Examinar... | No se ha seleccio...o ningun archivo.  (<2Mb)

Fecha Hora Envio:

ElFwenehTML W [1 [ & | & 40 & [ % A o @ o Fel ] By

B U=xx @ i: W leerlEen=oose

# || Nomal (... ||| Fuene

Estimad@ amig@ $nombre:

Contenido EmaillCarta: Te recordamos las fechas, lugar y horario del curso.

FONDO EUROPEO DE

body div 4

(se puede utilizar como variables a personalizar $fecha, $tratamiento. $vocalsexo, Sentidad, $nombre, Sdireccion, $pais, $provincia, Smunicipio, $poblacion, $sede)

4

Ademas también se puede Duplicar Lista con sus destinatarios desde
el detalle del registro en la pestafia de Destinatario.

Listas .l:le Mailing (EmaiIfCartasa’Cert.i.ﬁca.dn:rs.uI Encuestas). 3S OpenSnurEe
DUPLICA LISTA CON SUS DESTINATARIOS

Lista: Boletin de Info

10 Destinatarios
MNuevo Nombre de la Lista: Boletin de Info 2024-06-30 16:20:17

DUPLICA

Y también Enviar Email de comprobacion desde la pestafia de
Comunicados.

ENVIA EMAIL DE COMPROBACION

Email para Comprobar: webmaster@edisa.es

De: webmaster@edisaopensource.es
Asunto: Boletin de Info

Adjuntos:

ENVIAR
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8.3Comunicados de Mailing

En el menu de Comunicados de Mailing se pueden consultar todos los
Comunicados generados desde las Listas de Mailing. Se pueden consultar
todos los comunicados de un destinatario o de una lista.

Listado de registros de Comunicados de Mailing

Q [u]
Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir  Informe

Lista de Mailing Entidad

Curso Privacidad con Formulario de Test

Taibo Pérez, José Antonio

Comunicado/Mailing

buscartodo  ~

Email Origen Email Destino

webmaster@infoproser.com &jtaibos@gmail.com

Curso Privacidad con Formulario de Test

Boletin de Info

Edisa OpenSource
Edisa OpenSource

Taibo Pérez, José Antonio

webmaster@infoproser.com

& jose.taibo@edisa.com

Asunto Email
Curso Privacidad con Formulario de Test
Curso Privacidad con Formulario de Test

Boletin de Info

Fecha Hora Envio
04-Septiembre-2021 23:30
04-Septiembre-2021 23:13

07-Julio-2021 13:57

Felipe Gerente

Boletin de Info

Taibo Pérez, José Antonio

Gonzalez Perez, Julia

Taibo Pérez, José Antonio

jose.taibo@edisa.com Rjtail

info@ude.es @ jtaibos@gmail.com

Desde la pestafia de Listar y pinchando sobre

detalle.

= 3S OpenSource

L] Q [u] 8 ] = x a»
Listar  Buscar Nuevo | Imprimir  Informe  Detalle  Borar
Tipo:

Lista de Mailing;
Entidad:

Proyecto:

Email Origen:

Email Destino:
Direccién Postal:
Asunto Email:

Fecha Hora Envio:
Fecha Hora Alta:

Fecha Hora Publicacién:

Adjuntos:

Contenido EmaillCarta:

Fecha Hora Lectura:
Fecha Respuesta:
Respuesta Formulario:

Observaciones:

Comunicado/Mailing

buscartodo v | | 20

Boletines
Boletin de Info

Edisa OpenSource

webmaster@edisaopensource.es

& joss.taibo@edisa.com @

Boletin de Info
07-Juio-2021 13:55
07-Juiio-2021 13:57

30-Junio-2024 16:25

Estimad@ amig@ Entidad ejemplo PJ Empresa 1:
Te recordamos las fechas, lugar y horario del curso:

Programa de Inteligencia Emocional en la Escuela. Octubre 2018
« 7,14, 21y 28 de Octubre de 2018

« Horario: de 17:30 a 20:30h
« Fundacién Escuela, sede Central

Un cordial saludo,

Educa Mayores
Fundacién Escuela

Av. Principal 77

TE- 9811010 99
educadores@gmail.com
www.educadores.org

30-Junio-2024 16:25

©35 Gestién de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

Desde el detalle Borrar el registro, lo que permitiria

comunicado.

ipuesto 2018R0001
Certificado Educacion
Certificado Educacion

Gertificado Educacion

Boletin de Info

un registro se

14-Mayo-2020 11:50
12-Mayo-2020 21:17
12-Mayo-2020 21:17
12-Mayo-2020 21:17
11-Mayo-2020 00:40

muestra su

2L Gerentev

volver a enviar el
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8.4Tipo de Listas de Mailing

La opcidn de Tipo de Listas permiten definir la tipologia de las Listas de
Comunicados, donde se puede disefiar la plantilla a utilizar como base de

todas las listas de este tipo.

Listado de Tipos de Listas/Comunicados/Cartas

Eid [ Tipo
1 Diploma Curso Especializacién ERP

2 Boletines

icados/Cartas/|

Tipos de Listas de

uscartodo

Proyecto

Curso Especializacion ERP

Pinchando en uno de los registros se muestra su Detalle. Donde se pueden
ver ademas todas las Listas de este tipo, y en la pestafia de Comunicados
todos los registros de comunicados de este tipo.

= 3S OpenSource

® | a 8 ] e =
Li Bus: Nuevo Imprimir Informe Editar  Detalle
Cabecera Com d ot
d:
Tipo:
Proy

Cart

Observaciones:

0 Nus
Elid [=]Nombre de Lista

Tipos de Listas de Mailing/Comunica

buscartodo v || g1

Diploma Curso Especializacién ERP

Curso Especializacion ERP

Organizado por la Fundacién Escu

Listas de Mailing

©35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

uela, celebrado en

dos/Cartas/Plantillas

Escuela Mayor
CERTIFICA QUE:

$nombre $apellidos
$condni
ha participado en el curso
$proyecto
A Coruiia el dia 14 de mayo de 2018, con una duracién de 4 horas.
En la sesion $sesion
A Coruiia, 14 de mayo de 2018

Alicia C. V.
Directora de Formacién

Desde el Detalle se puede Editar o Borrar el registro.
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8.5

Mensajes/Notas

En el médulo de Mensajes/Notas se registran todos los mensajes y
notas o texto libres vinculados a una Entidad o Email. Cada vez que se
realiza un envio de Email desde cualquier parte de la aplicacién, a
excepcion de las Listas de Comunicados, se registra en esta tabla un
registro de este tipo. De la misma forma cada vez que la aplicacién recibe
en su buzoén de correo, se genera un registro en esta tabla indicando cual
es el origen del correo y su contenido. También es posible que los usuarios
de la aplicacién generen manualmente un registro de este tipo vinculado a
una entidad o proyecto, por ejemplo para anotar un comentario.

Listado de Mensajes/Notas

Mensajes/Notas
= Q [u] a B todo
List Buscar Nuevo | Imprimir | Informe

Persona d

Contact Titulo Email Descrip [l Fecha Alta Documentos
Factura de & Aaaaaasa 06- 2020-7/6-14-15-1 IMG_20180706_141629jpg
prueba JTaiboS Julio-2020 13:15
Factura 02 2020-7/4-22-45-1 IMG_20180704_224559jpg

JTaiboS Julio-2020 22:45

Fwd: Listado ~ _ —rrer- Forwarded message ~-——- From: JTaibo$ < jtaibos@gmail.com > Date: 2020-06-25 15:02 GMT+02:00 Subject: Fwd: Listadode  25- 2020-6/25-15-2-42.IMG_20180515_184851.pg
de Firmas Firmas To: 3s@edisaopensource.es ———- Forwarded message - From: JTaibo$ < jtaibos@gmail.c ... Junio-2020 15:02

Pinchando en uno de los registros se muestra su

=
Listar | Buscar  Nuevo | Imprimir  Informe Editar

Mensajes/Notas

buscartodo v | II"25

rrrrr

06-Julio-2020 14:15

[6/7/2020 14:15:1] IMG_20180706_141629.jpg

Detalle.

Desde el Detalle se puede crea un Editar o Borrar el registro.
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Pantalla de Editar registro de Mensajes/Notas (similar a Nuevo registro)

Mensajes/Notas
=] Q o a8 2] 24 = x q
Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir Informe | Editar  Detalle = Borrar
Entidad: BIDES
Persona de Contacto
Proyecto BEE
* Titulo: (Factura de pueba ]
Email: JTaiboS <jlaibos@gmail.com> &
<div dir="auto">Aaaaaaaaa</dv>

Deseripeion:

4
Fecha Alta: 06 | [Julio v|[2020 gg1[0] (14 v 15 v|[1 O
Creada por: .
B [Examinar... | No se ha seleccio...o ningin archivo.  (<2Mb)

[6/7/2020 14:15:1] IMG_20180706_141629.jpg (] Borrar

Guardar | Limpiar
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8.6

Robinsones

En el médulo de Robinsones se registran los Email de los Contactos y
Entidades a los que no se les van a enviar comunicados por Email.

uuuuu

Robinsones
o o 2 todo
Nuevo | Imprimir | Informe

Email Nombre Fecha Alta
&msd.maite@gmail.com N 30-Septiembre-2016 10:55
@ beatriz.parra. 30-Septiembre-2016 11:10
@direccion@centroescl lavasmos. .com , 30-Septiembre-2016 11:30
&uit@udc.es - 30-Septiembre-2016 11:30
®davidbarro@dardo-ds.com N 30-Septiembre-2016 11:30
®ruben@neo2.es - 30-Septiembre-2016 11:30
@ pacocameiro@gmail.com N 03-Octubre-2016 10:45

& pruebas@gmall.com _ 04-Octubre-2016 12:25

servaciones

Ademas de registrar el Email se registra la fecha en la que esa persona
solicité darse de baja de las comunicaciones y convertirse en Robinson. Los
Email que aparecen en esta lista no se les envia comunicados aunque

estén en la lista de destinatarios a los que mandarles correo.

uuuuu

Pantalla de Nuevo registro Robinson

Robinsones

[2)e)=

20 v| Agoso  v| 2024 |Egt/0] 1 v 10v 1 o

Pantalla de Detalle de registro Robinson

Robinsones

8 & & = x 4 buscartodo v mg
talle

& pruebas@gmail.com &

04-Octubre-2016 12:25
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9 DOCUMENTACION

La opcion de Documentacién permite gestionar y clasificar los
documentos que genera o recibe la entidad y que se relacionan con otras
registros de la aplicacién: Entidades, Proyectos, Personal, Facturas, .... El
modulo de Documentacion es un modulo transversal que se relaciona con
los restantes mddulos de la aplicacion (Entidades, Proyectos, Facturacion,
Tesoreria, Contabilidad, Personal).

Los Documentos se les puede asignar un Tipo de Documento para poder
clasificarlos por tipologia.

Al pinchar en el menud Documentacién aparece el submenu con las
siguientes opciones: Documentos, Arbol de Documentos y Tipo de
Documentos.

Documentos Arbol de Documentos Tipo de Documentos
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9.1 Documentos

La opcion de Documentos es la encargada de gestionar todos los registros
de archivo de documentacion agrupados por tipo, entidad, proyecto, etc.
En dichos registros se puede almacenar cualquier tipo de archivo

(Procesador de Texto, Hoja de Calculo, ZIP, Imagen, Video, etc.).

Al entrar en el menu de Documentacion se muestra la Lista de

Documentos.

Listar  Buscar N Imprimir | Informe
Eld. Tipo Entidad
i3 || _ EdisaSA.
12 | EdisaSA.
s Taibo Pérez, José Antonio
10 | Almacén Principal
9 Contrato Edisa OpenSource
7 ActasdeR
6
5
4
3 -
2 CursosyManuales de Formacién
i Actas de Reunién Gonzlez Perez, Julia

Documentos

Proyecto Titulo Documento/Descripeion

Beca de Implantacion ERP Edisa  Ejemplo de Doc

Documentos
2021-9/24-19-29-0.ach
2021-9/24-19-28-40.a¢

2021-10/12-12:9-59.admin.impresion.htm

in impresion.ht

adminslid

Proyecto de Voluntariado

Cursos PHP

a  Documento de la Entidad XXXX

2020-7/6-14-16-2.203-8-pg
2020-7/4-22-46-1.2142-pg

2020-5/15-18-51-3.524-9-jpg
2020-5/15-11-16-4.524-9- jpg

'2020-5/12:21-50-58.admin. CursoBasicoPHP.pdf

Fecha Alta
24-Septiembre-2021 19:29
24-Septiembre-2021 19:28
19-Junio-2024 13:29
12-Octubre-2021 12:09
12-Octubre-2021 12:22
20-Septiembre-2020 16:37
06-Julio-2020 14:16
04-Julio-2020 22:46
15-Mayo-2020 18:51
15-Mayo-2020 11:16

12-Mayo-2020 21:50

2020-5/11-0-54-15.admin. Guia_CEM_Innovacion X

La pantalla permite la realizacion de busquedas y consultas como en en
cualquier otro médulo de la aplicacién de Gestion. Pinchando sobre un

registro se muestra su Detalle.

= Q [u] 8 B @
Lists Buscar N Imprimir | Inform Edit
C] ALTL

Tipo:

 Entidad:

Num. Documento:

Fecha Alta:

Documentos

= 8 b -buscartodo v
Detalle Borrar
2
Cursos y Manuales de Formacién

Curso Especializacién ERP

Cursos PHP

[12/5/2020 21:50:58] admin.CursoBasicoPHP.pdf
12-Mayo-2020 21:50

Administrador Sistema

r2
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Para la creacion de un nuevo registro de Documento (Nuevo) se deben definir los
campos de Tipo, Entidad, Proyecto, Titulo del Documento y los Documentos (se
pueden adjuntar varios ficheros en un mismo registro).

Documentos
= Q D
Listar | Buscar | Nuevo

Tipo:

MES
Entidad: BIDES
Proyecto: ?)[0]&
Titulo Documento/Descripcion:
— e Examinar... | Captura desde 202...-30 17-02-18.png  (<2Mb)
] No se ha seleccio...o ingin archivo.  (<2Mb)
Fecha Alta: 30-Junio-2024 17:04
Autor:

Gerente

Observaciones:
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9.2Arbol de Documentos

La opcién de menu de Arbol de Documentos presenta los documentos en
un arbol clasificados segun la tipologia de los documentos.

Arbol de Documentos

DOCUMENTACION
[ Agregar Documentacion

« Procedimientos y Manuales de Calidad
« Tarifas

La pantalla muestra donde se encuentran almacenados los
documentos, pinchando sobre una carpeta se muestran sus documentos, y
pinchando sobre uno de los Documentos se permite su visualizacion o
descargar al ordenador lo cal. Desde esta pantalla de Arbol de
Documentos se pueden Agregar Documentacion.

Pulsando en Agregar Documentacion se va al alta de Documentos.

Documentos. 3S OpenSource = E

Documentos
Tipo: v &
Entidad: [2)[0]=
Proyecto: |7| |E| &

Titulo Documento/
Descripcion:

Documentos: | Examinar... | No se ha seleccio...o ningun archivo.  (<2Mb)

Fecha Alta: 30-Junio-2024 17:08

Autor: Gerente

Observaciones:

Guardar Limpiar
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9.3Tipo de Documentos

La opcién de menu de Tipo de Documentos permite clasificar la
documentacion por tipo.

Listado de Tipo de Documentos

Tipos de Documentos

e f“ Buc:car NEW ‘mugm ‘ '@m buscartoda v Tipo de Proyecto:

. [ Cod. Tipo Plantilla Tipo de Proyecto
7 0 _
9 I _
10 c =
6 3 _
s L =
15 L =
1 M _
2 P N
1a a _
5 R _
13 T -

La pantalla permite la vista en modo arbol, realizacion de busquedas,
consultas, creacién y modificacién de registros de este tipo. Pinchando
sobre un registro se muestra su detalle desde donde se permite crear
nuevo tipo (duplicar), modificar o borrar dicho registro.

Detalle de Tipo de Documentos

Tipos de Documentos

buscartodo v | | II'g

Actas de Reunion
A
[ Nuevo
Elld.  Entidad Proyecto Titulo Documento/Descripcién Docu Fecha Alta
7 _ Proyecto de Voluntariado Reun 2020-9/20-16-37-4.admin.slide.jpg 20-Septiembre-2020 16:37
1 Gonzalez Perez, Julia  Beca de Implantacion ERP Edisa ~ Documento de la Entidad XXXX  2020-5/11-0-54-15.admin.Guia_CEM_Innovacion_PYMES.pd{2020-9/10-17-22-51.admin.impresion.htm 05-Octubre-2016 14:44

En esta pantalla también se muestran los documentos de este tipo y por lo
tanto se permite desde esta opcién el acceso a Documentos, e incluso a
crear un Nuevo Documento de este Tipo.
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Pulsando Editar o Nuevo se muestra la pantalla para modificar o crear un
nuevo registro (ambas pantallas son similares).

Tipos de Documentos
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10 PROYECTOS

En esta parte de la aplicacion se gestionan los datos relacionados con
Proyectos, es decir, lo que corresponde a las labores productivas o
actividades de la entidad. Las opciones de menu de esta parte son las
siguientes:

Proyectos/Actividades Incidencias Tipos de Proyectos

—
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10.1

Proyectos

Este mddulo es el encargada de gestionar los datos de todos los
Proyectos de la Entidad. Al pulsar esta opcion de menu se muestra el
listado de Proyectos.

8 Agenda
i Entidades

= CRM/Comunicaciones

& Contabilidad

& Gestion de Personal
2 Mi Organizacion

£ Mi Escritorio

< Maestros

o salir

3S OpenSource

& )

Aol | Lstar | Buscar | Nuevo | Imprimir
Todo [ Definicion[2] ' Solicitado [1]

.

Cod. Proyecto  Tipo Proyecto

20191 Subvenciones
20182 Voluntariado

Taoen2  Servicio
20811 Proyecto Europeo
201810 Proyecto Europeo
Ta0ies Proecto Europeo
20188 Proyecto Europeo
T2023000002  Proyectos

20186

20185

2018

20183

20242

20221 Beca

Proyectos
buscartodo v Tipo Proyecto
1 Proceso {61 WFinalizado (1] [ Denegado(0] [ Rechazado [0]
Grupo d
£ Titulo de Proyecto tro Investigacién Departamento

Subvencion Financia dor

Proyecto Europeo Ejemplo  _
4

Proyecto Europeo Ejemplo  _
3

Proyecto Europeo Ejemplo  _

fidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | Mapa Web | Manual de Usuario

Listado de Proyectos

Director
Proyecto

aaaaaa

oooooo

oooooo

Fecha Inicio
01-Enero-2020
01-Febrero-2020

19
Septiembre-2020

13Mayo2016
13Mayo2017
13-Mayo-2017
13Mayo2020
01-Enero-2022
01-Mayo-2020
01-Febrero-2020
21-Abrit2020
16-Abrl2020
01-Fabrero-2024

05-Octubre-2022

Fecha Fin
25-Julio-2020
01-Mayo-2022

18-Mayo-2020

23-Enero-2021

17-Diciembre-2020

16-Enero-2023

31-Diciembre-2022

31-Mayo-2020

01-Mayo-2022

30-
Septiombre-2024

05-Octubre-2023

Esta pantalla permite la realizacién de busquedas rapidas por cédigo de
proyecto, proyecto, fecha, idioma,... Y también se puede filtrar el listado
por el Tipo de Proyecto, Fecha de Inicio y de Fin. También es posible ver el
listado en formato arbol que muestra carpetas de proyectos padre con sus

hijos en caso de definirlos. Para

Tipo Proyecto:
* Titulo de Proyecto:
Centro:

Departamento:

Entidad Beneficiaria;

| 2004 @@ [0
v @m0
No se ha sel o ningr

rchivo. | (<2Mb)

crear un nuevo Proyecto (Nuevo) se
rellenaran los campos Tipo de Proyecto, Proyecto Padre, Titulo de Proyecto
(obligatorio), entidad (se puede relacionar el proyecto con una entidad), ...

Proyectos
Proyecto Pad
Area Conocimient
Grupo de Investig
Cliente:

BIDES

Modelo de Gasto/Ingreso:

Importe Total Proyecto:

Fechas

Fecha Inicio:

v 2024 0

7](0] &

7][0] &
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Pinchando sobre uno de los registros del listado se muestra su detalle
con los datos organizados por pestafas.

EI a 8 2 B @ =
Abol | Lstar  Buscar Nuevo  Imprimir  Enviar | Inforne  Editar  Detalle

Datos Generales

2Beca Titulado. Edisa S.A.
1d. Proyecto:

Z Tipo Proyecto:

Titulo de Proyecto:
Centro:

Departamento:

Entidad Beneficiaria:

@ Director de Proyecto:
Estado:

# Observaciones:

Fecha Alta:
Fecha Fin Original:

[ Nuevo
©1d. Proyecto

3 Nuevo

@ Documentos:

©35 Gestién de Entidades Tercer Sector

Pantalla de Detalle de Proyecto pestafia Cabecera

= 3S OpenSource

Documentacion  Agenda  Participantes
2
Beca
Beca Tilulado

Encuestas

Materiales de Oficina S.L. G15597289

M Proceso

15-Enero-2024

30-Septiembre-2024

Cod. Proyecto Tipo Proyecto

Justificacion

Pantalla de Detalle de Proyecto pestafia

& = Q 8 =)
Aol | Lstar | Buscar | Nuevo Imprimr | Enviar | Informe
Agenda s
1Boca de Implantacion ERP Edisa.
[ Nuevo
Fld. Tipo Entidad
" _ Taibo Pérez, José Antonio
1 Actas de Reunién Gonzilez Perez, Julia
2
D Nuevo
Lista de Mailing Entidad
0
[ Nuevo
Tipo Incidencia Incidencia Entidad  Estado
0
[ Nuevo
Titulo Descripcion
0

[ Titulo de Proyecto

2] Fecha Inicio

| Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

= =
Editar | Detalle.

Encuestas

Titulo Documento/Descripcion

Ejemplo de Doc

Documento de la Entidad XXXX

Email Origen

Persona de Contacto

[ Fecha Alta

Presupuesto

Presupuesto

Proyectos

buscartodo v

Planificacién Ingresos

Ingresos

2 Gerentev

Compras  Gastos  Costes  Contabilidad <

Cod. Proyecto:
Proecto Padre:

Area Conocimiento:

Grupo de Investigacion:
Cliente:

Descripeion:

@ Modelo de Gastolingreso:

Importe Total Proyecto:

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Proyectos Hijo

Centro  Grupo de Investi Departamento

Historial

Director de Proyecto

20242

Edisa S.A. A36781334 986 252535 c/Puerto

01-Febrero-2024

30-Septiembre-2024

Estado  Importe Total Proyecto Fecha Inicio Fecha Fin

Fecha Fin

Proyectos

buscartodo v | | Iy

Modificacion Presupuesto

Ingresos.

Documentos Observaciones

Documentacion

Compras  Gastos  Costes  Contabilidad <

Registros de Documentos.

Documentos.

Comunicados/Mailing

Email Destino.

Incidencias
Teléfono Fecha Alta Cod. Incidencia Firma
Mensajes.
Persona de Contacto

2020-5/11-0-54-15.admin.Guia_CEM_Innovacion_PYMES.pdf2020-9/10-17-22-51.admin.impresion.htm

Fecha Alta
19-Junio-2024 13:29
05-Octubre-2016 14:44

Asunto Email Fecha Hora Envio

Persona Resolu Tipo Equipo Responsable Cobro (Efecto/Fraccion)

Documentos Email
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Pantalla de Detalle de Proyecto pestafia Agenda

Proyectos
& = s = B = | @& buscriodo v]
Arbol Listar Buscar Nuevo Imprimir Enviar Informe Editar Detalle
Datos Ge l Agenda ticiy Encuestas Presupuesto if Ingresos Compras Gastos Costes Contabilidad -
1 Beca de Implantacion ERP Edisa.
[ Nuevo Tareas/Actividades/Sesiones
Id. Tarea -] Fecha Hora Inicio Tipo Tarea Entidad Descripcion Breve Estado
4 02-Julio-2024 10:00 Nota/Tarea _ Grabar Datos de Ejemplo ERP _
# 26-Junio-2024 16:30 Reunion Edisa S.A. Reunién de Proyecto "
2
<2022 2025 >
Enero 2023 Fobrero 2023 [ oz — ] Rori 2023 [ ez | [ o2z ] o 2024
1 1 2 3 48 ] 2 3 48 108 1 2 3 r 5 68 [} 2 38 1 28 [] 2 3 4 5 68
] ] 4 5 6 7 8 6 Vi 8 9 10 1112 6 7 8 9 10 1192 3 r ] 6 7 89 8 9 10 1 12 13 14 L] 6 2 8 9 1011 4 5 6 > 8 9 10 8 9 10 11 12 1314
9 10 1 12 13 1415 13 14 15 16 17 1819 13 14 15 16 17 1819 10 11 12 13 14 1516 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 1 12 13 14 15 1608 15 16 17 18 19 20 21
16 17 18 19 20 2122 20 21 22 23 24 2526 20 21 22 23 24 2526 17 18 19 20 21 2228 22 23 24 25 26 2728 19 20 21 22 23 2425 18 19 20 21 22 2324 22 23 24 25 26 2728
s0 o Vo 2024 Juio 2024
LM VTS0 LM 0V S D L T R
E-:M M & N 88 L M M J VvV SD L MM J VvV SD L M M J V SD 1 2 3 488 1l 1 2 3 4 5 6fm 1 2 38
1 2 3 4 5 6 12 3.4 1 12 3 4 58 6 7 8 9 101142 3 4 5 6 7 8 9 (] 5 6 7 8 9 101
8 9 10 1 12 13 14 5 6 7 8 9 1011 3 4 ] 6 7 8@ 7 8 9 10 11 1218 13 14 15 16 17 18 19 10 1 12 13 14 1516 8 9 10 11 12 13714 12 13 14 15 16 1718
15 16 17 18 19 2021 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 1516 14 15 16 17 18 1920 20 21 22 23 24 2526 17 18 19 20 21 2223 15 16 17 18 19 2021 19 20 21 22 23 2425
22 23 24 25 26 2728 19 20 21 22 23 2425 17 18 19 20 21 2228 21 22 23 24 25 2627 27 28 29 30 3 ] 2 28 24 25 26 2728 26 27 28 29 30 31
29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 31 24 25 26 27 28 2930 29 30 31
3‘
[ Octubre2023 | Septismixe 2024 Noviembes 2024 Diclenbes 2024
L M M J VSD L MM J VsSD L MMUJVSD L MM J VSD EONNMRVESAD! [MEREMEEMIUEVARSD]  [EEREME MY VRSED] [HERE MM VS E D
1 28 1 1.2 3 45 1 28 i NN 1 2 1
4 5 6 7 8 910 2 3 4 5 6 78 6 7 8 9 101A2 4 5 6 7 8 90 2; 8 4 5 6 THE 7 8 4 10 1 j2gy 4 s 6 70 8 Sy 2 S 4 5 6 7
112 13 14 15 1647 9 10 11 12 13 14145 13 14 15 16 17 18149 11 12 13 14 15 1617 9) A0 A 4z 13 Qe | a4s 85, d6; o7 18N 19 e A (1201930 14 S G 3 0. 1 a2l 19
18 19 20 21 22 2324 16 17 18 19 20 2122 20 21 22 23 24 2526 18 19 20 21 22 2324 16 17 18 19 20 2122 21 22 28 24 25 2627 18 19 20 21 22 2324 16 17 18 19 20 2122
30 31 30 30 31
Pantalla de Detalle de Proyecto pestafia de Participantes
Proyectos
& - & & = buscartodo v || §q
Arbol Listar Buscar Nuevo Imprimir Enviar Informe Editar Detalle
Datos Generales  Documentacién  Agenda licipantes  Encuestas  Presupuesto Ingresos. tificaci Ingresos Compras  Gastos  Costes  Contal -
[ Nuevo Entidades Participantes/Relaciones
Tipo Relacion [=] Entidad [=] Detalle Relacion Entidad Relacionada Fecha Alta Fecha Baja Estado Observaciones

Becario

Gonzilez Perez, Julia

Edisa S.A. A36781334 Carlos Suarez

05-Octubre-2016 09:45

Pantalla de Detalle de Proyecto pestafia de Presupuestos

&
Arbol

Q

Lstar | Buscar | Nuevo

1Beca de Implantacion ERP Edisa.
Presupuesto Gasto:
Comprometido Gasto:

Disponible Gasto:

Ejecutado Gas

Saldo Ejecutado:

Presupuesto de Ingreso
Ejercicio

[sin ejercicio]

Partidas de Ingreso [+]

Tercero Concepto

Presupuesto de Gasto
Ejercicio
sin ejercicio]

Partidas de Gasto [+]

Tercero

Concepto

Fungibles

8 =2 ® @ =
Imprimir  Enviar  Informe | Editar | | Detalle.
Agenda Encuestas  Presupuesto
52800.00
46500.00
6300.00
-6300.00
Cuenta Contable
Cuenta Contable
6290000000 GASTOS DE OFICINA
Partida Presupuesto

Proyectos
buscartodo v | Iy
Ingresos Compras
Presupuesto Ingreso: 15000.00
Comprometido Ingreso:
Pendiente Ingreso: 15000.00
Ejecutado Ingreso:
Saldo Presupuesto: -37800.00
Inicial Variacién Definitivo Comprometido
Definitivo Comprometido
000 0.00
Definitivo Comprometido
250.00 0.00
nicial Variacién Definitivo Comprometido
25000 250.00
250.00 000 250.00 0.00
Presupuestos Comprometidos
Concepto Justificacion Total

Gastos  Costes

Ejecutado

Ejecutado

0.00

Ejecutado
000

Ejecutado

Imputado

Contabilidad

Cobros Pdtes.

Cobros Pdtes.
0.00

Disponible
250.00

Disponible

250.00
250.00

Pendiente

85



Manual de Usuario 3S

Pantalla de Detalle de Proyecto pestafia de Ingresos

Proyectos
a = a s = 2 = tscaroo | v ]| [
Arbol Listar Buscar Nuevo Imprimir Enviar Informe Editar Detalle
‘Agenda Encuestas Presupuesto Ingresos Ingresos Compras Gastos Costes Contabilidad -
1 Beca de Implantacion ERP Edisa.
[ Nuevo Facturas Emi
Estado (2] Fecha Emision Serie. Num. Factura Cuenta Cliente. Base Imponible Cuota IVA Total Cobros Cobros pendientes Cobrado
02-Mayo-2020 5 Otras. 201850001 4101000001 Edisa S.L. 1500.00 315.00 1815.00  1815.00 15-Mayo-2020 0.00 Si
‘
) Nuevo Otros Ingresos
Id. [=] Fecha Operacion Fecha Conformidad ‘Numero Ingreso Importe Derecho Cobro
:
) Nuevo Albaranes de Entrega
Num.Alb. [-] Fecha Albaran Almacén Salida Benef Forma de Envio Documentos
;
) Nuevo Pedido de Cliente
=] Num.Pedido Concepto Cliente Instalacion Fecha Pedido Forma Pago Total Impuestos Servido Estado
.
[ Nuevo Consulta de Cliente/Presupuesto
[] Fecha-Hora Alta ‘Num.Pres. Concepto Aceptado Estado Cliente Fecha Entrega Forma Pago Total Base Imponible Total
.
[ Nuevo Cobros.
=] Num. Cobro Fecha Vencimiento Fecha Cobro Importe Cobrado Cta. Contable Abono Concepto Cobro IBAN Abono IBAN Adeudo
;
Pantalla de Detalle de Proyecto pestafia de Retribuciones
= 3S OpenSource 2 Gerentev
Proyectos
& @ - = buscar todo v
Aol Listar  Buscar Nuevo Imprimir  Enviar  Informe  Editar Detal
Datos Generales Documentacion Agenda Encuestas Presupuesto Ingresos Compras Gastos Costes Contal -
2 Beca Titulado. Edisa S.A.
[ Nuevo Planes de Retribucion
Importe Seg. Soc. Seg. Social Importe Importe
Id.  Retribucion Entidad Estado Gastos Gestion  Fecha Desde Fecha Hasta Period ic Ejecutado  Periodo ‘Mensual IRPF IRPF Trabajador ‘Mensual Empresa por Despido
492.16
.
[ Nuevo Calendario Néminas/Retribuciones
Tipo. Importe % IRPF. Seg. Social Importe Neto a Seg. Social Seg. Social Retenida/ Bruto Némina
Id  Retribucion Entidad [=] Fecha Desde Fecha Hasta Bruto IRPF Aplicable Trabajador reibir Empresa Total [=] Periodo Cancelada Generada
Antonio
3 BBECA Taibo Pérez, José 01-Abril-2024 30-Abril-2024 650.00 2.000 13.00 053 636.47 60.99 61.52 Abril de 2024 - 650.00
4 BBECA Taibo Pérez, José 01-Mayo-2024. 31-Mayo-2024 650.00 2000  13.00 053 636.47 60.99 61.52 Mayo de 2024 _ 650.00
Antonio
7 BBECA Taibo Pérez, José 01-Agosto-2024 31-Agosto-2024 650.00 2.000 13.00 053 636.47 60.99 61.52 Agosto de 2024 = No
8 BBECA Taibo Pérez, José 01- 30- 650.00 2.000 13.00 053 636.47 60.99 61.52 Septiembre de - No
.
Num. Retribucion Entidad Beneficiaria Pago Periodo Bruto Trabajador Percibir Empresa Total Clave 190 190 Contabilizado  Generado
- 3 Beca Taibo Pérez, José _ Marzo/2024 01-Marzo-2024 650.00 13.00 053 636.47 60.99 61.52 ‘A Empleados por cuenta Si Si
] Beca Taibo Pérez, José = Abrili2024 01-Abril-2024 650.00 13.00 053 63647  60.99 6152 A Empleados por cuenta si si
Antonio ajena
Antonio ajena
.

©35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspeeto TABLET

Mapa Web | Manual de Usuario
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Pantalla de Detalle de Proyecto pestafia de Compras

Proyectos
;:n\ LEav Buscar Imprimir aoo| r | 2 De:lle ‘ buscartodo__~ Jf ({2
Datos Generales Documentacion Agenda Participantes Encuestas Presupuesto Ingresos Ingresos ‘Compras Gastos Costes Contal bad
2 Beca Titulado. Edisa S.A.
D Nuevo Consulta a Proveedor/Presupuesto
o
3 Nuevo Pedido a Proveedor
Num.Pedido [z] Fecha Pedido Concepto Cliente Proveedor Forma Pago Total Impuestos Estado
.
Pan r A
antalla de Detalle de Proyecto pestafia de Gastos
Proyectos
& = = @ = & buscar todo v
Arbol Listar Buscar Nuevo Imprimir Enviar Informe Editar Detalle
Datos Generales ~ Documentacién ~ Agenda  Participantes  Encuestas  Presupuesto Ingresos Compras  Gastos  Costes  Contabilidad <
[ Nuevo Facturas Recibidas
6 Gastos 202360002 Taller Automévil S.L. 15-Enero-2023 15-Enero-2023 T Operaciones Interiores 15000.00 18150.00 4000000000 Taller Automévil S.L. 18150.00 15-Enero-2023
:
O Nuevo Gastos Sin Factura
Estado. Fecha Presentacion Fecha Autorizacion Serie ‘Numero Proveedor P i
o
3 Nuevo Otros Gastos
Id. Cargo [z] Fecha Operacion Entidad Forma Pago. Obligacién de Pago Importe Cargo
:
D Nuevo Albaranes de Recepcion
Num.Albaran Ref. Proveedor [=] Fecha Albaran Proveedor Concepto Cliente Facturado Base Imponible Total Impuestos
o
) Nuevo Anticipos
Id. Anticipo. Justificacion Entidad [] Fecha Aprobacion Fecha orden pago Importe Entregado i Justific L Justificade
o
[ Nuevo Pagos.
=] Num. Pago Entidad Factura Recibida/Compra Fecha Venc iento. Importe Pagado Cuenta Contable Cta. Te Al Grupo de Pago
7 Taller Automévil S.L. 202360002 T11111 15-Enero-2023 18150.00 /4000000000 Taller Automovil S.L. 5720000001 Banco de Proyectos PAGO S/FRA. T11111 _
‘
Pan r i ntabili
antalla de Detalle de Proyecto pestafia de Contabilidad
Proyectos
ol o | e N\E’m !mpammr e Inllo%rme e = | Ty
10 Proyecto Estructura General.
Saldos Cuentas Contables. [saldo no cero]
2180000001 Vehiculos de Transporte -18150 4000000000 Taller Automévil S.L. 0
5720000001 Banco de Proyectos 18150
[ Nuevo Cuentas Contables
[=] Cuenta Nombre Entidad CIF/NIF Total Debe Total Haber Saldo  Imputable
Diario de Apuntes
=d. Tipo Diario [2] Fecha Partide Ipe Factura Cuenta Debe Haber
136 Pagos 15-Enero-2023 _ _ PAGO S/FRA. T11111 5720000001 Banco de Proyectos 0.00 18150.00
135 Pagos 15-Enero-2023 = & PAGO S/FRA. T11111 4000000000 Taller Autom: L. 18150.00 0.00
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10.2 Incidencias.

El médulo de Incidencias gestiona los registros de incidencias que se
puedan producir en la entidad, pueden estar vinculadas a proyectos y
entidades. Al pinchar sobre el icono de menu se muestra la Lista de
Incidencias

Pantalla de Listado de Incidencias

Incidencias

= Q D =] @ tode
Ustar | Buscar Nuevo | Imprimir  Enviar Inform
Persona de Cod. Tipo Cobro (Efecto/
Tipo Incidencia  Incidencia Entidad Proyecto Estado  Contacto Telétono Fecha Alta Incidencia Firma Porsona Resolucion Equipo  Responsable Fraccién)
i Becade ERP  Finalizado _ _ 30- _ o
Arn1rng Edisa Abril-2024 22:05
Edisa S.A. A36781334 Proyecto de Servicio a Finalizado  Pedro Lopez « 1. o [ Martinez Garcia
Entidad Lopez 9001002454 Mayo-2020 09:20 Riicia
2
= 3S OpenSource 2 Gerente~
Incidencias
[ ] Q D 8 2 ] @ = x 9 buscartodo v | I"26
Listar | Buscar Nuevo | Imprimir  Enviar Informe  Editar | Detalle  Borrar

30-Abril-2024 2205
Fecha Inicio Est: 30-Abril-2024 30-Abil-2024
00:00

00:00

Tipo Equipo:

Responsable:
CodigolLote:
Nombre Cliente
Poblacisn Cliente:
Persona visita: 30-Abril2024

[ Nuevo
Titulo Descripcion IFecha Alta

0
Coste: 0.00 Cobro (Efecto/Fraccion):

Tarea:

©35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario
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= Q (]
Listar || Buscar | Nuevo
* Tipo Incidencia:

Entidad:

Proyecto:

Estado:

Teléfono:

Fecha Inicio Est:

Documentos:

Descripeion:

Resolucion:

Conformidad:

Tipo Equipo:

Responsable:

CodigolLote:

Nombre Cliente:

Poblacién Client

Persona visita:

Coste:

Tarea:

©35 Gestién de Entidades Tercer Sector

Pantalla de Nuevo registro de Incidencias

3S OpenSource

Averia v
Edisa OpenSource A11111119
Beca de Implantacién ERP Edisa
Finalizado
«

0 v bl v 2024 [0

[Examina..| No se ha seeccio...o ingin archivo.  (<2Mo)

No conforme

catalogado)

catalogado)

| Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

@

20«

@«

BOL

(sinoesta

(sinoesta

Incidencias

* Incidencia:

Persona de Contacto:
Fecha Alta:

Fecha Fin Est:

Observaciones:

Causas:

Resolucién/Cierre

Persona Resolucion:

Datos de Incidencia

Datos Resolucion
Actividad Afectada:

Instalador:

Direccion Cliente:

Medio Notificacion:

Fecha visita:

Cobro (Efecto/Fraccién):

Guardar| | Limpiar

2 Gerente~
(Problema al instalar ERP en servidor ]
7)[0)&
Nomal
30 v Abi 2024 @10 2205 |1 O
30 v Abi v 2024 @10
4 (sino esté catalogado)
30 o) Abi v 2024 @10
BOE
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10.3 Tipos de Proyectos

El médulo de Tipos de Proyectos permite definir las tipologias para
clasificar proyectos. Esta tipologia puede ser en forma de arbol dado que a
un Tipo se le puede definir Tipo Padre, pudiendo formar un arbol. Al entrar
en esta opcion de menu se muestra el listado en forma arbol por defecto.

Pantalla de Listado en Arbol de Tipos de Proyectos

Tipos de Proyectos

PEDPERPERPEDDDDD D0 DD

Pantalla de Listar registros de Tipos de Proyectos

Tipos de Proyectos

usc v
r uscar primir forme.
(5[] ETipo Cod. Tipo
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Al pulsar en un registro se muestra el Detalle del registro.

& Q o
Abol | Listar | Buscar | Nuevo
Tipo Padre:

*Tipo:

Cod. Tipo:

Departamentos:

Cuenta Contable Ingreso:
Cuenta Contable Gasto:
Modulo:

Documentos:

Observaciones:

&

=
Atbol || Listar | Buscar | Nuevo

Cabecera  Proyectos.
Beca

1d:

Tipo Padre:

Tipo:

Cod. Tipo:
Departamentos:

Cuenta Contable Ingreso:
Cuenta Contable Gasto:
Médulo:

@ Documentos:

Observaciones:

Campos de Proyectos:

& D
Aol || Listar | Buscar | Nuevo

Cabecera  Proyectos  Presupuestos

O Nuevo
[Iid. Proyecto  Cod. Proyecto
2 Ti20242

1 20221

Imprimir

Presupuestos

8
Imprimir

Pantalla de Nuevo registro

Tipos de Proyectos

Administracion

B
]
v
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado. (<2M5)

Titulo Original Nuevo Titulo
Datos Generales

1d. Proyecto

Unidad de Gestion

Datos Previos

Datos Previos

Fecha Expediente

Situacion Expediente

Envio OTRI

Ocultar Campo Pestaa Original Nueva Pestana

Datos Generales

iaproyecto

junidadgestion Datos Generales

Osep_t Datos Previos

O fechaexpediente

O situacionexpediente

envioOTRI

Pantalla de Detalle de registro pestafia Cabecera

Informe

Encuestas

Tipos de Proyectos

@ = b } )
Editar  Detalle buscartodo v/ | 1
TiposdeTarea  Tareas <

1

Beca

BE

Nuevo Titulo Ocultar Campo

Pestafia Original Nueva Pestaia

Pantalla de Detalle de registro pestafa Proyectos

Informe.

Encuestas

Proyecto Padre

Tipos de Proyectos

=
buscartodo v
Detalle

@
Eitar

TiposdeTarea  Tareas o

Proyectos

[ Titulo de Proyecto Centro  Grupo de Investigacion Departamento

Beca Titulado

Beca de Implantacion ERP Edisa

Director de Proyecto

Estado Importe Total Proyecto  Fechanicio Fecha Fin
W Proceso OLFebrero-2024  30-Septiembre-2024
W Finaiizado 05.0ctubre-2022  05-Octubre-2023
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11 PRESUPUESTOS

En la opcién de menu de Presupuestos se realiza la gestion de los
presupuestos contables de la entidad. Engloba el mantenimiento de las
partidas presupuestarias, que van asociados a los Proyectos y Entidades, y
que se vinculan con los apuntes contables.

Las opciones de este menu son: Partidas de presupuesto, Conceptos de
Presupuesto y Modelos de Gasto/Ingreso.

Partidas de Presupuesto Conceptos de Presupuesto Modelos de Gastollngreso

] 7T
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111 Partidas de Presupuesto

Desde la opcidn de Partidas de Presupuesto se gestionan todos los
presupuestos. Este médulo es una facilidad para encontrar lineas, pues en

realidad un Presupuesto se gestiona desde el modulo de Proyectos.

Pantalla de Listado de Partidas de Presupuestos

Partidas de Presupuesto

= Q o a 2]
Matiz por Cuenta Matriz por Concepto buscartodo v
B Mz p Zierep PO Lstar | Buscar Nuevo | Imprimir | | Informe

Ingreso/Gasto v | || Entidad Propia-2023 v | [[..todos]

d. Ejercicio Ingreso/ Presupuesto

Partida  Contable Gasto Descripcion Cuenta Contable Centro de Coste Inicial

30 2023 Ingreso [ 7530000001 INGRESOS POR 1 15000.00

SERVICIOS DIVERSOS Administracion

31 2023 Gasto Bec: ion ERP ibucién de TOS DE 1 9000.00
Edisa T12022/1 Beca ESTRUCTURA Adi

32 2023 Gasto Beca de Implantacién ERP  Gastos Varios 6290000000 GASTOS DE OFICINA 1 250.00
Edisa T12022/1

33 2023 Gasto Beca de Implantacién ERP  Gastos Varios 6280000099 OTROS GASTOS 1 250.00

Edisa T/2022/1 DIVERSOS Administracion
24500.00

Presupuesto

Definitivo Comprometido Pagado Cobrado Ejecutado

15000.00

9000.00

250.00

250.00

Disponible

15000.00

9000.00

250.00

250.00

24500.00

Esta pantalla permite el filtrado por tipo de partida (Ingreso/Gasto),
Ejercicio y Departamento. Y también permite la realizacion de busquedas

rapidas por Proyecto, Entidad, etc.

Ademas existen los botones de Matriz por Cuenta y Matriz por

Concepto.

Una vez creadas las Partidas Presupuestarias se pueden imputar en el
desglose contable de las facturas y ndminas para que se vayan vinculando
a los Apuntes Contables y se vaya actualizando las cifras de presupuesto

ejecutado y disponible de cada Partida.

Estas Partidas son visibles desde el correspondiente Proyecto y Entidad.
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Pinchando sobre una de las lineas de presupuestos de gasto o de
ingreso permite su consulta, desde la cual se puede ver toda la
informacion relacionada con esta Partida: Previsiones de Pagos, Pagos
Comprometidos, Facturas y Apuntes Contables.

Pantalla de Detalle de Partida Presupuestaria

= 3S OpenSource 2 Gerente~
Partidas de Presupuesto de Gasto
a 8 = r
buscartodo v | | I
Lisar | Buscar | Imprimir  Informe | Detalle g
Ver Cuenta 6290000000
Concepto Ppto. Ppto. Definitivo Ejecutado Comprometido Proceso Previs. Pagos Comprometido Pendiente Disponible

Fungibles 1800.00 1800.00 907.50 255,00 000 000 63750
1d. Partida: 8 Ejercicio Contable: 2020
Ingreso/Gasto: Gasto Fecha: 21-Ab1i 2020
Proyecto: Seleccién Becario 12018/ Entidad:
Departamento F Produccién Concepto Ingreso/Gasto: Fungibles
Descripeion: Guenta Contable: 6290000000 GASTOS DE OFICINA
Centro de Coste: 1 Administracién Presupuesto Inicial: 1800.00
Presupuesto Variacién: Presupuesto Definitivo: 1800.00
Comprometido: 255,00 Pagado: 000
Cobrado: Ejecutado: 907.50
Disponible: 637.50 Observaciones:

Detalle Compromatidos

Partida Pertenece Entidad Cuenta Contable Referencia Fecha Importe Aumento Pagado

o
Presupuestos Comproms

1d. Comprometido Proyecto Concepto Justificacion Total Imputado Pendiente

o
Pagos

=INum. Pago Proyecto  Entidad  Factura Recibida/Compra Fecha Vencimiento Importe  Pagado  Cuenta Contable Proveedor/Benel Cta. Contable Pago Texto Apunte Grupo de Pago

o
Gastos Sin Factura

2] Gasto Sin Factura Proyecto Tipo de Gasto Cuenta Contable Gasto. Total

201860001 2 Seleccion Becario 6 SfFactura 6290000000 GASTOS DE OFICINA 907.50
1

Nominas/Retribuciones
Tipo Entidad Fecha 2 Literal de 2 Inicio Total Retencién Seg. Soc. Netoa  Seg. Soc. Seg. Social Clave  Subolave Pago

Num.  Retribucién Beneficiar Pago Periodo Periodo Bruto IRPF Trabajador Percibir  Empresa Total Contabilizado  Generado

o
Otros Gastos

(2] Factura de Compra Proyecto Concepto Guenta Contable Gasto Debe Haber Guenta Contrapartida

2F-12020111 Seleccion Becario S/Factura 6290000000 GASTOS DE OFICINA 907.50 0.00 4101000003 Materiales de Oficina S.L.
1

Fecha nicio: Fecha fin Aplicar o
Apuntes

Eld. Tipo Diario [ Fecha Proyecto Factura Venta/lngreso Factura Compra/Gasto Texto Concepto Cuenta Debe Haber

50 _ 06-Mayo-2020 Seleccion Becario 6 N F-1-2020-111 201860001 S/Factura 6290000000 GASTOS DE OFICINA 907.50 000
1

Traspasos entre partidas origen

d. Traspaso 5] Fecha Justificacion Proyecto Origen Guenta Origen Proyecto Destino Partida Destino Guenta Destino Importe

o
Traspasos enire partidas destino

d. Traspaso [IFecha Proyecto Origen Partida Origen Cuenta Origen Proyecto Destino Guenta Destino Importe

o
©35 Gestion de Entdades Tercer Sector | Aspecto TABLET | Mapa Web | Manual de Usuario
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Para el alta de una nueva Partida de Presupuesto de gasto o de ingreso se
rellenaran los campos: ejercicio contable, fecha, entidad proyecto,
departamento, partida presupuestaria, familia de concepto, cuenta
contable (obligatorio), centro de coste (obligatorio), presupuesto importe
en euros (obligatorio). Aunque esta funcion se deberia hacer desde dentro

de un Presupuesto.

Pantalla de Nuevo registro de Partida de Presupuesto

Partidas de Presupuesto

List Buscar Nuevo
Ejercicio Contable: @ * Ingreso/Gasto Ingreso O Gasto

Fecha dd/ mm/ aaaa (4 Proyecto: KN
Entidad: ?|[0]&  Departamento: v &

Conceplo Ingreso/Gasts ® * Descripcion:

Cuenta Contabl [ ?|[0] & *Centrode Coste: Y

* Presupuesto Inicial: [ JmporieenEuros) Presupuesto Variacion:
* Presupuesto Definitivo: [ )mporteenEuros) Observaciones:

En la opcidon de Matriz por Cuenta se agrupa los gastos e ingresos por
Cuenta Contable y distribuido en los meses del afio. Al pinchar en una cifra
se muestran las Partidas que originan esa cifra.

Partidas de Presupuesto

[Matiz por Cuenta | [ Matiz por Concepto 0+ o & NS

Ingreso/Gasto v | | Entidad Propia-2020 v | | [..todos ]

Cuenta Presupuesto 2020 Ene Feb Mar Abr May ! Jul  Ag Sep  Oct N Di
6290000000 GASTOS DE OFICINA 2300.00 2300.00
6290000003 GASTOS DE VIAJE 5300.00 600.00 2200.00 2500.00
6290000099 OTROS GASTOS DIVERSOS 5000.00 5000.00
6299099998 GASTOS DE ESTRUCTURA 2700.00 1200.00 150000
6500000000 AYUDAS MONETARIAS 47350.00 11300.00 34525.00 1525.00
7230000001 INGRESOS DE PATROCINADORES Y COLABORADORES 63000.00 32000.00 31000.00
7590000001 INGRESOS POR SERVICIOS DIVERSOS 3400.00 3400.00
280550.00 600.00 2200.00 48300.00 71525.00 157925.00

TOTAL

En Matriz por Concepto agrupan los gastos y los ingresos por Concepto
de Presupuesto y distribuido en los meses del afo.
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=
Mat Cuent:
[ Matriz por Cuenta Lar

[ Matriz por Concepio

Ingreso/Gasto v | || Entidad Propia-2020 v | | [...todos ]

Conceptos Ingreso/Gasto 2020
Beca

Cobros por Servicio

Comisiones

Dotacién Beca

Fungibles

Gastos de Personal

Ingresos por Proyecto

Viajes

TOTAL

Q

Buscar

11200.00
53400.00
37000.00
76825.00

3300.00
44125.00
50000.00

4700.00

280550.00

o

600.00

2200.00

2200.00

Partidas de Presupuesto

37000.00
11300.00

48300.00

120000

65525.00
1800.00

500.00

2500.00

71525.00

10000.00
53400.00

1500.00
43025.00
50000.00

157925.00

Ago

Nov
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11.2 Conceptos de Presupuesto

Desde la opcién de Conceptos de Presupuesto se gestiona la tabla de los
conceptos de presupuestos. Permite un arbol de conceptos con conceptos
padres e hijos. Al entrar en esta opcion de menu aparece el listado de
registros de este tipo.

Pantalla de Listado de Conceptos de Presupuesto

Conceptos de Gasto/Ingreso de Presupuestos

Arbol I.Eav Buc::ar N\Evu \m;mur \nkIJarme il | || Copia Conceptoa U€mdades y Proyectos
Gadigo Concepto [ Ingreso/Gasto Guenta Gontable Fecha Baja Goncepto Opuesto Observaciones
Gasto 6290000000 GASTOS DE OFICINA — - —
Gasto 6200000003 GASTOS DE VIAJE - = =
Gasto 6299099998 GASTOS DE ESTRUCTURA _ , =
Gasto 6290000099 OTROS GASTOS DIVERSOS _ - -
_ Ingreso 7230000001 INGRESOS DE PATROCINADORES ¥ COLABORADORES = = =
Ingreso 7690000001 OTROS INGRESOS FINANCIEROS _ - =
Ingreso 7590000001 INGRESOS POR SERVICIOS DIVERSOS _ , -
_ Ingresos por Proyecto Ingreso 7230000001 INGRESOS DE PATROCINADORES Y COLABORADORES _ _ _

Desde esta pantalla se pueden crear nuevos conceptos, realizar
busquedas y consultar un concepto determinado. Pinchando sobre uno de
los Conceptos de Presupuesto se muestra su detalle donde se muestran
todos los campos que definen el concepto y todos los registros
relacionados donde se utiliza dicho concepto.
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Pantalla de Detalle de registro de Concepto de Presupuesto

= 3S OpenSource

2L Gerentev
c tos de g de
= .2 Q ) 2 2 @ = L2 buscartodo v Iy
Abol  Lstar | Buscar Nuevo | Imprimir  Informe | Edtar | Detalle
Datos Concepto  Modelos  Presupuestos  Otros
Cédigo:
Goncepto: Fungibles
Ingreso/Gasto: Gasto
Cuenta Contable: 6290000000 GASTOS DE OFICINA
Interviene en S.S. Trabajador: [a]
Interviene en reparto IRPF: o
Fecha Baja:
@ Concepto Opuesto:
Observaciones:
Modelos donde se utiliza el Concepto
Modelo de Gasto/lngreso [ Concepto de Gasto 5] Concepto de Ingreso. Inactivo
G1 Estructura General Fungibles, 2 s}
B1Beca Fungibles _ o
2
Partidas de Presupuesto
X Ejercicio Ingresol Presupuesto Presupuesto
Partida  Contable Gasto Proyecto Descripcion Inicial Definitivo  Comprometido Pagado Cobrado ~ Ejecutado  Disponible
2 2023 Gasto Beca de Implantacion ERP Edisa Gastos 6290000000 GASTOS DE OFICINA 1 25000 250,00 25000
202211 Varios Administracién
33 2023 Gasto Beca de Implantacion ERP Edisa Gastos 6290000099 OTROS GASTOS 1 25000 250,00 25000
202211 Varios DIVERSOS Administracién
2 2020 Gasto Proyecto Europeo Ejemplo 5 T2018/11 = 1 1500.00 0.00 150000
Administracion
8 2020 Gasto Seleccién Becario T12018/4 _ 6290000000 GASTOS DE OFICINA 1 180000 180000 255.00 0.00 90750 637.50
Administracion
2300.00 255.00 000 000 90750 263750
.
Conceptos por Tipo de Proyectos/Departamentos
Tipo de Proyecto Ingreso/Gasto Departamento 5 Orden
Proyecto Europeo Gasto 2 o
1
Apuntes
4.  TipoDiario  [Fecha Proyecto i Factura Cuenta Debe Haber
50 _ 06-Mayo-2020 Seleccion Becario 6 _ F-1-2020-111 201860001 SfFactura 6290000000 GASTOS DE OFICINA %0750 000

©35 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

Para el alta de un nuevo Concepto de Presupuesto (Nuevo) se rellenaran
los campos que se muestran en la siguiente pantalla.

Pantalla de Nuevo registro de Concepto de Presupuesto

C de Gasto/Ing de
& = Q i]
Atbol | Listar | Buscar | Nuevo
Cédigo: [
* Concepto: ( )
* Ingreso/Gasto: O Ingreso O Gasto
* Cuenta Contable: ( JIRIEIE
Interviene en S.S. Trabajador: o
Interviene en reparto IRPF: o
Fecha Baja: v v @Alo
Concepto Opuesto: + | & (concepto contrario para en partida contraria a

Observaciones:

Guardar | | Limpiar
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11.3 Modelos de Gasto/Ingreso

Desde la opcion de Modelos de Gasto/Ingreso se gestionan este tipo de
registros, que permiten definir las combinaciones preconfiguradas de cada
modelo de gasto e ingreso a utilizar en los proyectos, para rellenar sus
presupuestos a partir de una plantilla o modelo. Pinchando en esta opcidn
de menu se muestra el listado de los registros definidos.

Pantalla de Listado de Modelos de Gasto/Ingreso

Modelos de Gasto/Ingreso de Presupuestos

Cadigo [ Modelo

o

echa Baja
Estructura General

B1 Beca

Proyecto Europeo
Curso/Actividad Formativa

Congreso

Al pinchar en uno de los registros se muestra su detalle, donde aparece la
definicién del modelo y la combinaciéon de Conceptos Presupuestarios de
Ingreso y Gasto que lo forman.

Pantalla de Detalle de registro de Modelo de Gasto/Ingreso

de eso de Pr

= =
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe: Editar Detalle
Cédigo: B1
Modelo: Beca
Fecha Baja:
[ Nuevo

[=] Concepto de Gasto

o}
o
§
H
g
S
g
s
8
5
3
3

Fungibles
Viajes

Beca

|
oooo§

_ Dotacion Beca

En la tabla inferior de Conceptos si se pincha sobre un concepto se

muestra su registro, y si se pincha en el boton “Nuevo” se permite crear un
nuevo concepto en dicha tabla.
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o de Presupuestos. 3 OpenSource

los de Gasto/Ing de Pr

Modelo de Gasto/Ingreso:

Concepto de Gasto:

(seleccione Concepto de Gasto 0 Goncepto de Ingreso, solo uno, no ambos)

Concepto de Ingreso:

Inactivo: [u]

Guardar| | Limpiar

De esta forma se va confeccionando el modelo al definir los diferentes
conceptos que lo componen.
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12 ALMACENES

Desde este apartado se gestionan todas las funciones de control de

almacény articulos. En esta seccidon aparecen los iconos para acceder a
cada maédulo.

Almacenes Articulos Histérico Mov. Almacen Registros de Stock Albaranes de Compra Albaranes de Venta
Do@ c  —
aes d
11 v
Movimientos entre Almacenes Diferencias Inventario Familias de Articulos

” B &
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12.1 Almacenes

Los Almacenes son Entidades con el campo Almacén=Si. En este médulo se
pueden gestionar este tipo de registros. Al entrar en el médulo se muestra
el listado de almacenes.

Entidades. Almacenes

L © o ® 2 buscar todo Filto
= v Etuelas &2 Comprueb NIF AEAT
Listar  Buscar Nuevo | Imprimir | Informe & Fliquetas | | 4 Gompruka || ¢

ABGDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ01234567 8 9 [vertodos]

Todos  Empleados  Socios ~ Almacenes  Clientes  Proveedores

CIF/DNI Representante Teléfono Email Personal I Grupos/Categorias
@ B0000000O
@ 00000000

En la consulta de Detalle del registro y en su pestafia Almacén se puede ver
el campo Es Almacen y los registros de Stock

Entidades
Q i] a ] @ = 3 5
buscartodo v Filtro v Etiquet NIF AEAT
Listar || Buscar N Imprimir || Informe | | Ecitar  Detall UG & Etiquetas | | 7
ersonas Contacto/Direcciones | Datos Fiscales  Documen tacion | Relaciones  Agenda | Proveedor  Cliente | Cuentas Banco il ibuc Almacen  AEAT = ©

Stock de Almacen
Publicacion God. Unidades
PO00001 Ordenador 5 0 a8

Los almacenes se crean de la misma forma que una Entidad en el mdédulo
de Entidades, a la que simplemente hay que marcar el campo Es
Almacén=Si.
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12.2 Articulos

Esta modulo permite registrar los articulos, productos o servicios que se
pueden incluir en presupuestos, pedidos, albaranes y facturas, ya sean de

compra o de venta, y que permiten controlar su stock. Al entrar en el
modulo se muestra el listado de articulos.

£ Agenda

& Entidades

= CRMIComunicaciones
& Proyectos

& Documentacion

£5 Presupuestos

& Almacenes

i Almacenes

# Articulos

 Histérico Mov. Almacen

B Registros de Stock

B Albaranes

B Albaranes de Alta

2 Movimientos entre Almacen
3 Dpiferencias Inventario

¥ Movimientos Masivos

& Fanilias de Articulos

= 3S OpenSource

Articulos

8 ] buscartodo v
Usiar | Buscar | Nuevo | imprimir | informe

9 Valoraciones de Inventario

Famila Cod Reterencia
Servicios s000003
Servicios so00002
Productos Poo0002
Productos Poooo01
Fungibies Foo0001
Servicios so00001

[ Articulo
Hora de Formacion
Servicio Anual
Disco Duro
Ordenador

Papel

Hora de Trabajo

2 Gerente~

Desde las distintas opciones de menu se puede consultar el detalle del
registro del articulo.

= Q (5]

Listar | Buscar | Nuevo

Datos Articulo  Precios

P000001 Ordenador
Familia:
Articulo:
[ Nuevo
Eid. Tipo
0

Observaciones:

Y editar o

=
Listar  Buscar = Nuevo

Datos Articulo  Precios
P000001 Ordenador

* Familia:

Articulo:

Precio CompralCoste:

Tipo IVA:

Control Stock:

Observaciones:

Articulos
a E] = =
buscartodo v/ |
Imprimir | Informe | Editar | Detalle 9 ||| BEEEEES
Almacen  Proveedores  Clientes  Composicion  Anotaciones ..
Productos Cod.Referencia:
Ordenador
Documentacion
Entidad Proyecto Titulo Documento/Descripeién

crear un articulo nuevo.

Articulos

a 2 = = a0

Imprimir | Informe | Editar  Detalle

Almacen  Composicion  «

Productos v| & Cod.Referencia:

Ordenador

752.00 Base Imponible Precio Compra/Coste (se actualiza con las compras) Precio Venta:

VA:

O'si O No Controla Stock Stock Minimo:
P

Guardar| | Limpiar

P000001

Documentos.

P00000L

FechaAlta

(en blanco para generar automaticamente segun la Familia)

750.00 | Base Imponible Precio Venta

v &
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Desde el detalle del registro se puede tener toda la informacion
relacionada con el articulo pulsando sobre cada pestafia.

= Q o
Listar | Buscar = Nuevo
Datos Articulo  Precios.

P000001 Ordenador
Precio CompraiCoste:
Tipo IVA:

Ventas Totales :
Precio Medio Venta :
Compras Totales :
Precio Medio Compra

Margen Articulo :

[ Nuevo
Entidad
0
=2 Q ]
Listar Buscar Nuevo
Dates Articulo Precios

P000001 Ordenador

Ud. en Stock:

Stock Minimo:

Stock Total Calculado :
[ Nuevo

Cod.

1
[ Nueve
Albaran/Factura
#,201810001

©,201820001

Detalle del Articulo pestafa Precios

Articulos
a ] [cg = a4 v
Imprimir  Informe ~ Editar  Detalle g | GEmriasTEs
Almacen Proveedores Clientes Composicion Anotaciones o
IVA:
0.00 Unidades Vendidas : 0.00
0.00 Unidades Compradas : 0.00
-027% Margen Familia : 25.00 %
Precios por Periodo/Ofertas/Tarifas
Concepto Descuento Precio
Detalle del articulo pestafia Almacén
Articulos
a [E] ® = a4 v
buscar todo v " Recalcula Stock
imprimir | Informe | Editar  Detalle 3 || Recalctia Stocs
Almacen Proveedores Clientes Composicion Anotaciones -
0.00 (# Control Stock:
0.00
o a
Control de Stockiinventario
5 Almacén Principal o &
Fecha Tipo Mov. ‘Almacén Salida Almacén Entrada Unidades Precio Venta %Desc. Tipo Impuesto VA
07-Mayo-2020 Venta 5 Almaceén Principal 1EdisaS.A. 1 750.00 0.00 - .
07-Mayo-2020 Alta Almacén _ 5 Almacen Principal 1 750.00 . _

Tipo Mov. | Reg. 2
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Detalle del articulo pestafia Proveedores:

Articulos
= Q (5] e 2 @ = q
buscartodo v | @
Ustar | Buscar Nuevo  Imprmir | Informe  Editar | Detalle 6 | Recalcula Stock
Datos Articulo  Precios  Almacen | Proveedores | Clientes  Composicion  Anotaciones ..

5000003 Hora de Formacion

Proveedores
Compras
0
] .
Detalle del articulo pestafia Clientes
Articulos
= Q (5] a E] @ =

buscartodo V||| Recalcula Stock
Listar | Buscar ~ Nuevo  Imprimir | Informe = Editar | Detalle G

DatosArticulo  Precios  Almacen  Proveedores  Clientes  Composicion  Anofaciones

5000003 Hora de Formacion
Ventas
Unidades Conceptos Precio Unidad sin IVA %Descuento Descuento Total Cliente

2.00 5000003 Hora de Formacion 150.000000 0.00 0.00 300,00 [Prto.] Edisa S.A.
[) Curso de Formacion para Usos Especiales

Detalle del articulo pestafia Composicidon

Articulos

= Q ] a B @ =

= buscartodo v
Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe | Editar | Detalle

Recalcula Stock

DatosArticulo  Precios =~ Almacen | Proveedores  Clientes ~ Composicion  Anotaciones  «

$000003 Hora de Formacion

[®) Nuevo Componente (Fase/Kit/Articulo)
Articulo/Equipo 000003 Hora de Formacion sin Compenentes

Precio Compra Composicion:

Precio Venta Composicién: 50.00
[ Nuevo Componentes.
‘Componente Superior [ Articulo Componente Detalle Cantidad
0

Detalle del articulo pestafia Anotaciones

Articulos
= Q [k} a8 B @ =
buscartods v | #;  Recalcula Stock
Ustar ~ Buscar ~Nuevo | Imprimir  Informe | Editar | Detalle
Datos Articulo | Precios | Almacen  Proveedores  Clientes  Compo: Anotaciones .,
S000001 Hora de Trabajo
[ Nuevo Mensajes
Titulo Descripcion [ Fecha Alta Persona de Contacto Documentos Email
0
[ Nuevo Incidencias
Tipoincidencia  Incidencia  Entidad  Proyecto  Estado  PersonadeContacto  Teléfono  FechaAlta  Cod.incidencia  Firma PersonaResolucion  TipoEquipo  Responsable  Cobro (EfectofFraccion)
o

105



Manual de Usuario 3S

12.3 Historico de Movimientos de Almacén

Esta opcion de menu permite gestionar los registros de Movimientos de
Almacén generados por los Albaranes y Facturas de Venta y Compra. Esto
permite realizar consultas de movimientos de articulos con enlaces a los
Albaranes o Facturas correspondientes. Al entrar en este médulo aparece
el listado de este tipo de registros.

Listado de Registros

Movimientos de Aimacen

Q a B
Listar | Buscar s | et | DS
Albaran/Factura Fecha Tipo Mov. Almacén Salida Almacén Entrada [l Articulo Unidades Precio Venta %Desc.  Tipo Impuesto WA
202450003 15-Agosto-2024 _ 22 Entidad Propia 1EdisaS.A. Hora de Trabajo S000001 1 25.00 0.00 Normal 21.00
©201810001 07-Mayo-2020 Venta 5 Almacén Principal 1EdisaS.A. Ordenador PO00001 1 75000 0.00
201820001 07-Mayo-2020 Alta Almacén _ 5 Almacén Principal Ordenador PO00001 1 750.00

Desde esta pantalla pinchando un registro se accede a su detalle.
También se pueden realizar busquedas. La opcién de Listados enlaza con
los Listados de Publicaciones descritos en el apartado anterior.

Detalle de Registro de Movimiento de Almacén

Movimientos de Almacen

Lists Buscar Imprim Informy Detalls -z
Solo se pueden modificar desde su

201810001
07-Mayo-2020
Venta
5 AImax cipal
1Edisa
Ordenador P000001
1
752.00
750.00

iDesc.: 000

Tipo Impuest;

WA:
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= Q
Listar | Buscar
AlbaraniFactura:
Fecha:

Tipo Mov.:
Almacen Salida:
Almacén Entrada:
Articulo:
Unidades:

Precio Coste:
Precio Venta:
%Desc.:

Tipo Impuesto:

WVA:

Busqueda de Movimiento de Almacén

Movimientos de Almacen

dd/mmjaaaa O [.. dd/mmfaaaa 0 ]

Guardar criterio de seleccion como Informe: (nombre de nuevo Informe)

[ Ver todos | Ordenar por v | Buscar Resultado como: @ HTML O csv O g csv data ( O poF O imprimir
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12.4 Registros de Stock

En este mddulo se gestionan los registros de Stock de Productos por
cada Articulo y Almacén. Estos registros se muestran también en cada
registro de Articulo o Producto, y cada registro de Entidad de tipo Almacén.
Desde este mddulo se pueden consultar todos los registros de una vez.

Estos registros se generan automaticamente por la aplicacién al realizar

Albaranes o Facturas, y en ellos se muestra el stock existente de cada
Articulo en cada Almacén.

Listado de Registros

Stock de Almacén

= b Recalcula Stock & Valoraciones de Inventario
Listar  Buscar Nuevo | Imprimir | Informe

Publicacion Cod. Almacen

Unidades
P000001 Ordenador 5 Almacen Principal o a
5000001 Hora d bajo 22  Entidad Propi -1 Q
5000001 Hora de Trabajo 1 EdisaS.A. -1 Q

Desde esta pantalla pinchando un registro se accede a su detalle que
contiene la relacion de movimientos de almacén referentes a la publicacién

y almacén correspondiente. También se pueden realizar busquedas por
articulo o por almacén.

Detalle de Registro

Stock de Almacén

= a8 @ = x [
o Evu = etalle | Borrar *1 &b Recalcula Stock

P000001 Ordenador
5

Almacen Principal
0

0

Ultimos Movimientos.

Albaran/Factura Fecha Tipo Mov. Almacen Salida Almaceén Entrada Unidades Precio Venta

9%6Desc. Tipo Impuesto VA
201810001 07-Mayo-2020 Venta 5 Almacen Principal 1Edisas.A. B 750.00 0.00
201820001 07-Mayo-2020 Alta Almacén 5 Almacén Principal 1 750.00

2

Listado Detalle de Movimientos: Py
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En el menu general hay 2 botones adicionales: Recalcula Stock vy
Valoraciones de Inventario.

'5*'5:"-3’ Recalcula Stock ‘-Ialnracinnes de Inventario

La funcion de Recalcula Stock es un proceso que revisa los movimientos
para recalcular el stock de cada articulo en cada almacén.

Pantalla de Recélculo de Stock

Stock de Almacén
Q ]
Ustar | Buscar Hiewy | | & RosmimE Shock

Recalculado Stock

La funcion de Valoraciones de Inventario es un informe que calcula la
valoracién en precio de los articulos y almacenes deseados.

Pantalla de Valoraciones de Inventario

VALORACIONES

Valoraciones de Inventario

=

]

Una vez seleccionado los valores y pulsando el botdn Generar Informe se
muestra el informe de Valoracién de articulos y almacenes deseados.

VALORACIONES

Valoraciones de Articulos

Num. Articulos

Valor Unitario Valor Total
S000001 Hora de Trabajo

0.00
P000001 Ordenador

752.00 0.00
1

0.00
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12.5 Albaranes de Compra

En esta opcidn se gestionan los Albaranes de Compra, donde se registran
las entradas en almacén de los articulos, procedentes de un proveedor. Al
entrar en el médulo aparece el listado con todos los Albaranes, donde se
pueden hacer busquedas y consultar, crear o modificar un albaran
determinado. Los Albaranes de Compra genera stock de articulos en el
almacén.

Listado de Registros de Albaranes de Compra

Albaranes de Compra/Recepciones de Articulos en Almacen

B Listar @ o S B

Buscar Nuevo || Imprimir | | Inform
Num. Albaran Ref. Proveedor ] Fecha Albaran Proveedor Concepto Cliente Facturado. Base Imponible Total Impuestos Recibido
2024CA0001 ALB-0001 24-Julio-2024 EdisaS.A. , - - 1810.00 38010 E

Al pinchar un albaran concreto, la pantalla muestra el detalle del Albaran
de Compra tiene varias pestafias que agrupan sus datos: Cabecera y Otros
Datos.

Detalle de Albaran de Compra. Pestafia Cabecera

Albaranes de Compra/Recepciones de Articulos en Aimacen

= Q 5] 8 E] @ = o
List Buscar N Imprimir | Informe || Editar ~ Detalle. v
Cabecera OtrosDatos | Recepcion  Pago  Gastos | Descuentos  Trazabilidad o
@ Informe Completo | Crea factura | Duplica como: ~ | B Editar con ™V
2024CA0001 ALB-0001
24-Julio-2024 Edisa S.A.
Almacen Principal Facturad
Pedidos: Moneda: EUROD
Tipo IVA: General 21.00 Base Imponible Total: 181000
Impuestos: 380.10 TOTAL: 2.100,10
Plazo de Entrega:
[ Nuevo Detalle
#  Conceptos Cod. Art. Proveedor Unidades. PndtRecep.  Precio Unidad sin IVA Tipo IVA %Descuento  Descuento Total Certificado  Disconforme
1 [ P000002 Disco Duro 200 255.00 21.00 General 0.00 0.00 510.00
2 [ P000001 Ordenador 200 650.00 21.00 General 0.00 000 1300.00

Guardar  Limpiar
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Detalle de Albaran de Compra. Pestafia Otros Datos

= Q ] 8 E]

Uistar | Buscar = Nuevo  Imprimir | Informe

Cabecera = OftrosDatos  Recepcion  Pago

Informe Gompleto | Crea factura | Duplica como
Empleado:
Persona de Contacto:

CIF Proveedor:

Tipo

BieniServicio Op. Sujeta/Exenta SiI

No exenta- Sin inversion
sujeto pasivo

1

Documentos:

Notas Internas:

@
Editar

baranes de CompralRecepciones de Articulos en Almacen

Detaie *7

Gastos  Descuentos  Trazabilidad =

~ |[ Editar con TPV

Nombre Proveedor:

Direccion:

Resumen de IVA

Base Cuota Porc. Rec. Cuota Recargo Porcentaje Cuota Total con
Imponible WA %A VA Equivalencia Equivalencia Deduccion  Deduccion Deduccion A
Servicio 1810.00 21.00 2100 380.10 _ 219010

General

Notas a Proveedor:
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12.6 Albaranes de Venta

En esta opcidn se gestionan los Albaranes de tipo Venta o salidas de
articulos de un almacén. Una vez pulsado el icono aparece el listado con
todos los Albaranes de este tipo, donde se pueden crear nuevos albaranes,
hacer busquedas, consultar, editar o borrar un albaran determinado.

Num.Alb.

201810001

Forma de Envio:

[7] Fecha Albaran

07-Mayo-2020

Listado de Registros

uscartodo v

Almacen Salida

5 Almacen Principal

Nuevo Registro

Albaran Venta

19/08/2024 0O

Albaran Venta

Entidad Destino

1 Edisa S.A. A26781334

Albaran Venta

(Fomacen Prnapat 800600000

21(e] =

(S Operarce At

)[7][0] & espana

0.00 0.00%

P0000OL. Ordenador

[ 2)max 1000ua.

=

7][0] (s utiza para crear 1as mismas inoas el Lote
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La consulta de detalle de registro muestra los datos del albaran en la
pestafia Cabecera, y datos adicionales de documentos anexos
(documentos impresos y escaneados) en la pestafia Otros Datos.

Detalle de Registro. Pestafia de Cabecera

Albaran Venta

LE{ Bu?cav . i} ‘m;mir . '@m oo .buscartodo v #, | (3 Etiquetas
No editable por tener fecha 2020-05-07 anterior al Gierre de Facturacion 2024-08-01
Cabecera Otros Dats P
Serie: Albaran Venta
Num.Alb.: 201810001
Fecha Albaran: 07-Mayo-2020
Almacen Salida: 5 Almacén Principal
Entidad Destino: 1Edisa S.A. A6781334
Proyect
SDescuento: 0.00

Forma de Envio:
Tipo de IVA: N

Notas:
[ LISTADO COMPLETO PARA SELECCION

5 Articulo Stock Registrado Stock Real Unidades Precio Venta S6Desc.

Ordenador P000001 1 750.00 0.00
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12.7 Movimientos entre Almacenes

En este mddulo se gestionan los registros de Albaranes de Movimientos
entre Almacenes con los movimientos de articulos de un almacén a otro.
Son movimientos diferentes a las salidas y entradas de articulos.

Listado de Albaranes de Movimientos entre Almacenes

Albaranes Mov. entre Almacenes

Q o = 2 buscartodo v
Listar | Buscar Nuevo | Imprimir | Inform
Num.Alb. ] Fecha Albaran Almacen Salida Entidad Destino Forma de Envio Documen tos
202420002 17-Agosto-2024 5 Almacen Principal 22 Entidad Propia 00000000 Medios Propios

Detalle de registro de Albaran de Movimientos entre Almacenes

Albaran Mov. entre Almacenes

Q i} B [ = b
uscartodo v/ | W Etiquet

List: Buscar N Imprimir | Informe | Editar ~Detalle 15 || & Enquetas
Cab Otros Dat -
Serie: Mov. entre Almacenes
Num.Alb.: 202420002
Fecha Albaran: 17-Agosto-2024
Almacen Salida: 5 Almacen Principal

22 Entidad Propia B00000000

Medios Propios

Unidades Precio Venta 9%Desc. Tipo Impuesto VA

[ Articulo

[z)(e] Superreducido v .

Ordenador P00000L 3 750.00 0.00

Guardar  Limpiar

114



Manual de Usuario 3S

12.8 Diferencias de Inventario

En esta opcién se gestionan los Albaranes de Diferencias de Inventario
que se utilizan para ajustar el stock calculado de un almacén al stock real.

Listado de registros de Albaranes de Diferencias de Inventario

Albaranes Diferencia Inventario

Q (5] a8 = todo v
Listar | Buscar Nuevo  Imprimir | Inform
Num.Alb. FIFecha Albaran Almacén Docum
202420003 02-Agosto-2024 Almacen Principal
1
Albaran Diferencia Inventario
= Q D
List Buscar N
Serie: Diferencia Inventario
v &

=
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Detalle de registro de Albaran de Diferencia de Invetario

Albaran Diferencia Inventario

= Q o s 2 @ =

.buscartodo v & w Etiquetas
Listar = Buscar Nuevo | Imprimir | Informe | Editar | Detalle 16 | & Etiquet

Cabecera  OtrosDatos <>

Serie: Diferencia Inventario
Num.Alb.: 202420003

Fecha Albaran: 02-Agosto-2024
Almacén: Almacén Principal
Proyect

Notas:
[E LISTADO COMPLETO PARA SELECCION

Registros de Diferencias de Inventario

[ Articulo Stock Registrade Stock Real Diferencia
Ordenador P000001 9 1 2
Disco Duro P000002 2 5 3

En el detalle de registro muestra los datos del albaran en la pestafa
Cabecera, donde se registran las diferencias de inventario poniendo las
unidades reales que hay en el almacén mediante el botéon LISTADO
COMPLETO PARA SELECCION.

Registros de Movimientos de Diferencia de Inventario. 35 OpenSource
Registros de Movimientos de Diferencia de Inventario

Almacén Principal
Cod.Ref. Titulo Stock: Stock Real Diferencia

P000002 Disco Duro
P000001 Ordenador

F0O0001 Papel
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12.9 Familias de Articulos

En este mddulo se definen las diferentes familias o agrupaciones de
articulos que se mueven en los almacenes de la entidad y se compran o
venden. Los registros de familias permiten una definicion en arbol
mediante el campo de Familia Padre. Al entrar en el médulo se muyestra el
arbol de familias. También en posible acceder al listado de registros

mediante el botdn “Listar” y se presenta una pantalla similar al de resto de
modulos.

Arbol de registros de Familias de Articulos

Familias de Articulos

M F [

Listado de registros de Familias de Articulos

Familias de Articulos
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Consulta de detalle de Registro

Familias de Articulos

& ] Q (L] a 2 =

.
Arbol | Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe = Ecitar | Detalle 3

Familia Padre:

Familia: Productos

Cod Referencia: P

Muestra en Tienda:

Foto:

Icono TRV:

Tipo IVA: Normal

Margen Comercial: 2500

Guenta Gontable para Ventas:

Cuenta Contable para Compras:

Modulo:

Observaciones:

DO Nuevo Articulos

Cod.Referencia (] Articulo
P000002 Disco Duro

P000001 Ordenador
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£ =
Aol | Lstar | Buscar | Nuevo

Familia Padre:
Familia:

Cod Referencia:
Muestra en Tienda:
Foto:

Icono TPV:

*Tipo IVA:

Margen Comercial:

Cuenta Contable para Ventas:

Cuenta Contable para Compras:

Modulo:

Observaciones:

8
Imprimir

Informe:

Edicion de Registro (similar a Nuevo)

@
Editar

Detalle

Familias de Articulos

Productos

P

Ono Osi

Seleccionar archivo | Ningun (<2Mb)
Seleccionar archivo | Ningun (<2Mb)

@ Normal O Exento O Reducido O Superreducido O Lujo
25.00 %
]
Rellenar para contabilizacion automatica. SOLO en caso de ser una cuenta distinta a la del asiento patron
®

Rellenar para contabilizacion automatica. SOLO en caso de ser una cuenta distinta a la del asiento patron

Guardar| | Limpiar
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13 FACTURACION

El modulo de Facturacién gestiona la informacion de las Facturas
Emitidas y Facturas Recibidas. El acceso a esta parte de la aplicacién se
realiza desde los siguientes iconos.

Facturas Recibidas Facturas Emitidas
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13.1 Modulos de Facturas Recibidas

Esta parte contiene los modulos de las facturas recibidas por la entidad:
Facturas Recibidas, Gastos sin Factura, Otros Gastos, Modelo 347.

Facturas Recibidas Gastos Sin Factura Maodelo 347

B [@ =
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13.2 Facturas Recibidas

El médulo de Facturas Recibidas registra este tipo de documentos de
la Entidad. Estos documentos recogen los impuestos soportados (IVA, y
retenciones).

Listado de Facturas Recibidas

Registro de Facturas Recibidas

uscartodo v || Serie: 6Gastos vooe
g Renumera g3 Contabiliza | [ Descuadres = Resumenflibro £ Modelo 347 L Listados Retenciones/Modelo 190.

Num. Fecha [z Fecha Num. Fact. Base Total
Estado Yserie  Factura Emisor de la Factura Emision Recepcion Proveedor Tipo Operacion Imponible Factura  Cuenta Proveedor/Acreedor Pagos

6 202360002 Taller Automovil S.L. 15-Enero- 15-Enero-2023 T
Gastos 2023

15000.00 18150.00 4000000000 Taller Automovil S.L. 18150.00 15-Enero-
2023

6 202360001  EdisaS.A. 04-Enero- 04-Enero-2023 EDS23001
Gastos 2023

500.00 605.00 4101000001 EdisaS.L.

6 202260001 Taibo Pérez, José 20-Marzo- 20-Marzo-2022 123456
Antonio

1200.00 120000 4120000002 Taibo Pérez, José 1020.00 20-Marzo-
2022 Antonio

2022
6 201860001  Materiales de Oficina 02:Mayo- 06-Mayo-2020 F-1-2020-111
Gastos sL. 2020

750.00 750.00 4101000003 Materiales de Oficina
s

Esta pantalla permite la realizacion de busquedas, filtrado por Serie y
consultas. Se puede realizar busquedas rapidas por fecha, proveedor,
cuenta contable, base imponible, cuota IVA, Total Factura. En la columna
de Estado se muestra si la factura esta pendiente de contabilizar y
pendiente de generar registros de cobro (saldo pendiente de cobro). En la
columna de Pagos se muestran los registros de Pago de la Factura y su
estado (en verde si estan pagados, en azul si estan en una remesa
pendiente de enviar al banco y contabilizar, en naranja si estan pendientes
de pago pero aun no se alcanzd la Fecha de Vencimiento de Pago y en rojo
si estuviese pendiente de pago y ya se hubiese pasado la fecha de
Vencimiento de Pago).

Para el alta de una nueva factura (Nuevo) se rellenaran los campos: fecha
registro, fecha factura, numero factura proveedor, cuenta proveedor, tipo
operacién, y posteriormente se rellenaran las Lineas de Detalle para
finalizar su confeccion. Posteriormente se puede contabilizar, crear sus
registros pago y pagar. A continuacién se describe todo el proceso con las
pantallas siguientes.
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= Q o

Listar | Buscar = Nuevo

Proyecto:

Emisor de la Factura:

* Fecha Recepcion:

Fecha Conformidad:

* Tipo Factura:

* Clave IVA:

Clave Percepcion

Tipo Retencion

IVA Criterio de Caja:

Cta. Banco Proveedor/Pago:

Documentos:

Cuenta Contable IRPF:
Estado Envio SII:

Medio Pago/Cobro:

Pantalla Nuevo registro de Factura Recibida

Registro de Facturas Recibidas

01/08/2024 O

01/08/2024 8

Factura -
Operacion de régimen general. ~
190 F 02 Percepciones clave F distintas de la subclave 01 (CURSOS) ~
19.00 Rend. Gursos, Conferencias y Seminarios v
[m]

[o)a
Ningan archive sefeccionado| (<2M)

® pendiente Envio O No requiere Envio Si
Transferencia v

Guardar

* Serie:

* Fecha Emision:
Fecha Operacion:

* Num. Fact. Proveedor:
*Tipo Operacién:
Retencion:

Base Imp. Retencion

Cuota Retencion

* Cuenta Proveedor/Acreedor:

Cuenta Contable Pago:

Tipo Rectificativa:

Tipo Intracomus

Limpiar

6 Gastos via

01/08/2024 O

01 v/ | Juio v 20 @

°

(FEp-001,

Operaciones Interiores V&

®si

1500

285.00

4101000001 Edisa S.L.

)[2][0 ] espana

[o]a

ya se ha pagado)

(defar en blanco si es la misma del Proveedor, si es 57 indica g

Pantalla de registro de Lineas de Detalle de la factura recibida

Factura:

*Tipo Bien/Servicio:
Texto Concepto:
Proyecto:

Partida Presupuestaria:

Cuenta Contable Gasto:

Base Imponible:
Inv.Suj.Pas.:
Tipo IVA:

% IVA:

Cuota IVA:

* Deduccién:
Cuota Deduc.:
Total sin IVA:

Observaciones:

Lineas de Detalle de Compras

202460001
Bienes y Servicios Corrientes v &

curso

(si selecciona Partida, no especifique Cuenta C. de Gasto)

1500.00

i ® No
2100General v/ &
2100

315.00

Deducible al 100%

315.00

1500.00

Guardar

Limpiar
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Pantalla Factura Recibida recién creada

Registro de Facturas Recibidas

-] Q o = =] [E] @ = q o = s}
buscartodo v | Etiquetas Liquidacion Honorarios Envio il

Listar | Buscar ~ Nuevo | Imprimir | Enviar  Informe = Editar | Detalle & Etig BLia remmEme | ¢ Duplica

Cabecera  OtrosDatos | DatosdelTercero | Contabilidad  Pago S o

Registro No Contabilizado | ¢ IR A PESTANA DE CONTABILIDAD PARA CONTABILIZAR
01-Agosto-2024 . Num. Fact. Prov. F-ED-001 @ Apuntes Cuenta 4101000001
Proyectos

Seri & Gastos
 Num. Factura: 202460001 Emisor de la Factur. EdisaSA.
Fecha Emision: 01-Agosto-2024 Fecha Recepcion: 01.Agosto-2024
Fecha Operacion: 01-Julio-2024 Fecha Conformidad: 01-Agosto-2024
[ Num. Fact. Proveedor: F-ED001 Tipo Factura: Factura
Z Tipo Operacién: Operaciones Interiores Clave IVA: Operacion de régimen general
 Retencion: si & Clave Percepcion: F 02 Percepciones clave F distintas de la subclave 01 (CURSOS)
Base Imp. Retencion: 1500.00 Tipo Retencion: 19.00 Rend. Cursos, Conferencias y Seminarios 19.00
Cuota Retencion: 285.00
[ Nuevo Lineas de Detalle
Texto Partida % Cuota Cuota Total sin
Tipo Bien/Servicio Concepto Proyecto i Cuenta C Inv.SujPas. Tipo VA WA VA Deduccion Deduc. WA
Bienes y Servicios curso - _ 6200000001 GASTOS DE 1500.00 No 2100 2100 31500  Deducible al 215.00 1500.00
Corrientes INVESTIGACION General 100%
1
Resumen de IVA
BieniServicio  Base 9% Cuota  Porc. Rec. Cuota Recargo Porcentaje Cuota Total con
Tipo Bien/Servicio Op. Sujeta/Exenta Sii s Imponible wa WA WA Equivalencia Equivalencia Deduccion  Deduccion Deduccion A
Bienes y Servicios No exenta- Sin inversion servicio 1500.00 21.00 2100 31500 - 1815.00
Corrientes sujeto pasivo General

Total Factur

1815.00

1530.00

1.530,00
Base Imponible de 1500.00 con 21.00% de IVA. Cuota Impuesto:

TOTAL:

315.00

Una vez creada una Factura se puede proceder a su Contabilizacion (y
envio a SII o Verifactu opcional) pulsando sobre los enlaces que aparecen
en la pantalla. Y una vez Contabilizada ya se pueden definir sus registros
de Pago (Vencimientos de Pago).

Registro de Facturas Recibidas
=] Q

Listar | Buscar = Nuevo | Imprimir | Enviar | Informe | Detalle

=
8 GEtquetas @ LigudacionHonorarios o o/ EMOSI ol

buscartodo v

Factura ya Contabilizada, no se debe editar
Cabecera  OtrosDatos  Datosdel Tercero =~ Contabilidad  Pago  SH o

Factura Pendiente de Pago 1530.00 & IR A PESTANA DE PAGO PARA REGISTRAR PAGOS

01-Agosto-2024 1. Num. Fact. Prov. F-ED-001 [£] Apuntes Cuenta 4101000001

Cuenta Proveedor/Acreedor: 4101000001 Edisa S.L. (Z Cuenta Contable Pago:
Cuenta Contable IRPF: Cta. IVA Sop. 0%: 4720000000 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 0%
Cta. IVA Sop. 4%: 4720000004 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 4% Cta. IVA Sop. 10¢ 4720000010 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 10%

Cta lva Sopo 219%: 4720000021 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 21% Asiento 01-Agosto-2024 1 S/FRA.F-ED-001 Edisa S.A. Total=1815.00

Apuntes Contables de esta Factura

[Zid.  Tipo Diario [=] Fecha Proyecto  Partida de. Factura P Cuenta Debe  Haber
206  Facturas Recibidas  01-Agosto-2024 _ _ SIFRA. F-ED-001 Edisa S.A. 4101000001 Edisa S.L. 0.00 1530.00
205  Facturas Recibidas  01-Agosto-2024 _ _ SIFRA. F-ED-001 Edisa S.A. 4751000000 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR RETENCIONES PRACTICADAS  0.00 285.00
204 Facturas Recibidas ~ 01-Agosto-2024 _ _ SIFRA. F-ED-001 Edisa S.A. 4720000021 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 21% 31500 0.0
203 Facturas Recibidas  01-Agosto-2024 _ _ Curso 6200000001 GASTOS DE INVESTIGACION 150000  0.00
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Para definir los pagos es suficiente definir el Importe, Fechas y Cuenta
Contable de Pago.

Pagos. 35 OpenSource =

Pagos
Proyecto: [o]a Entidad: Edisa SA 7o)«
Partida de Presupuesto (Concepto): [o]a Factura Recibida/Compra: 202460001 F-ED-001
V&
S (si elige Domic. Bancaria automaticamente se marca como Pagado y se contabiiza o ne e — B

i elige Anticipo automaticamente se marca como Pagado y se vincula con Apuntes de Pago -
anticipos- del proveedor)

Fecha Pago: 01/08/2024 () (debe ser superior a 01-Agosto-2024) *Importe: (saldo pendiente del proveedor 1530.00)

Pagado: ®No Osi O pago Manual O Error

Datos Contables
Cuenta Contable 4101000001 Edisa S *Cta. Contable Pago: i
Proveedor/Beneficiario: (57.....BancolCaja, opcional)
Texto Apunte: PAGO SIFRA.F-ED-001

Datos Bancarios
IBAN Adeudo: =)o) Documento: F-ED-001
Grupo de Pago: (c6digo para hacer grupos de pagos)

Otros Datos

Moneda Extranjera: ~ (solo para transferencias en moneda extranjera) Importe Moneda Extranjera: (solo para transferencias en moneda extranjera)

Guardar | | Limpiar

Se pueden definir varios pagos o fracciones para completar el importe total
de la factura. Y una vez definidos los Pagos se podran introducir en
Remesas de Pago para pagar o directamente realizar el pago y contabilizar
este registro.

Pagos. 35 OpenSource =]

Pagos
[u] =) @ = * || o =
Nuevo | Imprimit | Editar | Detalle  Bomar Agrega otros pagos
Cabecera Contabilidad -
& Imprimir Pago

Saldo Total Cuenta de Proveedor (4101000001): 2095050 Saldo Factura: 153000

Pagos Fact. Pndtes.; 1530.00 Pagos Pndtes. de definir: 0.00
Num. Pago: 15 @ Proyecto:
Entidad: EdisaS.A. (# Factura Recibida/Compra: 202460001 F-ED-001
Forma Pago: Fecha Vencimiento: 02-Agosto-2024
(# Fecha Pago: 02-Agosto-2024. Importe: 1530.00
& Pagado: Prevision Pago:

Datos Contables
Sl 4101000001 Edisa L. Cta. Contable Pago: 5720000000 Banco Gestion Interna
Texto Apunte: PAGO SIFRA. F-ED-001
Datos Bancarios
IBAN Abono: ES1800720101961122334455 IBAN Adeudo: Entidad Propia ES1120910004111213654789 5720000000
@ Concepto Linea: @ Concepto Lin. 2:
Documento: F-ED-001 @ Grupo de Pago:
@ DevueltolDevolucisn: o
Otros Datos

Remesa de Pago: Pago Manual:
Anticipo Pago: @ Documentos Adjuntos:
(# Observaciones: Estado Envio Sli:
Fecha Envio SiI: Resultado Envio Sii:
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Una vez realizado el Pago ya sea mediante Remesa o de forma manual
aparecera contabilizado y marcado como pagado.

Pagos. 35 OpenSource =

Pagos
= @
buscartodo v | @
Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe = Editar | Detalle etz 15
Cabecera  Contabilidad ..
saldo Total Cuenta de Proveedor (410100000: 19420.50 saldo Factura: 1530.00
Pagos Fact. Pndtes.; 000 Pagos Pndtes. de definir: 0.00
Asiento: 2024-08-02 00:00:00 1. 1530.00
Diario Apuntes
[E1d.  TipoDiario  (zFecha Proyecto i Factura Factura Texto Concepto Cuenta Debe Haber
210 Pagos 02-Agosto-2024 = = = F-ED-001 202460001 PAGO SIFRA. F-ED-001 5720000000 Banco Gestion Interna 0.00 1530.00
209 Pagos 02-Agosto-2024 _ ; _ F-ED-001 202460001 PAGO SIFRA. F-ED-001 4101000001 Edisa S.L. 153000 000
2
Registro de Facturas Recibidas
a a o a =] 2 = q =
buscartodo v W Etiquet Liquidacion H Envio SII
Ustar | Buscar ~Nuevo | Imprimir | Enviar | Informe | Detalle G | GEmmms | G | ey | B Duplica
Factura ya Contabilizada, no se debe editar
Cabecera | OtrosDatos  DatosdelTercero  Contabilidad ~ Page S o
Saldo Total Cuenta de Proveedor (4101000001): 1942050 Saldo Factura: 1530.00
Pagos Fact. Pndtes.; 000 Pagos Pndes. de definir: 0.00
01:Agosto-2024 1. Num. Fact. Prov. F-ED-001 [£] Apuntes Cuenta 4101000001
& Cuenta Contable Pago: @ Pagado: si
[ Nuevo Pagos
FINum.Pago  Proyecto  Entidad FechaVencimiento  Importe  Pagado Cuenta Contable Proveedor/Beneficiario Cta. Contable Pago Texto Apunte Grupo de Pago
15 _ EdisaSA.  02-Agosto-2024 1530.00 PAGADO 4101000001 Edisa S.L. 5720000000 Banco Gestion Interna PAGO SIFRA. F-ED-001 _
1
Cobros
[F]Num. Cobro Proyecto  Entidad  Factu Fecha Fecha Cobro Importe  Cobrado  Cta. Contable Abono Concepto Cobro IBAN Abono IBAN Adeudo
0

Y en la pestafia de Contabilidad se mostraran todos los Asientos y Apuntes
(los de la Factura y los del Pago).

=] Q o a8 =] e} = q
Listar | Buscar |~ Nuevo | Imprimir = Enviar | Informe | Detalle
Cabecera  OtrosDatos  Datos del Tercero ~ Contabilidad  Pago

01-Agosto-2024 1. Num. Fact. Prov. F-ED-001
Cuenta ProveedoriAcreedor: 4101000001 EdisaS.L.
Cuenta Contable IRPF:
Cta. IVA Sop. 4%:

Cta Iva Sopo 21%:

4720000004 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 4%

4720000021 HACIENDA PUBLICA, VA SOPORTADO 21%

Registro de Facturas Recibidas

L3
Asigna Proyecio

buscartodo v |

[ Etiquetas | {3 Liuidacion Honorarios v EmvioSII

Duplica

Factura ya Contabilizada, no se debe editar

[£] Apuntes Cuenta 4101000001
& Cuenta Contable Pago:
Cta. IVA Sop. 0%: 4720000000 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 0%
Cta. IVA Sop. 10%: 4720000010 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 10%

Asiento 02-Agosto-2024 M1 PAGO SFRA. F-ED-001  Tot
Asiento 01-Agosto-2024 1 S/FRA. F-ED-001 Edisa S.A. Tot

Apuntes Contables de esta Factura

[E1d.  Tipo Diario Partida de

Factura

Proyecto Cuenta Debe Haber
210 Pagos 02-Agosto-2024 _ _ PAGO SIFRA. F-ED-001 5720000000 Banco Gestion Interna 0.00 1530.00
200 Pagos 02-Agosto-2024 _ _ PAGO SIFRA. F-ED-001 4101000001 Edisa S.L. 1530.00  0.00
206  Facturas Recibidas  01-Agosto-2024 _ _ SIFRA. F-ED-001 EdisaS.A. 4101000001 EdisaS.L. 0.00 1530.00
205  Facturas Recibidas  01-Agosto-2024 _ _ SIFRA. F-ED-001 EdisaS.A. 4751000000 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR RETENCIONES PRACTICADAS  0.00 285.00
204 Facturas Recibidas  01-Agosto-2024 _ _ SIFRA. F-ED-001 EdisaS.A. 4720000021 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 21% 31500  0.00
203 Facturas Recibidas  01-Agosto-2024 _ _ curso 6200000001 GASTOS DE INVESTIGACION 1500.00  0.00
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Pinchando sobre una de las facturas recibidas se consulta y se podrian
modificar (Editar) sus datos. La informacién del detalle se distribuye en
varias pestafas. Definiendo los registros de la tabla de Lineas de Detalle se

confecciona la factura.

Detalle Factura Recibida. Pestafia Cabecera

Registro de Facturas Recibidas

= Q 0 a =] B = 4 = [m]
buscar todo v " Eti 1z Er si
Uistar | Buscar Nuevo  Imprmir | Enviar  Informe  Detalle 5 || EEuetss || e Prayecto || ¥ EMO Duplica
Factura ya Contabilizada, no se debe editar
Cabecera Otros Datos Datos del Tercero Contabilidad Pago Bienes si -
15-Enero-2023 1. Num. Fact. Prov. T11111 @ Apuntes Cuenta 4000000000
[# Num. Factura: 202360002 Emisor de la Factura: Taller Automévil S.L.
Fecha Emision: 15-Enero-2023 Fecha Recepcion: 15-Enero-2023
Fecha Operacion: 15-Enero-2023 Fecha Conformidad: 15-Enero-2023
& Num. Fact. Proveedor: Tin Tipo Factura: Factura
[# Tipo Operacion: Operaciones Interiores Clave IVA: Operacion de régimen general.
[# Retencion: No
[} Nuevo Lineas de Detalle
Partida ‘Cuenta Contable Base % Cuota Cuota Total sin
Tipo Bien/Servicio Texto Concepto  Proyecto Presupuestaria Gasto Imponible Inv.Suj.Pas. Tipo IVA VA VA Deduccion Deduc. VA
Bienes y Servicios Vehiculo Beca de Implantacion ERP 29 Beca - 15000.00 No 21.00 21.00 3150.00 No Deducible 0.00 15000.00
1
Bien/Servicio Base % Cuota Porc. Rec. Cuota Recargo Porcentaje Cuota Total con
Bienes y Servicios No exenta- Sin inversion Servicio 15000.00 21.00 21.00 3150.00 - 18150.00
Corrientes. sujeto pasivo General
1
Total Factura: 18150.00 Total a Pagar: 18150.00
TOTAL: 18.150,00
Detalle de Facturas Recibidas. Pestafia Otros Datos
Registro de Facturas Recibidas
-] Q 5] a =] @ = [ [u}
buscar todo ~ " Eti ot Er s
Listar | Buscar = Nuevo  Imprimir | Enviar | Informe | Editar | Detalle 5 || & Ftquetas AsignaProyecto | ¥ Duplica
Factura ya Contabilizada, no se debe editar
Cabecera Otros Datos Datos del Tercero ‘Contabilidad Pago Bienes sl Rl
15-Enero-2023 1. Num. Fact. Prov. T11111 @ Apuntes Cuenta 4000000000
# Concepto: IVA Criterio de Caja: [m]
[# Fact. Rectificada: Documentos:
O Nuevo Documentacién
1. Tipo Entidad Proyecto Titulo Documento/Descripcion Documentos Fecha Alta
0

 Observaciones:

Ignora Lineas Detalle:

Z Incidencias/Notas Internas:
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Detalle Factura Recibida. Pestafia Datos del Tercero

[&] =] =] B @ = a
Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir | Enviar  informe | Editar | | Detalle
Cabecera  OfrosDatos | DatosdelTercero  Contabilidad  Pago  Bienes

15-Enero-2023 1. Num. Fact. Prov. T11111
Director que Conforma Factura:

Cta. Banco Proveedor/Pago:

Registro de Facturas Recibidas

=
Asigna Proyecto

buscartodo v

5 (A Etiquetas + EmioSII

L]
Duplica

Factura ya Contabilizada, no se debe editar

sl

-

[£] Apuntes Cuenta 4000000000

Tercero al que Pagar:

Domicilio del Tercero:

Detalle Factura Recibida. Pestafa Contabilidad

Forma Pago:
| Q (] a = 4
Listar = Buscar | Nuevo Imprimir | Enviar | Informe  Editar | Detalle

Cabecera  OtrosDatos  Datos delTercero  Contabilidad  Pago  Bienes

15-Enero-2023 1. Num. Fact. Prov. T11111
Cuenta Proveedor/Acreedor: 4000000000 Taller Automévil S.L.
Cuenta Contable IRPF:

Cta. IVA Sop. 4° 4720000004 HACIENDA PUBLICA, VA SOPORTADO 4%

Ctalva Sopo 21%:

4720000021 HACIENDA PUBLICA, VA SOPORTADO 21%

tro de Facturas Recibidas

L3
Asigna Proyecto

buscartodo v

v Enviosil

5 @ FEtiquetas

(a]
Duplica

Factura ya Contabilizada, no se debe editar
sil
[£] Apuntes Cuenta 4000000000

& Cuenta Contable Pago:

Cta. IVA Sop. 0%: 4720000000 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 0%

Cta. IVA Sop. 10%: 4720000010 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO 10%

Asiento 15-Enero-2023 1 S/FRA. T11111 Taller Automovil S.L. Total=18150.00
Asiento 15-Enero-2023 M1 PAGO S/FRA. T11111 Total-=18150.00

Apuntes Gontables de esta Factura

=1d. [z Fecha Proyecto Partida d Py Factura Cuenta Debe Haber
134 15-Enero-2023 Proyecto Estructura General 10 - e 'S/FRA. T11111 Taller Automévil S.L. /4000000000 Taller Automévil S.L. Z0.00 #18150.00
133 15-Enero-2023 Proyecto Estructura General 10 . - Vehiculo Empresa 2180000001 Vehiculos de Transporte (18150.00 Z0.00
136 15-Enero-2023  Proyecto Estructura General 10 _ _ PAGO SFRA. T11111 5720000001 Banco de Proyectos z0.00 (#18150.00
135 15-Enero-2023  Proyecto Estructura General 10 _ _ PAGO SFFRA.T11111 4000000000 Taller Automévil S.L. (Z18150.00 (20.00
.
Detalle Factura Recibida. Pestafia Pago
Registro de Facturas Recibidas
= Q o 8 (=] 2 = q = @]
buscar todo v L
Listar | Buscar = Nuevo | Imprimir | Enviar  Informe  Detalle 5 O FEtiquetas psignaproyectn | | ¥ Envio SII Duplica
Factura ya Contabilizada, no se debe editar
Cabecera ‘Otros Datos Datos del Tercero Contabilidad Pago Bienes s -
Saldo Total Cuenta de Proveedor (4000000000): 0.00 Saldo Factura: 18150.00
Pagos Fact. Pndtes.; 0.00 Pagos Pndtes. de definir: 0.00
15-Enero-2023 1. Num. Fact. Prov, T11111 @ ‘Apuntes Cuenta 4000000000
(¥ Cuenta Contable Pago: (# Pagado: si
(3 Nuevo Pagos
[EINum.Pago Proyecto Entidad Fecha Vencimiento Importe  Pagado ‘Cuenta Contable Proveedor/Beneficiario ~ Cta. Contable Pago Texto Apunte ‘Grupo de Pago
7 Proyecto Estructura General 10 Taller Automévil S.| 15-Enero-2023 18150.00 PAGADO /4000000000 Taller Automévil S.L. 5720000001 Banco de Proyectos  PAGO S/FRA. T11111

[/ Num. Cobro Proyecto  Entidad  Fs

Cobros

Fecha

Importe  Cobrado  Cta. Contable Abono Concepto Cobro IBAN Abono IBAN Adeudo
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Detalle Factura Recibida. Pestafna Bienes

Registro de Facturas Recibidas

v  ®5 & Etiquetas 7 Enviosil

= @ o & = 2 - q buscar todo L
r Asigna Proyecto Duplica

Factura ya Contabilizada, no se debe editar

Cabecera OtrosDatos | Datos del Tercero  Contabilidad ~ Pago = Biemes  su .,
15-Enero-2023 1. Num. Fact. Prov. T11111 @ Apuntes Cuenta 4000000000
Registro
Cod. Bien Subcodigo [<] Fecha Mov. Proveedor/Destinatario Concepto/Tipo Mov. Coste Amort. Fecha Ini. Amort. Archivo
1 Vehiculo 1 15-Enero-2023 Taller Automovil S.L. Coste Adquisicion 18150.00 15-Enero-2023

En el caso que una factura haya sido contabilizada ya no se puede
modificar (Editar), se muestra el mensaje en el detalle de la factura

Una opcién muy interesante dentro de una Factura Recibida es la funcidn
“Duplica” que aparece en el menu de cabecera. Esta funcion permite el
duplicado de una factura para confeccionar una nueva factura partiendo
de los datos de otra antigua. En la nueva factura solo sera necesario
informar de la Fecha, el Importe y Num. Fact. del Proveedor de la nueva
factura, el resto de datos los tomara de la antigua factura que se va a
duplicar. En el caso de que el proveedor haya emitido varias facturas
antiguas se pregunta cual es la factura que se toma como base para
duplicar.

Duplica Factura de Compra de Edisa S.A.
Proveedor: Edisa S.A.
Fecha Factura de Compra: 18 v | Agosto v 2024 D LAY
Importe Total Factura de Compra: 1815.00 (obligatorio) para anular cambie el signo del Importe
Num. Fact. Proveedor: (obligatorio)

Num. Factura de
# Concepto Total
Compra

F-ED-00L 1815.00

EDS23001 605.00

DUPLICA FACTURA DE COMPRA SELECCIONADA
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13.3 Gastos sin Factura

El médulo de Gastos sin Factura gestiona la informacién de los gastos sin
factura recibidos por la Entidad.

Listado de registros de Gastos sin Factura

Gastos Sin Factura

B Lstar @ o o 2 buscartodo ¥ | | Serie: v
Buscar | Nuevo | Imprimir  Informe

Estado Fecha Presentacion Fecha Autorizacion Proyecto Serie Numero Proveedor Importe Gasto Justificacion Gasto
02-Agosto-2024 00:15 02-Agosto-2024 00:15 . V Gastos Varios 2024V0001 EdisaS.A. 12555 Viaje Reuniones

Para crear un Nuevo registro de Gasto sin Factura primero se rellenan los
datos de cabecera y posteriormente se crean las lineas de desglose.

Gastos Sin Factura

= Q (5]

Listar | Buscar ~Nuevo

Fecha Presentacion: 21 v Agosto  v|[202¢ g 1o 00w 20 w1 o Fecha Autorizacion: 21~ Agosto v 2024 [Et0 oo~ 20v[1 g
Proyecto: [0)a  *sene: V Gastos Varios v| &
Proveedor: Edisa S.A. A36781334 [2][o]=a Cuenta Bancaria de Pago: v
Tipo Pago: VIA VIAJES, DIETAS Y DESPLAZAI v Forma Pago: Efectivo via
Moneda: EURC v Cuenta Contable 4101000001 Edisa S.L.  Espa.
{ Proveedor/Acreedor: - spana

5700000001 CAJA
Cuenta Contable Pago: (dejar en blanco si es la misma del Proveedor, si es 57 -0 una cuenta de tarjeta- indica que ya seha ~ Documentos: Seleccionar archivo | Ningan archiy (<2Mb)

pagado)
Justif Gasto: Observaciones:

Guard Limpiar

Desglose de Gastos Sin Factura en Presupuestos.
Desglose de Gastos Sin Factura en Presupuestos
Gasto Sin Factura: 20240002 10
Proyecto:
Partida de Presupuesto (Concepto):

Tipo de Gasto: Viaje Reuniones

* Cuenta Contable Gasto: [6290000003 GASTOS DE VIAJE

* Total;

Guardar | Limpiar
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Detalle de Gastos sin Factura

Gastos Sin Factura

Lar Eu?mr NEvo Imprimir Inln%nne E:fw De:Ik ’ - buscartodo V]| | #g As\gna:myem Dum

Cabecera  Contabilidad  Pago

Fecha 2-Ag 24 0015 Fecha Autorizacion: 02-Agosto-2024 00:15

Proyecto: Serie: V Gastos Varios

Numero: 2024v0001 Provesdor: Edisa S.A.

Cuenta Bancaria de Pago: Importe Gasto: 12555

Tipo Pago: Forma Pago:

Moneda: EURO Importe Moneda: 0.00

Factor Cambio: 0.000000000000 5:?:‘:‘:::::22“’: 4101000001 Edisa SLL.

Cuenta Contable Pago: 5700000001 CAJA  Documentos:

@ Justificacion Gasto: Viaje Reuniones Observaciones:

[ Nuevo Desglose de Gastos.

Proyecto Partida de Presupuesto (Concepto) Tipo de Gasto Cuenta Contable Gasto Total
_ _ Viaje 5290000003 GASTOS DE VIAJE 125.55

1

Datos del Desglose de Gastos sin Factura

Desglose de Gastos Sin Factura en Presupuestos 4. 35 OpenSource
Desglose de Gastos Sin Factura en Presupuestos

@
Editar

x
Borrar

0O

Nuevo

=)
Imprimir

Detall

Gasto Sin Factura; 2024v0001 9
Proyecto:

Partida de Presupuesto (Concepto):
Tipo de Gasto: Viaje

Cuenta Contable Gasto: 6290000003 GASTOS DE VIAJE

Total:

12555

Pestafa de Contabilidad del Gasto sin Factura

=] Q ] 2 @ =
Listar | Buscar |~ Nuevo  Imprimir | Informe | Editar | Detalle
Cabecera = Contabilidad  Pago =
Asiento 21-Agosto-2024 1 SIFRA. Edisa S.A. Total=125.55
Asiento 21-Agosto-2024 CAL S/FRA. Edisa S.A. Total=125.55
Eid. Tipo Diario [<] Fecha Proyecto
212 Facturas Recibidas 21-Agosto-2024 -
211 Facturas Recibidas 21-Agosto-2024 -
214 Facturas Recibidas 21-Agosto-2024 -
213 Facturas Recibidas 21-Agosto-2024 -

Partida de Presupuesto

.. buscar todo

Gastos Sin Factura

3
Asigna Proyecto

~ ey

Apuntes Contables de esta Factura
Factura Ventallngreso

Duplica
Texto Concepto. Cuenta Debe Haber
SIFRA. Edisa S.A. 4101000001 Edisa S.L. =0.00 12555
Viaje 6290000003 GASTOS DE VIAJE 212555 Z0.00
PAGO SIF. Edisa S.A. 5700000001 CAJA 0.00 (212555
PAGO SIFRA. Edisa S.A. 4101000001 Edisa S.L. 212555 Z0.00
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134 Modelo 347

En el médulo de Modelo 347 se genera el listado Modelo 347. Pulsando en
el icono se muestra pantalla donde piden los datos para la creacion del
Listado del modelo.

Informe de Modelo 347 de Hacienda

Ejercicio : 2024
Entidad : ‘z”z‘ @
Importe Minimo : 3005.06

Ordenado por : ® importe O N.LF. O Nombre

Tipo Informe : O petallado @ Resumido

Generar Fichero Modelo 247: [m]

GENERA INFORME

Se seleccionan los datos para la creacion del informe del Modelo 347 para
Hacienda, se genera cuando se pulsa en el botén GENERA INFORME. En el
caso de marcar el check de “Generar Fichero Modelo 347" se generara un
fichero con el formato requerido por Hacienda para su importacion.

& Imprimir | o
DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES CON TERCEROS. Ejercicio: 2023

FACTURAS RECIBIDAS
Proveedor NLF.
TALLER AUTOMOVIL S.L. B12345674

Provincia IMPORTE TOTAL TRIMESTRE 1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 4
ACORUNA 18150.00 1815000

TOTAL 18150.00 18150.00 0.00 0.00 0.00

DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES CON TERCEROS. Ejercicio: 2023

FACTURAS EMITIDAS
Cliente NIF. Domicilio Provincia IMPORTE TOTAL TRIMESTRE 1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 4

TOTAL 0.00 000 0.00 0.00 0.00
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13.5 Modulos de Facturas Emitidas

Esta parte de la aplicacidon permite gestionar las documentos de ventas e
ingresos de la entidad. Los médulos de esta parte son: Facturas Emitidas,
Otros Ingresos, Facturas Proforma, Propuesta de Facturas, Modelo 347.

Facturas Emitidas Otros Ingresos Facturas Proforma Propuesta de Facturas Facturas Periddicas Modelo 347

) € B D =
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13.6 Facturas Emitidas

Las Facturas Emitidas gestionan y mantiene las facturas emitidas o
expedidas por la Entidad. Al entrar a este modulo aparece el listado de los
registros y las restantes funciones del médulo.

Listado de registros de Facturas Emitidas

Registro de Facturas Emitidas

® st Q D a8 =2 B (=]
Imprimir Duplica

&8 Contabiiza B Descuadres | & Resumen/ VLibro | B Modelo 347

Estado  [z]FechaEmision Proyecto Serie Num. Factura Cuenta Cliente Base Imponible Cuota IVA Total Cobros
02-Agosto-2024 X 9 Ventas de Productos 202490001 4300000002 Edisa S.L. 3802.37 79850 4600.87  4600.87 02-Agosto-2024
04-Enero-2023 Cursos Master 5 M Facturas Matriculas Mi202311 4300000002 Edisa S.L. 3000.00 0.00 300000  3000.00 04-Enero-2023
02:Mayo-2020 Beca de Implantacion ERP Edisa 1 50tras 201850001 4101000001 EdisaS.L. 1500.00 315.00 181500  1815.00 15-Mayo-2020
05-Octubre-2016 50tras 201650002 4101000003 Materiales de Oficina S.L. 15000.00 3150.00 1815000  16000.00

2150.00 25-Oct

05-Octubre-2016 50tras 201650001 4101000001 Edisa S.L. 15550.00 326550 1881550  18815.50 05-Octubre-2016

Esta pantalla permite la realizacion de busquedas y consultas. Se puede
realizar busquedas rapidas por fecha, proveedor, cuenta contable, base
imponible, cuota IVA, etc. También existe la posibilidad de filtrado por Serie
y por Tipo de Operacion.

Pichando sobre el boton “Nuevo” se puede crear una nueva factura. En
caso de necesitar poder crear Facturas con Articulos (con Movimientos de
Almacén y control de stock) y sin ellos, se solicita la Serie de la Factura tal y
como se muestra en la pantalla.

Pantalla de Nuevo registro donde se pide la Serie

Registro de Facturas Emitidas

Serie: v & | | Tipo Operacion: v
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En el caso de elegir una Serie de Factura que no requiere definir Articulos
ni Movimientos de Almacén para Control de Stock, solo se piden los datos
de cabecera de la factura: Datos del Cliente, Tipo de Factura, datos de
Retencion.

Pantalla Nuevo registro de Factura Emitida

Registro de Facturas Emitidas Otras

Fecha Emision: 01/08/2024 0O 017082024 B
roye

)=

En el caso de elegir una Serie de Factura de Venta de Productos con
movimientos y control de stock de articulos se pide el Almacén de Salida y
un primer articulo y unidades de venta (ademas del resto de campos de la
cabecera de la factura).

Pantalla de Nuevo registro. Datos de Cabecera

Registro de Facturas Emitidas Ventas de Productos

F@a

)2)[e)e
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Una vez creada la cabecera se deben crear sus Lineas de Detalle. En el
caso de la factura de articulos (Venta de Productos) ya aparece la primera
linea con el articulo especificado en la pantalla de nuevo.

Pantalla de Detalle de registro. Pestafia Cabecera

Registro de Facturas Emitidas Ventas de Productos.

= L3
buscar todo 2
lllll Buscar | Nuevo  Impimir | Enviar | Informe | Edtar  Detalle Asigna Proyecto

5] Apuntes Cuenta 4300000002
202430001
S.A. A36781334
3802
000 000
000
o Partidaingreso  Articulo Cuenta Contable de Ingreso  Base Imponible Ud. Tipo VA %A CuctalVAUd.  TowlsinVA  TotalconlVA  Observacion es
000002 Disco Duro 34567 2100 General 2100 7259 380237 460086
1
Resumen de IVA
Tipo BienServicio Op. Sujeta/Exenta SiI BienServicio Sl Base Imponible VA %A  CuotalVA Porc. Rec. Equival Deduccion  Porcentaje Deduccion  CuotaDeduccion  Total con IVA
Bienes y No exenta Servicio 3802.37 2100General 2100 79850 60087
Movimientos
£ Articulo Stock Registrado Stock Real Unidades Precio Venta %Desc. Tipo Impuesto
Disco Duro POB0002 n

Las lineas de detalle se crean al pulsar el boton de “Nuevo” de la tabla de
Lineas de Detalle. En el caso de facturas de articulos se pide el Articulo.

Pantalla de Nueva Linea de Detalle

Lineas de Detalle de Ventas

Factura: 202430001
Tipo BieniServicio: Bienes y Senvicios Corrientes v

Proyect: B0

Partida Ingreso: Ei E &

Articulo: P000002. Disco Duro [2][0 ]« puise para seleccionar un articulo. S es un ariculo nuevo puede darlo de alta desde la pantalla de seleccion
Cuenta Contable de Ingreso: E‘ E @ (seleccione Partida o Cuenta Contable)

Concepto:

* Base Imponible Ud.:
Unidades:

Op. SujetalExenta il
Causas exencion IVA:
*Tipo IVA:

9% IVA:

*Cuota IVA Ud.:

9% Recargo:
Recargo Equiv.: 000
*Total sin IVA: 3802.37

Observaciones:

Guardar  Limpiar
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En caso de querer modificar alguno de los campos de cabecera se debe
pulsar el botén Editar.

Pantalla de Editar registro

Registro de Facturas Emitidas Ventas de Productos

=] ] @ =
st vo | Impimir | Enviar | informe | Editar | Detalle
Cabecera  OtrosDatos  Contabilidad  Cobro Sl DatosEnvio  DatosRectificativa o

02-Agosto-2024 202490001

* Fecha Emision: Wosz2zs 0  Fecha Operaciones 20820240

Proyecto:
N, Factura: 20240001 (Rimacen Prinopa 7))a
Enddad Clete: Easa s A AdSTB1558 ol « Cuenta llnte: (woooooooz Easa st 7o)«
Tipo Factura i Facura « Clave vA:
“Tipo Operacion: Operacines nriores Ja Retencion
Ciees poepeie Base mp. Retencion: om
Tipo Retencion v oo % Cuota Retencio oo
G| | Uimpar

Una vez creadas todas las lineas y especificado correctamente todos los
campos ya se puede pulsar sobre el enlace “CONTABILIZA” para
contabilizar la factura. Una vez contabilizada la factura en la pestafia de
Contabilidad se pueden ver su Asiento y Apuntes.

Pantalla de Detalle de registro. Pestafia de Contabilidad

Registro de Facturas Emitidas Ventas de Productos

mmmmmmmmmmmmmmmmmm pime | Envar | infome  Detalle
Cabecera OtrosDatos  Contabilidad | Cot i Datos Env
Factura 460087 |52
02-Agosto-2024 202490001 [£] Apuntes Cuenta 4300000002
Cuenta LRPF: Cuenta IVA Rep. 0%:
Cuenta IVA Rep. a%: 4770000004 HACIENDA PUBLICA, 4% VA REPERCUTIDO @ 1VA Rep. 10%: 4770000010 HAGIENDA PUBLICA, 10% VA REPERCUTIDO
Cuenta IVA Rep. 21%: 4770000021 HAGIENDA PUBLICA, 21% VA REPERCUTIDO. Asiento 02.Agosto-2024 1 NIFRA. 202490001 Totl=4600 87
s Con
[ Fecha Proyecto Cuenta Deb Hab
02-Agosto-2024 7270000001 INGRESOS POR VENTA DE PUBLICACIONES @000 @3s0237
UBLICA, 219% VA REPERCUTIDO @000 @850
450087 @
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En este momento se pueden crear los registros de Cobro de la Factura
pulsando sobre en enlace “CREA REGISTRO DE COBRO"”, o también desde la
pestafia de Cobros pulsando sobre el botén “Nuevo” de la tabla de
registros de Cobros. Es posible crear varios cobros de tal forma que se
fraccione el cobro total de la factura.

Pantalla de crear registro Cobro de una Factura Emitida

Cobros

Elv«

202490001

FR=

* Cta. Contable Ciente: 30000002 Edsa S A * cta. Contable Abono

IBAN Adeudo:

Grupo: (codigo par

Una vez creado el Cobro en la pestafia de Cobros de la Factura se
mostraran sus registros de cobro con su estado.

Pantalla Detalle de registro. Pestafia de Cobros

Registro de Facturas Emitidas Ventas de Productos
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El registro de Cobro una vez cobrado y contabilizado cambiara su estado
y aparecera en la pestafia de Cobros como cobrado, y en la pestafia de
Contabilidad de la factura su correspondiente asiento. Esto puede
realizarse desde el propio registro de Cobro en el enlace de “Marcar como
Cobrado y Contabilizar”.

4 = x
Edtar | Detalle  Borrar

Q 5] ) )

Ustar || Buscar | Nuevo || imprimir nforme

Cabecera  Contabilidad ..

Num. Cobro: 14

Entidad: Edisa S.A. A6781334

Partida de Ingreso:

Fecha Vencimiento: 02-Agosto-2024

Cobros

buscartodo v | Wy

Proyecto:
@ Factura EmitidalVenta: 202490001
Forma Cobro:

@ Fecha Cobro:

Domiciliacion Bancaria

02-Agosto-2024

Marcar como Cobrado y ContabilizaiReY i e )

Importe: 460087 @ Cobrado:
Datos Contables
Cta. Contable Cliente: 4300000002 Edisa S.L. Cta. Contable Abono:

Una vez cobrado se mostrard su estado en

Factura.

Registro de Facturas Emitidas Ventas de Productos

5720000000 Banco Gestion Interna

la pestafia de Cobros de la

= ) = wuscariodo v | B Fectre ||/ Emiosi
Uistar Nuevo Detalle 2 | psigna Proyecto QRVerifactu | DuplicariAnular
No ediabie po esar conablzad

Cabecers || OtrosDatos || Cotabiidaa | | Cobro || sit || Datos Enwio || Datos Rectincativa || venacts || Facturas || .

Saldo Total Cuenta de Clete (4300000002) 000 Saldo Factur 0

Cobros Putes.Fact; 000 Cobros Pdtes. de detini: o
02.Agosto.2024 202490001 2 Apuntes Cuenta 4300000002
Foma Cobro: Domiclcien Bancaria Guenta Contabie Cobro:
@ cobrado: s

Cobros
ONum.Cobro  Proyecto  Entidad Fecha Vencimlento | Fecha Cobro wmports | Cobrado Cta. Contable Abono ConceptoCobro 1BAN Abono 18AN Adeudo
1 EdsaSA AN 02Agostoz024 oagosoa0zs  ssoosy  [EEEINE] 5720000000 Banco Gestion interma 2

Y su contabilizacién se
Factura.

Registro de Facturas Emitidas Ventas de Productos

mostrard en la pestafia

de Contabilidad de la

= =
ey | preong| [y e pommn| pem—5"9 | pwey | e | )
02-Agosto-2024 202490001 [£) Apuntes Cuenta 4300000002
conma A o 2% et oo e e oo (T ian

G || oo Beecha = = = e

o ] 1 1 1 oo R o

T e 1 1 1 T o] o]

N T T e, 212400001 csoo00nez En'sL. v @0
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Ademas de la informacion anterior las facturas emitidas tienen otros datos
que se muestran en otras pestafias.

Detalle de Factura Emitida. Pestafa Otros Datos

Registro de Facturas Emitidas Ventas de Productos

Ustar || Buscar | Nuevo | Imprimic | Enviar | Informe | Detalle

. Tpe  Entid tad Proyecto

En el médulo de Facturas Emitidas existen un conjunto de funciones
adicionales: Contabiliza, Descuadres, Resumen/Libro y Modelo 347.

&2 Contabiliza & Descuadres &Y ResumeniLibro & Modelo 347

Pinchando en el icono correspondiente se muestra la pantalla donde se
selecciona los datos requeridos. En ellas se permite seleccionar ejercicio,
fecha desde/hasta, etc. La funcidon Contabiliza permite contabilizar el
conjunto de Facturas Emitidas y no contabilizadas. El Modelo 347 salta al
maodulo correspondiente tratado en el apartado correspondiente.
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Pantallas de la funcién Contabiliza Facturas Emitidas

Registro de Facturas Emitidas

=

[}
Sere: v/ & | Tipo Operacion: v
Listar Buscar Nuevo 2 e i

g9 Contabiiza | £ Descuadres | () Resumen/Libo | Modelo 347

Contabiliza Facturas

Fecha Desde: 01-Agosto-2024
Fecha Hasta: 24/08/2024 0O
Serie Cuenta Contrapartida
Productos 4460 DEUDORES DE DUDOSO COBRO 727000001
Inmuebles 4400 DEUDORES (EUROS) 752000001
otras 4400 DEUDORES (EUROS) 7590000001 INGRESOS POR SERVICIOS DIVERSOS

[ Cuotas Participantes

Facturas Matriculas 4460 DEUDORES DE DUDOSO COBRO 727000001
[ Facturas Abono

[ Rectificativas

Ventas de Productos 4400 DEUDORES (EUROS) 7270000001 INGRESOS POR VENTA DE PUBLICACIONES

CONSULTA PARA CONTABILIZAR

Registro de Facturas Emitidas

i .
Serie v & Tipo Operacion v
Listar Buscar Nuevo & e &

&R Contabiiza | £ Descuadres | £ ResumeniLibro | Modelo 347

Contabiliza Facturas

Fecha Desde: 2024-08-01
Fecha Hasta: 2024-08-24

Productos
Num. Factura Fecha Registro Cliente Contrapartida Total
o 000
Inmuebles
Num. Factura FechaRegistro Cllente Contrapartida Total
0 000
Otras
o Fachim FechaRegistro Cliente Contrapartia Total
0 000
Facturas Matriculas
Num. Factura FechaRegistro Cliente Contrapartda Total
o 000
Ventas de Productos
N Factura Fecha Reglstro Cllente Contrapartida Total
YACONTABILIZADA 202400001 o2 Agosto-2024 4400000002 Ecisa 5 A 7270000001 450087
o 80087

CONTABILIZAR PENDIENTES

Una vez seleccionado el rango de fecha de facturas emitidas a
contabilizar se muestran las facturas que se van a contabilizar y si se
pincha el botén de “CONTABILIZAR PENDIENTES"” se realizara su
contabilizacion.
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= Jis}
Listar | Buscar | Nuevo

Listado de Descuadres de Facturas Emitidas

Registro de Facturas Emitidas

Serie: v @ Tipo Operacion v

& Conabiiza | FyDescuadres | { Resumen/Libro | Modelo 347

Seleccione Efercicio:

= Q [}
Listar || Buscar | Nuevo

Listado de Descuadres de Facturas

Listado de Resumen Libro de Facturas Emitidas

Registro de Facturas Emitidas

Serie: v/ & Tipo Operacion Ve

&8 Contabiiza £ Descuadres | Resumen/libro £ Modelo 347

Se

al fi®

Facturas Emitidas

Titulo Listado: Uistado de Fag) Emitdas 2024 )

Fecha Listado: 25/08/2024 8

Ordenado por: @ Fecha O Tipo de Operacion O Resumen IVA

Cliente: [o]a
Tipo de Operacion: va

Serie Factura: ~ | (defar en blanco para istar todos los tipas)

Periodo : O 1°Trimestre O 2° Trimestre O 3 Trimestre O 4° Trimestre @ Anual | 2024 ¥
Fecha Desde: dd/mmiaaaa B (seleccione Periodo o Fecha Desde-Hasta)

Fecha Hasta: da/mm/aaza B

Listar Facturas de: O Bienes O servicios O Bienes de Inversion @ Todos

Tipo de Listado: ® Resumido O Detallado (Libro Registro)

Num. Registros por Pagina : (especificar solo para papel especial)

LISTAR

pulsa LISTAR y se muestran el resumen de facturas emitidas.

RESUMEN DE FACTURAS EMITIDAS. De 01-Enero-2024 a 31-Diciembre-2024 - A/2024

RESUMEN DE FACTURAS EMITIDAS. De 01-Enero-2024 a 31-Diclembre-2024 - Al2024

Operacion

Operaciones Interiores

TOTAL GENERAL

VA R. Equivalencia
Base % Cuota Base % Cuota
General 3802.37 21.00 79850 0.00
3802.37 798.50 0.00 0.00
3802.37 798.50 0.00 0.00
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13.7 Otros Ingresos

En el modulo de Otros Ingresos se gestionan los documentos de
ingresos de la Entidad que no tienen factura. EI mecanismo de
funcionamiento es similar al de las Facturas Emitidas: se crea la cabecera,
después se crean las lineas de Partidas de Ingreso y posteriormente se
contabiliza. Después se crean los registros de Cobro si en la cabecera no se
definio ya la Cuenta Contable de Cobro.

Pantalla de Listado de registros

Otros Ingresos

& s @ D L 2 buscartodo v Serier v Duica
Buscar || Nuevo || imprir || itorme
™ Proyecto Numero Ingreso Entidad importe  Justitcacion Derecho Cobro
2 " Entidad 7 20240001 EdisaS.A. 150000  Donacion Privada o
2 Proyecto de Servicio a Entidad 7 20240001 Edisasa. 155500 Primera Fraccion de Convenio @

Nuevo registro de Otros Ingresos

Otros Ingresos

Q [5]
Lstar  Buscar | Nuevo

* Fecha Operacion: o2y oo v (202 @) Fecha Conformidad: 02 v agosto v 2024 g0

Proyecto Proyectsde Seveio a Enidaa 7 F@a - sore © bonaciones E
Numero ingrose: Entdac: Edsa s A ASGTB134 [#][8)a espana
* Tipo Operacion: Ve Donacion:

Forma Cobro:

nprvada Derecho Cobro: (O marcar para poder generar Cobro)

* Justificacion:

5720000001 Bancode Proyecios 5
Cuenta Contable Cobro: = FlEe
(espeiar i f bt s ez e o it afr que o o)

Partidas de Ingreso. 35 OpenSource
Partidas de Ingreso
Factura de Venta: 202400001
Proyecto: Proyecto de Senvicio a Entidad
Partida de Presupuesto:

Concepto: Ingresos por Proyecto 7230000001 v/ & (seleccionar solo en caso de que no se recoja en Presupuesto)

* ReferencialDescripcion: (ponacion Privada

* Cuenta Ingreso: (4300000002 Edisa s.L. =)=

*Importe: 1500

* Cuenta Contrapartida: (7230000001 INGRESOS DE PATROGINADORES ¥ coLABORADC) 2 [[0] &

Guardar | Limpiar
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Pantalla de Detalle de un registro.

Otros Ingresos Convenios

Pestafa de Cabecera

=
buscartodo v
Ustar | Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe | Detalle 2 Duplca
No editable por estar contabilizada
Cabecera  Contabilidad  Cobros .
02-Agosto-2024 2024C0001
: 2 Fecha Operacion: 02-Agosto-202¢
Fecha Conformida: 02-Agosto-2024 Proyecto: Proyecto de Servicio a Entidad 7
Serie: C Convenios Numero Ingreso: 2024c0001
Entidad: Edisas.A. Tipo Operacion: Operaciones Interiores
Donacion o Forma Cobro: Domiciiacion Bancaria
Banco Empresa: Importe: 1555.00
Justificacion: Primera Fraccion de Convenio Derecho Cobro: i)
Partidas de Ingresos
Proyecto Partida de Presupuesto Concepto Cuenta Ingreso Importe Cuenta Contrapartida
Proyecto de Servicio a Entidad = = 4300000002 Edisa S.L. 1555.00 7230000001 INGRESOS DE PATROCINADORES Y COLABORADORES
1
Partidas de Gastos/Comisiones
Proyecto Partida de Presupussto Proyecto ingreso Partida de Presupuesto ingreso Concepto Cuenta Contrapartida. importe
0
Resumen de VA
p op. Il Baseimponible VA %IVA CuotalVA Porc. Rec. Equivalencia  Cuota Recargo Equivalencia  Deduccion  Porcentaje Deduccion  Cuota Deduccion  Total con IVA
Bienes y Servicios Corrientes  Exenta por Otros. Servicio 1555.00 000 No Sujeto 0.0 1555.00
1
Pantalla de Detalle de un registro. Pestafia de Contabilidad
Otros Ingresos Convenios
Q D 8 o] —
buscartodo v/ |
Listar  Buscar  Nuevo  Imprimir  Informe  Detalle 24 | NERRIER
No editable por estar contabilizada
Cabecera | Contabilidad  Cobros o
02-Agosto-2024 2024C0001
Asiento 02-Agosto-2024 4 Primera Fraccion de Convenio T
Asiento 02-Agosto-2024 § COBRO NIFRA2024C0001  Tot
Apuntes Contables
[E1d.  Tipo Diario (5] Fecha Proyecto Partida de Factura Cuenta Debe Haber
285  Cobros Manuales  02-Agosto-2024  Proyecto de Servicio a Entidad 7 COBRO NIFRA 2024C0001 5720000001 Banco de Proyectos 155500  (20.00
284 Cobros Manuales  02-Agosto-2024  Proyecto de Servicio a Entidad 7 20240001 sL. @0.00 Z1555.00
283 Otros Ingresos 02-Agosto-2024  Proyecto de Servicio a Entidad 7 Primera Fraccion de Convenio 7230000001 INGRESOS DE PATROCINADORES Y COLABORADORES @0.00 Z1555.00
282 Otros Ingresos 02-Agosto-2024  Proyecto de Servicio aEntidad 7 _ Primera Fraccion de Convenio 4300000002 Edisa S.L. @1555.00  (20.00
4
Pantalla de Detalle d istro. P i
antalla ae Detalle de un registro. Pestana de Cobros
Otros Ingresos Convenios
a =
buscartodo v
Listar  Buscar  Nuevo  Imprimir | Informe  Detalle 24 | [REtelkal
No editable por estar contabilizada
Cabecera  Contabilidad  Cobros .
Saldo Total Cuenta de Ciiente (4300000002) 000 Saldo Factura: 1555.00
Cobros Pndtes. Fact. 000 Cobros Pndtes. de definir: 000
02-Agosto-2024 2024C0001
Cobros Reg.: si Cuenta Contable Cobro:
Cobros
EINum. Fecha
Cobro Proyecto Entidad Vencimiento FechaCobro Importe  Cobrado  Cta. Contable Abono Concepto Cobro IBAN Abono 1BAN Adeudo
15 Proyecto de Servicio a EdisaS.A. 02Agosto2024  0zAgosto- 155500 |[[GEREEKY] 5720000001 Banco de Primera Fraccion de a4
Entidad 7 A36781334 2024 Proyectos Convenio 5720000001
1
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13.8 Facturas Proforma

En este moédulo se permite generar Facturas Proforma. El
funcionamiento es exactamente el mismo que el de las Facturas Emitidas,
salvo que las Facturas Proforma no se contabilizan ni se les crea registros
de cobro, ni computan en ningun informe. La Unica opcién adicional es que
tiene un botén de “Crea Factura” que permite crear una factura emitida con
los mismos datos de esta Factura Proforma.

Listado de registros

Factura Proforma

B Ustar Q o = =) & buscartodo v | Serie: v | Tipo Operacion v B
Buscar Nuevo | Imprimir | Enviar | Informe Duplica
& Contabiiza | A Descuadres & ResumenLibro | Modelo 347
(2] Fecha Emision Proyecto Serie Num. Factura Cuenta Cliente Base Imponible CuotaIVA Total
25-Agosto-2024 SOotras 202450001 4300000002 Edisa S.L. 1550.00 32550 1875.50

Detalle de Factura Proforma

Factura Proforma Otras

= Q u] a =2 @ @

buscartodo v @
Listar | Buscar Nuevo | Imprimir | Enviar | Informe | Edtar | Detalle 25| |H CreaFackra
Cabecera  OtrosDatos Sl | DatosEnvio  DatosRectficativa  VerFactu  Facturaf o

25-Agosto-2024 202450001 [£) Apuntes Cuenta 4300000002
: 25-Agosto-2024 25-Agosto-2024.
50tas

202450001 Edisa S.A. A36781334

4300000002 Edisa S.L.

Clave IVA: Operacion de régimen general @ Tipo Operacion: Operaciones Interiores
Retencion: No @ Clave Percepcion:
Base Imponible: 155000 Base Imp. Retencion: 0.00
Tipo Retencion: 0.00 Cuota Retencion: 0.00
[INuevo Lineas de Detalle/Con

Proyecto Partida Ingreso Cuenta Contable de Ingreso Base Imponible Ud. Unidades Tipo IVA %IVA  CuotalVAUd. Total sin IVA Total con IVA
1550.00 100 21,00 General 21.00 32550 1550.00 1875.50
1
Resumen de VA
Porc. Rec. Cuota Recargo Porcentaje
Tipo Bien/Servicio Op. Sujeta/Exenta SiI BieniServicio Sil  Base Imponible  IVA %IVA CuotalVA Equivalencia Equivalencia Deduccion  Deduccion Cuota Deduccion  Total con IVA
Bienes y Servicios No exenta- Sin inversion sujeto Servicio 1550.00 2100 2100 32550 1875.50
Corrientes. pasivo General
1
Total: 187550 Total a Cobrar: 187550
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13.9

Propuesta de Facturas

En este mdodulo se registran las Propuestas de Facturas que con el
tiempo se convertiran en facturas emitidas de la Entidad, cuando se
cumpla su Fecha de Ingreso al pulsar sobre el boton de “Crear Facturas”. El
funcionamiento de este mddulo es similar al de Facturas Emitidas, dado
que ambas tienen los mismos datos.

a

Q
B LS e Nuewo

Imprimic | Informe.
1d. Proyecto serie Fecha Solicitud
2 50tras 02-Agosto-2024

= Q @
Ustar | Buscar | Nuevo

Cabecera  OtrosDatos  Domicilio o

. 2
Origen Ingreso Facura Emitida
Fecha Solicitud: 02-Agosto-2024
Entidad: Edisa S.A. A36781334
Tipo Operacion; Operaciones Interiores
Clave Perceplon:

Tipo Retencion: 000

Forma Cobro: Domiciliacion Bancaria

Base Imponible: 1355.00
Total a Cobrar: 163055
[ Nuevo
Proyecto  Partidaingreso  Concepto Ingreso

7523000001 INGRESOS POR ARREND. BIENES MUEBLES

Tipo Bien/Servicio Op. SujetalExenta il

Bienes y Servicios. No exenta- Sin inversion sujeto
Corrientes pasivo

[E) =
Imprimir | Informe || Editar | | Detal

Cuenta Contable de Ingreso

Listado de registros

Propuesta de Facturas Emitidas

buscartodo v Serie: €
Crear Factras

[5]Fecha Ingreso Entidad Base Imponible.

02-Agosto-2024 Edisa S.A. A36781334 1355.00

Detalle de registro

Propuesta de Facturas Emitidas Otras

€
buscartodo v/ |
2 | crearFacra | Duplica

Proyecto:
serie 50tras
 Fecha Ingreso:

Tercero Cobro:

Retencion: No
Base Imp. Retencion: 0.00
Cuota Retencion: 0.00

Tipo Impuesto:

Total: 163055

Lineas de Detalle

Unidades  Op. s

1355.00 100 No exenta- Sin inversion sujeto pasivo

Resumen de IVA

Porc. Rec. Cuota Recargo
Blen/Servicio Sl Base Imponible VA %IVA CuotalVA Equivalencia Equivalencia
servicio 1355.00 2100 2100 28455
General

02-Agosto-2024

IVASin Recargo

Total CuotalVA  Factura Emitida
163055 28455
Tipo IVA %IVA CuotalVAUd. TotalsinIVA  Total con IVA

21.00General 2100 28455 1355.00 163955

Porcentaje

Deduccion  Deduccion Cuota Deduccion  Total con IVA

163055
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13.10

Facturas Periodicas

Este modulo gestiona las Facturas Periddicas. Son registros que se
definie como una plantilla de una Factura Emitida normal, que se definen
una vez con una periodicidad y posteriormente con un proceso de
generacion de facturas se crean las facturas emitidas de la Entidad. El
funcionamiento de este mddulo es similar al de Facturas Emitidas, dado
que ambas tienen los mismos datos.

Q D
b 22 Buscar  Nuevo  Imprimir  Enviar  Informe
&8 Contabiiza (3 Descuadres (3 ResumeniLibro || (% Modelo 347
] Fecha Emision Proyecto Serie
02-Agosto-2024 50tras
1

=] Q 5]

Lstar | Buscar | Nuevo

Proyecto:
* Periodicidad: O Diario © Mensual O Bimensual
Entidad Cliente: Edisa S.A A36781334

* Tipo Factura Sil: Facura v
Tipo Operacion: Operaciones Interiores

Clave Percepcion:

= Q 2 @ =

Usiar | Buscar  Nuevo | Imprimir  Enviar  Informe  Editar  Detalle
Cabecera  OtrosDatos Sl DatosEnvio  Datos Rectificativa  Hijas

02-Agosto-2024 202450001
Fecha Emision:

Proyecto:

pecasia|

Entidad Cliente:

Tipo Factura Sii:

@ Tipo Operacion:

@ Clave Percepion:

Base Imp. Retencion:

Cuota Retencion:

[ Nuevo

02-Agosto-2024

Edisa S.A. A36781334
Factura

Operaciones Interiores

Proyecto

Tipo Blen/Servicio

Bienes y Servicios
Corrientes

Total:

Op. Sujeta/Exenta Sil

No exenta- Sin inversion sujeto Servicio

pasivo

1452.00

BleniServicio Sl Base Imponible VA

Listado de registros

Factura Periédica

buscartodo v || Serie: v Periodicidad:

%IVA CuotalVA Equivalencia

1200.00 21.00 2100 25200

General

Total a Cobrar:

v | | Tipo Operacion:

Equivalencia

1452.00

oupea
. Factra cuentacrente sase mponivie cuoaa Toa
zwzss0001 4200000002 Easa st 120000 25200 usz0
Factura Periédica Otras
* Focha Operaciones
BoR sere: ouss
Trimestral O Semestral O Anual Num. Factura:
(7] (0] & expara * Cuena cent: sso0oooonz Easa s v
- ciave v acion e regmen genera,
Retencion: O'si @nNo
cumcar | Lnpir
Factura Periédica Otras
wscaroto v 5| [ CroaFacura
veract  Facture .
2 Apunes cusnta 200000002
Fecha operaciones prpm——
@ sone sowas
@ Num. Factura: 202450001
cuenta crente: sannaonnnz Eisa 1.
cuvev: Operscion e regmen gerra
Retencion "o
PR—— 120000
Tpo Retencion: 000
Liness ce etaeiConceptos deigreso
SaseimponieUs.  Unidades O, Sjetafxenta S oA WNA  CwomMAUL  TowsnvA  Towiconma
120000 100 No exenta innversion sujets pasvo no0cee 200 200 120000 us200
Resumen de
porc.mec. CuotaRecargo Porcentae

Deduccion  Deduccion Cuota Deduccion  Total con IVA

1452.00
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13.11 Modelo 347

En el médulo de Modelo 347 se genera el listado Modelo 347 que
puede ser enviado a la Agencia Tributaria. Al entrar al médulo se pide el
ejercicio y datos para filtrar el listado.

Informe de Modelo 347 de Hacienda

Ejercicio : 2024 v
Entidad : \z\ \E\ &
Importe Minimo : 3005.06

Ordenado por : @ importe O N.LF. O Nombre

Tipo Informe : O Detallado ® Resumido

Generar Fichero Modelo 347: [m]

GENERA INFORME

Si se seleccionan los datos para la creacion del informe y se pulsa en el
boton GENERA INFORME se genera el informe correspondiente.

2 Imprimir | o

DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES CON TERCEROS. Ejercicio: 2024

FACTURAS RECIBIDAS
Proveedor NLE. Domicilio Provincia IMPORTE TOTAL TRIMESTRE 1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 4

DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES CON TERCEROS. Ejercicio: 2024

=================
Cliente NLF. Domicilio Provincia IMPORTE TOTAL TRIMESTRE 1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 4
EDISAS.A. A36781334 clPuerto Rico 16 PONTEVEDRA 460087 4600.87

TOTAL 4600.87 0.00 0.00 4600.87 0.00
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14  INMOVILIZADO
Permite gestionar los bienes, movimientos y cuentas del

inmovilizado de la entidad. En esta parte aparecen los iconos de acceso a
los distintos apartados.

Bienes de Inmovilizado Movimientos Bienes Inmovilizado Cuentas de Inmovilizado Intermedio de Amortizaciones Tipos de Movimientos

_ X & @ =
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14.1 Bienes de Inmovilizado

Permite gestionar los Bienes de Inmovilizado de

la Entidad. Al pulsar

el icono aparece el Listado de Bienes de Inmovilizado con las funciones
adicionales de mostrar Todos los bienes, o solo mostrar los Amortizados o
los No Amortizados. Ademas existe una opcién de Utilidades.

Listado de registros

Bienes de Inmovilizado

& busc:

[} a
= List artodo v &@ Utilidade
Buscar Nuevo | | Imprimir | | Inform @ Midades
Tod No Amortizad Amorizados  NoBaja | Baja | NoVeriicado  Veriicado
[ Cod. Bien Descrip: Ubicacién Coste Valor Amortizado Objeto Arte/Valor Fecha Alta
1 Vehiculo Sede S 18150.00 174538 o 16-Enero-2023

Si se pulsa sobre un registro aparece su detalle,
movimientos de inmovilizado referentes a este bien.

Pantalla de Detalle

Bienes de Inmovilizado

Fecha Baja Fotos

con los registros de

= a 1] a B @ = buscar tod
Listar || Buscar mprimic Edtar | Detalle =
Traspaso | Regularizacion | Baja Parcial | Baja Definitiva
'
Veniculo
HrH09
Sede Sur
Aparca
18150.00
1745.3
No
No
.
E
odgo  Cuenta Grupo sax Amor.  %Amort Actual Amorizado  PendenteAmort  Unidades
2180000001 1 Vehiculos de Empresa 1000 1000 000 8150.00 558 6404.62
Datos Objeto ArteiValor

o
000
6-Enero-20

@ Adjurtos:

[INueve
cou peodig [ FechaMov. Proveedor Destinatario Cost m Fechaini. Amort. Archivo
1 3.Diciembre-2023 174538

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Desde el propio registro del bien se pueden gestionar los registros
de movimientos y crear sus movimientos pulsando sobre alguna de las
operaciones: Traspaso, Regularizacién, Baja Parcial y Baja Definitiva.
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Los movimientos de un bien se crean desde Facturas Emitidas o
Recibidas con lineas con Cuenta Contable 2 y desde las operaciones

mencionadas dentro del bien.

[s]

Cod. Bien:
Bien:

Subcédigo:

Fecha Mov.:

Apunte Contable:
Proveedor/Destinatario:
Cuenta Activo:

@ Grupo Cuenta Amortizacion:
@ Cédigo de Grupo:
ConceptorTipo Mov.:

Base Imponible:

Tipo IVA:

Impuestos:

Deduccion:

Cuota Deduccion:

Cuenta Caja/Banco:
Presupuesto Beneficio/Pérdida:
Coste/Amort.:

Fecha Ini. Amort.:
NuevolUsado:

Archivo:

Fecha Baja:

Motivo Baja:

Cod. Subcodigo
1 1
1 1

Bien:
Ubicacion:
Descripcion Ubicacion:
Num. Serie:

Observaciones:

Cuenta Activo:
Cuenta Amortizacion:
Grupo:

Coste:

Amortizacion:

Pendiente Amortizacion:
Unidades:

Fecha Ultimo Movimiento:

Fecha minima Ejercicio Activo:

Historico de Movimientos

* Cuenta Activo:

* Grupo:

* Fecha Traspaso:

Pantalla de Movimientos de Inmovilizado

s @ = bl P
Nuevo | Imprimir | Editar | Detalle = Bomar "2

1
Vehiculo

1
31-Diciembre-2023

2023-12-31 00:00:00 1

Registro de Movimientos de Bienes de Inmovilizado

2180000001 Vehiculos de Transporte

2180000001 Vehiculos de Empresa 1

1
Dotacién Amortizacién

18150.00

1745.38

Nuevo

1 Fecha Mov. Proveedor/Destinatario

31-Diciembre-2023

15-Enero-2023 Taller Automévil S.L.

Pantalla para

1 Vehiculo

Sede Sur

Todos los Mov. del mismo Bien

Concepto/Tipo Mov. Coste Amort. Fecha Ini. Amort. Archivo
Dotacién Amortizacién 1745.38 - =
Coste Adauisicion 18150.00 15-Enero-2023

crear movimiento de Traspaso

Traspaso de Bien

Aparcamiento Oficinas Centrales

HHH-0999

Datos de Origen

2180000001 Vehiculos de Transporte

2618000000 Amortizacion Acumulada de Vehiculos

12180000001 Vehiculos de Empresa

18150.00

1745.38

16404.62

1

01-Enero-2024

01-Enero-2023
Fecha
15-Enero-2023

31-Diciembre-2023

Tipo Movimiento Neto Unidades  Apunte Contable
Coste Adauisicién 18150.00 1 2023-01-15 00:00:00 1
Dotacion Amortizacion 1745.38 2023-12-31 00:00:00 1

Destino Traspaso

Seleccione Guenta de Activo

dd/mm /aaza £ | (esta fecha debe ser posterior a 01-Enero-2024)

CONFIRMAR TRASPASO
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Bien:

Subcédigo:
Ubicacion:

Descripcion Ubicacion:
Num. Serie:

Observaciones:

Cuenta Activo:
Cuenta Amortizacion:
Grupo:

Coste:

Amortizacion:

Pendiente Amortizacion:
Unidades:

Fecha Ultimo Movimiento:

Fecha minima Ejerc

Historico de Movimientos :

* Fecha Contable:
Coste Regularizado:
Amortizacién Regularizada:

Goncepto:

Bien:

Subcsdig

Ubicacion:
Descripcion Ubicacion:
Num. Serie:

Observaciones:

Cuenta Activo:

Guenta Amortizacion:
Grupo:

Coste:

Amortizacion:

Pendiente Amortizacion:
Fecha Ultimo Movimiento:

Fecha minima Ejercicio Activo:

Historico de Movimientos :

Importe Parcial de Baja:
Unidades:

* Fecha Gontable Baja:
Importe Venta:

Entidad Destinataria:

Cuenta Caja/Banco:

Presupuesto Beneficio/Pérdida:

Activo:

Pantalla para crear movimiento de Regularizacion

Regularizacién de Bien
1 Vehiculo
1
Sede Sur
Aparcamiento Oficinas Centrales

HHH-0999

Datos del Bien
2180000001 Vehiculos de Transporte
2818000000 Amoriizacion Acumulada de Vehiculos
12180000001 Vehiculos de Empresa
18150.00
1745.38
16404.62
1
01-Enero-2024
01-Enero-2023

Fecha Tipo Movimiento Neto Unidades  Apunte Contable
15-Enero-2023 Goste Adquisicion 18150.00 1 2023-01-1500:00:00 1
31-Diciembre-2023  Dotacion Amortizacion 1745.38 2023-12-31 00:00:00 1

Datos Regularizacion
dd/mm /aaaa (4 (esta fecha debe ser posterior a 01-Enero-2024)
(maximo 18150.00)
(maximo 1745.38)

Q0]

CONFIRMAR REGULARIZAGION

Pantalla para crear movimiento de Baja Parcial

Baja Parcial de Bien
1 Vehiculo
1
Sede Sur
Aparcamiento Oficinas Centrales

HHH-0999

Datos del Bien
2180000001 Vehiculos de Transporte
2618000000 Amortizacion Acumulada de Vehiculos
1 2180000001 Vehiculos de Empresa
18150.00
174538
16404.62
01-Enero-2024
01-Enero-2023

Fecha Tipo Movimiento Neto Unidades  Apunte Contable
15-Enero-2023 Coste Adauisicién 18150.00 i 2023-01-15 00:00:00 1
31-Diciembre-2023  Dotacion Amortizacion 1745.38 2023-12-31 00:00:00 1

Datos de Baja
(maxime 18150.00)
(maximo 1)

dd/mm/aaaa (3 | (esta fecha debe ser posterior a 01-Enero-2024)

CONFIRMAR BAJA PARCIAL
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Pantalla para crear movimiento de Baja Definifiva

Bien:

Subcodigo:

Ubicacior

Observaciones:

Cuenta Activo:
Cuenta Amortizacion:
Grupo:

Coste:

‘Amortizacion:
Pendiente Amortizacion:
Unidades:

Fecha Ultimo Movimiento:

Fecha minima Ejercicio Activo:

Historico de Movimientos :

* Fecha Contable Baja:
Importe Venta:
Entidad Destinataria:
Cuenta Caja/Banco:

Presupuesto Beneficio/Pérdida:

Q [} a8 E] c3 =
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar Detalle

Coste:

Valor Amortizado:
Amortizado:

Baja:

Verificado:

Fecha Verificado:

* Aecto a Actividad Fundacional:

Observaciones:

Objeto Arte/Val

Valor del Objeto:
Entidad Donacién:
Fecha Alta:

Fecha Baja:

Fotos:

Adjuntos:

Baja Definitiva de Bien
1 Vehiculo
1
Sede Sur
Aparcamiento Oficinas Centrales

HHH-0999

Datos del Bien
2180000001 Vehiculos de Transporte
2818000000 Amortizacién Acumulada de Vehiculos
12180000001 Vehiculos de Empresa
18150.00
1745.38
16404.62
1
01-Enero-2024
01-Enero-2023

Fecha Tipo Movimiento Neto Unidades  Apunte Contable

15-Enero-2023 Coste Adquisicion 18150.00 1 2023-01-1500:00:00 1

31-Diciembre-2023  Dotacién Amortizacion 174538 2023-12-31 00:00:00 1

Datos de Baja

dd/mm/ aaaa &) | (esta fecha debe ser posterior a 01-Enero-2024)

GONFIRMAR BAJA

Edicion de Bien Inmovilizado

Bienes de Inmovilizado

(Wehiculo

HHH-0999
SedeSur v &

Aparcamiento Oficinas Centrales

18150.00
1745.38
No
No
ONo Osi
16 | Enero v 2003 @0
ONo @si
4
[m}
0.00
16 v| Enero v 20 @0
- v D 1o
| Examinar... | No se ha seleccio...o ningin archivo.  (<2Mb)
[15/1/2023 23:15:44] admin.fotocoche.jpg [] Borrar
(Examinar.... | No se ha seleccio...o ningtn archivo.  (<2Mb)
Guardar | | Limpiar
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Nuevo Registro de Bien

Bienes de Inmovilizado

Descripcion Ubicacin:

Coste:

Valor Amortizado:

Amortizado:

Baja:

Verificado No Osi

Fecha Verificado: 26 v [Agoso v 2024 E@ ! 0

* Afecto a Actividad Fundacional: No Osi

Datos Objeto Arte/Valor

Objeto Arte/Valor:
Valor del Objeto:

Entidad Donacién: Y
Fecha Alta:
Fecha Baja:

Fotos:

Adjuntos:

En la opcion de Utilidades se ofrecen las siguientes opciones:
Listado de Inventario de Bienes, Listado Comparativo de Bienes, Traspaso
de Bien, Regularizacion, Baja Definitiva de Bien, Baja Parcial de Bien, Crea
Registros Intermedios de Amortizacion de Bienes de Inmovilizado, Validar
Registros Intermedios de Amortizacion y Recalcula Valores de
Amortizaciones.
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= Q ]

Listar | Buscar | Nuevo

Hasta Fecha:

Cuenta Activo:

Ubicacion:

Grupo:

Desde Cod. Bien:

Hasta Cod. Bien:

Imprimir Coste:

Imprimir Amortizacion:

Imprimir Valor Pericial:

Nivel de Detalle:

Incluir Bienes:

Titulo Listado:

Fecha Listado:

Proveedor:

Num. Registros por Pagina :

Listado de Inventario de Bienes

48 Utiidades

26/08/2024 O

Bienes de Inmovilizado

Inventario de Bienes

(especificar para consultar solo una cuenta)

v’

ONe @si

ONo @si

@no O

@® cuentas de Activo ) Ubicaciones
® Todos O Sin Amortizar Totalmente

Inventario de Bienes

26/08/2024 O

O erupos O Bienes O Subcodigos

Totalmente Amortizado (si selecciona Nivel de se recogen los no los Bienes).
O si selecciona esta opcion deberia seleccionar Nivel de Detalle=Subcddigos

[o]=

(especificar solo para papel especial)

LISTAR

Pulsando LISTAR muestra el listado

Inventario de Bienes al 26-Agosto-2024

Pagina: 1
Fecha: 26-Agosto-2024

valor Amortizacion valor Neto
Contable Acumulada Contable
2188000081 Vehiculos de Transporte 18150.00 1745.38 16404.62
TOTAL 18150.00 1745.38 16404.62
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Listado Comparativo de Bienes

Bienes de Inmovilizado

[k} o U
Ustar | Buscar || Nuevo | OF Ulidades
Desde Fecha: 31122023 O
Hasta Fecha: 31/12/2024 [=]
Desde Cuenta: M
(consultar solo esta cuenta si se deja en blanco la Cuenta Hasta)
Hasta Cuenta: v
Desde Grupo:
Hasta Grupo:
Ubicacion: V&
Clave de Movimientos: O coste O Amortizacion ® Todos
Imprimir EntradasiDotaciones:
Imprimir Aumentos por Traspasos:
Imprimir SalidasiBajas:
Imprimir Disminuciones por Traspasos:
Imprimir Regularizacion Balances:
Nivel de Detalle: @® Cuentas de Activo O Grupos O Bienes
Titulo Listado: Listado Comparativo de Inmovilizado
Fecha Listado: 26/08/2024 =]
LISTAR
Imprimir | ]
Listado Comparativo de Inmovilizado al 31-Diciembre-2024
Pégina: 1
Fecha: 26-Agosto-2024
COSTE SALDO Entradas o ‘Aumento por Salidas Disminucién Regularizacion SALDO
31-Diciembre-2023 Dotaciones Traspaso o Bajas por Traspaso Balances 31-Diciembre-2024
2180000001 Vehiculos de Transporte 18150.00 18150.00
Listado Comparativo de Inmovilizado al 31-Diciembre-2024
Pégina: 1
Fecha: 26-Agosto-2024
SALDO Entradas o Aumento por Salidas Disminucién Regularizacion SALDO
AMORTIZACION 31-Diciembre-2023 Dotaciones Traspaso 0 Bajas por Traspaso Balances 31-Diciembre-2024
2818000000 Amortizacién Acumulada de Vehiculos 174538 1745.38
TOTAL 1745.38 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 174538
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Traspaso de Bien

Bienes de Inmovilizado

=] Q ]

Ustar | Buscar | Nuevo | O Vilidades

Traspaso de Bien

Vehiculo [1] _7' @

VER BIEN

Tecleando el Bien y pulsando VER BIEN muestra el listado

Traspaso de Bien

Bien 1 Vehiculo
Ubicacion: Sede Sur
Descripcion Ubicacion Aparcamiento Oficinas Gentrales
Num. Serie: HHH-0999
Observaciones:
Datos de Origen
Cuenta Activo: 2180000001 Vehicuios de Transporte
Cuenta Amortizacion: 2818000000 Amortizacion Acumulada de Vehiculos
Grupo: 12180000001 Vehiculos de Empresa
Coste: 18150.00
Amortizacion: 1745.38
Pendiente Amor 16404.62
Unidades: 1
Fecha Ultimo Movimiento: 01-Enero-2024
Fecha minima Ejercicio Activo: 01-Enero-2023
Fecha Tipo Movimiento Neto Unidades  Apunte Contable
Historico da Movimientos : 15-Enero-2023 Coste Adquisicion 18150.00 1 2023-01-1500:00:00 1
31-Diclembre-2023  Dotacion Amortizacion 1745.38 2023-12-3100:00:00 1
Destino Traspaso
* Cuenta Activo: (2180000001 Veniculas de Transport v
* Grupo: 1 Vehiculos de Empresa
* Fecha Traspaso: dd/mm/aaaa 3 (esta fecha debe ser posterior a 01-Enero-2024)

CONFIRMAR TRASPASO
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Bien

Reqgularizacién

Regularizacion de Bien

Vehiculo [1]

VER BIEN

Tecleando el Bien y pulsando VER BIEN muestra el listado

subcodigo:
Ubicacion:
Descripcion Ubicacion

Num. Serie:

Observaciones:

Cuenta Activo:
Cuenta Amortizacion:
Grupo:
Coste:

Amortizacion:

Pendiente Amor
Unidades:
Fecha Ultimo Movimiento:

Fecha minima Ejercicio Activo:

Historico de Movimiento:

* Fecha Contable:

Coste Regularizado

Amortizacion Regularizada:

Concepto:

Regularizacion de Bien
1 Vehiculo
1
Sede Sur
Aparcamiento Oficinas Centrales

HHH-0999

Datos del Bien
2180000001 Vehiculos de Transporte

2818000000 Amortizacion Acumulada de Vehiculos

1 2180000001 Vehiculos de Empresa

18150.00

174538

16404.62

1

01-Enero-2024

01-Enero-2023

Fecha Tipo Movimiento Neto Unidades

15-Enero-2023 Coste Adquisicion 18150.00

31-Diciembre-2023  Dotacion Amortizacion 1745.38
Datos Regularizacion
dd/mm/aaaa (3 (esta fecha debe ser posterior a 01-Enero-2024)
(maximo 18150.00)

(maximo 1745.38)

CONFIRMAR REGULARIZACION

Apunte Contable
1 2023-01-15 00:00:00 1

2023-12-31 00;

01
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Crea Registros Intermedios de Amortizaciéon de Bienes de Inmovilizado

Registro Intermedio de Amortizaciones de Bienes de Inmovilizado

Q D

&9 Utiidades
Listar | Buscar Nevo |

Crea Registros Intermedios de Amortizacion de Bienes de Inmovilizado

- A partir de la Fecha de Ultima Amortizacion 01 de Enero de 2024 contenida en la Configuracién hasta final de Diciembre v 2024

CREAR REGISTROS DE AMORTIZACIONES

Este proceso crea los registros de amortizacion en el fichero
intermedio de amortizaciones para comprobarlos y posteriormente
convertirlos en registros de amortizacién definitivos.

Validar Registros Intermedios de Amortizacion

£ Utiidades

Valida Registros Intermedios de Amortizacion de Bienes de Inmovilizado
0 registros intermedios. O registros con valor neto no cero. 0 registros de amortizacion a generar. Se creara Asiento de Amortizacion con Apuntes

Este proceso convierte los registros de amortizacion del fichero
intermedio de amortizaciones en movimientos de amortizacién definitivos.

Recalcula Valores de Amortizaciones

Bienes de Inmovilizado

£ Utiidad
Ustar || Buscar | Nuevo | OF Utlidades

Recalcula Amortizaciones de Bienes

Recalculadas Amortizaciones de 1 Bienes

Este proceso recalcula los valores de amortizacion pendientes de
todos los bienes una vez cerrados los movimientos de amortizacion.
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14.2 Movimientos Bienes de Inmovilizado

Permite gestionar los Movimientos de los Bienes de Inmovilizado de
la Entidad, aunque este tipo de registros se deberian gestionar mejor
desde cada Bien. Al entrar en este moddulo aparece el Listado de
Movimientos de Bienes de Inmovilizado con las funciones de consultar,
editar, nuevo, borrar, buscar y una opcion de Utilidades (la misma que en
Bienes de Inmovilizado). En la opcion de Nuevo se solicita previamente el
tipo de movimiento y posterior el bien antes de rellenar y confirmar el
registro.

Listado de registros

Registro de imi >s de Bienes de
Q i} a 2
uscartodo v/ | g

B | Gucar Nuevo | Imprimir | Informe EIUEE

cod Bie Subcodig IDestinatari ptolTipo Mov. Coste Amort. Fecha Ini. Amort. Archivo

1 Venicul 1 - 174538

1 Vehiculo 1 15-Enero-2023 Taller Automévil S.L. 18150.00 15-Enero-2023

2
Registro de imi de Bienes de ili

= @ o = & = = o buseariodo v | | wp
Listar Buscar Nuevo | Impimir | informe | Edtar | Detalle | Borrar
Cod. B
Bien: Vehiculo

1
31-Diciembre-2023
2023-12:3100:00:00 1

Cuenta Activo: 2180000001 Vehiculos de Transporte

& Grupo Cuenta Amortizacion: 2180000001 Vehiculos de Empresa 1

Dotacién Amortizacion

18150.00
0.00
Coste/Amort.; 1745.38
ue Nuex
Archi
Fecha Baja:
Motivo Baja:
Todos los Mov. del mismo Bien
Cod. Subcodigo [ Fecha Mov. Proveedor/Destinatario Coste Amort. Fecha Ini. Amort. Archivo
1 1 31-Diciembre-2023 _ 174538 N
1 1 15-Enero-2023 Taller Automovil S.L. 18150.00 15.Enero-2023
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Q (u] 8 B = =
Listar | Buscar Nuevo | Imprimir  Informe | Editar talle
* Bien:

* Subcédig

* Fecha Mov.:
Proveedor/Destinatario:

Ret Proveedor:

Cuenta Activo:

* Grupo Cuenta Amortizacién:
* Codigo de Grupo:
Conceptolipo Mov.:

Cuenta Caja/Banco:
Presupuesto Beneficio/Pérdida:
* CostelAmort.:

NuevolUsado:

Uds.:

Num., Serie:

Mueblefinmueble:

Archivo:

Observaciones:

Fecha Baja:

Motivo Baja:

Edicién de registro

de Bienes de

Registro de

= a
Borrar

(enicuio

[o]=

(grupo de movimientos con la misma Fecha de Inicio de Amortizacion, utilizar O para bienes en construceion)

3111212023 O

[[0]= (cuenta Contanie ProveedoriDestinatario)

2180000001 Vehiculos de Transporte

2180000001 Vehiculos de Empresa v @

Dotacion Amortizacion

1745.38 ] (Base Imponible + Impuestos IVA - Deduccion)

® Nuevo O Usado

1 (Num. Unidades)

® No es Bien Inversion O Mueble

Ningn archivo seleccionado | (<2Mi)

Inmueble

26/08/2024 0O

Guardar | Limpiar
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Nuevo registro

Registro de imis s de Bienes de

= Q o
Listar | Buscar | Nuevo
Seleccione Tipo de Nuevo Movimiento de Bien de Inmovilizado:
o Coste Adquisicion (este tipo solo se puede crear desde el Apunte Contable correspondiente. Apunte de cuentas contables 20,21,22 231,232 233,237 procedente de factura o apunte manual)
© Amortizacion Baja Definitiva/Coste Baja Definitiva (se crean por parejas desde esta opcion)
© Amortizacion Baja ParciallCoste Baja Parcial (se crean por parejas desde esta opeion)

o Amortizacién Traspaso/Coste Traspaso (se crean por parejas desde esta opcién)

(se crean por esde esta opcion)

© Dotacin Amortizacion (registro manual)

Para crear amortizaciones de todos los bienes utilice las opciones de Crear Registros de y Validar de Reg!

Estas operaciones de nuevo registro de movimiento son las mismas
operaciones definidas en el apartado anterior de Bienes de Inmovilizado.
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14.3

Cuentas de Inmovilizado

Permite gestionar las Cuentas Contables utilizadas en los Bienes de
Inmovilizado. Al entrar al médulo aparece el Listado de este tipo de

registros co

n las funciones de consultar, editar, nuevo, borrar, buscar y

una opcion de Utilidades (la misma que en Bienes de Inmovilizado). En el
detalle de registro se muestran los datos de la Cuenta Contable y los
apuntes contables y movimientos de inmovilizado asociados a dicha

cuenta.

Listado de registros

Grupos de Cuentas de Amortizacion de Inmovilizado

& 2 buscartodo ¥ g Utilidades
Imprimir | Informe o
Cuenta Amortizacion Vida 9% Maxima % Tipo Texto
Cuenta Amortizacion  Acumulada Cuenta Pérdidas Cuenta Benef i Descripcion  Util Fiscal i
6818000000 2818000000 Amortizacion 6710000001 PERDIDAS 7710000001 BENEFICIOS Vehiculos de  10.00  10.00 1000  Lineal
Amortizacion de Acumulada de Vehiculos  INMOVILIZADO MATERIAL Y INMOVILIZADO MATERIAL Y Empresa
Vehiculos BIENES PH. BIENES PH

Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Cabecera

Q L]

B e g e Nue

[EIc6digo
[CuentaActivo de Grupo
2180000001 1
Vehiculos de
Transporte

= Q o a

Listar | Buscar Nuevo || Imprimi

imir | Informe | Editar | Detalle

Grupos de Cuentas de Amortizacion de Inmovilizado

buscartodo v | sy

2180000001 Vehiculos de Transporte
1

6818000000 Amortizacion de Vehiculos

2818000000 Amortizacién Acumulada de Vehiculos

6710000001 PERDIDAS INMOVILIZADO MATERIAL Y BIENES PH.
7710000001 BENEFICIOS INMOVILIZADO MATERIAL Y BIENES P.H
Vehiculos de Empresa

10.00

10.00

10.00

Lineal
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Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Apuntes Diario

Grupos de Cuentas de Amortizacién de Inmovilizado
= Q D a

B 2 = buscartods v | Wy
Listar || Buscar  Nuevo | Imprimir  Informe = Editar | Detalle

Cabecera ~ ApuntesDiario  Mov. Inmovilizado .

Apuntes Diario Guenta Activo
4. TipoDiario [ Fecha Proyecto Partida de Factura

Factura Texto Concepto Debe Haber
133 Facturas Recibidas 15-Enero-2023 Proyecto Estructura General 10 _ T11111 202360002

Vehiculo Empresa Z18150.00 Z0.00
1

Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Movimientos Inmovilizado

Grupos de Cuentas de Amortizacién de Inmovilizado
= Q [s] 8 B @ =

buscartodo v my
Ustar || Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe  Editar | Detalle

Cabecera  Apuntes Diario  Mov. Inmovilizado

Registro de Bienes/Movimientos de Inmovilizado
Cod. Bien Subcodigo [z] Fecha Mov. ProveedoriDestinatario ConceptolTipo Mov. Coste Amort. Fecha Ini. Amort. Archivo
1 Vehiculo 1 31-Diciembre-2023 Dotacion Amortizacion 174538 -
1 Vehiculo 1

15-Enero-2023 Taller Automovil S.L. Coste Adquisicion 18150.00 15-Enero-2023
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Q o a8
Listar || Buscar | Nuevo | Imprimir
Cabecera
* Cuenta Activo:

Cédigo de Grupo:

Cuenta Amortizacion:

Guenta Amortizacion Acumulada:
Cuenta Pérdidas Inmovilizado:
Cuenta Beneficios Inmovilizado:
Descripcion:

Vida Util:

% Maxima Amortizacion:

9% Fiscal:

Tipo Amortizacion:

Texto Presupuesto:

Observaciones:

Q [}
Listar Buscar Nuevo
Cuenta Activo:
Cédigo de Grupo:
Cuenta Amortizacion:
Cuenta Amortizacion Acumulada:
Cuenta Pérdidas Inmovilizado:
Cuenta Beneficios Inmovilizado:
Descripcion:
Vida Util:
9% Maxima Amortizacion:

9% Fiscal:

Tipo Amortizacion:
Texto Presupuesto:

Observaciones:

@ =
Informe | Editar | Detalle

2180000001 Vehiculos de Transporte

Ninguna

Ve todos | Ordenar por

Lineal

Nuevo/Edicién de Registro

Grupos de Cuentas de Amortizacion de Inmovilizado

(180000001 venicuios de Transporie

1

6818000000 Amortizacion de Vehiculos

2818000000 Amortizacion Acumulada de Vehiculos

6710000001 PERDIDAS INMOVILIZADO MATERIAL ¥ BIENES PH.

7710000001 BENEFICIOS INMOVILIZADO MATERIAL Y BIENES PH

Vehiculos de Empresa

10.00 (afios)

10.00

10,00

O Ninguna @ Lineal O Regresiva

Guardar| | Limpiar

Busqueda de Registro

Grupos de Cuentas de Amortizacién de Inmovilizado

Regresiva

Guardar criterio de seleccion como Informe:

v| Buscar Resultado como: @ HTML C

(nombre de nuevo Informe)

g csv Ofjcsvaaa C

PARECIDO v

O poE O imprimin
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14.4 Intermedio de Amortizaciones

Permite gestionar los registros temporales de amortizacion antes de
ser convertidos a movimientos de amortizacion definitivos. Al entrar al
modulo aparece el Listado de este tipo de registros con las funciones de
consultar, editar, nuevo, borrar, buscar y una opcién de Utilidades (la
misma que en Bienes de Inmovilizado). Estos registros deben ser
comprobados y modificados si se precisa, para posteriormente convertirlos
a los movimientos de amortizacion definitivos.

Listado de registros

Registro Intermedio de Amortizaciones de Bienes de Inmovilizado

B Listar Bu‘:w N o ‘mgm , Eme &9 Utiidades

Fecha Mov. Amort. Grupo Cod. Bien Tipo Mov. Dotacion Amortizacion

31-Diciembre-2024 12180000001 Vehiculos de Empresa 1 vehiculo Dotacion Amortizacion 1815.00

1
Editar/Nuevo registro
Registro Intermedio de Amortizaciones de Bienes de Inmovilizado

= Q o
Listar || Busear Nuevo
* Fecha Mov. Amort.:
* Cuenta Activo: (2180000001 Veniculos de Transporte HZHE\ EY
* Grupo: (12180000001 Venicuios de Empresa HEHE\ @
- Cod. ien (Tvenias Fe)a
Tipo Mov.: Dotacion Amortizacion
* Dotacion Amortizacién:
NuevolUsado: @ Nuevo O Usado
Num. Unidades: 1

© No es Bien| Mueble O Inmueble

Mueble/lnmueble:
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= Q [s] =] B @ =
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar Detalle
Fecha Mov. Amort.:
Cuenta Activo:
Grupo:
Cod. Bien:
Subcodigo:
Tipo Mov.:
Fecha Inicio Amortizacion:
Vida util:
Coste Acumulado:
Amortizacién Acumulado:
% Amortizacion:
Dotacion Amortizacion:
Pendiente de Amortizar:
Nuevo/Usado:
Num. Unidades:
Mueble/inmueble:

Observaciones:

Fecha Baja:
Motivo Baja:
Cod. Subcodigo =] Fecha Mov.
1 1 31-Diciembre-2023
1 1 15-Enero-2023

Consulta de Detalle de registro

Registro Intermedio de Amortizaciones de Bienes de Inmovilizado

L b2

31-Diciembre-2024
2180000001 Vehiculos de Transporte.
12180000001 Vehiculos de Empresa
1 Vehiculo

1

Dotacion Amartizacion

15-Enero-2023

10.00

18150.00

174538

10.00

1815.00

14589.62

Nuevo

1

Otros Mov. del mismo Bien

Mov. Coste

Dotacion Amortizacion

Taller Automovil S.L. Coste Adquisicion 18150.00

Amort. Fecha Ini. Amort. Archivo

174538

15-Enero-2023

En Utilidades estan las opciones de: Crea Registros Intermedios de
Amortizacion de Bienes de Inmovilizado, Valida Registros Intermedios de
Amortizacion y Borra Registros Intermedios de Amortizacion.
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Crea Registros Intermedios de Amortizaciéon de Bienes de Inmovilizado

Crea Registros Intermedios de Amortizacion de Bienes de Inmovilizado

Existen Registros Intermedios de Amortizaciones de Bienes de Inmovilizado pendientes de Validar. No se pueden crear nuevos registros

Valida Registros Intermedios de Amortizacion

Valida Registros Intermedios de Amortizacién de Bienes de Inmovilizado
1 registros intermedios. 0 registros con valor neto no cero. 1 registros de amortizacién a generar. Se creard Asiento de Amortizacién con 2 Apuntes

CONFIRMAR VALIDACION

Borra Registros Intermedios de Amortizacion

Borra Registros Intermedios de Amortizacién de Bienes de Inmovilizado
Sevan a borrar 1 registros intermedios de Amortizacién de Bienes

CONFIRMAR
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registros con las funciones de consultar, editar, nuevo, borrar y buscar.

14.5 Tipos de Movimientos

Permite gestionar los registros de tipos de movimientos de
inmovilizado. Al entrar en este mddulo aparece el Listado de este tipo de

[ God. Tipo Mov.
cA
cB
cc
CR
ot
ov
AB
Ac
AD
AT
AR
AV

Listado de registros

Tipos de Movimientos de Bienes de Inmovilizado

Consulta de Detalle de registro

de Bienes de

Movimientos

Proveedor/Destinatario Coste Amort.

Taller Automévil S.L. 18150.00

Fecha Ini. Amort.

15-E:

nero-2023
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Listar || Buscar

God. Tipo Mov.:
Literal:
Signo:

Q

Listar ~ Buscar

Cod. Tipo Mov.:
Literal:

Signo:

(L]

Nuevo

i}

Nuevo

Edicién/Nuevo registro

de Bienesde I

Tipos de

XX
XxXKxRXK

@© Positivo O Negativo O Neutro

Guardar | Limpiar

Busqueda de registro

de Bienesde I

Tipos de

[ ]

O Positivo O Negativo O Neutro

Guardar ariterio de seleccion como Informe: (nombre de nuevo Informe)

00 Ver todos | Ordenar por

~ | | Buscar Resultadocomo: @HTML O ) CSV O CsVdata O Excel O PDF O Imprimir
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15 TESORERIA

En el apartado de Tesoreria se realiza toda la gestion de los cobros y
pagos de la Entidad. En este apartado se muestran los iconos de acceso a
cada uno de los médulos de esta parte.

Cobros Pagos Remesas de Cobro Remesas de Pago Traspaso entre Cuentas Bancarias Ficheros Mov. Banco CSB43 Conciliacion Bancaria

* v 9 9 = = I
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15.1 Cobros

Permite realizar la gestidon de cobros de la entidad. Al entrar en el

maodulo aparece el Listado Cobros

e buscar t
; uscar todo v rea Cobros de Factura
B U@ piccar | Nuevo  imprimir | informe 9 Crea Cobios do Factizas
Todos  Pendientes  Cobrados
EINum. Factura Fecha
Cobro Proyecto Entidad EmitidalVenta Vencimiento Fecha Cobro
15 Proyecto de Servicioa  EdisaS.A. A36781334  2024C0001 02-Agosto-2024  02-Agosto-2024
Entidad 7
1 EdisaS.A. A36781334 202490001 02-Agosto-2024  02-Agosto-2024
12 Cursos Master 5 EdisaS.A.AJ6781334  MI2023/1 04Enero2023  04-Enero-2023
6 Socio, Perez Garcia 01-Septiembre-  01-Septiembre-
12345680Q
5 201850001 15-Mayo-2020

Cobros

[ Crea Remesa Cobros

Importe

1555.00

4600.87

3000.00

125.25

1815.00

Cobrado Cta. Contable Abono
[EEEIEE] 5720000001 Banco de

Proyectos

[EEEEEE] 5720000000 Banco

Gestion Interna

IEEE 5720000000 Banco

Gestion Interna.

=

[EIEGIEE] 5720000000 Banco
Gestion Interna

Concepto Cobro IBAN Abono IBAN Adeudo
Primera

5720000001
2

5720000000

Factura de Matriculas
5720000000

Cuota
Septiembre-Diciembre

Dotacion Beca

Esta pantalla permite la realizacién de busquedas y consultas, filtrar por
Pendientes, Cobrados o Todos. Pinchando sobre uno de los registros se
muestra su detalle y se puede modificar. La creacién de Cobros se puede
realizar desde cada factura o directamente desde este modulo.

= Q b =3

Pantalla de Edicién/Nuevo registro

= =

Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe | Editar | Detalle

Cabecera

Num. Cobro:
Entidad:

Partida de Ingreso:
Fecha Vencimiento:

*Importe:

* Cta. Contable Cliente:

Concepto Cobro:

IBAN Adeudo:

Grupo:

Remesa de Gobro:

Documentos:

Observaciones:

12

Edica S.A. A36781334

04/01/2023 (3

3000.00

x
Borrar

[RIDE

[Aaonuonu 02 Edisa S.L.

Factura de Matriculas

ES1800720101961122334455

@)«

BIOE

(codigo para hacer grupos de cobros)

[BIDE

[Examinar... | No se ha seleccio...o ningan archivo.

(<2Mb)

Cobros

Proyecto:
Factura Emitida/Venta:
Forma Cobro:

Fecha Cobro

Cobrado:

Datos Contables

* Cta. Contable Abono:

Datos Bancarios

Documento:

Otros Datos

Anticipo Cobro:

Devuelto/Devolucion:

Guardar  Limpiar

Cursos Master 5 BIOES
Mi2023/1 Ei@ S
(Domiciiacion Bancaria v] &
04701/2023 (3 (debe ser superior a 04-Enero-2023)

No

5720000000 Banco Gestién Interma. v | &
(asociada a Cuenta Banco Abono)

(referencia de documento para relacionar apuntes -p.e. gastos con sus Pagos-
conciliaciones)

)=

[ (indica i el registro es una devolucion, sirve para no imprimir en listados)
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Pantalla de consulta de Detalle de registro. Pestafia Cabecera

Cobros
Q [} e @ e Lt & buscar todo
vile
List Buscar N Imprimir | Informe | Editar | Detalle  Borrar ez
Cabecera Contabilidad
ST & Imprimir Cobro
Num. Cobro: 12
Entidad: Edisa S.A. A36781334

Domiciliacién Bancaria

Partida de Ingreso:

Fecha Vencimiento: 04-Enero-2023 & Fecha Cobro: 04-Enero-2023
Importe: 3000.00 @ Cobrado:

Datos Contables
Cta. Contable Cliente: 4300000002 Edisa S.L. Cta. Contable Abono: 5720000000 Banco Gestion Interna
# Concepto Cobro: Factura de Matriculas

Datos B
IBAN Abono: ES1120910004111213654789 5720000000 IBAN Adeudo: ES1800720101961122334455

 Documento:

Una vez creado el registro de Cobro se puede marcar como Cobradoy
contabilizarse desde el propio registro de cobro en el enlace “Marcar como
Cobrado y Contabilizar”. Aunque también podria incorporarse a una
Remesa de Cobro que al contabilizarla ya quedaria el cobro como cobrado
y contabilizado. Para quitar la marca de Cobrado seria suficiente borrar su
Asiento contable y automaticamente el cobro pasaria a Pendiente (rojo).
Cuando un cobro se incluye en una remesa su estado se muestra como
“Remesado” (azul) y no se marcara como Cobrado (verde) hasta que dicha
Remesa no se contabilice.

Pantalla de consulta de Detalle de registro cobrado. Pestafia Cabecera

Cobros
Q o a [E} g = )
buscartodo
Liste Buscar N Imprim Inform Edit Detalle LIECH lco: ® 12 % Devolucién de Cobro
Cabecera Contabilidad <

& Imprimir Cobro

Edisa S.A. A36781334

04-Enero-2023 :
3000.00 (Z Cobrado: COBRADO

Datos Contables

Cta. Contable Cliente: 4300000002 Edisa S.L. Cta. Contable Abono: 5720000000 Banco Gestion Interna
# Concepto Cobro: Factura de Mafriculas
Datos B:
IBAN Abono: ES1120910004111213654789 5720000000 IBAN Adeudo: ES1800720101961122334455
(2 Documento: @ Grupo:
Otros Datos

Fichero Bancario/Orden de
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Pantalla de consulta de Detalle de registro cobrado. Pestafia Contabilidad

Cobros

=
a8 El @ buscartodo v ||| w13 | % Devolucién de Cobro

o Imprimir | Informe = Editar | Detalle

o
2, Imprimir Cobro
2023-01-04.00:00:00 3. 3000.00
Apuntes Contables.
[ Fecha Proyecto Partida de Factura P Cuenta Debe Haber
04-Enerc-2023  CursosMaster5 M/2023/1 2 COBRONFRAM2023/1 5720000000 Banco Gestién Interna  (3000.00 (0.0
04-Enero-2023  Cursos Master5  _ M2023/1 _ COBRONFRAM2023/1 4300000002 Edisa S.L. Z0.00 23000.00

En el detalle de un cobro existe la funcién de “Devolucion de Cobro”, si se
pulsa este botdn se genera un registro de Cobro en negativo con la fecha
de la devolucién y se contabiliza, ademas se genera un nuevo registro de
cobro pendiente de cobro que se cobrara en un nuevo ciclo de cobro
(manual, remesa).

Pantalla de Devolucién de Cobro

35 OpenSource

Devolucién de Cobro

Fecha Devolucion: 01 v Agosto v 2024 1o
Al crear registro de Devolucion de Cobro se contabiliza de forma automatica con la Fecha de Devolucion
Crear nuevo Cobro Pendiente:

Fecha Vencto. Nuevo Cobro: 03 v  Agosio v 2024 [E@! 0

Crear Devolucién

Impresién de cobro

e COBRO EN EURO
2 f.“ Fecha: 04-01-2023

U

EdisaSA. COBRO DOMICILIACIGN BANCARIA
c/Puerto Rico 16
32361 Vigo
A36781334

IBAN ADEUDO: ES18 0072 01019611 9611 2233 4455

[~ENTIDAD
Entidad Propia

Av. Vigo 15

15003 Santiago de Compostela
0123456789

Concepto: Factura de Matriculas IMPORTE: 3000.00

Entidad: CAJA DE AHORROS DE GALICIA
IBAN ABONO: ES11 2001 0004 1112 1365 4789 ES1120010004111213654789
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Para el alta de un nuevo registro de cobro (Nuevo) se rellenan los campos
obligatorios: cuenta contable cliente, importe, cuenta contable cobro. Y
también otros campos como fecha cobro, forma de pago,...

Pantalla de Nuevo registro

Cobros
Q [&]
Listar | Buscar Nuevo
Proyecto: 2)[0] & Entidad: 2)[0) &
Faclura Emitida/Venta: 2)[0)& Partida de Ingreso: 2)(0)e
Forma Cobro: MEY Fecha Vencimiento: 26/08/2024
Fecha Cobro: dd/mm /aaza * Importe: —
Gobrado: No
Datos Contables
* Cta. Contable Cliente: 2)[0)& * Cta. Contable Abono: (e ey I8,
Goncepto Cobro
Datos B
IBAN Adeudo: BIDES Documen to: (referencia de documento para relacionar apunies -p.e. gastos con sus pagos-
ciiaciones)
Grupo! {codigo para hacer grupos de cobros)
Otros Datos
Anticipo Cobro: 2)[0]&
Guardar | | Limpiar

En la pantalla inicial de listado de cobros existe la utilidad “Crea Cobros de
Facturas”. Este proceso muestra las facturas pendientes de cobro para que
partiendo de ellas se generen los cobros correspondientes.

Crea registros de Cobro de Facturas sin registro de Cobro y Pendientes de Cobro

Facturas Desde Fecha: 01 v| Enero v 20 gl o

CONSULTAR PARA CREAR COBROS

Crea registros de Cobro de Facturas sin registro de Cobro y Pendientes de Cobro

Silo confirma, se van a crear los registros de Cobro para las Facturas siguientes:

202490001 2024-08-02 00:00:00. Total=4600.87

CONFIRMAR

Otra de las opciones es “Crea Remesa Cobros” que permite crear una
Remesa de Cobros de la misma forma que se hace desde el propio mdédulo
de Remesas de Cobro. Para ver este proceso se debe consultar el apartado
de Remesas de Cobro.
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15.2 Pagos

Permite realizar la gestidon de pagos de la entidad. Al entrar en el médulo
aparece el Listado Pagos

Pagos
= Listar A & buscartods V| [ CreaPagos de Facturas [ Crea Remesa Pagos
Buscar | Nuevo | Imprimir || Informe
Todos Pendientes  Pagados  Pagos Manuales
51 Num. FacturaRecibida/  Fecha Cuenta Contable Grupo de
Pago Proyecto Entidad Compra Vencimiento Importe  Pagado Proveedor/Beneficiario Cta. Contable Page Texto Apunte Pago
15 _ EdisaSA. 202460001 F- 02-Agosto-202¢ 153000  [IEZYITTSM 4101000001 Edisa S.L. 5720000000 Banco PAGO S/FRA. F-ED-001 _
ED-001 Gestion Interna
13 _ Materiales de 201860001 18-Agosto-2024  750.00 [EXCIA 4101000003 Materiales de 5720000000 Banco PAGO S/FRA. F-1-2020-111 _
Oficina S.L. F1-2020-111 Oficina S.L. Gestion Interna
12 Beca Titulado 2 Taibo Pérez, José 19-Junio-2024 0.0 BEETEA 4650000002 Taibo Pérez, 5720000001 Banco de Pago Retribucion (Nom. 4) a Taibo Pérez, NM
Antonio José Antonio Proyectos José Antonio de Mayo/2024
1 Beca Titulado 2 Taibo Pérez, José  _ 19-Junio-2024 0.00 BCEIEA 4650000002 Taibo Pérez, 5720000001 Banco de Pago Retribucion (Nom. 3) a Taibo Pérez, NM
Antonio José Antonio Proyectos José Antonio de Abril2024
10 Beca Titulado 2 Taibo Pérez, José 19-Junio-2024 0,00 [IXITIM 4650000002 Taibo Pérez, 5720000001 Bancode  Pago Retribucién (Nom. 2) a Taibo Pérez, NM
Antonio José Antonio Proyectos José Antonio de Marzo/2024
9 Beca Titulado 2 Taibo Pérez, José  _ 19-Junio-2024  0.00 [ZXTUEN 4650000002 Taibo Pérez, 5720000001 Bancode  Pago Retribucion (Nom. 1) a Taibo Pérez, NM
Antonio José Antonio Provectos José Antonio de Febreroi2024

Esta pantalla permite la realizacién de busquedas y consultas, filtrar por
Pendientes, Pagados, Pagados Manualmente o Todos. Pinchando sobre
uno de los registros se muestra su detalle y se puede modificar. La
creacién de Pagos se puede realizar desde cada factura o directamente
desde este mddulo.

Pantalla de consulta de Detalle de registro. Pestafia Cabecera

Pagos
=] Q (k] 8 @ @ =

= x i
Listar | Buscar = Nuevo  Imprimir | Informe | Editar | Defalle = Borar

buseartodo v | m
13 Agrega otros pagos

Cabecera  Contabilidad <>
& Imprimir Pago
Saldo Total Cuenta de Proveedor (4101000003): 1905750 Saldo Factura: 90750
Pagos Fact. Pndtes.; 750.00 Pagos Pndtes. de definir: 0.00
Num. Pago: 13  Proyecto:
Entidad: Materiales de Oficina S.L. & Factura Recibida/Compra: 201860001 F-1-2020-111
Forma Pago: Fecha Vencimiento: 18-Agosto-2024
 Fecha Pago: 18-Agosto-2024 Importe: 750.00
[ Pagado: [ pEnDT. | Previsién Pago:
Datos Centables
g::::;g:’:f"'e Proveedor 4101000003 Materiales de Oficina S.L. Cta. Contable Pago: 5720000000 Banco Gestion Interna
Texto Apunte: PAGO SFFRA. F-1-2020-111
Datos Bancarios
IBAN Abono: [ES5320910101101123456789 IBAN Adeudo: Entidad Propia ES1120910004111213654789 5720000000
Z Concepto Linea: @ Concepto Lin. 2:
Documento: F-1-2020-111 @ Grupo de Pago:
Z Devuetto/Devolucién: 4]
Otros Datos
Remesa de Pago: Pago Manual:
Anticipo Pago: & Documentos Adjuntos:
2 Observaciones: Estado Envio SlI:
Fecha Envio Sli: Resultado Envio Sll:
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Una vez creado el registro de Pago se puede marcar como Pagado y
contabilizarse desde el propio registro de pago en ek enlace “Marcar como
Pagado y Contabilizar”. Aunque también podria incorporarse a una Remesa
de Pago que al contabilizarla ya quedaria el pago como pagadoy
contabilizado. Para quitar la marca de Pagado seria suficiente borrar su
Asiento contable y automaticamente el pago pasaria a Pendiente (rojo).
Cuando un pago se incluye en una remesa su estado se muestra como
“Remesado” (azul) y no se marcara como Pagado (verde) hasta que dicha
Remesa no se contabilice.

Pantalla de consulta de Detalle de registro pagado. Pestafia Cabecera

Pagos

- Q. i} £ B e = buscar todo "5
Listar | Buscar Nuevo | Imprimir || Informe = Editar | Detalle
Cabecera  Contabilidad =~ <>

& Imprimir Pago

Saldo Total Cuenta de Proveedor (4101000001): 1942050 Saldo Factura: 1530.00

Pagos Fact. Pndtes.; 0.00 Pagos Pndtes. de definir: 0.00
Num. Pago: 15 @ Proyecto:
Entidad: Edisa S.A. @ Factura Recibida/Compra: 202460001 F-ED-001
Forma Pago: Fecha Vencimiento: 02 Agosto-2024
[ Fecha Pago: 02Agosto-2024 Importe: 1530.00
[ Pagado: PAGADO Prevision Pago:

Datos Contables
4101000001 Edisa S.L. Cta. Contable Pago: 5720000000 Banco Gestion Interna
PAGO SIFRA. F-ED-001
Datos B:
IBAN Abono: ES1800720101961122334455 IBAN Adeudo: Entidad Propia ES1120910004111213654769 5720000000
& Concepto Linea: @ Concepto Lin. 2:
Documento: F-ED-001 @ Grupo de Pago:
[ Devuelto/Devolucion: ]
Otros Dat

Pantalla de consulta de Detalle de registro pagado. Pestafia Contabilidad

Pagos
Q (5] 8 E] @ = buscar tod "5
Listar | Buscar Nuevo | Imprimir || Informe = Editar | Detalle
Cabecera | Contabilidad | = <+
£, Imprimir Pago
Saldo Total Cuenta de Proveedor (4101000001): 1942050 Saldo Factura: 1530.00
Pagos Fact. Pndtes.; 0.00 Pagos Pndtes. de definir: 0.00
Asiento: 2024-08-02 00:00:00 M1. 1530.00
Diario Apuntes
[ld.  TipoDiaric  []Fecha Proyecto  Partida de Factura Factura C Texto Concepto Cuenta Debe Haber
210 Pagos 02-Agosto-2024 _ _ F-ED-001 202460001 PAGO S/FRA. F-ED-001 5720000000 Banco Gestion Interna @0.00 #1530.00
209 Pagos 02-Agosto-2024 _ F-ED-001 202460001 PAGO S/FRA. F-ED-001 4101000001 Edisa S.L. 153000  (0.00
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Impresion de pago
I IIHIIHI!IAIOI!I]\LI!II\ n

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA EN EURO

Fecha: 02-08-2024

MANDANTE Ruego cumplimenten las aperaciones detaliadas,
: cuyo importe, més gastos fen su caso)

Ertiad Propa ADEUDARAN en mi cuenta

Av. Vigo 15

15003 Santiago de Compostela

G0123456789  IBAN: ES11 2091 0004 1112 1365 4789

BENEFICIARIO
Edisa S.A. IMPORTE: 1530.00
c/Puerto Rico 16
32361 Vigo
Concepto
Entidad: BANCO PASTOR IBAN:ES18 0072 0101 9611 2233 4455

Para el alta de un nuevo registro de pago (Nuevo), primero se debe elegir
el tipo de pago y posteriormente rellenar los campos obligatorios: cuenta
contable proveedor, importe, cuenta contable pago. Y también otros
campos como fecha pago, forma de pago,etc.

Pantalla previa de Nuevo registro

Pagos

(=] Q

il NEW Crea Pagos de Facturas | [ Crea Remesa Pagos

Seleccione Nuevo Tipo de Pago:

Pago Manual
Pago de Ayuda asociado a Presupuesto (debe tener presupuesto disponible)
Pago a Proveedor a partir de Factura Recibida (debe estar la factura registrada y con saldo pendiente de pagos)

Pago a Beneficiario/Proveedor a partir de Apunte de Diagi
Pago de Anticipo Caja/Banco
Impreso de Orden de Transferencia

Anticipo de Prevision de Pago. Debe ir al Presupuesto y al ragistro de Prevision correspondiente para crear el Pago desde ali
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Pantalla de Edicién/Nuevo registro

Pagos
=] Q o 2 = =
Listar | Buscar N imir  Informe  Editar  Detalle
Cabecera
Num. Pago: 15 Proyecto:
Entidad: Edisa S.A. :;::z:;f’e“p"es“’ BIDE
Factura Recibida/Compra: 202460001 F-ED-001 ‘E] é‘& Forma Pago:
Fecha Vencimiento: 02/08/2024 (4 Fecha Pago: 02-Agosto-2024
Importe: 1530.00 Pagado: si
Prevision Pago (7](0]&
Datos Contables
4101000001 Edisa S.L [2][o)= Cta. Contable Pago: 5720000000 Banco Gestién Interna

PAGO S/FRA. F-ED-001
Datos Bancarios

IBAN Abono: ES1800720101961122334455 BIDES IBAN Adeudo: Entidad Propia ES1120910004111213654769 5720000000 o)
Concepto Linea: Concepto Lin. 2:
Grupo de Pago: Devuelto/Devolucin: O (indica i el registro es una devolucion, sirve para no imprimir en listados)
Otros Datos

Remesa de Pago: [2][0] & Pago Manual:
Anticipo Pago: [2)[o] & Moneda Extranjera: | (solo para transferencias en moneda extranjera)
Importe Moneda Extranjera: 0.00 (solo para transferencias en moneda extranjera) Document tos Adjuntos: (Examinar... ] No se ha seleceio...o ningin archivo.  (<2Mb)
Observaciones:

Guard: Limp

En la pantalla inicial de listado de pagos existe la utilidad “Crea Pagos de
Facturas”. Este proceso muestra las facturas pendientes de pago para que
partiendo de ellas se generen los pagos correspondientes.

Crea registros de Pago de Facturas sin registro de Pago y Pendientes de Pago

Facturas Desde Fecha: o1 v| Enec v/ 2024 @l 0

CONSULTAR PARA CREAR PAGOS

Crea registros de Pago de Facturas sin registro de Pago y Pendientes de Pago

Silo confirma, se van a crear los Pagos para las Facturas siguientes (un pago por factura):

Entidad Num. Albaran Fecha Total

Edisa S.A. 202360001 2023-01-04 605.00

CONFIRMAR

Otra de las opciones es “Crea Remesa Pagos” que permite crear una
Remesa de Pagos de la misma forma que se hace desde el propio mdédulo
de Remesas de Pago. Para ver este proceso se debe consultar el apartado
de Remesas de Pago.
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15.3 Remesa de Cobro

Este médulo permite crear y gestionar las Remesas de Cobro. Al entrar
en el mddulo se muestra el listado de remesas y se pueden crear, consultar

o modificar las remesas. Y desde dentro del registro de remesa se pueden
contabilizar.

Pantalla de Listado de registros

Remesas de Cobro
B Lister @ o S B

buscartodo v ||| Estado Contab. | &
Buscar | Nuevo Imprimir Informe EFEEnRmED
[51d. Cobro Remesa  Estado Contab. Cuenta Banco Abono Descripeién Fecha Creacion Remesa Fecha Orden/Abono Cobro Enviado a Banco Importe Total
1 CBCONTABILIZADA 5720000000 Entidad Propia ES1120910004111213654789 Cobros de Matriculas  04-Enero-2023 04-Enero-2023 o 3000.00

Desde la opcion “Crea Remesa” se genera un registro de remesa con sus
registros de cobro.

Pantalla de Crear Remesa

Genera Remesa y Fichero de Recibos a partir de Registros de Cobros

Num. Reg. Total Cobros pendientes: 2
Importe Total Cobros pendientes: 4726.12
* Cuenta Contable Banco Cobro: 5720000001 Baneo de Proyectos v | (57.... Banco/Caja)
* Titulo de Cabecera: Remesa Agosto 2024
* Fecha Orden Cobro: 02/08/2024
Filtros
Proyecto: v
Serie de factura: v

Fecha Registros de Cobro Desde: 01/01/2020 &3 (dejar en blanco para recoger desde el primero)

Fecha Registros de Cobro Hasta: 30/08/2024 & | (dejar en blanco para recoger hasta &l ultimo)

Seleccione Registros de Cobro

Genera Remesa y Fichero de Recibos a partir de Registros de Cobros

Num. Reg. Cobros pendientes: 2
Importe Total Cobros pendientes: 4726.12
Fecha Orden Cobro: 02-Agosto-2024
* Cuenta Banco Abano: E547 2091 0001 8612 3456 7690 (5720000001)
Grupo Registros de Cobro:
Fecha de Registros de Cobro Desde: 01-Enero-2020
Fecha de Registros de Cobro Hasta: 30-Agosto-2024
Titulo Cabecera: Remesa Agosto 2024
Tercero [ Titular de la Cuenta Domicilio Observaciones Importe Cuenta Bancaria Adeudo
c/Puerto Rico 16
Edisa SA Edisa S.L 32361 Vigo 2 4600.87  ES180072 0101 96112233 4455
PONTEVEDRA
C/ Real 918
Socio, Petez Garcia Socio, Perez Garcia 15001 Cuota Cautrimestre Septiembre-Diciembre 12525 ESB0 0001 0001 61012345 6789
AGORUNA

Generar Fichero de Recibos
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Una vez creada la remesa pueden ser modificada, afladidos o quitados
registros de cobro, y también puede ser contabilizada en el botén de
“Contabiliza” para que sus Cobros se marquen como cobrados. Y
descargado el fichero CSB o XML para enviar al banco.

Pantalla de Detalle de registro de Remesa sin contabilizar/cobrar

= Q [s]

Listar | Buscar = Nuevo

Datos Generales

1d. Cobro Remesa:

( Estado Contab.
Cuenta Contable Abono:
Fecha Creacién Remesa:
Enviado a Banco:
Importe Total:

Fichero XML:

Observaciones:

s 2 q

@ = *
Imprimir | Informe | Editar ~ Defalle  Borrar

Contabilidad = ¢

2
CO CONFECCIONADA

5720000001 Banco de Proyectos

26-Agosto-2024

[m]

460087

[SEPA_ADEUDOS_2024-08-02] 19-53-04.66ccc1009¢950.xmi

Fichero de Recibos. Fecha Orden Cobro 2024-08-02

Factura Emitida/ ~ Fecha

Entidad Vencimiento Fecha Cobro
Edisa S.A. 202490001 _ 26-
A36781334 Agosto-2024

buscartodo v

Remesas de Cobro

w5 @ Imprime Listado para Firma

Tipo Documento:
Cuenta Banco Abono:

@ Descripeion:

& Fecha Orden/Abono Cobro:
& Operacion por Registro:
Fichero CSB:

 Documentos:

&9 Contabiliza

5720000001 Fundacion Prueba. Cuenta A Banca ES4720910001861234567890
Remesa Agosto 2024

26-Agosto-2024

[m]

[CSB19] 4726.12.2024-08-02.19-51-26. B6ccc09ebb40a.csb.

Cobros
Cta. Contable Concepto

Importe Cobrado ‘Abono Cobro IBAN Abono IBAN Adeudo

460087 [MGEIEIM 5700000002 2% 1122334455
Banco 2 5700000002

Pantalla de Detalle de registro de Remesa contabilizada/cobrada

I Num.
Cobro Proyecto
2 _
1
= Q [s]
Listar Buscar Nuevo

Datos Generales

Id. Cobro Remesa:

# Estado Contab.
Cuenta Contable Abono:
Fecha Creacion Remesa:
Enviado a Banco:
Importe Total:

Fichero XML:

Observaciones:

[ Num.
Cobro Proyecto
2 _
1
= a k]
Listar | Buscar | Nuevo

Datos Generales

Remesa 2. Asiento 91

[id.  Tipo Diario
295  Gobros
294 Cobros

a E] @ = x a

Remesas de Cobro

buscartodo v | | m
Imprimir | Informe | Editar | Detalle  Borrar 2 | Exlmprime Listado para Fima
Contabilidad =«
2 Tipo Documento:
CB CONTABILIZADA Cuenta Banco Abono: 5720000001 Fundacion Prueba. Cuenta A Banca ES4720910001861234567890
5720000001 Banco de Proyectos  Descripeion: Remesa Agosto 2024
26-Agosto-2024 & Fecha Orden/Abono Cobro: 26-Agosto-2024
u]  Operacion por Registro: u]
4600.87 Fichero CSB: [CSB19] 4726.12.2024-06-02.19-51-26.66cCc09eb6404.csb.
[SEPA_ADEUDOS_2024-08-02] 19-53-04.66ccc1009e950.xrmi & Documentos:
Fichero de Recibos. Fecha Orden Cobro 2024-08-02
Cobros
Factura Emitida/  Fecha Cta. Contable Concepto
Entidad Venta Vencimiento FechaCobro  Importe  Cobrado Abono Cobro IBAN Abono IBAN Adeudo
Edisa S.A. 202490001 _ 26 460067 [[EEGIGEN 5700000002 % 1122334455
A36781334 Agosto-2024 anco 2 5700000002
Remesas de Cobro
- E] @ = x 4
buscartodo v | m [l Listad Fi
Imprimit | Informe || Editar | Detalle | Bomar 2 || s
Contabilidad |«
Apuntes

] Fecha Proyecto  Partidade Factura Factura Texto Concepto Cuenta Debe Haber

26-Agosto-2024 = 202490001 - Gobros 26-08-2024 Remesa 2 5720000001 Banco de Proyectos 460087  20.00

26-Agosto-202a _ 202490001 _ 26 4300000002 Edisa S.L. Z0.00 460087
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Si se desea regenerar los ficheros CSB o XML del banco se debe editar el
registro de remesa para borrar estos ficheros y volver a generarlos
posteriormente desde el botdn de “Generar Ficheros CSB/XML".

Pantalla de Edicidn de registro

Remesas de Cobro

= Q [k} 8 B = x q
Listar | Buscar  Nuevo | Imprimir | Informe | Editar  Detale | Bomar
Datos Generales
d. Cobro Remesa: 2 Tipo Documento: RD RECIBO DOMICILIADO v
Estado Contab.: CBCONTABILIZADA v Cuenta Banco Abono: 5720000001 Fundacion Prueba. Cuenta A Banca E
Cuenta Contable Abono: 5720000001 Banco de Proyectos Descripeisn Remesa Agosto 2024
5 . |
Fecha Creacion Remesa: 26-Agosto-2024 Fecha Orden/Abonao Cobro: 25y | Agoeb 2024 | g (B0 ol eepeaitcer ecta fecha 5o pons ecia Feoha
de Cobro a los Gobros)
Enviado a Banco: o T e 0 marca s ganaa s poracin o oo o g d ol poracinpor
§ (Bxaminar...| No se ha seleccio...o ningdn archivo.  (<2Mb) ) [Examinar... | No se ha seleccio...o ningin archivo, | (<2Mb)
Fichero CSB: A Fichero XML: (Exaar..
[SEPA_ADEUDOS _2024-08-02] 19-53-04 66ccc1009e950.xmi [ Borrar

[CSB19] 4726.12.2024-08-02.19-51-26.66ccc09eb6404.csb [ Borrar

Documentos: [Examinar....| No se ha seleccio...o ningdn archivo.  (<2Mb) Observaciones: Fpenorn de eolber Fechia Orden Cobio 20040902
— 4

Guardar | Limpiar

Pantalla de Detalle de remesa para volver a crear ficheros CSB/XML

Remesas de Cobro

LEar Bu‘slcav NEvu \m: mir \nanme Efxar Mille Bu’r‘var ! -buscariodo ]|\ W3 || @ lmpeimo Listado para Fima ||
Datos Generales  Contabilidad = <
1d. Cobro Remesa: 2 Tipo Documento: RD RECIBO DOMICILIADO
# Estado Contab. CB CONTABILIZADA Cuenta Banco Abono: 5720000001 Fundacion Prueba. Cuenta A Banca ES4720910001861234567690
Guenta Contable Abono: 5720000001 Banco de Proyectos & Descripcion: Remesa Agosto 2024
Fecha Creacion Remesa: 26-Agosto-2024 & Fecha Orden/Abono Cobro: 26-Agosto-2024
Enviado a Banco: 8]  Operacion por Registro: 8]
Importe Total: 460087 Fichero CSB:
Fichero XML: & Documentos:
Observaciones: Fichero de Recibos. Fecha Orden Gobro 2024-08-02
Cobros

1 Num. Factura Emitida/  Fecha Cta. Contable Congepto

Cobro Proyecto  Entidad Venta Vencimiento FechaCobro  Importe  Cobrado Abono Cobro. IBAN Abono IBAN Adeudo

23 _ Edisa S.A. 202490001 _ 26- 4600.87 5700000002 26 37 122334455

A36781334 Agosto-2024 Banco 2 5700000002
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15.4 Remesa de Pago

Este médulo permite crear y gestionar las Remesas de Pago. Al entrar en
el mdédulo se muestra el listado de remesas y se pueden crear, consultar o
modificar las remesas. Y desde dentro del registro de remesa se pueden

contabilizar.

(] a [E]
B | Gicor || Noevo || imprimic | | Informe

1d. Pago

Remesa Estado Contab.

3 B CONTABILIZADA CB Core
biopsia

2 B CONTABILIZADA CB Core
biopsia

1 B CONTABILIZADA CB Core
biopsia

Pantalla de Listado de registros

Remesas de Pago

buscartodo v | Estado Contab v
Cuenta Banco Adeudo Descripeion
5720000001 Fundacion Prueba. Guenta A Banca Prueba Remesa Pagos
ES4720910001861234567890 Nominas
5720000001 Fundacion Prueba. Guenta A Banca Prueba Pago
ES4720910001861234567890
5720000001 Fundacion Prueba. Guenta A Banca Pagos Varios
ES4720910001861234567890

Fecha Greacion

Remesa

19-Junio-2024

19-Junio-2024

04-Enero-2023

Fecha Orden/Cargo en
Banco
19-Junio-2024

18-Junio-2024

04-Enero-2023

Enviado a Importe
Banco Total
[u] 1272.94
[u] 1272.94
o 1500.00

Desde la opcion “Nuevo” se genera un registro de remesa con sus registros

de pago.

L] Q o

Listar | Buscar | Nuevo

Fecha Vencimiento Desde:
Fecha Vencimiento Hasta:
Proyecto:

Entidad Beneficiaria:

Serie de Factura:

Grupo de Pago:

= Q (k]

Listar || Buscar | Nueve

Pantalla de Nuevo registro

Remesas de Pago

Seleccionar Registros de Pago

01 v | Enero v 204 !0
31 v| Agosto v (2024 gt 0

GONSULTAR PAGOS

Remesas de Pago

Tipo Documento: TR TRANSFERENGIA ~ * Guenta Contable Adeudo:

Descripeion: Remesa Pagos Agosto

02 v Agost
Fecha Orden/Cargo en Banco: =

v 2024 ER[! 0 (al especificar esta fecha se genera Asiento

con esta fecha -0 se modifica- y se les pone esta Fecha de Pago alos Pagos)

Observaciones:

1d. Pago Proyecto
11 Beca Titulado T/202412
12 Beca Titulado /202412

Beneficiario
4650000002 Taibo Pérez, José Antonio

4650000002 Taibo Pérez, José Antonio

Guardar | | Limpiar

Fecha Creacion Remesa:

Operacion por Registro:

Fecha

2024-06-19

2024-06-19

5720000001 Banco de Proyectos

] 2](0] no encontrado

02 v || Agosto

v 202 EI 0

[0 (si se marca se genera una operacin por registro en lugar de una sola operacitn por

IBAN)

Cuenta Banco Abono

ES7500250101461234567890

ES7500250101461234567890

Importe
636.47

636.47
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Una vez creada la remesa pueden ser modificada, afladidos o quitados
registros de pago, y también puede ser contabilizada en el botén de
“Contabiliza” para que sus Pagos se marquen como pagados. Y crear los
ficheros CSB/XML en el botdn “Generar Fichero CSB/XML" para

posteriormente descargarlo para enviar al banco.

Pantalla de Detalle de registro de Remesa sin contabilizar/pagar

Remesas de Pago

g

Tipo Documento:

Guenta Banco Adeudo:

& Descripeién:

(# Fecha Orden/Cargo en Banco:
2 Operacion por Registro:
Fichero CSB:

Observaciones:

Pagos

Pagado

Cuenta Contable
Proveedor/Beneficiario

4650000002 Taibo Pérez,
José Antonio

4650000002 Taibo Pérez,
José Antonio

@ Imprime Listado para Firma

&@ Grea Ficheros GSBXML &2 Contabiliza

TR TRANSFERENCIA

5720000001 Fundacion Prueba. Guenta A Banca ES4720910001861234567630
Remesa Pagos Agosto

02-Agosto-2024

()

Grupo de
Cta. Contable Pago  Texto Apunte Pago
5720000001 Banco de Pago Retribucion (Nom. 4) a Taibo Pérez, NM
Proyectos José Antonio de Mayo/2024

5720000001 Banco de Pago Retribucion (Nom. 3) a Taibo Pérez, NM

Proyectos José Antonio de Abril2024

Pantalla de Detalle de registro de Remesa contabilizada/pagada

Remesas de Pago

L o & & - X buscar todo
Uster || Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe  Ediar  Detalle | Bomar
Datos Generales  Contabilidad <>
1d. Pago Remesa: 4
@ Estado Contab. GO GONFEGGIONADA
Cuenta Contable Adeudo: 5720000001 Banco de Proyectos
Fecha Creacién Remesa: 02-Agosto-2024
Enviado a Banco: O
Importe Total: 127294
Fichero XML:
Agrega Pago
(5] Num. Factura Recibida/ ~ Fecha
Deselecciona  Pago Proyecto Entidad Compra Vencimiento  Importe
Deselecciona| 12 Beca Taibo Pérez, 19-Junio-2024  0.00
Titulado2  José Antonio
Deselecciona| 11 Beca Taibo Pérez, 19-Junio-2024  0.00
Titulado2  José Antonio
2
L Q o & 2 & - X buscar todo
Uster || Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe  Ediar  Detalle | Bomar
Datos Generales  Contabilidad <>
1d. Pago Remesa: 4
@ Estado Contab.: GB GONTABILIZADA GB Gore biopsia
Cuenta Contable Adeudo: 5720000001 Banco de Proyectos
Fecha Creacién Remesa: 02-Agosto-2024
Enviado a Banco: O
Importe Total: 127294
Fichero XML: [SEPA_T : ] 201 1
(1 Num. Factura Recibida/  Fecha
Pago Proyecto Entidad Compra Vencimiento Importe  Pagado
12 Beca Taibo Pérez, José 19-Junio-2024 0.0
Titulado2  Antonio
11 Beca Taibo Pérez, José¢  _ 19-Junio-2024 0.0
Titulado2  Antonio
2

¥4 | @lmpime Listado para Firma

Tipo Documento:
Guenta Banco Adeudo:
& Descripeién:

& Fecha Banco:

TR TRANSFERENCIA
5720000001 Fundacion Prueba. Cuenta A Banca ES4720910001861234567890

Remesa Pagos Agosto

& Operacion por Registro:
Fichero CSB:

Observaciones:

Pagos

(]
[CSB34_2024-09-02] 20-11-29.66ccc5512b650.csb

Cuenta Contable Proveedor/ Grupo de
Beneficiario Cta. Contable Pago Texto Apunte Pago
4650000002 Taibo Pérez, Banco de Pag 6n (Nom. 4) a Taibo Pérez, José  NM

José Antonio Proyectos Antonio de Mayo/2024

4650000002 Taibo Pérez, 5720000001 Banco de Pago Retribucién (Nom. 3) a Taibo Pérez, Jos¢ ~ NM

José Antonio

Proyectos

Antonio de Abril/2024
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Remesas de Pago

= Q D b4 2 (&5 = e < _buscartodo
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar Detalle Borrar
Datos Generales  Contabilidad >
Remesa 4. Asiento 92
A
Tipo Partida de Factura Venta/ Factura Com
=ld. Diario [=Fecha Proyecto Presupuesto Ingreso
298 Pagos 02 _ , _ -
Septiembre-2024
207 Pagos 02 Beca Titulado  _ N B
Septiembre-2024
296  Pagos 02 Beca Titulado  _ _ _

Septiembre-202¢ 2

®, @ Imprime Listado para Firma

puntes

pral
Texto Conceplo

Remesa Pagos Agosto

Pago Retribucién (Nom. 4) a Taibo Pérez, José Antonio

de Mayo/2024

Pago Retribucién (Nom. 3) a Taibo Pérez, José Antonio

de Abril2024

Cuenta Debe  Haber
5720000001 Banco de @000 @
Proyectos 1272.94
4650000002 Taibo Pérez, José 2 0.00
Antonio 636.47

4650000002 Taibo Pérez, José & 0.00
Antonio 636.47

Si se desea regenerar los ficheros CSB o XML del banco se debe editar el
registro de remesa para borrar estos ficheros y volver a generarlos
posteriormente desde el boton de “Crea Ficheros CSB/XML".

Pantalla de Edicién de registro

Remesas de Pago

= Q [s] B8 [E] = 4
Listar | Buscar = Nuevo  Imprimir | Informe | Editar = Detalle = Borrar
Datos Generales

Id. Pago Remesa:
Estado Contab.:

Cuenta Contable Adeudo:

Fecha Creacion Remesa:

Enviado a Banco:

Fichero CSB:

Observaciones:

5720000001 Banco de Proyectos

02-Agosto-2024

o

(<2Mb)

| Examinar.
[CSB34_2024-09-02] 20-11-29.66ccc5512b650.csb [ Borrar

| No se ha seleccio...o ningin archivo.

Guardar

Tipo Documento:
Cuenta Banco Adeudo:

Descripcién:

Fecha Orden/Cargo en Banco:

Operacion por Registro:

Fichero XML:

Limpiar

TR TRANSFERENCIA ~

5720000001 Fundacion Prueba. Cuenta A Banca E!
Remesa Pagos Agosto

02 v| Septiembre v 2024 7 ! 0 (al especificar esta fecha se genera Asienio
on esta fecha -0 se modifica- y se les pone esta Fecha de Pago a los Pagos)
[ (si se marca se genera una operacion por registro en lugar de una sola operacion por
IBAN)

| Examina (<2Mb)

[SEPA_TRANSFERENCIA_2024-09-02] 20-11-29.66ccc5512b65b.xml [ Borrar

| No se ha seleccio...o ningin archivo,

Pantalla de Detalle de remesa para volver a crear ficheros CSB/XML

Remesas de Pago

Q o = E] @ = x <
Listar || Buscar ~Nuevo  Imprimir | Infome  Editar Defalle | Borrar
Datos Generales  Contabilidad
1d. Pago Remesa: 4
(& Estado Contab.:
Cuenta Contable Adeudo: 5720000001 Banco de Proyectos
Fecha Creacion Remesa: 02-Agosto-2024
Enviado a Banco: O
Importe Total: 127294
Fichero XML:
= Num. Factura Recibida/  Fecha
Pago Proyecto Entidad Compra Vencimiento Importe
12 Beca Taibo Pérez, José  _ 19-Junio-2024  636.47
Titulado2  Antenio
1 Beca Taibo Pérez, Jos¢  _ 19Junio-2024 63647
Titulado2  Antonio
2

buscar todo

Pagado

L Imprime Listado para Firma

Tipo Documento:
Cuenta Banco Adeudo:

& Descripeion:

& Fecha Orden/Cargo en Banco:
 Operacion por Registro:
Fichero CSB:
Observaciones:

Pagos:

Cuenta Gontable Proveedor/
Beneficiario

4650000002 Taibo Pérez,
José Antonio

4650000002 Taibo Pérez,
José Antonio

Proyectos

Generar Ficheros GSB/XM!

TR TRANSFERENGIA

5720000001 Fundacion Prueba. Cuenta A Banca ES4720910001861234567890
Remesa Pagos Agosto

02-Septiembre-2024

[m]

Grupo de
Cta. Contable Pago Texto Apunte Pago
5720000001 Bancode  Pago Retribucién (Nom. 4) a Taibo Pérez, José  NM
Proyectos Antonio de Mayo/2024.
5720000001 Bancode  Pago Retribucion (Nom. 3) a Taibo Pérez, José  NM

Antonio de Abril2024
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15.5 Traspaso entre Cuentas Bancarias

Permite gestionar registros de traspaso entre Cuentas Bancarias para
contabilizarlos y generar el asiento contable de traspaso. Es el
funcionamiento estandar que permite listar, crear, consultar, modificar o

borrar registros de este tipo.

Pantalla de Listados de registros

Traspasos entre Cuentas

B Listar a 0 e 2 buscartodo v
Buscar | Nuevo  Imprimir | Informe
[5) Fecha Cuenta Origen Guenta Destino Importe Gontabilizado Justificacién
01-Agosto-2024  Entidad Propia 5720000000 ES1120910004111213654789 Fundacion Prueba. Cuenta A Banca 5720000001 ES4720910001861234567890 15000000  Si Traspaso entre cuentas propias para tener fondos
1
Traspasos entre Cuentas
Q L]

List Buscar Nuevo
Fecha: 01 v [Agosto v (2024 |10

Cuenta Origen: Entidad Propia 5720000000 ES1120¢ v

Cuenta Destino: Fundacion Prueba. Cuenta A Banca { v
Importe: 1500

. Traspaso entre cuentas propias para tener fondos
Justificacion:

Guardar | | Limpiar

Pantalla de Detalle de registro

Traspasos entre Cuentas

=
G Q D 8 2 &1 e buscartodo v |||

Listar | Buscar Nuevo | Impimir | Infome | Editar | Detalle

Fecha: 01-Agosto-2024

Entidad Propia 5720000000 ES1120910004111213654789
Fundacion Prueba. Cuenta A Banca 5720000001 ES4720910001861234567890

Cuenta Origen:

Cuenta Destino:

Importe: 1500.0000
Contabilizado: si
dustificacion: Traspaso entre cuentas propias para tener fondos
Apuntes Contables
[Fld.  Tipo Diario  [z]Fecha Proyecto  Partida de Factura Factura Texto Concepto Cuenta Debe Haber
30 01 _ _ _ _ Traspaso enire cuentas propias para tener 5720000001 Banco de Proyectos [ =0.00
Agosto-2024 fondes 1500.00
209 _ - _ _ _ _ Traspaso entre cuentas propias para tener 5720000000 Banco Gestion =0.00 =
Agosto-2024 fondos Interna 1500.00
2
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15.6 Ficheros Mov. Banco CSB34

Permite crear registros donde almacenar los ficheros de movimientos
bancarios CSB34 para generar registros de movimientos bancarios que
posteriormente se concilian desde el médulo de Conciliacién Bancaria.
Para subir al servidor un fichero CSB34 es suficiente crear un registro
Nuevo.

Pantalla Nuevo registro

Ficheros Mov. Bancarios CSB 43

= Q k]
List Buscar N
Descrip F CSB 34 Agosto 2024
Fichero Examinar. No se ha seleccio. .o ningin archivo.  (<2Mb)
Observaciones:

Pantalla de Detalle de registros con los Movimientos Bancarios del fichero

Ficheros Mov. Bancarios CSB 43

Q G a8 B &

= buscartodo v | w5
Listar || Buscar Nuevo | Imprimir | Informe | Editar | Del

s i

lie
d.: %
Tipo: Ca3
& Descripcion: Prueba
Fichero: [2/8/2024 17:31:30] admin.N43.txt
Fecha Alta: 02-Agosto-2024 17:31
o fles/35/2024-8/2-17-31-30.admin Na3.xt
: Registros de Movimientos del Fichero: 0
Observaciones:
[ Nuevo Movimientos Banco
[ Fecha Cuenta Contable  Cuenta Banco/Caja Debe/ Apuntes. Mov.
Id.  Operacion Literal Goncepto Banco Origen Importe  Haber Gonciliado ~ Contables Autoconciliado  Goncilia Saldo

Pantalla de Listado de registros

Ficheros Mov. Bancarios CSB 43

= Lst & ] 8 & buscartodo
Buscar N mprimir | Inform
. Tipo Descripeion = Fichero Fecha Alta
2 o Prueba 2024-8/2:17-31-30.admin Na3.txt 02-Agosto-2024 17:31
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15.7 Conciliacion Bancaria

Desde este mddulo se consultan y concilian los movimientos bancarios
de las cuentas generados a partir de los ficheros de Movimientos Bancarios
CSB34.

El proceso de conciliacién permitira enlazar cada Movimiento Bancario
con un Apunte Contable. Si existe algun Movimiento sin Apunte es porque
seguramente sea preciso crearle un Asiento con sus Apuntes
correspondientes que correspondan a ese Movimiento Bancario.
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16 CONTABILIDAD

Esta parte permite realizar la contabilidad analitica de la entidad. Una vez

pulsado el icono de Contabilidad del menu general se mostrara los iconos
de acceso a los distintos médulos de esta parte.

Asientos Apuntes Libro Diario

= 5 &

Plan de Cuentas

Libro Mayor

Centros de Coste

Libros Cierre Balance Ejercicios

Impuestos Tipos de Diario

D E © I &

Libros Contables
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16.1

Asientos

Desde el menu de Asientos se gestiona los asientos contables de la
contabilidad de la entidad. Nada mas entrar a este mddulo se muestra el
listado de los ultimos Asientos del ejercicio actual.

Pantalla de Listado de Asientos

= Q [&] 8 E] bitsGar o
Listar  Buscar Nuevo  Imprimir  Inform
Todos  Apert Cierre  Regul: §® Comprueb:
[] Id.Asiento Num. Asientc [=] Fecha Tipe
8 i -
46 =
a7 Pag
@ 04-Enero-2023 _
40 04-Enero-: 2023 _
45 04-Enero-2023 Cobr
35 04-Enero-2023 Pag

Esta pantalla permite

Asientos 2023

Tipo Di v | | @ Listados || Entidad Propia-2023 v
Importe Total Asiento Documento [ Texto Tipo Asiento Cuadrads
174538 Amortizaci si
18150.00 = SIFRA.T1 si
18150.00 Tm PAGO S/FRA. T11111 si
3000.00 N/FRA. M2023/1 si
605.00 SIFRA. EDS23001 Edisa S.L. si
3000.00 Cobros 04-01-2023 Remesa 1 si
1500.00 Pagos Varios si

la realizaciéon de busquedas y consultas de

Asientos. Se puede realizar busquedas rapidas por fecha, importe,
documento, numero de factura pago, e, por tc. Y también se pueden
realizar filtros del listado por Tipo de Diario, por Ejercicio y por tipo de
Asiento (Apertura, Regularizacion, Cierre). Pinchando sobre uno de los
Asientos se puede consultar su detalle y posteriormente editarlo o
borrarlo. En el detalle del Asiento se muestran los Apuntes que lo
conforman, los cuales también se pueden modificar.

Pantalla de Detalle de Asiento

Asientos
15 | s || 2 \mﬁm i || et | RS | e || puseartodo 1”58 Duphc:h Asiento
&2 Pone Fecha Definitiva a Asiento de Pago por Fichero
58 Ejercicio: Entidad Propia 2024
Fecha: 19-Junio-2024
Pag Importe Total Asiento: 1272.94
Entidad:
Texto: Prueba Remesa Pagos Nominas
& Num. Factura Venta: Cobro:
[# Num. Factura Compra: Pago:
[# Tipo Asiento: Cuadrado: Si
Remesa de Cobro: Remesa de Pags 3
Remesa Banco: Fichero CSB:
INuevo Apunt
[)ld. Tipo Diarie [ Fecha Proyecto Partida de Presupuesto  Factura Venta/ingreso  Texto Concepto Cuenta Debe  Haber
181 Pagos 19-Junio-2024  _ _ a 5720000001 Banco de Proyectos 0.00 1272.94
180 Pagos 19-Junio-2024  BecaTitulado2 _ , José Antonio de Mayo/2024 4650000002 Taibo io 636.47 0.00
179 Pagos 19-Junio-2024  BecaTitulado2 _ o Pérez, José Antonio de Abril/2024 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio 636.47  0.00
3
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Normalmente los Asientos se crean de forma automatica desde las propias
Facturas Emitidas o Recibidas, o desde las operaciones de Cobro y Pago.
Aquellos Asientos especiales que no se crean automaticamente desde
otras operaciones, se pueden crear de forma manual pulsando el botén
Nuevo de este modulo. En este caso se debe rellenar la siguiente pantalla
donde se debe especificar la Cuenta Contable y la de Contrapartida, de
esta forma ya se generan dos Apuntes contables con estas cuentas. Si el
Asiento tiene otros Apuntes adicionales se pueden crear o modificar
posterioremente una vez creado el Asiento.

Pantalla de Nuevo Asiento

Asientos 2024

04072024 D (|
Ejercicio: 2024 Fecha: (Fecha Factura, Pago/Cobro, Movimiento Bancario, etc). Debe ser posterior a Fecha de Cierre
Contable: 01-Diciembre-2022

BOES

Tipo Diario: Asientos Manuales = Proyecto:
seleccione Proyecto/Entidad de Presupuesto (obligatorio para Cuentas Grupo 2, 6 0 7)

Partida de Presupuesto

S ?
Entidad: 1% (Concepto):

2[[0|&

(referencia de documento para agrupar y relacionar apuntes -p.e.
Documento: Texto: (
cons: conliaciones)

Haber: * Cuenta Contrapartida: [ BIDES

Crear Apunte Contrapartida: @si ONe Tipo Asiento:

También se puede crear un Asiento duplicando otro existente y
modificandolo posteriormente, para ello es necesario consultar el detalle
del Asiento a duplicar y en su pantalla de detalle pulsar sobre el botén de
Duplicar Asiento.
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El boton de Comprueba que aparece en el listado de asientos permite
realizar un conjunto de comprobaciones interesantes que evitan posibles
errores contables. Estas comprobaciones son las que se muestran en su
pantalla.

Asientos
- Q b Tipo Diario: v Entidad Propia-2024 +
Listar Buscar Nuevo
Todos Apertura Cierre Regularizacion Comprueba

Entidad Propia-2024

+ Renumera los Asientos del ejercicio Entidad Propia-2024

« Compara el total y |a fecha de los Asientos con sus respectivas facturas y fracciones de cobro/pago

+ Comprueba |a Cuenta Contable de Caja y Banco de los Cobros y Pagos

« Comprueba |a fecha y total de los Apuntes con sus Asientos

« Comprueba los Apuntes de Inmovilizado que no tiene definido Registro de Movimiento de Inmovilizado
« Comprueba los porcentajes de VA

COMPRUEBA TODO LO ANTERIOR

+ Comprueba Cuentas Imputables
« Comprueba Cuentas y Presupuestos
+ Comprueba Documentos de Apuntes

En la pantalla de entrada al modulo hay un botdn especial de Listados
que permiten realizar un conjunto de listados o informes especiales
preformateados. Estos listados son los indicados en la pantalla siguiente.

Pantalla de opciones de Listados
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Diario de Apuntes

Ejercicio:
Entidad Propia-2024 v

Q |

Matriz por Cuent
[ Matric por Cuenia || o | | Bussar | | Nusvo

Tipo Diario: v [® Nuevo Asiento Listados

Seleccione Tipo de Listado de Contabilidad
. Diario de Apuntes Contables
- Diario Resumido
- Extracto de Cuentas Contables
. Extracto de Conciliacion
. Balance de Sumas y Saldos
.Balance Piramidal
. Balance Comparativo
. Extracto de Cuentas Contables - Presupuesto
. Extracto por Departamentos - Presupuesto
. Diario de Apuntes - Presupuesto
. Extracto por Proveedor - Presupuesto
. Listado Comprobacion Diario / IVA
. Listado Comprobacion Diario / Inmovilizado
. Listado Comprobacion Facturas Emitidas / Diario
- Cuentas Contables Nuevas
-LIBROS CONTABLES

Cada uno de los listados tiene sus particularidades y permite seleccionar
los datos que se necesitan, asi se puede seleccionar fecha desde/hasta,
asientos desde/hasta, imprimir descuadrados,.. Como ejemplo se
muestran las pantallas del Diario de Apuntes.

Listado Diario de Apuntes Contables
Diario de Apuntes Contables

Ejercicio: 2024
2| ]
|

Imprimir Partidas de Presupuesto:
Titulo Listado: Diario de Apuntes Contables 2024
Fecha Listado: 04072024 [z |

LISTAR

Resultado Listado de Diario de Apuntes
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& tmprimir | €] &

Fecha

29-Febrero-2024
29-Febrero-2024
29-Febrero-2024
29-Febrero-2024

29-Febrero-2024

31-Marzo-2024
31-Marz0-2024
31-Marzo-2024
31-Marz0-2024

31-Marz0-2024

30-Abril-2024
30-Abril-2024
30-Abril-2024
30-Abril-2024
30-Abril-2024

Num.Ar.

Diario de Apuntes Contables 2024

Cuenta Contable

6420000000 SEGURIDAD SOCIAL A CARGO EMPRESA
4650000002 Taibo Pérez, José Antonio

4760000001 ORGANISMOS SEG.SOCIAL ACREEDORES
4750000001 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR POR IVA
6400000001 SUELDOS Y SALARIOS

6400000001 SUELDOS Y SALARIOS
6420000000 SEGURIDAD SOCIAL A CARGO EMPRESA
4650000002 Taibo Pérez, José Antonio

4760000001 ORGANISMOS SEG.SOCIAL ACREEDORES

4750000001 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR POR IVA

4760000001 ORGANISMOS SEG.SOCIAL ACREEDORES
4750000001 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR POR IVA
4650000002 Taibo Pérez, José Antonio

6420000000 SEGURIDAD SOCIAL A CARGO EMPRESA
6400000001 SUELDOS Y SALARIOS

Documento

Texto

(Nom.
(Nom.
(Nom.
(Nom.

(Nom.

(Nom.
(Nom.
(Nom.
(Nom.

(Nom.

(Nom.
(Nom.
(Nom.
(Nom.

(Nom.

1) Taibo Pérez,
1) Taibo Pérez,
1) Taibo Pérez,
1) Taibo Pérez,

1) Taibo Pérez,

2) Taibo Pérez,

2) Taibo Pérez,
2) Taibo Pérez
2) Taibo Pérez,

2) Taibo Pérez,

3) Taibo Pérez,

3) Taibo Pérez,

3) Taibo Pérez,
3) Taibo Pérez

3) Taibo Pérez,

José Antonio 29/02/2024
José Antonio 29/02/2024
José Antonio 29/02/2024
José Antonio 29/02/2024

José Antonio 29/02/2024

José Antonio 31/03/2024
José Antonio 31/03/2024
José Antonio 31/03/2024
José Antonio 31/03/2024

José Antonio 31/03/2024

José Antonio 30/04/2024
José Antonio 30/04/2024
José Antonio 30/04/2024
José Antonio 30/04/2024

José Antonio 30/04/2024

650.00
60.99
0.00
0.00
0.00
71099

0.00
0.00
0.00

60.99

650.00

71000

Ejercicio: 2024,
Fecha: 04-Julio-2024

HABER

0.00
636.47
6152
13.00
000

71099

0.00
636.47
6152
13.00
71099

6152
13.00
636.47
0.00
0.00

71000

Todos los listados se pueden imprimir o guardar como Hoja de Calculo
CSV o Excel pulsando sobre los botones correspondientes que aparecen en
la cabecera de la pantalla.
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16.2 Apuntes

Desde el menu de Apuntes se gestionan todos los apuntes de los
asientos contables. Normalmente se utiliza el médulo de Asientos para
realizar la contabilidad, pero si se necesitan realizar busquedas especificas
o realizar informes de apuntes este mddulo es interesante. También
existen un informe especial denominado Matriz de Cuentas que puede ser
muy intersante. Al entrar en este médulo se muestra la pantalla de listado
de Apuntes.

Pantalla de Listado de Apuntes

Diario de Apuntes 2024

- Ejercicio:
EMatizpor Coenta | = Q D e 2 buscartodo v | Tipo Diario v )| | B Nuevo Asiento || 2 Listados

Listar | Buscar Nuevo = Imprimir  Informe Traspaso Cuentas  Entidad Propia-2024 +
] Partida de Factura Venta/
Id.  Tipo Diario [z Fecha Proyecto Presupuesto Ingreso © Cuenta Debe  Haber
181 Pagos 19-Junio-2024  _ _ _ eba 5720000001 Banco de Proyectos 000 127294
180 Pagos 19-Junio-2024  Beca Titulado  _ _ Pago Ret . 4) a Taibo Pérez, José Antonio de 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio 63647  0.00
2 Mayo/202-
179 Pagos 19-Junio-2024  Beca Titulado  _ _ Pago Retribucion (Nom. 3) a Taibo Pérez, José Antonio de 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio 63647  0.00
2 Abril/2024
173 Pagos 18-Junio-2024  _ _ _ Prueba Pago 5720000001 Banco de Proyectos 000 127294
172 Pagos 18-Junio-2024  Beca Titulado  _ = Pago Retribucion (Nom. 2) a Taibo Pérez, José Antonio de 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio 63647  0.00
2 Marzo/2024
171 Pagos 18-Junio-2024  Beca Titulado  _ = Pago Retribucion (Nom. 1) a Taibo Pérez, José Antonio de 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio 63647  0.00
2 Febrero/2024
178 Pagos Gastos 31-Mayo-2024  BecaTitulado  _ ” (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 4750000001 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR 000  13.00
Personal 2 POR IVA
177 Pagos Gastos 31-Mayo-2024  Beca Titulado  _ = (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 4760000001 ORGANISMOS SEG.SOCIAL 000 6152
Personal 2 ACREEDORES
176 a 31-Mayo-2024  BecaTitulado  _ = (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio 000 63647
2
175 31-Mayo-2024  BecaTitulado  _ _ (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 6420000000 SEGURIDAD SOCIAL A CARGO 60.99  0.00
2 EMPRESA
174 31-Mayo-2024  Beca Titulado  _ _ (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 6400000001 SUELDOS Y SALARIOS 65000 0.00
2
170 30-Abril-2024  BecaTitulado  _ _ (Nom. 3) Taibo Pérez, José Antonio 30/04/2024 4750000001 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR 000 13.00
2 POR IVA
169 30-Abril-2024  BecaTitulado  _ _ (Nom. 3) Taibo Pérez, José Antonio 30/04/2024 4760000001 ORGANISMOS SEG.SOCIAL 000 6152
2 ACREEDORES
168 30-Abril-2024  BecaTitulado  _ _ (Nom. 3) Taibo Pérez, José Antonio 30/04/2024 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio 000 63647
2
167 30-Abril-2024  Beca Titulado  _ _ (Nom. 3) Taibo Pérez, José Antonio 30/04/2024 6420000000 SEGURIDAD SOCIAL A CARGO 60.99  0.00
2 EMPRESA

En esta pantalla existen funciones de busquedas y las mismas funciones
que en Asientos de filtro por Ejercicio y Listados. Ademas hay un atajo a la
funcion de crear Nuevo Asiento y las operaciones especiales de Matriz de
Cuentas y Traspaso Cuentas. Las busquedas rapidas pueden ser por
fecha, importe, linea presupuesto, linea de presupuesto, documento,
numero de factura pago, debe, haber y cuenta contable.
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Pinchando sobre uno de los registros se muestra su detalle y desde esta
pantalla se puede editar o borrar dicho registros. En el detalle del Apunte
se muestran los otros Apuntes del mismo Asiento.

Pantalla de Detalle de registro de Apunte

Diario de Apuntes

Q D a8 B =

Listar | Buscar tuevo || trprini || nkorme || Ecitar | QSIS | o ST | (s
d: 181 Ejercicio: 2024
Pag Fecha 18-Junio-2024
2 Proyecto:
Presupuesto:
Partida de Presupuesto: Presupuesto Compromelido:
Comprometido/Previsién Pago: Traspaso Saldo Presupuesto:
Familia de Concepto: Asiento: Prueba Remesa Pagos Nominas
@ Factura Venta/Ingreso: @ Factura Compra/Gasto:
Prusba Remesa Pagos Nominas
5720000001 Banco de Proyectos Debe: 0.00
Haber: 127294 Cuenta Contrapartida
Forma de Pago: Guadrado: si
Movimiento de Caja/Bar Apunte Conciliad
Obser Pago:
Cobr @ Remesa de Pag 3
@ Remesa de Cobr Remesa B
Remesa CSB Ban, Val
Operacion de Val
ON
[1d.  Tipo Diario [ Fecha Proyecto. Partida de Presupuesto  Factura Ventalingreso Cuenta Debe  Haber
181 Pagos 19-Junio-2024  _ _ 5720000001 Banco de Proyectos 000 12720
180 Pagos 19-Junio-2024  BecaTitulado2 _ a Taibo Pérez, José Antonio de Mayo/2024 4650000002 Taibo Pérez, ntonio  636.47  0.00
179 Pagos 19-Junio2024  BecaTitulado2  _ etribucion (Nom. 3) a Taibo Pérez, José Antonio de Abril2024 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio  636.47  0.00

Para el alta de un nuevo Apunte es conveniente hacerlo desde el Asiento
correspondiente, o creando un “Nuevo Asiento” cuyo acceso se encuentra
en la pantalla de Listado de Apuntes.

Las opciones del botdn Listados son las mismas comentadas en el
apartado anterior de Asientos.
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16.3 Libro Diario

En la opcidon de Libro Diario se listan los apuntes del Diario segun los
Ejercicios y/o fechas seleccionados. También se pueden seleccionar solo
Apuntes desde una Cuenta a otra.

DIARIO OFICIAL

Entidad Propia 2024

Entidad Propia 2023

Ejercicio/Empresa : Entidad Propia 2022
Entidad Propia 2021

Entidad Propia 2020

Cuenta Desde : (en principio se defa vacio)

Cuenta Hasta :

Fecha Desde : v v B0
Fecha Hasta : v v D 1o
Mes : v

Num. Maximo de Lineas por Pagina: 60

[0 Muestra Total por Mes

Generar

Un vez seleccionado el criterio deseado y tras pulsar el botdon de “Generar”
aparecera el listado de diario deseado, desde el cual se puede imprimir o
descargar en formato Excel o CSV.

= 3S OpenSource 2 Gerente~

& Imprimir | ] CSV | §XLS | [] Fichero de Texto
DIARIO OFICIAL
Entidad Propia - 2023

Moneda - EURO . Pag. 1

Asiento Apunte Fecha Cuenta Titulo Cuenta Concepto Debe. Haber Ref.

1 1 04/01/2023 4101000001 EdisaSL. Pagos Varios 605.00 000 1
1 2 04/01/2023 4101000001 EdisaSL. Pagos Varios 895.00 000 1
1 3 04/01/2023 5720000001 Banco de Proyectos Pagos Varios 0.00 1500.00 1
2 1 04/01/2023 4101000001 EdisaSL. SIFRA. EDS23001 Edisa S.L. 0.00 605.00 2
2 2 04/01/2023 4720000021 HACIENDA PUBLICA, IVA SOPORTAD SIFRA. EDS23001 Edisa S.L. 57.75 000 2
2 3 04/01/2023 6290000000 GASTOS DE OFICINA SIFRA. EDS23001 Edisa S.L. 547.25 000 2
3 1 04/01/2023 4300000002 EdisaSL. N/FRA. M2023/1 3000.00 0.00 3
3 2 04/01/2023 7200000001 CUOTAS DE CURSOS, SEMINARIOS Y N/FRA. M2023/1 0.00 3000.00 3
4 1 04/01/2023 4300000002 EdisaSL. Cobros 04-01-2023 Remesa 1 0.00 3000.00 4
4 2 040172023 5720000000 Banco Gestién Interna Cobros 04-01-2023 Remesa 1 3000.00 000 4
5 1 15/01/2023 2180000001 Vehiculos de Transporte SIFRA. T11111 Taller Automovi 18150.00 0.00 5
5 2 15101/2023 4000000000 Taller Automévil S.L. SIFRA. T11111 Taller Automovi 0.00 18150.00 5
6 1 15/01/2023 4000000000 Taller Automévil S.L. PAGO S/FRA. T11111 18150.00 0.00 6
6 2 15/01/2023 5720000001 Banco de Proyectos PAGO S/FRA. T11111 0.00 18150.00 6
7 1 31122023 2818000000 Amortizacién Acumulada de Veh Amortizacion Bienes Inmoviliza 1745.38 7
7 2 31122023 6818000000 Amortizacion de Vehiculos Amortizacion Bienes Inmoviliza 1745.38 7

TOTAL 4615038 4615038
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16.4 Libro Mayor

En la opcidn de Libro Mayor se muestra el listado de Mayor de las Cuentas
Contables, segun los Ejercicios y/o fechas seleccionados. También se debe
seleccionar solo desde una Cuenta a otra e incluso se puede seleccionar la
opcién de mostrar Apuntes.

LIBRO MAYOR/EXTRACTO CUENTA

Entidad Propia 2024
Entidad Propia 2023

Ejercicio/Empresa :
Entidad Propia 2021
Entidad Propia 2020

Cuenta : 430 CLIENTES u Extract
Cuenta Hasta: 430 CLIENTES
O Nivel 1

O Nivel 2
Nivel Nivel 3
O Nivel 4
Nivel 10
Mostrar Cuentas en Arbol : O (se muestran todos los niveles)
Mostrar Asientos : (si se muestran asientos, se muestra el ulimo nivel de cuentas)

Incluir Gierre :
Centro de Coste
Fecha desde : v v B!

Fecha hasta : v v B

Un vez seleccionado el criterio deseado y tras pulsar el botdon de “Generar”
aparecera el listado de diario deseado, desde el cual se puede imprimir o
descargar en formato Excel o CSV.

= 3S OpenSource 2 Gerente~
& Imprimir | €] CSV | ) XLS
EXTRACTO CUENTAS 430 A 430

Entidad Propia - 2023
CUENTA NOMBRE CUENTA DEBE HABER SALDO

430 3000.00 3000.00 0.00
4300000000 0.00
4300000001 0.00
4300000002 300000 300000 0.00
Fecha Asiento Debe Haber Saldo
04-Enero-2023 3N/FRA. M2023/1 3.000,00 000 3.00000
04-Enero-2023 4 Cobros 04-01-2023 Remesa 1 0,00 3.000,00 0,00
4300000003 Taibo Pérez, José Antonio [Saldo Anterior Debe: / Haber: ] 0.00
TOTAL 3000.00 3000.00 000
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16.5

Desde la opcién de Libros se puede seleccionar el tipo de libro (Balance de
Situacién, Cuenta de Resultados, Memoria y Cuenta de Pérdidas y
Ganancias) a imprimir y en qué Ejercicios y otras posibilidades de filtrado y

opciones.

Ver detalle Guentas de Capitulo:

Generar cor

mo :

Entidad Propia 2024
dad Propia 202

BALANCE DE SITUACION
CUENTA DE RESULTADOS
MEMORIA 1]

PERDIDAS Y GANANCIAS FUNDACIONES
=

@ No O Ver Subcapitulos O Ver Cuentas Contables
@ No O Detallado cada Gapitulo O Detallado Gapitulos y Epigrafes

O Fichero PDF | @ Fichero HTML | O Fichero GSV | O Fichero Excel

Generar

Una vez elegido el libro y las opciones deseadas se mostrara la pantalla
con los datos del libro, con la posibilidad de imprimirlo o descargarlo con

Excel o CSV.
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= 3S OpenSource

Entidad Propia - 2023

ACTIVO
A) ACTIVO NO CORRIENTE
II. Inmovilizado material

2. Tecnicas y Otro
B) ACTIVO CORRIENTE

BALANCE DE SITUACION

Material

1ll. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar.

1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios a cip

6. Otros créditos con las Administraciones Publicas.

VII. Efectivo y otros activos liquidos equivalentes.

1. Tesorerfa.
PASIVO
A) PATRIMONIO NETO
B) PASIVO NO CORRIENTE
3) PASIVO CORRIENTE

V. Acreedores comerciales y ofras cuentas a pagar.

1. Proveedores.

3. Acreedores varios.
Subtotal ACTIVO (187.63)
Subtotal PASIVO (895.00)
Resultado Beneficio 707.37
TOTAL ACTIVO (895.00)
TOTAL PASIVO (895.00)

© 38 Gestion de Entidades Tercer Sector | Aspecto TABLET | MapaWeb | Manual de Usuario

A Gerente~

£ Imprimir | £] CSV | ] XLS

Fecha:01/01/2023 a 31/12/2023

16404.62
16404.62
16404 62
(16592.25)
57.75

0.00

57.75
(16650.00)
(16650.00)

0.00
0.00
(895.00)
(895.00)
0.00
(895.00)
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16.6 Cierre

En la opcién de Cierre se realiza el cierre contable del afio. Y también se
puede anular un cierre anterior. El proceso de cierre es automatico y
genera los Asientos de Regularizacion, Cierre y Apertura después de
realizar varias comprobaciones.

C?ERRE CONTABLE
Ejercicio Empresa Fecha Inicio Fecha Fin Estado
2024 Inforprose S.L. 2024-01-01 2024-12-31 Abierto
2023 Inforprose S.L. 2023-01-01 2023-12-31 Abierto
CIERRA 2022 Inforprose S.L. 2022-01-01 2022-12-31 Abierto
2021 Inforprose S.L. 2021-01-01 2021-12-31 Cerrado ANULA CIERRE
2020 Inforprose S.L. 2020-01-01 2020-12-31 Cerrado

El proceso automatico de cierre contable es reversible y modificable, pues simplemente:consiste en generar tres Asientos. Dos en el Ejercicio seleccionado: el de Regularizacion y el de Gierre. Y uno de Apertura en el Ejercicio siguiente de la misma Empresa

El proceso es modificable, porque posteriormente estos asientos se pueden modificar manualmente. Y es reversible, porque es suficiente borrar los tres Asientos generados para volver a la situacion anterior.

Si se pulsa el botdn de “Cierre” aparece la pantalla desde la que se pueden
hacer las comprobaciones antes de ejecutar el cierre.

CIERRE CONTABLE
Entidad Propia - 2022 @

Paso 1
Ejercicio/Empresa :Entidad Propia - 2022

Para realizar el cierre del Ejercicio Entidad Propia - 2022 debe completar los siguientes pasos por orden:
1. Comprobar Plan de Cuentas para que el arbol de cuentas sea correcto, y las Guentas bien definidas
2. Renumerar los Asientos y comprobar que estan bien generados (aquellos que tengan errores deben subsanarse)

3. Comprobar que todos los asientos esten cuadrados y activos. Los que esten descuadrados deberan cuadrarse, y los que esten inactivos, deberan ponerse activos o cambiarse a un Ejercicio Borrador.
Todos los Asientos de este ejercicio estan Cuadrados y Activos

4. Comprobar que el Balance este Cuadrado mediante la consulta de Balance de Sumas y Saldos
5. Comprobar los Clientes y Proveedores que tengan operaciones de mas de 30056 Euros y sin cuenta contable propia. Este es un proceso manual, para el que puede utilizar os listados de Facturacién o Ranking de Clientes y Proveedores.
Si ha completado los pasos anteriores correctamente puede generar los asientos de regularizacion, cierre y apertura para completar el cierre contable

Galoular Gierre Gontable

Para calcular el beneficio/pérdida antes de crear los asientos de cierre se
debe pulsar sobre el boton Calcular Cierre Contable

CIERRE CONTABLE
Entidad Propia - 2022 @

Paso 2
Ejercicio/Empresa ‘Entidad Propia - 2022

Si genera el Cierre se saldaran las siguientes cuentas:
Saldo de 6290000099 = -1200

Resultado de Explotacion =-1200

No copiar Cuentas con Saldo Cero a Cierre y Apertura (] Generar Cierre Contable

201



Manual de Usuario 3S

Ahora desde esta pantalla ya se puede pulsar el boton de Generar Cierre
Contable para que se creen los asientos y se realice el cierre del ejercicio. Y
una vez pulsado se mostrara la pantalla con el resultado del cierre.

CIERRE CONTABLE
Entidad Propia - 2022 @

Ejercicio/Empresa ‘Entidad Propia - 2022

Resultado de Explotacion =+1200

Generado Cierre Contable
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16.7 Balance

Esta opcién de menu invoca el libro de Balance de Situacién igual que
ocurre en la opcion de Libros. El funcionamiento de esta opcion es la
misma ya descrita en la opcion de Libros.
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16.8

En el médulo de Ejercicios se gestionan

Ejercicios

periodos o ejercicios contables con sus fechas.

Razén Social

Entidad Propia
Entidad Propia
Entidad Propia

Entidad Propia

Entidad Propia

Nombre Empresa

Entidad Propia
Entidad Propia
Entidad Propia
Entidad Propia
Entidad Propia

Pantalla Nuevo Ejercicio

Ejercicios

jercicio

Fecha Inicio

01-Enero-2024
01-Enero-2023
01-Enero-2022
01-Enero-2021
01-Enero-2020

Ejercicios
®
2025
01 | En 205 g0
31 v | | Diciembre 05 g0
Cerrado ® Abierto
14 Diciemb 2024 D‘ o
Guard Limpi

los registros que definen los

Fecha Fin Estads

31-Diciembre-2024 Abiert
31-Diciembre-2023 Abiert
31-Diciembre-2022 Cerrad,
31-Diciembre-2021 Cerrad
31-Diciembre-2020 Cerrad

El Detalle de un Ejercicio tiene la informacién en varias pestafias: Cabecera,

Plan de Cuentas,

Asientos,

Saldos,

Libros,

Informe Presupuesto,

Presupuestos, Amortizaciones, Resultado e Indicadores.
Desde cada pestafia se muestran los registros relacionados con este

ejercicio.
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Pantalla Detalle Ejercicio, pestafia Cabecera

Ejercicios
.
= a8 = = aor _.buscartodo v "4
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar ~ Detalle
Cabecera Plan de Cuentas Asientos Diario de Apuntes Saldos Libros. Informe Presup. Presupuestos Amortizaciones Resultado Indicadores Rad
Entidad Propia 2023
Empresa: Infoproser
Razon Social: Entidad Propia
Nombre Empresa: Entidad Propia
CIF:
Ejercicio: 2023
Fecha Inicio: 01-Enero-2023
Fecha 31-Diciembre-2023
([# Estado: Abierto
Cod.Postal:
Direcci
Poblacion
Fecha Alta: 01-Enero-2023
Observaciones:
I lle Eiercici ~ ,
Pantalla Detalle Ejercicio, pestaina Asientos
Ejercicios
=
- a = bt L buscartodo v | | "4
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar  Detalle
Cabecera Plan de Cuentas Asientos Diario de Apuntes Saldos Libros. Informe Presup. Presupuestos Amortizaciones Resultado Indicadores -
Entidad Propia 2023
[3Nuevo Asientos.
[=]Id.Asiento Num. Asiento [z] Fecha Tipo Diario Importe Total Asiento Documento [z Texto Tipo Asiento ‘Cuadrado
48 7 31-Diciembre-2023 _ 1745.38 _ ‘Amortizacion Bienes Inmovilizado _ Si
46 5 15-Enero-2023 _ 18150.00 _ S/FRA. T11111 Taller Automévil S.L. _ Si
a7 6 15-Enero-2023 Pagos 18150.00 T PAGO S/FRA. T11111 = Si
4 3 04-Enero-2023 _ 3000.00 " N/FRA. M/2023/1 _ Si
40 2 04-Enero-2023 _ 605.00 _ S/FRA. EDS23001 EdisaS.L. _ Si
45 4 04-Enero-2023 Cobros 3000.00 S Cobros 04-01-2023 Remesa 1 7 Si
35 1 04-Enero-2023 Pagos 1500.00 o Pagos Varios o Si
61 0 01-Enero-2023 Apertura 39868.00 _ ASIENTO DE APERTURA Apertura Si
8
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Pantalla Detalle Ejercicio, pestafia Diario de Apuntes

Ejercicios

= Q o a8 2] = 4 b

@
.buscartodo v || fI*4
Listar || Buscar | Nuevo  Imprimir | Informe = Editar = Detalle

Cabecera  Plande Cuentas  Asientos  Diariode Apuntes  Saldos  Libros  Informe Presup.  Presupuestos ~ Amortizaciones  Resultado Indicadores = ¢

Entidad Propia 2023

[ Nuevo Diario de Apuntes
= Partida de Factura Venta/ Factura Compra/
id.  Tipo Diario [ Fecha Proyecto Presupuesto Ingreso. Gasto Texto Concepto Cuenta Debe Haber
138 _ 31- o » , 2 Amortizacion Bienes 2818000000 Amortizacién Acumulada de 1745.38
Diciembre-2023 Inmovilizado Vehiculos
37 _ 31 = - = o Amortizacion Bienes 6818000000 Amortizacién de Vehiculos 1745.38
lembre-2023 Inmovilizado
134 Facturas 15-Enero-2023 Proyecto Estructura _ _ T11111202360002  S/FRA. T11111 Taller 4000000000 Taller Automévil S.L. 0.00 18150.00
Recibidas General 10 Automovil S
133 Facturas 15-Enero-2023 Proyecto Estructura _ _ T11111202360002  Vehiculo Empresa 2180000001 Vehiculos de Transporte 1815000  0.00
Recibidas General 10
136 Pagos 15-Enero-2023 Proyecto Estructura ” » T11111202360002  PAGO SIFRA. T11111 5720000001 Banco de Proyectos 0.00 18150.00
General 10
135 Pagos 15-Enero-2023 Proyecto Estructura - = T11111202360002  PAGO SIFRA. T11111 4000000000 Taller Automévil S.L. 1815000  0.00
General 10
124 Facturas 04-Enero-2023 Cursos Master 5 » M2023/1 " N/FRA. M/2023/1 7200000001 CUOTAS DE CURSOS, 0.00 3000.00
Emitidas SEMINARIOS Y OTRO
123 Facturas 04-Enero-2023 Cursos Master 5 s M/2023/1 o N/FRA. W/2023/1 4300000002 Edisa S.L. 3000.00 0.00
Emitidas
121 Facturas 04-Enero-2023 Gursos Master 5 » =z EDS23001 S/FRA. EDS23001 EdisaSL. 4101000001 Edisa S.L. 0.00 605.00
Recibidas 202360001
120 Facturas 04-Enero-2023 Cursos Master 5 e » EDS23001 S/FRA. EDS23001 EdisaSL. 4720000021 HACIENDA PUBLICA, IVA S7.75 000
Recibidas 202360001 SOPORTADO 21%
119 Facturas 04-Enero-2023 Cursos Master 5 = - EDS23001 SIFRA. EDS23001 EdisaSL. 6290000000 GASTOS DE OFICINA 54725 0.00
Recibidas 202360001
132 Cobros 04-Enero-2023 Cursos Master 5 M/2023/1 Cobros 04-01-2023 Remesa 1 5720000000 Banco Gestion Interna 3000.00 0.00

Pantalla Detalle Ejercicio, pestafia Libros (desde esta pantalla se accede de
forma directa a todos los libros de este ejercicio)

Ejercicios
= & & = 2 w o b buscartodo v | 'y
Lstar | Buscar | Nuevo Imprimir | Informe = Editar | Detalle
Gabecera  Plan de Cuentas  Asientos  Diariode Apuntes | Saldos ~ Libros Informe Presup.  Presupuestos  Amortizaciones  Resultado ~ Indicadores =~
Entidad Propia 2023

Impresion de Libros Entidad Propia 2023

Imprimir desde navegador sin cabeceras y con colores de fondo

Balance de Sumas y Saldos
« 1 Enero 2023
+ 31 Enero 2023
+ 31 Marzo 2023
* 30 Junio 2023
« 30 Septiembre 2023
« 31 Diciembre 2023

Balance de Situacion
« Balance de 1 de Enero a 31 Di

Libro Pérdidas y Ganancias
« Libro de Pérdidas y Ganancias de 1 de Enero a 31

Cuenta de Resultados
« Cuenta de Resultados de 1 de Enero a 31 Diciembre 2023

Libro Diarie

io General de Apuntes Contables de 1 de Enero a 31 Di

Inmovilizado
+ Balance Sumas y Saldos Inmovilizado Inicial 2023
+ Balance Sumas y Saldos Inmovilizado Final 2023
+ Dotaciones para Amortizaciones
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16.9

Plan de Cuentas

En el menu de Plan de Cuentas se gestiona la estructura jerarquica de
Cuentas Contables, agrupadas segun el Plan General Contable o el plan
aplicable a la Entidad.

Se pueden Editar, Borrar o crear Nuevas cuentas contables, realizar
Busquedas y tiene las utilidades de realizar Comprobaciones y consultar

Cuentas sin Asociar a Entidad o Cuentas Duplicadas de Entidad.

Abol | Listar | Buscar

Todas  Subouentas

[=] Cuenta
1

10
100
1000
1000000001
101
1010
102
1020
103
1030
1034
104
1040
1044
108
1080
109
1090
1
110
1100

Pantalla de Listado de Plan de Cuentas

D 8 B
.. buscar tod
Nuevo | #mprimir | Informe

Activo | Pasivo

Nombre

FINANGIACION BASICA

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL

CAPITAL SOCIAL

DOTACION FUNDACIONAL

FONDO SOCIAL

FONDO SOCIAL

CAPITAL

GAPITAL

SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS

SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, CAPITAL SOCIAL
SOCIOS DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, CAPITAL PTE. INSC
SOCIOS POR APORTACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES
SOCIOS POR APORTACIONES NO DINERARIAS PTES. C.SOC.
SOCIOS APORTACIONES NO DINERARIAS PTES.CAPITAL
ACCIONES O PART. PROPIAS SITUACIONES ESPECIALES
AGCIONES O PART. PROPIAS SITUACIONES ESPECIALES
ACCIONES O PART. PROPIAS REDUCCION CAPITAL
ACCIONES O PART. PROPIAS REDUCCION CAPITAL
RESERVAS

PRIMA DE EMISION O ASUNCION

PRIMA DE EMISION O ASUNGION

© v & Comprobaciones

Plan de Cuentas

&9 Guentas sin Asociar a Entidad  § Cuentas Duplicac

Entidad

CIF/NIF

das Entidad

Total Debe Total Haber

aldo  Imputable

(O R AT R (RO
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Pantalla de Arbol de Plan de Cuentas

& = Q o 8 2
Arbol | | Listar | Buscar | Nuevo = mpami  Informe
Todas  Subcuentas  Activo | Pasivo

Guenta / Nombre / Entidad / GIF/NIF / Total Debe / Total Haber / Saldo / Imputable
{3 1/ FINANCIACION BASICA / /1 /4
[ 2/ ACTIVO NO CORIENTE /1 /1
0 3/ EXISTENCIAS //////
=4/ Y DEUDORES POR
[ 40/ PROVEEDORES //////
[ 41/ ACREEDORES VARIOS // ////
=43/ CLIENTES /////]
(=430 / CLIENTES // 1///
2 4300 / CLIENTES (EUROS) // ////
4300000000 / Clientes Varios /0 /////0
4300000001 / Luis Alvérez Sada /0/////0
4300000002 / Edisa S.L. 3000.00 /3000.00/0.00/ 1
4300000003 / Taibo Pérez, José Antonio /4 ///// 1
4304 / CLIENTES, (MONEDA EXTRANJERA) /
4309 / CLIENTES, FACTURAS PENDIENTES DE FORMALIZAR /
(1 431/ CLIENTES, EFECTOS COMERCIALES A COBRAR /// /]
[ 432/ CLIENTES OPERACIONES DE FACTORING // ////
[ 433/ CLIENTES, EMPRESAS DEL GRUPO /// /]
1 434/ CLIENTES, EMPRESAS ASOCIADAS /// /1|
[ 435/ CLIENTES, OTRAS PARTES VINCULADAS / /////
[ 436/ CLIENTES DE DUDOSO COBRO / ////{
{1 437 / ENVASES Y EMBALAJES A DEVOLVER POR CLIENTES //////
1 438/ ANTICIPOS DE CLIENTES / //// ]
[ 44/ DEUDORES VARIOS //////
[ 46/ PERSONAL [/ /// ]
[ 47/ ADMINISTRAGIONES PUBLICAS // /11
o
[=}

ES//1{11

48/ AJUSTES POR PERIODIFICACION // ////

49/ DETERIORO VALOR CREDITOS COMERC.Y PROVIS, C/P/ //// ]
[ 5/ CUENTAS FINANCIERAS /// /]
3 6/ COMPRAS Y GASTOS //////
[ 7/ VENTAS E INGRESOS //// I/

[l el el oey epieRiel el el reRuel el il el el ced el oal el el el e uad el el el e el )

. buscar todo

Plan de Cuentas

v| | & Comprobaciones

&9 Cuentas sin Asociar a Entidad

&® Cuentas Duplicadas Entidad

Pantalla de Detalle de registro de Cuenta Contable

Plan de Cuentas

Ai.nl L.iv Euz:ar N\Evu \m: mir MEme Eiv Detalle buscartodo v | I 2563 | Bjercicio
Contabilidad  Presupuestos | <>
4300000002 Edisa S.L.
Cuenta: 4300000002 @ Nombre:
@ Alias: @ Entidad:
@ CIFINIF: Proyecto:
Moneda: Cuenta Padre:
Suma Debe 2023: 3000.00 Suma Haber 2023;
Total Debe: 3000 Total Haber.
Saldo: 0.00 Imputable:
e Observaciones
io de Apuntes 2023

Eid. Tipo Diario [=] Fecha Proyecto Partida de Factura

128 Facluras Emitidas 04-Enero-2023 Cursos Master 5 _ M20231

131 Cobros 04-Enero-2023 Cursos Master 5 M/2023/1

todo

0 Mayor/Extracto de Ejercicio: 2024 2023 2022 2021 2020
Edisa SL.
EdisaS.A.1

4300 CLIENTES (EUROS)

3000.00
3000
si
Factura Compra/Gasto Texto Concepto Debe
= N/FRA. M/2023/1 3000.00
Factura de Matriculas 0.00

Diario Completo

Haber
0.00

3000.00

Pinchando en Nombres Cuenta distintos a Nombre Entidad depura las
cuentas contables, indicando las erréneas.
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16.10 Libros Contables

En el mddulo de Libros Contables se definen los distintos libros contables.

Libros

& = Q (k) =
Aol | Listar | Buscar | Nuevo  Imprimir | Informe

..buscartodo v

Clave / Libro/Capitulo / Libro/Capitulo Padre / Orden / Cuentas / Composicion Capitulo Resumen

B = 1/BALANCE DE SITUACION /0///
12362/ ACTIVO /1/11//
[2- 10/ A) ACTIVO NO CORRIENTE / 382/ 1//
=14/ 1. Inmovilizado Intangible / 10/ 1 //
15/ 1. Desarrallo. / 14/ 1/.200,,(2800),.201.,(2801) ,(2800),,(2801), /
16 /2. Gongesiones. / 14/ 2/ 202,.(2802),.(2902), /
380/3. Patentes, licencias, marcas y similares. / 14 /3 /,203,,(2803),,(2903), /
17/ 4. Fondo de Comercio. / 14/ 4,204, /
18/5. & 1415/ ,206,(2806)..(2906),
19/6. Otro Inmoviizado Intangible. / 14 /6 / 205,,(2805),,(2905),.209, /
3 23/ 1I. Inmovilizado material / 102/
3 381/1l. Inversiones Inmobiliarias / 10 /3 /
(3 31/IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas alUp / 104/ /
(3 385/ V. Inversiones financieras a largo plazo /10 /5//
391/ V1. Activos por impuesto diferido / 10 /6 /474,
[ 42/ B) ACTIVO CORRIENTE / 382/ 2/
1100 /PASIVO /1/2//
B 1 168/ PERDIDAS Y GANANCIAS FUNDACIONES /0 ///
[E [ 288/CUENTA DE RESULTADOS /0///
B 3 375/MEMORIA/0///

B 5 ) )

Pantalla de Detalle de registro de definicién de Libro Contable

Libros

& = Q k] a8 E]

s = . buscar todo
Aol Lstar | Buscar Nuevo | Impimir | informe  Ediar Detalle  Borrar

Para Ejercicio :| Entidad Propia 2024 v || VER

Clave: 15

Z Libro/Capitulo: 1. Desarrollo.

# Libro/Capitulo Padre: 1. Inmovilizado Intangible

(Z Orden 1

# Cuentas: .200,,(2800),.201.,(2801).,(2900).,(2901),

Muestra Resultado:

[ Cambiar Signo Capitulo
Composicion Capitulo Resumen:
Num. Gampo Libro Cuentas:
Num. Indicador:

Fichero Plantilla:

Observaciones:
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En el caso de ser un primer registro del libro aparecen las opciones de VER para el
libro aplicado sobre un determinado ejercicio, y también la opcion de
COMPROBAR que permite comprobar si en este libro se reflejan todas las cuentas
del ejercicio seleccionado.

Libros

Avat:ul L.iv Eu::ar NEVU \mgmlr \nEme Efnay Detalle Eo‘r‘rav ’ - buseariodo v Iy

Para Ejercicio : Entidad Propia 2024 v | VER Comprueba sitodas las Cuentas del Ejercicio : Entidad Propia 2024 v se recogen en este Lioro COMPROBAR
Clave: 1
 Libro/Capitulo: BALANCE DE SITUACION
2 Libro/Capitulo Padre:
 Orden
 Cuentas:
Muestra Resultado: Calcula Resultado y suma a Totales

@ Cambiar Signo Capitulo:
Gomposicion Capitulo Resumen:
Num. Campo Libro Cuentas:
Num. Indicador:

Fichero Plantilla:

Observaciones:

Si ejecutamos la opcién de COMPROBAR aparecera una pantalla donde se
muestran las Cuentas Contables del ejercicio que se incluyen o no en este
Libro Contable.

Comprueba silas Cuentas del Ejercicio Entidad Propia 2023 estan recogidas en el Libro BALANGE DE SITUACION

Las siguientes cuentas con Apuntes no estan recogidas en este Libro
6290000000, 6818000000, 7200000001

Las siguientes cuentas sin Apuntes pero Imputables no estan recogidas en este Libro;

10000001, 6210000002, 6230000001 . 6270000001, 6271000001
6290000007, 6290000011 . 6310000001 6391000001
. 6632000001 6710000001

6963000001, 7230000001, 7260000001, 7270000001, 7280000001, 7400000001, 7520000001, 7523000001, 7530000001, 7590000001, 7603000001 7s|nnwnn1 7613000001
7630000001, 7632000001, 7633000001 76530000!11 7680000001, 7690000001, 7700000000, 7710000001, 7720000000, 7780000001, 7789000001, 7900000001, 7931000001, 7940000001, 7968000001

Las siguientes cuentas sin Apuntes ni Imputables no estan recogidas en este Libro:
1,10,103,104, 11, 114,12, 125, 1250, 13,14, 16, 160, 161, 162, 163, 17, 18, 19, 2, 20, 21, 22, 24, 240, 241, 242, 249, 25, 28, 280, 281, 29, 290, 291, 292, 29, 205, 3, 39, 4, 40, 43, 46, 47, 470, 475, 48, 49, 493, 5,50, 51,510, 511, 512, 513, 5130, 514, 52, 53
530, 531, 532, 533, 534, 535, 539, 54, 55, 552, 554, 5540, 556, 558, 559, 56, 57, 59, 590, 5900, 594, 595, 6, 60, 600, 6000, 601, 6010, 602, 6020, 606, 6060, 6061, 6062, 607, 6070, 608, 6080, 6081, 6082, 609, 6090, 6091, 6092, 61, 610, 6100, 611, 6110, 612,
6120, 62, 620, 6200, 621, 6210, 622, 6220, 623, 6230, 624, 6240, 625, 6250, 626, 6260, 627, 6270, 628, 6280, 629, 6290, 63, 630, 6300, 6301, 631, 6310, 633, 6330, 634, 63471, 6342, 636, 6360, 638, 6380, 639, 6391, 6392, 64, 640, 6400, 641, 6410, 642, 6420,
643, 6430, 649, 6490, 65, 650, 6500, 651, 6510, 6511, 659, 6590, 66, 660, 6600, 661, 6610, 6611, 6612, 6613, 6615, 6616, 6617, 6618, 662, 6620, 6621, 6622, 6623, 6624, 663, 6630, 664, 6640, 6641, 6642, 6643, 665, 6650, 6651, 6652, 6653, 6654, 6655, 6656
6657, 666, 6660, 6661, 6662, 6663, 6665, 6666, 6667, 6668, 667, 6670, 6671, 6672, 6673, 6675, 6676, 6677, 6678, 668, 6680, 669, 6690, 67, 670, 6700, 671, 6710, 672, 6720, 673, 6733, 6734, 6735, 675, 6750, 678, 6780, 68, 680, 6800, 681, 6810, 6616, 6817
6818, 682, 6820, 69, 690, 6900, 691, 6910, 692, 6920, 693, 6930, 6931, 6932, 6933, 634, 6940, 695, 6954, 695, 696, 6960, 6961, 6962, 6963, 6965, 6966, G967, 6968, 67, 6970, 6971, 6972, 6973, 698, 6980, 6981, 6985, 6986, 6987, 6988, 699, 6990, 6991, 6992
6993, 7, 70, 700, 7000, 701, 7010, 702, 7020, 703, 7030, 704, 7040, 705, 7050, 706, 7060, 7061, 7062, 7063, 708, 7080, 7081, 7082, 7083, 7084, 709, 7090, 7091, 7092, 7093, 7094, 71, 710, 7100, 711, 7110, 712, 7120, 713, 7130, 73, 730, 7300, 731, 7310, 732,
7320, 733, 7330, 74, 740, 7400, 746, 7460, 747, 7470, 75, 751, 7510, 7511, 752, 7520, 753, 7530, 754, 7540, 755, 7550, 759, 7590, 76, 760, 7600, 7601, 7602, 7603, 761, 7610, 7611, 7612, 7613, 762, 7620, 7621, 763, 7630, 766, 7660, 7661, 7662, 7663, 7665
7666, 7667. 7668, 768, 7680, 769, 7690, 77, 770. 7700, 771, 7710, 772, 7720, 773, 7733, 7734, 7735, 775, 7750, 778, 7780, 79. 790, 7900. 791, 7910, 792, 7920, 793, 7930, 7931, 7932, 7933, 794, 7940, 795, 7951, 7952, 7954, 7955, 796, 7960, 7961, 7962, 7963,
7965, 7966, 7967, 7968, 797, 7970, 7971, 7972, 7973, 798, 7980, 7981, 7985, 7986, 7967, 7988, 799, 7990, 7991, 7992, 7993
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16.11 Centros de Coste

En la opcidon de Centros de Coste se gestionan los centros que se utilizan
para la imputacion diferenciada de los ingresos y gastos, o asignando a
cada un tipo de actividad un centro de coste.

Pantalla de Listado de Centros de Coste

Centros de Coste

I )

Pantalla de Detalle de Centro de Coste

Centros de Coste

Desde el registro del Centro de Coste se muestran los Apuntes
correspondientes a este Centro de Coste en la pestafia de Diario de
Apuntes. Y lo mismo en el caso de Partidas de Presupuesto.

Pantalla de Detalle de Centro de Coste
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= Q o =) E] @
Listar | Buscar | Nuevo | Imprimir  Informe | Editar

Cabecera = Diario Apuntes  Presupuestos o
[ Nuevo
Eid.  TpoDiaro  [5 Fecha Proyecto
0 06:Mayo-2020
1

=
Detalle

Seleccion Becario 6

3

Partida

Centros de Coste

Diario de Apuntes

Factura Factura C: Cuenta

F-1-2020-111 201860001 SIFactura 6290000000 GASTOS DE OFICINA

Debe

#907.50

Haber

=0.00
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16.12 Impuestos

En esta opcidon de Impuestos se accede a todos los listados de impuestos
disponibles. Desde cada listado se genera el listado, resumen o modelo
correspondiente para enviar a Hacienda o rellenar el modelo.

Pantalla de Impuestos

Impuestos

IVA

o Declaraciones de IVA Modelos 303, 349, 390
= Modelo 347. Resumen ANUAL

= Informe Fact. Recibidas. IVA Deducible/Soportado
= Informe Fact. Emitidas. IVA Devengado

Retenciones
o Retenciones IRPF Facturas/iNéminas Modelos 111, 115, 180, 190, 193, 296, 340

Seg. Social

= Informe Seg. Social Nominas
@ Extracto 476
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16.13

Tipos de Diario

En este modulo se definen los registros de Tipos de Diario.

22

Pantalla de Listado de registros

Tipos de Diarios

ol U Bucslcar NLEVO Im;?mir Informe puscar todo ¥
[2] Tipo Diario Descripci6n
00 Apertura
20 Asientos Periddicos
21 Reclasificaciones
52 Gastos sin Factura
53 Otros Ingresos
60 Facturas Recibidas
61 Pagos
62 Pagos Manuales
64 Pagos Gastos Personal
65 Comprometidos de Presupuesto
70 Facturas Emitidas
7 Cobros
72 Cobros Manuales
76 Otros Cargos
7 Traspasos
78 Liquidacién de Impuestos
a1 Traspasos de Saldo entre Proyectos
0 Asientos Manuales
a8 Regularizacién
9 Cierre
17 AMORTIZACION INMOVILIZADO
18 BAJA ELEMENTOS INMOVILIZADO
Pantalla de Detalle de registro
Tipos de Diarios
Lﬁar Bucslcar NEVU \m;?mir \ntugrme Enﬁal 95;“3 g buscartodo v j} 1
Tipo Diario: 0o
Descripcion: Apertura
Asientos
[=]Id.Asiento Num. Asiento [=] Fecha Importe Total Asiento Documento [=] Texto Tipo Asiento Cuadrado
61 1 01-Enero-2023 39868.00 _ ASIENTO DE APERTURA Apertura Si
51 0 01-Enero-2022 39688.00 _ ASIENTO DE APERTURA Apertura si
25 0 01-Enero-2019 39688.00 _ ASIENTO DE APERTURA Apertura Si
3
Apuntes
Partida de Factura Factura Texto
Id. Fecha c ‘Concepto Cuenta Debe Haber
199 01-Enero- _ _ — Apunte de 1290000001 EXCEDENTE DEL (#¥1200.00 [F0.00
2023 Apertura EJERCICIO
197 01-Enero- _ _ _ Apunte de 5720000001 Banco de Proyectos r g (£0.00
2023 Apertura 28020.50
195 01-Enero- _ _ _ Apunte de 5720000000 Banco Gestién Interna (£3965.00 [£0.00
2023 Apertura
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17  GESTION DE PERSONAL
Esta parte de la aplicacion es la encargada de la gestion de personal de la

entidad. Para acceder a esta parte se pulsa sobre el siguiente icono desde
la pantalla de Gestién. Entonces aparecen las siguientes opciones.

Personal Vacaciones/Ausencias Agenda Ausencias Néminas Registro de Fichajes Horario Laboral Bajas Personas

& X | B & 06
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17.1 Personal

Permite definir la tabla de Personal o empleados de la Entidad (es un
registro complementario del registro de Entidad). Al entrar en el médulo
aparece el listado con todos los registros de este tipo, donde se pueden

crear nuevos, hacer busquedas, consultar, editar o borrar un registro de
este tipo.

Listado de registros

PersonallEmpleados

Todos | Ata Bais

E1d Nombre Apellidos NE Tipo Contrato  S%Jomada  Departamento No Codificado  Departamento  Usuario Emai Categoria  Movil Codigo Usuario Relo]  Tarjeta de Fichaje  Fecha Fin Contrato
1 David  GerentePerez  ®22345678M  FIJO Administracion  gerente Gerente david@gmail.com sse252627 125087

2 Aicia  MartinezGarcia 123456773 IO see2s2621 23 125986

Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Datos Personales

PersonallEmpleados

- buscartodo v #  Listado de Fichaje
Agenda  Dedicaciones Horas Fichaje  Formacion Salari Historial  Comunicados -
a: Fote
Nombre: David
NIF: 22345678M
EEEEE & david@gmail.com @
Movil 2
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Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Datos Empresa

] Q D 8
Ustar || Buscar | Nuevo | Imprimir
Datos Personales  Datos Empresa
David Gerente Perez
Cod. Empleado:

@ Tipo Contrato:
Z Departamento No Codificado:
Cargo:
Categoria:
# Fecha Antigiiedad:
 Num.Seg.Social:
Tipo Cotizacion:
Z Fecha Fin Contrato:
Coste Hora Actual
Venta Hora Actual:

O Nuevo

# [ Fecha Hasta

o
Especialidades:
Discapacidad:

[ Nuevo

Eid. Tipo

Ustar  Buscar  Nuevo | Imprimir

Datos Personales  Datos Empresa

David Gerente Perez

D Nuevo

1d. Tarea EIFecha

4 02-Julio-2024
5 01-Julio-2024
1 26-Junio-2024
2 26-Junio-2024
s 26-Junio-2024
10 26-Junio-2024
n 25-Junio-2024
12 02-Junio-2024

s

@
Informe | Editar

Pago  Agenda

Fijo

Gerente

281521780865

2500
50.00

Entidad

Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Agenda

(1
Informe || Editar

Pago  Agenda

Hora Inicio
10:00

10:00

16:30

Detalle

Dedicaciones

Proyecto

Detalle.

Dedicaciones

Tipo Tarea
NotaTarea
Formacion
Reunion
Evento Sede
Entrevista
Reunion
Reunion

Vacaciones

Horas Fichaje

buscartodo v | Wy

Formacion  Salario

Coste Hora

buscartodo v | Wy

HorasFichaje  Formacion  Salario

Proyecto

Beca de Implantacion ERP Edisa 1

Beca de Implantacion ERP Edisa 1
Curso Especializacion ERP 9

Proyecto de Voluntariado 16

Personal/Empleados

Listado de Fichaje

Historial  Comunicados  «
@ Entidad:

@ %Jomada:
 Departamento:
Zona:

@ Fecha Ingreso:

& Fecha Baja:

Documentos:
Coste Hora Extra Actua Actual:
Venta Hora Extra Actual:
Evolucion de Costes

Coste Hora Extra

Activo:
Titulacion:

Documentacion

Titulo Documento/Descripeion

PersonallEmpleados

Listado de Fichaje
Historial

Comunicados

Tareas

Entidad

EdisaS.A.

Taibo Pérez, José Antonio

Gerente Perez, David 22345678M
Administracion

15-Febrero-2012

4500
8000

Venta Hora

Licenciatura en CC. Eco. y Empresariales

Documentos

Descripcion Breve
Grabar Datos de Ejemplo ERP

Reunion y entrevista para andlisis de proyecto
Reunion de Proyecto

Curso Especializacion ERP. Sesion de Instalacion

Reunion ERP
Pruebas de Agenda

Vacaciones 2024

Venta Hora Extra

Estado
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Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Hora Fichaje

Q D
Ustar | Buscar | Nuevo

Datos Personales  Datos Empresa

David Gerente Perez
Codigo Usuario Reloj;

Tarjeta de Fichaje:

PersonallEmpleados

] @ =
buscartodo v # Listado de Fich:
Imprimir | Informe  Editar |~ Detalle i5tdode Fcicle)
Pago  Agenda  Dedicaciones | HorasFichaje = Formacion  Salario  Historial  Comunicados o
Clave Reloj
125987
Horario
Sede [z] Fecha Fin Hora Inicio Hora Fin Dia Semana

Nombre Horario

Horas Totales Fecha Inicio Validez Fecha Fin Validez

.
O Nuevo Horas de Fichaje
:
[ta de Detalle d i P Aa de Formacid
Consulta de Detalle de registro. Pestaina de Formacion
PersonallEmpleados
B @ = (3
Listar ~ Buscar  Nuevo  Imprimir  Informe  Editar | Detalle 1 Listado de Fichaje
O Nuevo Formacion
.
Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Salario
PersonallEmpleados
[ ] Q D B 4 =
Listar ~ Buscar  Nuevo  Imprimir  Informe = Editar = Detalle tauc deEichale]
[ Nuevo Nominas
Entidad Fecha [£] Literal de [= Inicio Total Retencion Seg. Soc. Netoa Seg. Soc. Seg. Social Pago
\
[ Nuevo Calendario de Retribuciones.
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Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Historial

PersonallEmpleados

= Q s 2 @ =
buscariode v | @
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar  Detalle o [Listatio de Elchale
DatosPersonales  DatosEmpresa  Pago  Agenda  Dedicaciones  HorasFichaje  Formacion  Salario  Historial  Comunicados .
David Gerente Perez
Ao 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 Subtotal 2024 Total
RO Bajas ) o 0 o o 0 ) o ) o ) o ) o )
Fecha de Ingreso - 15.02.2012
Ao 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 Subtotal 2024 Total
Corresponden 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 273 2 206
Disfrutadas ) ) o o ) ) ) ) o o o ) ) 19 19
Vacaciones
Pendientes 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 = 273 4 277
Fecha de Ingreso :15.02.2012
[ Nuevo Historial
Tipo Evento Evento 51 Descripcion Documentos 5l Fecha Inicio Fecha Fin
= = - = 15-Febrero-2012 =
. ) . 15-Febrero-2012
= - Gerente n 15-Febrero-2012 =
3
Consulta de Detalle de registro. Pestafia de Comunicados
PersonallEmpleados
= a [u] 8 @ =
buscartodo v | @
Listar | Buscar ~Nuevo | Imprimir  Informe  Editar  Detalle 1 (| kstadade Fichale
DatosPersonales  DatosEmpresa  Pago | Agenda  Dedicaciones  HorasFichaje  Formacion  Salario  Historial | Comunicados ..
David Gerente Perez
03 Nuevo Comunicados
Lista de Mailing Entidad Emal Origen Emall Destino Asunto Email Fecha Hora Envio
3
[ Nuevo Miembro de Listas de Comunic.
=1 Lista EntidadiContacto Nombre Email
0
03 Nuevo Encuestas
Contacto/Entidad Proyecto Pregunta Respuesta Fecha
0
D Nuevo Incidencias
Tipo Incidencia Incidencia  Entidad  Proyecto  Estado  Persona de Contacto Teléfono  FechaAlta  Cod. Incidencia Fima  Persona Resolucion TipoEquipo  Responsable  Cobro (EfectolFraccion)
0
D Nuevo Documentacion
. Tipo Entidad Proyecto Titulo DocumentolDescripcion Documentos Fecha Alta
0
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Q D a8
Listar  Buscar | Nuevo | Imprimir

Datos Personales  Datos Empresa
David Gerente Perez

1

Nombre:

NIF:

Email

Movil:
Direccion:

Provincia:
Municipio:
Fecha Nacimiento:

Estado Civil

Peril Profesional:

Edicién/Nuevo registro

PersonallEmpleados

(1 =
Informe | Editar  Detalle

Pago  Agenda  Dedicaciones  HorasFichaje  Salario  Historial .

22345678M @
david@gmail.com @

666252627

Selecione pais.
Selecione provincia

10 v| | septembre v (1968 !/ 0

) Soltero ® Casado O Separado O Divorciado O Viudo

Guardar

Foto
Apeliidos:
Usuario:

Email SMS:

Teléfono:

Pais:

Cod. Postal:
Lugar Nacimiento:
Num.Hijos:

Sexo!

Limpiar

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado  (<2Mb)
Gerente Perez

gerente Gerente

2

® Masculino O Femenino
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17.2 Vacaciones/Ausencias

El modulo de Vacaciones/Ausencias permite registrar los dias de
Vacaciones u otras Ausencias de los empleados de la Entidad. Al acceder al
maodulo se muestra la lista de registros.

B Lstar @
Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe

Todas  PendienteValidar  Validadas  Rechazadas

1d. Solicitud Tipo Ausencia Persona Solicitante

12 Vacaciones David Gerente Perez

Lstar  Buscar | Nuevo

* Tipo Ausencia:
* Fecha Inicio: 27 v| | Agosto
Horas Dedicadas:

Descripcion:

* Estado: ® Ppendiente Validar

Observaciones:

Afo
Disfrutadas

Vacaciones

Alicia Martinez Garcia Corresponden
Pendientes
Afo
Disfrutadas

Asuntos Propios

Alicia Martinez Garcia Corresponden
Pendientes

Listado de registros

Vacaciones/Ausencias (Solicitudes)

buscartodo v | | Tipo Ausencia: v Persona Solicitante: ~ | Aflo Vacaciones/Asuntos Propios: v | & Listados
[5IFecha Iniclo Fecha Fin Horas Dedicadas Dias Habiles Descripcion Documentos Estado ARo Vacaciones/Asuntos Propios
02-3unio-2024 30-Agosto-2024 1 Vacaciones 2024 z Validada @

Nuevo registro

Vacaciones/Ausencias (Solicitudes)

) * Persona Solicitante: Alicia Martinez Garcia ¥/ &
Elog) - - (=00
Documentos: ] Ningan archivo seleccionado | (<2Mb)
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17.3 Agenda de Ausencias

La opcion de Agenda de Ausencias muestra en formato calendario los
registros de Vacaciones y Ausencias de los empleados de la Entidad.

AGENDA ~

agosto 2024 [ » | 55 - P
e ve s oom

11

12 13 14 15 16 17
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17.4 NOminas

El médulo de Néminas permite registrar las Nominas de los Empleados con
los datos basicos para poder realizar sus Pagos y su contabilizacion en la
parte contable. Las Néminas deben ser generadas por un programa
externo de Nominas y ser importadas a esta tabla de la aplicacién para
pagarse (si se desea utilizar la parte de Pagos de esta aplicacion) y
contabilizarse.

B8 Listar o & B
Buscar | Nuevo | imprmr | nfome

© The Fecha
Num.  Remibucion  Entidad Beneficiarla  Pago
s Beca Taibo perez, José

Antonio
3 Beca Taibo perez, José

Antonio
2 Beca Taibo perez, José

Antonio
1 Beca Taibo perez, Jose

Antonio

= Q o
Ustar | Buscar = Nuevo  Imprimir

Detalle  Contabilidad  Datos Pago
Num.:

Tipo Retribucion:

@ Proyecto:

Residente:

Convenio:

Fecha Pago:

Z Literal de Periodo:

Fin Periodo:

Total Bruto:

Porcentaje IRPF:

Porcentaje Seg. Soc. Trab.:
 Otros Descuentos:
Porcentaje Seg. Soc. Empresa:
Seg. Social Total

@ Subclave 190:

 subclave 103:

Partida Presupuesto Retribucion:
Concepto Presupuesto:

 Documentos:

Listado de registros de Nominas

Nominas/Retribuciones/Honorarios

Entidad Beneficiaria: Convenio:
buscartodo v .
Literal de Total Retencion Seg. Soc. Netoa
Periodo Inicio Periodo  Bruto IRPF Trabajador Percibir
Mayo12024 01-Mayo-2024  650.00 13.00 053 636.47
Abril2024 01-ADAI2024  650.00 13.00 o053 636.47
Marz012024 o1-Marzo- 650.00 13.00 053 636.47
2024
Febrero/2024 Ol-Febrero-  650.00 13.00 o053 636.47

Literal de Periodo: = B € 2 o o
v Contabiiza || Descontabiiza | CreaPagos = Comprueba = Refenc. | Seg.Soc.

Seg. Soc. Seg. Social Subclave Pago
Empresa Total Clave 190 190 Contabilizado ~ Generado
60.99 6152 AEmpleados por cuenta si si

ajena
60.99 6152 AEmpleados por cuenta si si

ajena
60.99 6152 AEmpleados por cuenta si si

ajena
60.99 6152 AEmpleados por cuenta si si

ajena

246.08

Detalle de registro de Nominas. Pestafia Cabecera

2 @
Informe || Editar

Otros Datos
4

Beca

Beca Titulado 2
No

Becas

Mayor2024
31-Mayo-2024
650.00

200

6152

a

buscar todo

Detalle

Nominas/Retribuciones/Honorarios

v ey

@ Plan de Retribucion:
Empleado:

Entidad Beneficiaria:
En Calidad de:

& Fecha Contabilizacion:
Forma de Pago:

Inicio Perfodo:

Estado:

Base IRPF:

Retencion IRPF:

Seg. Soc. Trabajador:
Neto a Percibir:

Seg. Soc. Empresa:

@ Clave 190:

@ Clave 193:

Calendario Retribucion:

Partida Presupuesto Seg.Social:

Concepto Presupuestoconcepto

Seg.Soc.

Observaciones:

Taibo Pérez, José Antonio

01-Mayo-2024

650.00
1300
053
636.47
6099

AEmpleados por cuenta ajena

a
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Detalle de registro de Nominas. Pestafia Contabilidad

Nominas/Retribuciones/Honorarios

i} B = H 9 buscartodo v | W4
Datos Contables
(# Cta. Contab. Perceptor: 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio (@ Cta. Contab. Seg. Soc.: 4760000001 ORGANISMOS SEG.SOCIAL ACREEDORES
(Z Cta. Contab. IRPF: 4750000001 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR POR IVA (Z Cta. Contab. Prestac. Seg. Soc.:
([ Contabilizad si
178 Pagos Gastos 31-Mayo-2024 Beca Titulado (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 /4750000001 HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR Z0.00 Z13.00
177 Pagos Gastos 31-Mayo-2024 BecaTitulado (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 4760000001 ORGANISMOS SEG.SOCIAL Z0.00 @61.52
176 Pagos Gastos 31-Mayo-2024 BecaTitulado . _ (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 4650000002 Taibo Pérez, José Antonio Z0.00 @
174  Pagos Gastos 31-Mayo-2024 Beca Titulado (Nom. 4) Taibo Pérez, José Antonio 31-Mayo-2024 6400000001 SUELDOS Y SALARIOS @ @0.00
.
Detalle d istro de NOmi P N (o} o
etalle de registro de inas. Pestana Datos Pag
Nominas/Retribuciones/Honorarios
Q 8 @ =
Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe: Editar Detalle 4
(& Pago Generado: si Remesa Pago:
[ Nuevo Pagos.
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17.5 Registro de Fichajes

Permite gestionar los Fichajes de los empleados y cualquier otro personal
de la Entidad. Al acceder al médulo se muestra el listado de registros. Estos
registros se pueden crear desde un reloj estandar, desde el movil u otro
dispositivo del empleado.

Listado de registros

Fichajes Reloj de Personal

8w 200 .02 scartons ) pesona < [rorenss o) Emsswsuox| v| || isancerira || © Cagabaos o | © Compria
o (s echarior e o e — uera recha Gusaaires
it rtne carta 160202 0000 s se-ut0202 0000
— oo 04 170000 s se-uto 2024 170000
oo 204 160000 s v ——
i5.ut0202 o000 — P ——
E——— o P —
RETp— saen RETp—
- P En— . : REPHp—
At 03umio 2021 230058 Fichae e saian : P ——
Nt rtne carta P THp— e b - : P Tp—

Pulsando en Nuevo se genera un registro de fichaje donde se debe
seleccionar si es la entrada o la salida segun proceda y se pulsara en
Guardar.

Fichajes Reloj de Personal

Alcia Martnez Garcia v &
02v Agoso v 2024 g0 v 0 [0 1 o
® Fichaje de Reloj O Fichaje Web O Fichaje ERP O Visita Médico O Auntos Propios

@Entrada O salida

Fecha Alta: 27-Agosto-2024 22:44:08
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Una funcién especial es el informe de los fichajes en un intervalo de fechas
pulsando en Listado de Fichaje. Pinchando en Listado de Fichaje se
puede acceder a la informacién de los fichajes por Persona en un rango de
fechas.

Fichajes Reloj de Personal

Persona: Alicia Martnez Garcia 2=
Tipo: ® pe Resumido O Resumido por Mes

Periodo: O segun Fechas @ Semana Actual O Semana Anterior O Mes Actual O Mes Anterior
Fecha Desde: 01 v/ | uio v/ 22a g0

aaaaaaaaaa 31 v/ | Juio v/ 204 @@ 0

INFORME

Y el resultado es un Informe como el siguiente.

Fichajes Reloj de Personal

& mprimir | §] ®

Fecha Hasta: 20-Ago-2024

Fecha Ent sal Ent sal Ent sal Objetivo Realizado  Diferencia  Obser .
[+] 23-Ago-2024(V] o7:00 00:00 -07:00
[+] 28-Ago-2024 5]

[+] 25-Ago-2024 D]

1] 26-Ag0-2024 1) 0800 0000 -08:00
141 27-Ago-2024 M) 0800 o000 0800
141 28-Ago-2024 M) 0800 o000 0800
(4] 29-Ago-2024 1) 0800 o000 0800

nnnnnn

Al seleccionar uno de los registros de fichaje se visualizada el Detalle. Los
fichajes no pueden ser Editados o Borrados, solo pueden ser Anulados.

Fichajes Reloj de Personal
7 X buscartodo v | wg
Listar Buscar Nuevo | imprimir | Informe  Editar | Detalle | Borar

Alicia Martinez Garcia

16-Juii0-2024 20:00:00

Salida
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17.6 Horario Laboral

El Horario Laboral permite definir los diferentes Horarios Laborables que
deben cumplir los empleados de la Entidad, y sirven para obtener las
desviaciones en el informe de fichajes horarios del apartado anterior. Es
posible definir multiples horarios y ser asignados a determinados grupos
de empleados.

Listado de registros

Horario Laboral

a D B ]
o L buscartodo v | Nombre Horario:
Arbol Buscar | Nuevo  Imprimir | Informe
Sede Empleado [IFechalnicio 51 Fecha Fin Hora Inicio Hora Fin Dia Semana Horas Totales Fecha Inicio Validez Fecha Fin Validez
01-Enero-1000 31-Diciembre-1000 00:00 00:00 Lunes 800
Martes
Micrcol
eeeeee
01-Enero-1000 31-Diciembre-1000 00:00 00:00 Viemes 700
Horario Laboral
& = Q D 8 B @ = x
Ambol || Lisiar | Buscar Nuevo  Imprimit | Informe  Editar | Detalle | Bomar
Nombre H (# Horario Padre:
@ Departamento:
@ Empleado: Fecha Inicio: 01-Enero-1000
rrrrr Fin: 31-Diciembre-1000 Hora Inicio:
Hora Fin: 0000 Dia Semana

Sede Departamento Empleado 2] Fecha Inicio 2] Fecha Fin Dia Semana Horas Totales Fecha Inicio Validez Fecha Fin Validez
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18 M1 ORGANIZACION

En esta parte de la aplicacion se realizan configuraciones importantes de
la parte de gestidn. Las opciones son las siguientes:

Configuracion Sedes Areas/Departamentos Coefic.Prorrata/lPC Instalaciones Centros

G A B % & [
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18.1 Configuraciéon

Esta opcion permite gestionar el registro de configuracién de la propia
Entidad. No existen las opciones de Listado, Buscar y Nuevo, por ser un
unico registro. En él se definen los datos principales de la entidad y las
Fechas de Configuracidon que controlan los permisos de edicion de los
registros de gestion.

Consulta de Registro

Configuracién

AvVigo 156

ACORURA ¢

nnnnnnnnnnnn

2600 Media Dieta Extranjero: 40.00
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Listar || Nuevo || Imprimir

Configuracion
1d. Empresa:

* Razén Social:

* CIF:

Cod. Acreedor SEPA:

Logotipo:

Fecha de Cierre Presupuestos:
Fecha Clerre Fact. Emitidas:
Fecha Ult. Generacion Pagos:

Permite Fact.Fecha Ant.:

Cod.Postal:
Poblacién:

Municipio:

Cobra IVA:

Moneda:

Num. Fact. Compra Inicii

Fax:

WEB:

Numero Cuenta

IBAN:

Gaducidad Tarjeta:

=3
Editar

Edicidon de Registro

Configuracién

=
Detalle

1 Cod. Empresa:

e Nombre Comercit

G0123456780 )&,

ES55000G111111

Representante:

(p.e. ESDCO00+CIF) Cotizacién Seg. Social:

[Examinar...] No se ha seleccio...o ningan archivo. | (<2Mb)
IOmdL.. Color:
5050 pixel

Fechas
o1 v/ Eneo  v| 2024 @1 0 Fecha Cierre Contabilidad:
o1 v| Ageste v| 2024 @1 0 Fecha Clerre Fact. Recibidas:

01 v Eneo v 2024 @0 Fecha Inicio Amortizacion:

® No Si  Permite Facturas con fecha anterior a la Gtima Factura
Direceion

15003 Direccion:

Saniago de Compostcla Provincia:

Coruna () BIGE Forma Pago:

No ®si VA por defecto:

EURQ vi® Num Fact. Venta Inicial:
0 Teléfono:

9813355445 Email
www.fundacionpropia.es Fecha Alta:

Valores por Defecto

2001 |-[8101 - |61
© Valido

-/ 000533333 (BANCO-OFICINA-DC-NUM.CUENTA)

ES2620918101610600533333 (PAIS-BANGO-OFIGINA-DG-NUMGUENTA) Numero Tarjeta:

20 v| [ Noviemore v| 2022 g /[0

() ttzaco or s st copropeto y docmros
naas ropi

Fernando Perez
(representante o adminisirador, utiizado para ficheros de impuestos)

ot v| Eneo v (2024 gt [0
01 v| o v|[202¢ g0

01 v Enee v 2025 @ !0

AV. Vigo 15
ACORURA v
Transferencia v|a

21.00

0

91211111 & (9 digitos)
info@fundacionpropia.es LY

o v/ Eneo  v| 2020 @0
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18.2 Sedes

En este modulo se definen las Sedes de |la Entidad, relacionados en forma
de arbol. Cada Sede puede tener su Agenda de eventos y los Contactos y
Entidades vinculadas.

Listado de Sedes

Sedes
m Listar - 2 =
Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe
[51Sede Literal Activo Color Orden
c Sede Central si green 0
N Sede Norte si orange 0
s Sede Sur si gold 0
3
Sedes
=] a L] s £] @ = b o
Listar | Buscar Nuevo  Imprimir  Informe  Editar  Detalle ©
Sede: c
Literal Sede Central
Activo: si
Color: green
Orden: 0
Entidades
d. Tipo Entidad [z Nombre Entidad CIFDNI Representante Teléfono Email Personal Grupos/Categorias
2 Persona Fisica Gerente Perez, David ©22345678M _ _ @ david@gmail.com Usuario/Beneficiario
23 Persona Fisica Martinez Garcia, Alicia R12345677d _ _ Ralicia@gmail.com Usuario/Beneficiario
2
Contactos
Fecha Alta Nombre Contacto Entidad Padre Cargo Telefono Mévil Email Email 2 Observaciones
0
[ Nuevo Agenda de Tareas
1d. Tarea [FIFecha Hora Inicio Tipo Tarea Proyecto Entidad Descripcién Breve Estado Personas.
1 26-Junio-2024 16:30 Reunién Beca de Implantacién ERP Edisa 1 Edisa S.A. Reunién de Proyecto _ Alicia Martinez Garcia
David Gerente Perez
8 26-Junio-2024 00:00 Entrevista Proyecto de Voluntariado 16 Taibo Pérez, José Antonia _ _ Alicia Martinez Garcia
David Gerente Perez
9 26-Junio-2024 00:00 Formacion Proyecto de Voluntariado 16 _ N _ _
3
Sedes
= Q (5] a B = = 3
Listar | Buscar | Nuevo  Imprimir Informe | Editar  Detalle
Sede: c )
Literal Sede Central
Activo: ONo @si
Golor: green
Orden: [}

Guardar | | Limpiar
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18.3 Areas/Departamentos

En este mddulo se definen las areas y departamentos de la entidad,
relacionados en forma de arbol. Vinculados al &rea o departamento puede
hacer registros de personal, apuntes contables, partidas presupuestarias,
néminas, tareas de agenda, proyectos, etc.

Listado de Areas o Departamentos en arbol

Departamentos Propios

= = Q o ) 2 .. buscar todo
Aol Lisar | Buscar | N Imprimir || Informe
Cod. ! Padre / Deps I Activo ! Resumido / Dept. Gasto Estruct.
B
B
B
B
B UA/ 4/ Contabilidad / 1/0/0
B UR/ 4/ Administracion /1/0/0

Listado de Areas o Departamentos

Departamentos Propios

= m L Gl o = 2 buscartodo v
Arbol Buscar N Imprimir Informe
[51Cod. Departamento Departamenteo Padre Activo Presupuesto Resumido Dept. Gasto Estruct.
F _ Si No Ne
FA F Produccién Si No N
Fl Si Ne N
u _ si No N
uA U Gestion Si No N
UR U Gestion Si No N
6
Consulta de Detalle de registro. Pestafia Datos de Cabecera
Departamentos Propios
& - Q D bt B T L d b buscartodo v wp
Arbol Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar Detalle
Datos Cabecera Presupuesto Contabilidad Personal Nominas Proyectos Conceptos Agenda Coef. Gasto Gastos Rad
FA
F Prod
Sistemas
Si
Presupuesto Resumido: No
Dept. Gasto Estruet.: No

Observaciones:
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En la Consulta de Registro estan la Pestafia de Presupuesto, Pestafia de
Contabilidad, Pestafia de Personal, Pestafia de Conceptos, Pestafia de
Agenda, Pestafia de Coeficientes de Gasto, Pestafia de Proyectos.

Nuevo/Editar registro

Departamentos Propios

& = Q [&]
Abol | Listar | Busear N
Cod. Departament FA
Departamento Pad F Produccion v
Departament Sistemas
Activo: No @s
Documen tos: Examinar... | No se ha sel ningin archivo.  (<2Mb)
Presupuesto Resumido: @©No Osi
Dept. Gasto Estruct. @No OS8i (los departamentos de gasto se ignoran en algunos listados de presupuestos)

Observaciones:
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18.4 Coeficiente de Prorrata y Actualizacion IPC

Desde la opcion de Coeficientes de Prorrata y Actualizacion IPC se
gestiona la tabla de coeficientes de prorrata e IPC de la Entidad.

[ Afo

2023
2022
2021
2020
2019
2018
2017
2016
2015
2014
2013
2012
2011
2010

Coefici de Prorratay A
Lk Bu::av \m;m \nEme

Porcentaje IPC Prorrata Provisional Prorrata Definitiva
0.00 55.00 000

350 5550 55.00

295 5715 5750

210 s7.15 5705

125 5750 5735

075 s7.25 5725

025 5750 5720

0.15 57.00 5710

0.00 56.00 57.00

-1.00 55.00 56.00

030 51.00 55.00

290 51.00 51.00

240 52.00 51.00

300 35.00 5200

Listado de registros

PC

Valor Actual
1.0000000000
1.0350000000
1.0655325000
1.0879086825
1.1015075410
1.1097688476
1.1125432607
1.1142120846
1.1142120846
1.1030699638
1.1063791737
1.1384641697
1.1657873098
1.2007609291

Valor Actual 3 Decimales
1.000
1.035
1.066
1.088
1.102
1110
1113
1114
1114
1.103
1.106
1138
1.166
1.201

Esta pantalla permite la realizacién de busquedas y consultas. Pinchando
sobre uno de los Coeficientes de Prorrata y Actualizacion IPC permite alta,
baja, modificacién y consulta.

Consulta de Detalle de registro

Coeficientes de Prorrata y Actualizacion IPC

= =)
"
vo  Imprimir  Informe | Editar |~ Detalle | Borrar 3 || Calcula Prorrata

2022

350

55.50

55.00
1.0350000000
1.035

Para el alta de un nuevo Coeficientes de Prorrata y Actualizacion IPC

(Nuevo) se rellenaran los campos:

ejercicio,

departamento, gasto

estructura que son obligatorios. El porcentaje sera calculado una vez
creado.
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El alta de un nuevo coeficiente (Nuevo) tiene los campos afio, porcentaje
IPC, prorrata provisional, prorrata definitiva, valor actual y valor actual 3
decimales.

Nuevo registro

Coeficientes de Prorrata y Actualizacion IPC

Afio: 2024

55.00

Valor Actual:

Valor Actual 3 Decimales:
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18.5 Instalaciones

En este mddulos se definen las instalaciones de la entidad, que se utilizan
en los eventos de la agenda. Se permite una relacion jerarquica en arbol de
las instalaciones.

Arbol de registros

Instalaciones

buscartodo v

rovincia / Municipio / Teléfono / Contacto

Listado de registros

Instalaciones

Q k] a B

Ai;nl B g ar Nuevo | | Imprimir | | Informe buscartodo
S instalacién Instalacion Superior Entidad Uso Aloro Direccién Provincia Municipio Teléfor Contact
Sala de reuniones Pllanta Baja _ _ 0 _ _ 0
Sala de reuniones planta 1 _ _ 50 _ _ 0
Biblioteca Pllanta Baja _ 50 _ _ 0
Pllanta Baja _ 0 _ _ )
4
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Consulta de Detalle de registro

Instalaciones

& = Q [}

a B c4 x 4

= buscartodo v ||| m3
Arbol Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar Detalle Borrar
Datos | Recursos  Reparaciones Incidencias  Eventos <
Instalacion: Biblioteca Instalacién Superior: Pllanta Baja
Tipo: Sala Estado: Activa
Entidad: Marca:
Modelo: Num. Serie:
Uso: Aforo: 50
Foto: Goste Gompra: 0.00
Coste Reemplazo: 0.00 Fecha Fabricaci
Fecha Adquisicion: Fecha Garant
En Propiedad: si En Garantia: si
Cod. Postal: Direccion:
Provincia: Municipio:
Teléfono: Fax:
Email: WEB:
Contacto: Fecha Alta: 06-Septiembre-2020 16:20
Fecha Baja: Decumento:
Archivo: Observaciones:

Personas de Contacto
1d. Tipo Entidad =] Nombre Entidad CIFIDNI Representante Teléfono Email Personal Grupos/Categorias
0
Proveedor:
Edicién de Registro
Instalaciones
& = Q 5] a8 B @ = x 4 v
Arbol Listar Buscar Nuevo Imprimir Informe Editar Detalle Borrar
Datos | Recursos <
* Instalaci (Biviioteca ] Instalacién Superior: Pllanta Baja v
*Tipo: _sda  va& Estado: Activa v
Entidad: [2)lo]= Marca: v
Modelo: BID Num. Serie:
Uso: Aforo: 50
Foto: | Examinar... | No se ha seleccio...o ningan archivo.  (<2Mb) Coste Compra: 0.00
Coste Reemplazo: 0.00 Fecha Fabricacion: v v |0
Fecha Adquisicion: v v @0 Fecha Garantia: v v |0
En Propiedad: ONe @si En Garantia: ONe @si
Cod. Postal: Direccién:
A
Provincia: v Municipio:
Teléfono: & Fax:
Email: & WEB:
Contacto: 4 * Fecha Alta: 06 | | Septiembre v @) v 2] @
Fecha Baja: ~ v =0 v v o Documento: [ Examinar.... | No se ha selecio...o ningiin archivo. | (<2Mb)
Archivo: Examinar... | No se ha seleccio...o ningun archivo.  (<2Mb) Observaciones:
4
Proveedor: [2)(0]=
Guardar| | Limpiar
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= Q

&
Arbol | Listar || Buscar

* Instalaci

*Tipo:
Entidad:

Modelo:

Uso:

Foto:

Coste Reemplazo:
Fecha Adquisicién:

En Propiedad:

Cod. Postal:

Provingia:

Teléfono:

Email:

* Fecha Alta:

i}

Nuevo

Nuevo registro

Instalaciones

(Pranta Baja

] Instalacion Superior:

Examinar.

| No se ha seleccio...o ningdn archivo.

v =100

ONo @si

02

Agosto v

(<2Mb)

Estado:

Marca:

Num. Serie:

Aforo:

Coste Compra:
Fecha Fabricacién:
Fecha Garantia:

En Garantia:

Direccion:

Municipi

£ Fax:

@ Contacto:

Proveedor:

Guardar | | Limpiar

VR
v v @
v v D\O
ONo @si
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18.6 Centros

En este modulo se definen los Centros de la Entidad.

Listado de registros

Centros
B Lt & 0 = 2 buscar todo v
Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe
Codigo Nombre Centra Pais Cbdigo Postal
Edif. Central Centro

rovincia

Localidad
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() MAESTROS

En esta parte de la aplicacion se definen aquellos elementos basicos
necesarios para el funcionamiento del resto de la aplicacién: los datos
maestros. Estos datos se agrupan en Generales, de Personal, de
Produccién y de Gestién.

Maestros Generales Maestros Personal Maestros Produccion Maestros Gestion

@ J»~ [
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20 MAESTROS GENERALES

A esta parte se accede desde el icono anterior de Maestros Generales. Al
pulsar sobre este icono aparecen las siguientes opciones.

Unidades Zonas Paises Provincias Municipios Cod.Postales Comunidades
sam (/>
1 (]

Monedas Idiomas Bancos Cadigos Generales

€ M W »
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20.1 Unidades

Permite gestionar los registros de las medidas de Unidades.

uuuuu

Descripcion
Tonelada
Metro

Litro

Hora

Listado de registros

inidad Padre

e

Unidades

[ |
g
)

Consulta de registro

Unidades

onversion / Formula

242



Manual de Usuario 3S

20.2 Zonas

La opcion de Zonas permite la gestion de las distintas zonas que se

utilizan en entidades, contactos, etc.

[1Zona
Norte
Centro

sur

& = a
Arbol | Listar | Buscar
Zona Padre:

Zona:

Longitud:

Latitud:

Observaciones:

[INuevo

1. Tipo Entidad

0

[INuevo

Fecha Alta

[ Nombre Entidad

Nombre Contacto

Listado de registros

Zonas

Latitud
0.000000000000000
0.000000000000000

0.000000000000000

Consulta de registro

Q [} e 2
uscar || Nuevo | Imprimir | Informe
Longitud
0.000000000000000
0.000000000000000
0.000000000000000
[s] a8 B = = ® 3
Nuevo  Imprimir  Informe  Editar  Detalle  Bormar
Norte
0.000000000000000

0.000000000000000 5

Entidad Padre

CIFIDNI

Lt

Zonas
Entidades
Representante Teléfono Email Personal
Contactos
cargo Telefono Movil Email

Email 2

iiiii

GruposiCategorias

Observaciones.
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20.3 Paises

Permite gestionar los registros de Paises. En esta tabla (y en las tablas de

Provincias, Municipios y Cédigos Postales se usan los mismos datos de

organismos oficiales)

& v 2 o e 2 buscar todo v
Buscar Nuevo | imprmic | informe.
Cod.pais Alpha3 3166 Alphaz 3166
AFG AFG AF
a8 A8 A
oEU oEU oe
A D o
Aco Aco a0
AR AR n
ATA ATA A
Ao Ao e
AT ANt AN
sau s A
oza oza oz
= Q ] a B 7 =
Listar | Buscar Nuevo | Imprimir | Informe | Editar | Detalle
Cod. Pais:
Alpha3 3166:
Alpha2 3166:
Pais:

Intracomunitario:
Longitud:
Latitud:
Nacionalidad:

Idioma:

Listado de registros

Paises
[ Pais Intracomunitario Naclonalidad
Afganistar No Afg:
Albania No Albanesa
Alemania si
Andorr si
Ango: N
Angu N
Antartida N
Antigua y Barbuda No Antigtiense
Antillas Holandesas. N Antillana
Arabia Saudi N Saudi
Argelia N Argelina

Consulta de registro

Paises

buscar todo v || #gsp

ES
Espana.

si

-3.749219894400000
40.463668823200000 &

Espanola

Idioma
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20.4 Provincias

Permite gestionar los registros de Provincias.

Listado de registros

Provincias

Consulta de registro

B o ol e mpgnmtf Informe puseartoto ¥

Cod. Provincia I Provineia

721 Brland

15 A CORUNA

2011 Aargau

71 Abkhazia

1041 Abruzzo - Chieti

1042 Abruzzo - L'Aquila

1043 Abruzzo - Pescara

1044 Abruzzo - Teramo

621 Abu Dhabi

1841 Acquaviva

301 Acre

1681 Adamstown

2161 Adana

9.1 Adygeya

21 Afghanistan

216 2 Afion

LEal Bu?cav NE\/D \m;mir Informe E;ftar Detalle buseartodo v

Cod. Provincia: 15

Provincia: A CORUNA

Pais: Espaia

DINuevo

1d.Municipio 2] Cod. Municipio = Municipio
150011 15001 Abegondo
150026 15002 Ames
150032 15003 Aranga
150047 15004 Ares
150050 15005 Arteixo
150063 15006 Arzia
150070 15007 Bana (A)
150085 15008 Bergondo
150008 15000 Betanzos
150102 15010 Boimorto
150110 15011 Boiro
150124 15012 Boqueixon
150130 15013 Brion
150145 15014 Cabana de Bergantinos
150158 15015 Cabanas
150161 15016 Camarinas
150177 15017 cambre
150183 15018 Capela (8)
150196 15019 Carballo
150200 15020 Ccamota

Provincias

Municipios

Longitud
-8.291270000000000
-8.644558000000000
-8.019675000000000
-8.247745000000000
-8.511386000000000
-8.164196000000000
-3.713379000000000
-8.246174000000000
-8.211315000000000
-8.123651000000000
-8.889572000000000
-8.409819000000000
-8.728007000000000
-8.911625000000000
-8.165209000000000
-9.184928000000000
-8.344888000000000
-3.713379000000000
-8.691041000000000

-9.087099000000000

Pais

Espafia

Emiratos Arabes Unidos.

Brasil

Isla Pitcairn
Turkmenistan
Rusia
Afganistan

Turkmenistan

Latitud

43.214056000000000

42.890180000000000

43.223210000000000

43.426295000000000

43.304506000000000

42.927171000000000

40.386764000000000

43:311041000000000

43.281050000000000

43.013275000000000

42.667473000000000

42.831885000000000

42.853930000000000

43.212510000000000

43.417235000000000

43.128620000000000

43.294107000000000

40.396764000000000

43.212167000000000

42.821070000000000
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20.5 Municipios

Permite gestionar los registros de Municipios.

B st Bugw
Id.Municipio
10014
10029
10035
10040
10066
10088
10001
10105
10112
10133
10148
10164
10170
10186
10199
10203
10210
10225
10231
10278
10284
10301

10318

=

Listar || Buscar | Nuevo

Id.Municipio:
Provincia:
Cod. Municipio:
Municipio:
Urbano/Rural
Longitud:

Latitud:

Nuevo

a

Provincia
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA
ALAVA

ALAVA

a

Imprimir

pprie

Informe

[z Cod. Municipio

01001

01002

01003

01004

01006

01008

01009

01010

01011

01013

01014

01016

01017

01018

01019

01020

01021

01022

01023

01027

01028

01030

01031

3 -
Editar  Detalle

Listado de registros

Municipios

buscartodo v

[=Municipio
Alegria-Dulantzi
Amurrio
Aramalo

Artaini

ga
Armifion
Arrazua-Ubarrundia
Asparrena

Ayala/Aiara

Barios de Ebro/Mafiueta
Barrundia

Berantevilla

Bernedo
CampezolKanpezu
Zigoitia

Kripan

Kuartango
Elburgo/Burgelu
Elciego

Ewvillar/Bilar
Iruraiz-Gauna
Labastida/Bastida
Lagran

Laguardia

Longitud
-2.513501000000000
-3.001021000000000
-2.593058000000000
-3.128208000000000
-2.872574000000000
-2.621739000000000
-2.321051000000000
-3.075157000000000
-2.679143000000000
-2.491818000000000
-2.860401000000000
-2.497532000000000
-2.359702000000000
+3.713379000000000
-2.516078000000000
-2.887332000000000
-2.544761000000000
-2.618277000000000
-2.544915000000000
-2.495984000000000
-2.792991000000000
-2.583820000000000

-2.584237000000000

Consulta de registro

Municipios

x a v
Borrar

buscartodo v # 150085
150085

ACORURA

15008

Bergondo

Rural

-8.246174000000000

43.311041000000000 -

Latitud

42.841492000000000

43.052648000000000

43.031916000000000

43.122201000000000

42.723045000000000

42.918122000000000

42.895713000000000

43.076894000000000

42.530290000000000

42.916686000000000

42.682449000000000

42.626684000000000

42.688140000000000

40.396764000000000

42.501666000000000

42.869446000000000

42.849564000000000

42.515072000000000

42.570497000000000

42.824620000000000

42.590458000000000

42.626395000000000

42.554277000000000
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20.6 Coddigos Postales

Permite gestionar los registros de Cédigos Postales y Calles.

Listado de registros

Codigos Postales

B Lsar | o || Nuevo mpaﬂw \muBrme puscartodo
Provincia ] Cod.Postal calle Poblacion Municipio
ASTURIASS: 00000 _ ENTREVINAS (SAN CRISTOBAL-AVILES) (CALLEJERO DE AVILES) B
ASTURIA: 00000 _ ENTREVINAS (SAN CRISTOBAL-AVILES) (CALLEJERO DE AVILES) B
LLEDAS 00000 _ ANDORRA LA VELLA (NO TIENE CODIGO POSTAL) B
LLEDAS 00000 , PRINCIPADO DE ANDORRA (NINGUNA POBLACION TIENE C.P) B
LAS PALMAS 5. 00000 CANTERA, LA (VER CALLEJERO DE LAS PALMAS) Palmas de Gran Canaria,Las B
LAS PALMAS®. 00000 DRAGONAL ALTO (VER CALLEJERO DE LAS PALMAS) Palmas de Gran Canaria,Las B
LAS PALMAS: 00000 DRAGONAL BAJO (VER CALLEJERO DE LAS PALMAS) Palmas de Gran CanariaLas B
LAS PALMAS ¢ 00000 PINTOR, EL (VER CALLEJERO DE LAS PALMAS) Palmas de Gran Canaria Las _
LAS PALMAS 5. 00000 SAN JOSE DEL ALAMO (VER CALLEJERO DE LAS PALMAS) Palmas de Gran Canaria,Las B
LAS PALMAS 5. 00000 , FUERTE VENTURA, ISLA DE (CONSULTAR CODIGO POBLACIONES LAS PALMAS) B
LAS PALMAS:. 00000 _ GRACIOSA, LA (ISLA DE.) (CONSULTAR CODIGO POBLAGIONES LAS PALMAS) B
LAS PALMAS % 00000 , GRAN CANARIA, ISLA DE (CONSULTAR CODIGO POBLACIONES DE LAS PALMAS) B
LAS PALMAS 5. 00000 _ LANZAROTE, ISLA DE (CONSULTAR CODIGO POBLACIONES LAS PALMAS) _
01001 ABREVADERO Vitoria-Gasteiz -
01001 ALBERCA VIEJA Callejon Vitoria-Gasteiz B
ALAVAG: 01001 ANORBIN DE,Canton Vitoria-Gasteiz -
ALAVAS- 01001 ARQUILLOS Escaleras Vitoria-Gasteiz

Consulta de registro

Codigos Postales

= Q o a £} @ = x a v

buscartodo v
Listar  Buscar ~ Nuevo  Imprimir | Informe = Editar |~ Detalle  Borrar ety

Provinci A CORURA%
Municipio:

Cod.Postal: 15009

Calle: G

Poblacion: AComna

Municipio:

Longitud: 0.000000000000000
Latitud 0.000000000000000 &

247



Manual de Usuario 3S

20.7 Comunidades

Se accede a esta opcidn pulsando sobre el siguiente icono. Permite
gestionar los registros de comunidades.

Listado de registros

Comunidades

Pais
.
:
Bale:
Canarias
Castilla-La Mancha
Castillay Leon
Ceut:
.
-
Melill;
Murcia
Navarra
Pais V:
19
Consulta de registro
Comunidades
Q o a8 B @ = x LR R
List: Buscar N Imprimir Informe: Editar Detall: Borrar
Pai
Comunidad: Galicia
Observaciones:
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20.8 Monedas

Permite gestionar los registros de Monedas que posteriormente se
utilizan en las operaciones econémicas. Existe un proceso automatico que
captura diariamente del Banco Central Europeo las Cotizaciones de las
Monedas respecto al Euro.

D

Nuevo

B Listar @
Buscar

Anagrama

] Q (k] a

Ustar | Buscar | Nuevo | Imprimir

Anagrama:
Moneda:

Cotizacion Moneda:
Valor en Euros:
Num. Decimales:
Imagenes:

Observaciones:

[EFecha Hora Cambio
23-Febrero-2024 00:00
22-Febrero-2024 00:00
21-Febrero-2024 00:00
20-Febrero-2024 00:00
10-Febrero-2024 00:00
16-Febrero-2024 00:00
15-Febrero-2024 00:00
14-Febrero-2024 00:00
13-Febrero-2024 00:00
12-Febrero-2024 00:00
00-Febrero-2024 00:00
08-Febrero-2024 00:00

07-Febrero-2024 00:00

a 2]

Imprimir | Informe
[ Moneda
GBP-LIBRA ESTERLINA
USD-DOLAR US.A.
CAD-DOLAR CANADIENSE
CHF-FRANCO SUIZO
PTE-ESCUDO PORTUGUES
SEK-CORONA SUECA
NOK-CORONA NORUEGA
DKK-CORONA DANESA
FIM-MARCO FINLANDES
JIPY-YEN JAPONES
IEP-LIBRA IRLANDESA

AUD-DOLAR AUSTRALIANO

2]

@
Informe || Eitar

Detalle

Listado de registros

Monedas

buscartodo v

Consulta de registro

Monedas

4 b

buscartodo v w3

usD

USD-DOLAR U.SA

11238

Tipo de Cambio 2016-10-03

Cotizacion Moneda

0.8732

11236

1.4702

1.0018

95930

8.9625

7.4463

113.9000

1.4638

Historico de Cotizaciones

Cambio Euro

0.9230

0.9222

0.9252

0.9258

0.9280

0.9287

0.9308

09333

0.9265

0.9282

0.9282

0.9205

0.9280

Cotizacion Moneda
1.083400000000
1.084400000000
1.080900000000
1.080200000000
1.077600000000
1.076800000000
1.074300000000
1.071300000000
1.07300000000
1.077300000000
1.077200000000
1.075800000000

1.077600000000

Valor en Euros
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20.9 Idiomas

Permite gestionar los registros de Idiomas asignables a Entidades y
Contactos.

Listado de registros

Idiomas
Q [} a8 5}
S | Guscar Nuevo | Imprimir | Informe
[ ldioma Nombre del Idioma Paises
spanish Espariol
english Ingles
galician Gallego
3
Idiomas
Q k] a8 el @ = x 0.,
List Buscar N Imprimir | Informe | Editar | Detalle | Borrar
Idioma: englisn
Nombre del Idiom: Ingles
pais,
Observ:
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20.10 Bancos

En el médulo de Bancos se gestiona la informacion de las entidades

financieras.

Listado de registros

[} a8 E]

Q
N buscartodo v
Buscar | Nuevo | ‘imprimic  Informe

B Lstar
[]Cod.Banco BICICodigo SWIFT
0000
0001
0002 -

0003 BDEPESMIXXX
0004
0005
0006
0007
0008
0009
0010 _

0011 ALLFESMMXXX
0012
0013
0014
0015
0016
0017
0018 -

o019 DEUTESBBXXX
0020 -

0021 BCNDESMIXXX

0022

Bancos

[ Banco
Banco Desconocido

ABEL MATUTES TORRES

BANCO AGRICOLA DE ARAGON, S.A.

BANCO DE DEPOSITOS

BANCO DE ANDALUCIA

BANCO DE ARAGON

BANCO ARAGONES DE CREDITO, S.A.
BANCO ASTURIANO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
BANCO ATLANTICO

FINANZIA, BANCO DE CREDITO

BANCO DE BILBAO, S.A.

ALLFUNDS BANK, S.A.

BANCO DE CANARIAS, S.A.

BANCO SOLBANK

BANCO CASTELLANO, S.A,

BANCA CATALANA

BANCO CENTRAL HISPANOAMERICANO, S.A.
BANCO CID, S.A.

BANCO COCA, S.A.

DEUTSCHE BANK, S.AE.

BANCO DE COMERCIO, S.A.

BANCO CONDAL, S.A.

BANCO CONTINENTAL, S.A.

Consulta de registro

= x
Listar  Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe | Editar | Detalle | Borrar

Cod.Banco: o011

BICICodigo SWIFT:

Banco: ALLFUNDS BANK, S.A.

Direccion:
Observaciones:
[ Nuevo

[IRef. Mandato SEPA

ALLFESMMXXX

Fecha Mandato SEPA Entidad Titular Numero Cuenta. IBAN BICICG¢

Bancos

buscartodo v/ | # ooy

Cuentas Bancarias

j0 SWIFT Banco Cuenta Contable

Cuenta por Defecto

Fecha Baja
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20.11 Cddigos Generales
En el médulo de Cédigo Generales se registran codigos y literales que

posteriormente se utilizan en los campos codificados genéricos de la
aplicacion.

Listado de registros

Codigos

Base de Datos Concepto [z] Codigo Dy 2 ipcion 3 Codigo Alt. 1 Descripc. Ampliada Codigo Alt. 2 Codigo Padre Defecto Color
c <5 AL ALAMEDA - - . N -
c cs ap APARTAMENTO - N N - -
c c5 Av AVENIDA - - . N -
c cs5 BL BLOQUE . - - - -
c cs BO BARRIO - . . . -
< <5 cA CASAS - N - - -
c cs CcH CHALET . - - - -
c cs cL CALLE - N - - -
c <5 oM CAMING - - . N -
c cs co coLoniA - N N - -
c <5 crR CARRETERA - - . N -
c cs5 cs CASERIO - - N - -
c cs cr CUESTA - - . N -
c <5 ED EDIFICIO - N N - -
c cs GA GALERIAS - - . N -
c cs 6L GLORIETA - N N - -
c <5 GR GRUPO - - - N -
c cs e LUGAR - N - - -
c c5 MC MERCADO - - . N -
c cs Mz MANZANA

Consulta de registro

Codigos

= Q k] a8

£ = * buscartodo v/ | Wy
Listar | Busear  Nuevo  Imprmir | Informe | Editar | Detalle | Borrar

Base de Datos: c
Concepto: cs
Codigo: AL
Descripcion: ALAMEDA

Descripcion 2:
Descripcion 3:
Codigo Alt. 1:
Descripc. Ampliada:
Codigo Alt. 2:
Codigo Padre:
Defecto:

Color:
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21 MAESTROS PERSONAL

En la parte de Maestros Personal aparecen las siguientes opciones.

Categorias/Puestos Especialidades Cargos Tipos Eventos

U B B B

21.1 Categorias/Puestos

En este médulo se definen las Categorias y Puestos de trabajo que se
emplean en la parte de gestion de Personal.

21.2 Especialidades

En este mddulo se definen las Especialidades que se emplean en la parte
de gestién de Personal.

21.3 Cargos

En este mddulo se definen los Cargos que se emplean en la parte de
gestion de Personal.

21.4 Tipos Eventos

En este mddulo se definen los Tipos de Eventos que se utilizan en el
Historial de Eventos en la gestidon de Personal.
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22 MAESTROS DE PRODUCCION

A esta parte se accede desde el icono de Maestros Produccién. Al pulsar
sobre este icono aparecen las siguientes opciones.

Estados de Instalaciones Tipos de Instalaciones Estados Proyecto Prioridad
A N
B
H I
B

22.1 Estados de Instalaciones

Permite definir los Estado de las instalaciones.

22.2 Tipos de Instalaciones

Permite definir los Tipos de Instalaciones que se van a utilizar en los
Eventos de la Agenda y en las Instalaciones.

22.3 Estados Proyecto

Permite definir los Estados aplicables a los proyectos. A cada estado se le
puede asociar un color para realizar representaciones en pantalla y poder
conocer el estado de un proyecto de forma rapida por su color.

22.4 Prioridad

Permite definir las Prioridades aplicables a Proyectos y Eventos,
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23 MAESTROS DE GESTION

A esta parte se accede desde el icono de Maestros de Gestidn. Se definen
en esta seccion las tablas maestras utilizadas en los apartados de Gestion
Econdmica. Al pulsar sobre este icono aparecen las siguientes opciones.

Formas de Envio FormasiPago Tipos IVA Tipos Venta Tipos Compra Series Facturacion CNAE Tipos Operaci icaci Tipos
Claves Percepcion Codigos Sl Tipo Mov. Almacen

i I ==
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23.1 Formas Envio

Permite gestionar los registros de Formas de Envio que se utilizan en los
documentos de venta y compra.

Listado de registros

Formas de Envio
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23.2 Formas Pago

Permite gestionar los registros de Tipos de Formas de Pago que se
utilizan en los documentos de venta y compra.

Listado de registros

Formas de Pago/Cobro

& e Bu::ar NIEW \m;miv \mEms buseartodo v

. Codigo Tipo de Pago Aplicable a Medio de Pago Dias de Carencia Medio PagolCobro Sil
1 _ otros Inactivo B o -

2 E Efectivo Pago y Cobro B 0 _

2 3 Tarjeta Pago y Cobro B 0 -

1 c Cheque Pago y Cobro B 0 -

5 Recibo Cobro B 0 -

6 T Transferencia Pago y Cobro B 0

Consulta de registro

Formas de Pago/Cobro

uir Bu?cav mEvn \m;mlr \mEms E:\ar Dealle Bn’r‘rav v buscartodo_vj| | 2
1d 2
Codigo : 3
Tipo de Pago: Efectvo
Aplicable a: Pago y Cobro
Medio de Pago:
Dias de Carencia: o
Requiere Domiciliacion:
Sufijo Contable:
Crea Efectos:
Remesable:
Observaciones:
Medio PagofGobro Sii:
[ Nuevo Dias de Vencimiento
Dia Vencimiento Porcentaje

257



Manual de Usuario 3S

23.3 TiposIVA

Permite gestionar los registros de Tipos de IVA aplicables a las Facturas
Emitidas y Recibidas con sus fechas de aplicacién y tipologia.

Listado de registros

Tipos IVA
B Listar B:Ear NEVD ‘m:' \n!Eme buscartodo v | [ TablaIVA
. _— |
Id ‘Cédigo Descripeion [=IVA Tipo IVA ‘Cuenta Contable IVA Soportado Cuenta Contable IVA Activo C Vigor Caducidad
1 . No Sujeto 0.00 No Sujeto _ _ Si 0.00 ‘Ambos . _
2 . IVA Incluido 0.00 IVA Incluido _ _ Si 0.00 ‘Ambos - .
a4 . General 12.00 Normal _ _ Si 3.00 ‘Ambos 01-Enero-1986 _
5 . Reducido 6.00 Reducido _ _ Si 1.00 ‘Ambos 01-Enero-1986 .
6 . Superreducido 0.00 Superreducido _ Si 0.00 ‘Ambos 01-Enero-1986 _
7 . General 13.00 Normal _ _ Si 3.00 ‘Ambos 01-Enero-1992 .
8 _ Reducido 6.00 Reducido _ _ Si 1.00 ‘Ambos 01-Enero-1992 _
9 . Superreducido 0.00 Superreducido _ Si 0.00 ‘Ambos 01-Enero-1992 _
10 . General 15.00 Normal _ _ Si 3.00 ‘Ambos 01-Agosto-1992 _
u . Reducido 6.00 Reducido _ _ Si 1.00 ‘Ambos 01-Agosto-1992 _
13 . General 15.00 Normal _ _ Si 4.00 Ambos 01-Enero-1993 .
14 . Reducido 6.00 Reducido _ _ Si 1.00 ‘Ambos 01-Enero-1993 _
Consulta de registro
Tipos IVA
Id: 1
Codigo:
Descripcion: No Sujeto
IVA: 0.00
Tipo IVA: No Sujeto
Cuenta Contable IVA Repercutido:
Activo: Si
Recargo Equivalencia: 0.00
Cuenta Contable Recargo:
CompralVenta: Ambos.

Fecha de entrada en Vigor:

Fecha Caducidad:
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23.4 Tipos Venta

Permite definir los distintos tipos de documentos de venta que se
pueden utilizar en la aplicacion. Se utilizan para codificar la cabecera de los
documentos de venta.

Listado de registros

Tipos de Documentos de Venta

B Bu::ar N ° \m:mn I VnBrme od

[1Cod. Tipo Venta Médulo
vaB

VAL

vaQ

vov

VFA

VFE

VA

VK

vFp Propuesta de Factura ventasfactura
VIN Pedido de Venta por Internet

vpE Pedido de Venta

VPR Presupuesto de Venta

vip Ticket de Venta
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23.5 Tipos Compra

Permite definir los distintos tipos de documentos de compra que se
pueden utilizar en la aplicacion. Se utilizan para codificar la cabecera de los
documentos de compra.

Listado de registros

Tipos de Documentos de Compra

uscartodo

Nombre Médulo

Abono de Compra

Albaran mpra
AlquileriCompra
Devolucion de Compra

Factura de Compra

Factura Proforma comprastactura
Gastos sin Factura comprasgastossinfactura
Factura Periodica comprasfactura

Otros Gastos comprasotrasgastos
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23.6 Series Facturacion

Define los diferentes Tipos de Servicios o Series de Facturacién

Listado de registros

Tipo ServiciolSerie Facturacion

Q D
buscartodo v/ || Codigortetra S )| compram | ventaTy v
BN | cicver || move || it || itame odigolLetra Serie: ompra Tipo enta Tipo:
@ Cod. Tipo
a CodigolLetra Compra  Venta  Movimiento Funcion Contabiliza Cuenta  Operacion
0. Literal Serie Compraventa Tipo Tpo  Almacén  Activo Funcion ContabilizaFactura  CobrolPago Contable  Tipo Inmueblefinversion  Impussto
1 Productos 0 Venta Facura  VE No  contabilizaVentas contabilizaCobros. 4460 Operaciones Bienesy Servicios
de Venta Interiores Corrientes
2 inmusbles 4 Venta Factura  VE No  contabilizaventas contabilizaCobros. 4400
de Venta
3 otms s Venta Factura si 4400 Operaciones  Bienesy Servicios VA sin
de Venta Interiores Corrientes Recargo
4 Gastos s Compra Factura de oA si .
Compra
5 Domacien 1 Venta Compra Tipo | Reg. s = - - < -
7 Diferencia 2 Venta Albaran DI si
Inventario de Venta
8 AtaAmacen 2 Venta = Albaran AL = - - = =
de Venta
9 Movemre 2 Venta Albaran  MA si = -
Amacenes de Venta
Detalle d ist P A
etalle de registro. Pestana Cabecera
Tipo ServiciolSerie Facturacion
8 = i L2 buscartodo v | Wy
Ustar | Buscar Nuevo Imprmir Infome  Edtar | Detalle  Bomar
Cavecera  Compras  Ventas .
Productos
a 1 Literal: Productos
CodigolLetra Serie: 0 InversioniGasto:
Compraventa Venta Compra Tipo:
Venta Tipo: Factura de Venta Cod. Tipo Movimiento Almacén: ve
Presupuesto por Defecto: @ Activo: No
Funcion Contabiliza Factura: contabiizaventas Funcion Contabiliza CobrofPago: contabiizaCobros

Cuenta Contable:
Cuenta Contable Cobro/Pago:
Inmueblefinversion:

Tipo IVA:

Retencion:

Tipo Retencior

Separador Num.Albarén:

Observaciones:

4460

Bienes y Servicios Corrientes.

Cuenta Contrapartida:
Operacion Tipo:

Tipo Impuesto:
Deduccion:

Clave Percepcion:

@ Cifras Num Albaran:

@ Composicion Num. Albaran:

Operaciones Interiores

Tipo
WA

2100
General

Clave Tipo
Deduccion Retencion Percepcion  Retencion
Deducible  No

al100%
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23.7 CNAE

Permite gestionar los registros de codigos CNAE. Estos registros son los
utilizados por los Organismos Oficiales.

Listado de registros

Cédigo CNAE
= =2 Bu?:ar Nuevo meaﬂfmf Informe buscar tedo
[EICNAE Deseripcion
A AGRICULTURA, GANADERIA, CAZA Y SELVICULTURA
01 Agricultura, Ganaderia, Caza y Actividades de los servicios relacionados con las mismas.
011 Producci6n agricola.
0111 Cultivo de cereales y otros cultivos.
01.110 Cultivo de cereales y otros cultivos.
0112 Cultivo de hortalizas, especialidades de horticultura y productos de vivero.
01.121 Cultivo de hortalizas.
01.122 Cultivo de flores y plantas ornamentales.
0113 Cultivo de frutas, frutos secos, especias y cultivos para bebidas.
01.131 Cultivo de la vi
01.132 Cultivo de agrios.
01.133 Cultivo de olivo.
01.134 Cultivo de otras frutas, frutos secos, especias y cultivos para bebidas.
012 Produccion ganadera.
01.21 6n d do bovino y pr de leche cruda.
01.210 de ganade bovino y pr de .
01.22 Explotacion de ganado ovino, caprino y equino.
01.221 Explotacion de ganado ovino y caprino.
01.222 Explotacién de ganado equino.
Consulta de registro
Cédigo CNAE
u‘ir Buscar | Nuevo \mp? mir \nEme Esm Detalle B:ra, ¢ buscartedo ¥/ | #01.134
CNAE: 01.134
Descripcion: Cultivo de otras frutas, frutos secos, especias y cultivos para bebidas.
Entidades
Id. Tipo Entidad [:] Nombre Entidad CIFIDNI Representante Teléfono

Email Personal GruposiCategorias
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23.8 Tipos Operaciones

Permite definir los diferentes tipos de operaciones de compra/venta y
acorde a esta tipologia se le aplican un conjunto de Claves de Percepcion o
Modelos de Hacienda. En la consulta del tipo de operacién se muestran las
pestafias de Datos Cabecera que contienen los datos de la operacién,
Compras con las Facturas Recibidas de este tipo, y Ventas con las Facturas
Emitidas de este tipo. Este tipo de registros se definen en arbol,

permitiendo una jerarquia de tipos.

Listado de registros

Tipos de Operaciones Compra/Venta

B Lstar & o 2 2 buscartodo || | Modelos: v

Atbol Buscar | Nuevo | Imprimi | Informe

=] Literalenel  Op.

ld.  Operacion Padre [EOperacion Modelos  Modelo Terceros Claves 340 Vinculadas

A Operaciones Interiores 190193 Cualquiera A Asiento resumen de factura
€ Factura con varios asientos{varios
tipos impositivos)
D Factura rectificativa | Abono

2 Importaciones 206 - No Iinversién del Sujeto pasivo(ISP)

3 Adquisiciones intracomunitarias 240,206 _ No Iinversién del Sujeto pasivo(ISP)
P Adquisiciones intracomunitarias de
bienes

a Compensaciones Reg Especial AG.y - Cualquiera

P

5 Operaciones Exentas , - Cualquiera

6 Operaciones no sujetas - - Cualquiera

T Regularizacion bienes de inversion , - Cualquiera

8 Rectificacion de deducciones - - Cualquiera

° Regularizacion aplicacion % , - Cualquiera

def prorrata
10 Adquisiciones servicios 200206 No -
intracomunitarias

un IVA devengado inversion sujeto pasivo 296 - No -

12 Operaciones Interiores Bienes y Servicios Corrientes 190193 Cualquiera

13 Operaciones Interiores Bienes de Inversion 100108 Cualquiera

14 Importaciones Bienes Corrientes 100102 No -

Tipos de Operaciones Compra/Venta
z =
& - Q k] a B © & q P buscartodo v | #1y

Aol | Ustar = Buscar Nuevo  Impimir  Informe  Editar | Detalle  Bomar

DatosCabecera ~ Compras  Ventas  SH ..

Ia. 12

Operacion Padre: Operaciones Interiores

Operacion: Bienes y Servicios Conrientes

Modelos: 190,103

(& Literal en el Modelo:
Op. Terceros: Cualquiera

Claves 340 Vinculadas:

CompraiVenta: Ambos
Orden: 1
Activo: Activo

Cédigo Equivalente Sil Fact. Emitidas:
Codigo Equivalente Sil Fact. Recibidas:

Observaciones:

CompraVenta

Ambos.

Compra

Ambos.

Compra

Compra
Compra
Compra
Compra

Compra

Ambos.

Ambos.
Ambos.
Ambos.

Compra

Orden

1

© o o o @

RIS

Activo

Active

Activo

Activo

Active

Inactivo

Inactivo

Activo

Active

Activo

Active

Activo

Activo

Activo

Active

Clave IVA SIi Facturas
Expedidas.

Clave IVA Sl Facturas

Recibidas
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23.9 Ubicaciones
Permite gestionar los registros de Ubicaciones de la Entidad que son

utilizados en la parte de Inmovilizado. En la consulta de una ubicacion se
muestran los Bienes de Inmovilizado definidos en esa ubicacion.

Listado de registros

Ubicaciones
B Listar a o & B
Buscar Nuevo | Imprimir | Informe
Eid. [5] Ubicacion
1 Sede Sur
2 Sede Centro
3 Sede Norte
3
Ubicaciones
=] Q [} a @ @ = 3 .
Listar ~ Buscar Nuevo Imprimir  Informe Editar  Detalle
1d. 1
Sede Sur
Bienes de Inmovilizado
[5] Cod. Bien Descripcion Coste Valor Amortizado Objeto ArtelValor Fecha Alta Fecha Baja Fotos Archivo
1 Vehiculo 18150.00 174538 (4] 16-Enero-2023 - .
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23.10 Tipos Retencién

Permite definir los distintos tipos de retencion definidos por Hacienda y
que van a ser usados en las Facturas (Recibidas y Emitidas) y estan
relacionados con los Modelos de Hacienda.

Q

B Lstar
Buscar

Tipo Retencion
Normal Act. Prof.
Normal Act. Prof.
Reducida Act. Prof.
Reducida Act. Prof.
Exenta

Normal Cursos

No Residentes Gen.
No Residentes Red.
Normal Cap. Mob.

Normal Act. Econ.

= Q [s]
Listar Buscar Nuevo

Cabecera  Compras

Tipo Retencion:
Descripcion:

Retencion:

o a B
Nuevo | Imprimir | Informe
Descripcion

Rend. Act. Profes.
Rend. Act. Profes.

Reducido Act. Prof.

Reducido Act. Prof.

Exenta

Rend. Cursos, Conferencias y Seminarios
No Residentes General

No Residentes Reducido

Rend. Capital Mobiliario

Médulos

a8 2] =

Imprimir | Informe | Editar | Detalle

Ventas | o

Cuenta Contable Soportado:

Cuenta Contable Repercutido:

Activo:
Fecha Vigencia:

Fecha Caducidad:

Listado de registros

buscar todo

~ | Tipo Retenci

Tipos Retencion

jon:

Retencion

Cuenta Contable Soportado. Cuenta Contable Repercutido

Consulta de registro

x
Borrar

Normal Act. Prof.
Rend. Act. Profes

15.00

31-Agosto-2012

Tipos Retencion

buscar todo

"1

Fecha Vigencia

Fecha Caducidad

31-Agosto-2012

01-Septiembre-2012

01-Enero-2015

31-Dici 14
12-Enero-2012

11-Julio-2015

01-Enero-2015

31-Dici 13

31-Diciembre-2014.

01-Enero-2015
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23.11 Claves Percepcion

Permite definir las Claves de Percepcion definidas por Hacienda y
aplicables a las Facturas (Recibidas y Emitidas). A cada Clave se le asocia su
Modelo de Hacienda y sus retenciones aplicables. Estas definiciones son las
que permiten elaborar los distintos Modelos de Hacienda para realizar las
correspondientes Declaraciones. Estas claves se agrupan en modelos y se

definen en arbol.

Listado de registros

Claves de Percepcion Modelos Hacienda

B8 Listar Q = & 2 buscartodo v/ Clave: v/ Modelo v
Arbol Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe

[EModelo [[Clave [Subclave Activo Orden Descripcion

190 A . No - Empleados por cuenta ajena
190 B ~ No - Pensionistas y perceptores de haberes pasivos

190 B 0 No - Percepciones de pensiones de Seguridad Social o Clases Pasivas

1% B 02 No - Percepciones de clave B distintas a subclave 01 y 03

190 B 03 No - Percepciones procedimiento especial art.80.A

190 c ~ No - Prestaciones o subsidios de desempleo

190 D . No - Prestaciones por desempleo abonadas en la modalidad de pago tnico

190 E ~ No - Consejeros y administradores

1% F si Cursos, conferencias, seminarios, elaboracion de obras literarias, artisticas o cientificas

Consulta de registro

Claves de Percepcion Modelos Hacienda
& = Q o a =] e4 = x 3

buscartodo v W3
Aol | Listar  Buscar | Nuevo  Imprimir  Informe = Editar | Detalle  Borar

Meodelo: 190
Clave Percepcion Padre: 190 B Pensionistas y perceptores de haberes pasivos

Clave: B

Subclave: o1

Activo: No

Orden:

Descripcion: Percepciones de pensiones de Seguridad Social o Clases Pasivas
Retencion: Exenta

Tipo Blen/Servicio:
Fecha Vigencia:

Fecha Caducidad:

Retencién FechaVigencia ~ Fecha Caducidad
Exenta
Exenta
Exenta
Exenta
Exenta
Exenta
Exenta

Normal Curses

Observaciones: Percepciones consistentes en pensiones y haberes pasivos de los regimenes de la Seguridad Social y clases pasivas, con excepcion de las que deban relacionarse bajo la subciave 03
[ Nuevo Facturas de Compras
Estado  Serie  Num.Factura  Emisor de la Factura FechaEmision  [z] Fecha Recepcion Num. Fact. Proveedor Tipo Operacion  Base Imponible Total Factura  Cuenta Proveedor/Acreedor Pagos
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23.12 Cédigos SII

Permite definir los diferentes Cddigos utilizados en el Sistema de
Intercambio de Informacidn (SII) de Hacienda para las Facturas (Recibidas y
Emitidas).

Listado de registros

L Bu‘slcar Nuevo | Imprimir | Informe puscar todo _~ f (ACcS ¥

Tipo = Valor por

Cadigo Descripcion Tipo Cadigo Descripcion Seleccionable  Defecto Orden

Lo _ A1 Modificacion de facturaslregistros (errores si -~ -~
registrales)

L2 EMI ipo de Factura Emitidas F1 Factura Si Si =

L2 EMI _ F3 Factura emitida en sustitucién de facturas Si . .
simplificadas facturadas y declaradas

L2 EMI _ Fa Asiento resumen de facturas Si . .

L2 EMI _ R1 Factura Rectificativa (Error fundado en derecho y Si - =
Art. 80 Uno Dos y Seis LIVA)

L2 EMI _ R2 Factura Rectificativa (Art. 80.3) Si - -

L2 EMI _ R3 Factura Rectificativa (Art. 80.4) Si - =

L2 EMI _ R4 Factura Rectificativa (Resto) Si - -

L2 RECI Tipo de Factura Recibidas F1 Factura Si Si .

Consulta de registro
Tabla de Cédigos SlI
= [} 8 & €/ & 4P buscartodo v/ | Wy

Listar = Buscar ~ Nuevo | Imprimir  Informe | Editar | Detalle  porrar

Tipo Cédigo: L2_EMI

Descripcion Tipo:

Codigo: F2

Descripcion: Factura Simplificada (ticket)

Seleccionable:

Valor por Defecto:

Orden

Borrado:

Observaciones:

No

Factura Simplificada (ticket)

Borrado

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Observaciones

Alta de facturasiregistro

de (errores i

Factura
Factura Simplificada (ticket)

Factura emitida en sustitucién de facturas sim
declaradas

cadas facturadas y

Asiento resumen de facturas

Factura Rectificativa (Error fundado en derecho y Art. 80 Uno Dos y Seis
LIvA)

Factura Rectificativa (Art. 80.3)

Factura Rectificativa (Art. 80.4)

Factura Rectificativa (Resto)

Factura Rectificativa en facturas simplificadas

Factura
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23.13 Tipos Movimiento Almacén

Permite definir los diferentes tipos de movimientos de almacén para ser
registrados en el histérico de movimientos de almacén.

Listado de registros

Tipo Movimientos

[5] Cod. Tipo Movimiento
AL

AU

DI

Do

N

MA

VE

HA
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24 SISTEMA

En esta parte de la aplicacion se definen aquellos elementos necesarios
para el funcionamiento base del resto de la aplicacién. Es una parte de la
aplicacion a la que solo acceden usuarios privilegiados con perfil de
administrador de la aplicacion.

Esta formada por las opciones siguientes: Seguridad, Datos y Desarrollo.
Las opciones de Datos y Desarrollo se tratan en el Manual de Desarrollador
3S.

Seguridad Datos Desarrollo

(@
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25 SEGURIDAD

En esta parte se configura la aplicacion para poder ser utilizada por los
usuarios controlando sus niveles de acceso. A ella solo acceden usuarios
privilegiados con perfil de administrador de la aplicacion.

Esta formada por las opciones siguientes:

Usuarios Perfiles Madulos Blogues Estadisticas Conexiones

:ﬁ @ rhr ..|II"
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25.1 Usuarios

Permite definir los usuarios de la aplicacion con sus niveles de accesoy
datos. En la consulta del usuario se muestran las visitas y estadisticas del
usuario, los médulos accesibles y la posibilidad de entrar como si fuese
este usuario, o cerrar todas las conexiones activas del usuario en este
momento.

Listado de registros

Usuarios 0
Q D a B
istar b a v @ informe de A
B LS e Nuevo || Imprimir || Inf (@ informe de Accesos

o] Empresas Fecha Cambio
Usuario Admsist. Activo  Nombre Email  Perfiles Permitidas Clave

admin si @si Administrador e @ @ 12-Octubre-2016

sistema Administrador del Sistema Agenda (Editor Eventos) Agenda Personal Almacen Compras Consultor de Datos de la Web Contabilidad Editor de Entidades Equipamiento
RRHHINominas Tablas Maestras Usuarlo Registrado Ventas
gerente  No @si Gerente 2 @ @ 04-Mayo-2020
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Q [a]
Buscar | Nuevo

Datos  Modulos  Visitas

admin

Foto:
Clave:

@ Activo:

@ Num. Fallos:
Domicilio:

@ Emal

Usuario Correo:

@ periles:

Pagina Personal
tdioma:
Entidad:

1P Permitidas:

@ Autentificacion 2FA:

Ustar | Buscar | Nuevo

Datos.

Foto:

* Clave:

Activo:

Telétono:

Servidor POP/IMAP:

Clave Correo:

Empresas Permitidas:

Home Page:
Tema:
Fecha Cambio Clave:

1P Denegadas:

Observaciones:

Imprimir

Imprimir

Consulta de Detalle de registro

Usuarios

admin
si
18-Agosto-2024

Administrador Sistema

Entrar como admin | <

errar conexion de admin

index.php2V_

2] @ = 3
bmarioso
e || e | (B e
comastens || -
o omte:
cgmaton —
b
reena
i onegas:
Edicién de Reg'stro
Usuarios 0
o = Informe de Ac
Informe ~ Editar  Detalle (8 Informe de Accesos

=

ONo @si

Administrador Sistema

Entidad Propia
(sise rellena, al Usuario solo se le permite trabajar con estas Empresas

Num. Fallos:

Domicili

Emall:

Usuario Correo:

Pagina Personal:

index php7V._c x dioma:
Entidac
12 v omme v 201 [0 1P Permitida

Autentificacion 2FA:

Guardar | Limpiar

o
ONo ©Si Administrador del Sistema
o

Joamalson

Administrador del Sistema
Agenda (Consultor Eventos)
Agenda (Editor Eventos)
‘Agenda Personal

Almacen <

® pesactivado O Activado

(Ef: 102+, 80.13.%)
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25.2 Perfiles

Permite definir los diferentes perfiles o roles que pueden realizar los
usuarios en la aplicacion. En un perfil o rol se agrupan un conjunto de
permisos de acceso a un conjunto de modulos o programas de la
aplicacién. Para facilitar la definicion de permisos se dispone de una opcién
de Panel que permite definir el conjunto de permisos para uno o varios
perfiles.

B Lstar
[ Codigo

age

agd

= Q
Listar || Buscar

Datos  Usuar

Q
Buscar

D a8 2 @ = x
Nuevo | Imprimir | Informe | Edtar | Detalle | Borrar

rios.

Director de Area

Codigo:
Perfil:
Home Page:

Observaciones:

Listado de Registros

o || ;m" _— buscartodo v | g8 Panel
perfi Home Page
Agenda (Consultor Eventos)
Agenda (Editor Eventos)
Agenda Personal

Almacen

Azatata

Consultor Contabilidad
Consultor de Entidades
Consultor de Datos
Contabilidad

Compras

Director de Area

Editor de Entidades

Editor de Contenidos Web
Equipamiento

Firma de Albaranes
Gerencia

Tablas Maestras
RRHHINominas.

Gestion de Proyectos
Seguridad

Secretaria

Administrador del Sistema
v

Usuario Registrado

Ventas

Perfiles 0

Onservaciones
Permite consultar Agenda de Eventos

Permite modificar Agenda de Eventos.

Muestra Agenda en Portada

Gestor de Almacén y Catalogo de Productos

Consultor de Eventos, control de Inscripeiones, reglstro de contactos

Solo puede consultar datos de Contabilidad

Solo puede consultar datos de Entidades pero no Datos Bancarios

Con este peril solo se pueden consultar datos de los modulos definidos en los otros perfiles
Gestor Contable, Facturacion, Pagos y Cobros.

Gestor de proceso de Compras, Facturas de Compra y Pagos.

Validador de Solicitudes de Viaje y Notas de Gastos

Puede editar datos de Entidades y Datos Bancarios

Edita contenidos que se publican en Web: contenidos y formularios

Control de Equipamiento y Sedes.

Aplicacion de Firma desde Tablet para Albaranes

Direccion, gerencia e intervencion. Acceso a toda Ia informacion

Administrador de Tablas Maestras

Gestion de Personal y Nominas

Director de Proyectos: gestion de datos de proyectos, control dedicaciones de personal, validador
Personal de Seguridad. Consulta de Eventos y Contactos

Gestion de Entidades/Contactos, Agenda, Malling.

Acceso a desarrollo y configuracion de 1a aplicacion

Aplicacion solo TPV (Tickets/Facturas de Venta)

Funciones minimas para usuarios externos. Solo identificacion y salir

Gestor de proceso de Ventas, Facturas de Venta y Cobros

Consulta de Detalle de registro

Modulos o

ara

Director de Area

Perfiles

buscartodo v || Wgra | &@ Panel

Validador de Solicitudes de Viaje y Notas de Gastos
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Ustar | Buscar

Datos.
* Codigo:
*Perfi

Home Page:

Observaciones:

m | a
Ustar | Buscar

Perfiles

Nuevo  Imprimir | Informe

D
Nuevo

oo0oO0O@

@ =
Editar | Detalle

£
Borrar

Edicién de registro

& panel

() codigo tnico de tres caracteres

Perfiles 0

(Precioraemves

Literal descripivo
) o

Validador de Solicitudes de Viaje y Notas de Gastos

Guardar || Limpiar

Panel o matriz de definicion de permisos

& Panel

Administrador del Sistema

Agenda (Consultor Eventos)

O Agenda (Editor Eventos)

Agenda Personal
Almacen
Azafata

Compras

O consultor Contabilidad

Consultor de Datos
Consultor de Datos de la Web
Consultor de Entidades
Contabilidad

Director de Area

O Editor de Contenidos Web

Editor de Entidades
Equipamiento

Firma de Albaranes

O Gerencia

O Gestion de Proyectos

RRHHINominas
Secretaria

Seguridad

O Tablas Maestras

TV
Usuario Registrado

Ventas

Perfiles

Menus

Agenda
Entidades
([ Maestros de Entidades
J cRMIComunicaciones.
J Documentacion
OProyectos
O Presupuestos
O Aimacenes
O Facturacion
[ Facturas Recibidas
O Facturas Emitidas
O inmovilizado
O Tesoreria
([ contabilidad
(O Gestion de Personal
(J N6minas
) i Organizacion
O Maestros.
[ Maestros Generales
() Maestros Personal
) Maestros Produccion
(0 aestros Gestion
O mi Eseritorio
O sistema
O patos
O seguridad
U pesarrolio

O saiir
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25.3 Moaodulos

Permite definir los médulos o programas de la aplicacidon con sus
permisos o perfiles permitidos, zonas de menu, etc.

Listado de Registros

Modulos 0
buscartodo v | Grupo de Ment: v Ao v Vsble v Perfies

URL Amigable  Fichero Activo, Visible Dispositivo  Home Page
usercontrol No @si @no Osi
usuarios Ono
pertiles Ono -
bloques Ono -

B modulos ONo @si Ono -

R contenidos ONo @si @no Osi -
categorias INo @si @®no Osi

wholsonline

contents D No

®No

searchcontents

@nNo C

Consulta de Detalle de registro

& a e
2 st
Aol = Buscar | Nuevo | Imprimir | Informe
Gl Grupo de Mend Item de Mend Directorio
1 coremods
2 Seguridad Usuarios admin
3 Seguridad Peries admin
4 ‘Seguridad Bloques admin
s Seguridad Modulos admin
6 contents
7 contents
s coremods
9 contents
u contents
& = s} a8 B @ =
Aol | Usar | Buscar | Nuevo Imprimir | Informe = Edtar | Detalle
a:
 Grupo de Menu:
 item de Menu:
Directorio
URL Amigable:
Fichero:
Parametros:
Enlace:
@ Activo:
@ visible:
Dispositivt

Muestra Blogue Derecho:
Muestra Bloque Izquierdo:
# Home Page:

@ perfiles:

Publico:

 Orden:

Icono Font awesome:

Observaciones:

Modulos

buscar todo v

P21 @iconos

Borrar

21
Seguridad
Estadisticas

admin

estadisticas

si

si

No
si
No
Administrador del Sistema

No

=]
v [
@'eons | opia mosuios

Perfiles Publico  Orden
@ si /o
@Administrador del Sistema No @1
@Administrador del Sistema No e[z
@Administrador del Sistema No @/a
@Administrador del Sistema No @/

Administrador del Sistema @
(ZEditor de Contenidos Web

Administrador del Sistema. @
@Editor de Contenidos Web

Administrador del Sistema @
ZUsuario Registrado
@ @
@ - @
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& o= Q [&] 8 B @ x
Abol || Lsar || Buscar | Nuevo || mprimi | Informe | Ediar | Detale | Borar
Id:

Grupo de Mend:

Hem de Men:

Directorio:

URL Amigable:

Fichero:

Parametros:

*Activo:

Visible:

Disposith

Muestra Bloque Derecho:
Muestra Bloque Izquierdo:

* Home Page:

Perfles:

*Publico:
Orden:
Icono Font awesome:

Observaciones:

Edicién de registro

Modulos 0
@ conos
P
Feguridad
Esiadistcas
admin
estaditcas Sinextension PHP
y
L s couig PHP & evaluar satos e Inea.
URL a maneiar st csios
i bor
modo.Por jemplo poriendo como parametos:
&RAD Y D ¥ LIKE 7% 8RAD.
seindca nioperar

conlas pestafas 3y 4,y con un it adicional sobre I base de dalos, i ulizarlos campos campo3 y campod.

ONo ®si

ONo ®si

O Navegador Ordenadior
O Tablet

O Wovit
Solo eecutable £n estos disposiivos

Osi

@ No

ONo

@ No

‘Administrador del Sistema.
‘Agenda (Consulor Evenios)
‘Agenda (Edior Evertos)
‘Agenda Personal

Aimacen

No Osi

E

<1 class="Ta fa.signal” style="col0r#404040; ></> Verlconos aqui p.e. < class=Ta fa-ist Syle="Color 404040 ></>
Z

Guardar| | Limpiar
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25.4 Bloques

Permite definir los bloques o utilidades que generan fragmentos de
pagina para construir todo el marco de la aplicacién. Los bloques mas
utiles son el bloque que genera los menus y el cajon de busqueda general.

nnnnnnn

URL Amigable:

 Fichero:

Vinculado a Articulos:

@ Orden:

Imprimir | Informe

Bloques o
Pablico Nombre URL Amigable Fichero Dispositivo Posicion Home Page Orden

No @si °

No ®si  Entrada %

No Osi Con %
)No @si Navegador Ordenador °
)No @si 2
ONo @si 3

Blog
x > N
Eatar | Detalle | Bomar Ll s

5

s

siat

yyyyyy

0

N

Listado de Registros

Bloque que grabaim

ccccc
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= a o s @ |@| = x
Uster || Buscar | Noevo | Impuimi || Informe || Edar | Detalle | Bomar

a:

Perties:

pabiico:
Nombre:
URL Amigabie:

Fichero:

Contenido:

Vinculado a Aticulos:

Vinculado a Modulos:

Dispositivo:

posicion:
Home Page:
orden:

Activo:

Parémetros:

Observaciones:

Edicién de registro

Blogues 0

Admirisirador el Sistema
Agenda (Consuitor Eventos)
Agenda (Edtor Eventos)
Agenda Personal

Amacen

sat Sin extension PHP

Luserconirol
04 mapapurios.
101
107
109 -
Navegador Ordenador
O Tablet
Movi
0o fecutabl en ests disposiivos.

Arba v

O Todas O Solo Portada O No en Portada

delinea,
No muesira nada (in il ni conerido). 7

Guardas | | Limpir
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25.5 Estadisticas

Permite consultar los registros de estadisticas de acceso de los usuarios
a la aplicacién. Este médulo no permite editar ni borrar registros.

Listado de registros

Estadisticas 0

Q n 8 [}
buscar todo v
B8 lister Buscar Nuevo ~ imprimit  Informe
Paginas
Eid Usuario 3 SistOperat Vistas  Afo Mes Dia Horalnicio  HoraFin  URLVisitas
2073 6622014921 Other 1 220 8 14 l4Agosto  loAgosto-  session last=
2024 2 2024 2356
2072 57141012 Other 1 220 8 14 l4Agosto  leAgosto-  session lastz
2024 2 2020 2358
wom 13021131162 Other 1 2020 8 14 l4Agosto  leAgosto-  session lastz
2020 1547 2024 15:47
20 & 81301655 Linux « 2020 8 14 l4Agosto  leAgosto-  session 28V dirzgasav | mod=config ?
Administrador 2024 1600 2024 1643 >
Sistema v
2069 17325283115 Other 1 2020 8 18 1eAgosto  leAgosto- session lastz
20201321 2028 1321
Estadisticas
s ) LIRS

buscartodo v/ #
Ustar | Buscar | Nuevo  Imprimir | Informe | Detalle 27

Whols IP 74.125.151.103

a: 27

Usuario

Sesion: [720715e97sb34jovzidinvsc
Roferer: itpimail google.com/

®: 74125151193
SistOperat.: Windows

Tipo Browser: Netscape

Browser: Mozilafs.0 (Windows NT 10.0; Win6a; x64) AppleWebKiu537.36 (KHTML. like Gecko) Chrome/42.0.2311.135 Safari/537.36 Edgel12.246 Mozila/5.0
Paginas Vistas: 1

Afo: 2023

Mes: 1

Dia: 2

Dia Semana: 2

Hora Inicio Visita 2

Hora Inicio: 24-Enero-2023 2308

Hora Fin: 24.Enero-2023 2308
URLS visitadas: session_last=
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25.6 Conexiones

Este médulo muestra el listado de usuarios que estan conectados a la
aplicacién en ese momento. Solo muestra la siguiente pantalla.

3S OpenSource

2 usuario(s).
1. Gerente (gerente)
2. Administrador Sistema (admin)

0 invitados ().
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26 SALIR

Es la opcion que finaliza la sesidon del usuario. Es recomendable realizar
este paso una vez que el usuario ha finalizado sus labores con la aplicacion.

Para salir se debe pulsar el icono de Salir desde la pantalla principal.

Salir

Una vez se ha pinchado esta opcidn aparecera de nuevo el mismo icono
gue se debe volver a pinchar para confirmar la salida de la aplicacion. Tras
lo cual se vuelve a la pantalla de bienvenida definida al principio de este
manual.
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27 PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ)

271 Al imprimir un documento salen lineas de
cabeceray pie innecesarias

Esto es debido a la configuracién del navegador. Debe configurar el
navegador para que no imprima nada en el pie ni en la cabecera (opcién de
navegador Archivo->Configurar Pdgina).

27.2 Como puedo Imprimir el contenido de un tipo de
informacion

Cada tipo de informacion (Entidad, Proyecto, Facturas, ...) esta contenida
en lo que se llama una Tabla de Datos, y para ver el contenido de cada una
de estas tablas existe al menos un maédulo u opcién de menu que permite
acceder a dicho tipo de informacion. Para listar el contenido de dicha
informacion basta ir a la opcidon de menu que le corresponde, pulsar sobre
el botén Informe. Y seleccionar los campos a mostrar, a sumar, y los valores
de los campos cuyo criterio se busca.

Por ejemplo para listar todas las facturas pagadas en el primer trimestre
y computar la Base Imponible y los Impuestos de dichas facturas se debe ir
a la opcién de menu Facturas y pulsar el boton Informe, después poner las
Fechas deseadas en el campo Fecha Hora Venta y elegir en el campo de
seleccion de la derecha el valor ENTRE..., marcar los botones Muestra y
Suma del campo Base Imponible Total y el campo Impuestos para que se
muestren y totalicen. Y finalmente pulsar sobre el botén Informe, asi se
genera el informe.

Si desea que el listado salga ordenado por un determinado campo,
puede seleccionar su valor en la caja de seleccién Ordenar por.

NOTA: si va a solicitar un determinado Informe muchas veces, puede
ponerle un nombre en el campo Guardar criterio de seleccion como
Informe. De esta forma la préxima vez que entre a esta pantalla de
Informe le aparecera en la cabecera su nombre de Informe, que al ser
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pinchado se ejecutara de nuevo con el criterio que grab6é en su
momento, sin necesidad de volver a teclear fechas, botones, etc.

27.3 ¢La aplicacion puede estar en otro idioma?

La aplicacién permite ser traducida a cualquier idioma dado que los
textos estan en ficheros externos modificables por el administrador. E
incluso a nivel de datos puede hacerse que las tablas contengas campos
para cada idioma.

27.4 ;Puedo cambiar el aspecto de la aplicacion?

La Aplicacién permite ser adaptada tanto en su navegacién como en su
aspecto a las necesidades de cada empresa. Se permite definir:

e Aspecto de la Aplicacion (Disefio)
e Menus de Acceso
e Permisos (grupos de personas por funciones dentro de la empresa)

Estos cambios se describen en Manual de Administrador de la
herramienta. Incluso es posible agregar datos adicionales a las tablas de
datos, y nuevas tablas y funciones (esta adaptacién puede ser realizada por
un informatico).

27.5 (Puedo instalar y usar la aplicacion en un unico
ordenador?

Si, la aplicacion puede ser instalada en un ordenador en solitario (sin
necesidad de ningun tipo de comunicaciones), y ser utilizada Uunicamente
desde él con un navegador.

Aunque la instalacion tipica se realiza en un ordenador con
comunicaciones (TCP/IP) para poder ser utilizada simultdneamente desde
otros ordenadores con acceso a éste. En este caso, puede ser instalado en
una red de area local sin acceso a/desde Internet, esta arquitectura se
denomina Intranet. Y también, en el mismo caso anterior pero con acceso
a Internet. En este caso la aplicacién podra utilizarse desde cualquier lugar
del mundo.
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En definitiva, la aplicacion puede utilizarse en monopuesto o
multipuesto. Permitiendo el acceso simultaneo incluso desde multiples
oficinas localizadas en puntos muy lejanos. En cualquier caso, resulta de
gran utilidad para empresas con varios centros de trabajo o centros
moviles.

27.6 ¢(Con qué tipo de ordenador, y desde donde puedo
utilizar la Aplicacion?

Dado que se utiliza desde un navegador HTML, se puede utilizar desde
un gran numero de maquinas distintas, desde un ordenador convencional
a un Tablet o Movil, sin necesidad de instalar nada en ellos.

En cuanto al acceso, si el servidor se pone accesible desde Internet sera
accesible desde cualquier lugar del mundo. Y si se pone en una red de area
local sin acceso a Internet se podra acceder desde cualquier ordenador de
la red, incluidos los dispositivos WiFi.

27.7 ¢Es una Aplicacion Compleja de Usar?

El uso es muy intuitivo, sin apenas formacién es posible utilizar la
aplicacién en toda su extensién, es como navegar por Internet.

27.8 ¢Cual es el limite de usuarios simultaneos?

El numero de Usuarios que pueden utilizar la aplicacion
simultdneamente es ilimitado en teoria. En la practica esto viene
determinado por la capacidad de proceso del servidor donde reside la
aplicacién, y del volumen de datos alcanzado. Y debido a las
comunicaciones también existe un limite debido a la velocidad de la red de
area local y de la linea de Internet (si es el caso). Como orientacion un
servidor PC con 512 Mb de RAM de memoria puede soportar mas de 50
usuarios simultaneos.

27.9 (Puedo utilizar Lector de cédigo de Barras?
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Si, es conveniente, pues su uso agiliza el acceso a documentos en papel.
La aplicacidon puede imprimir Cédigos de Barras en todos los documentos
que se imprimen (mediante el parametro _DEF_PRINT_SHORTCUT del fichero
de configuracion config.php). Cada Cdédigo de Barras identifica
univocamente el registro y el tipo de registro impreso en el papel. De tal
forma que si introducimos este codigo (leido por el Lector de Cdédigo de
Barras o a mano) en la caja de Buscar, la aplicacién nos llevara al mdédulo
de la aplicacion y al registro que corresponde al documento en papel.

285



Manual de Usuario 3S

ANEXO. CONCEPTOS.

Antes de describir el manejo de la aplicacién es conveniente conocer los
conceptos que maneja. Estos conceptos constituyen los elementos de
informacidon que gestiona la aplicacidn, y que se almacenan en Tablas de
Datos.

. Entidad: es cualquier ente que permite definir datos de la propia
entidad o de otras (clientes o proveedores). Se pueden relacionar
jerarquicamente, lo que permite tener relaciones de centros padre con
centros hijos. A estos centros se pueden asociar Personal, en el caso de ser
la propia empresa, Equipos, Instalaciones, Proyectos y documentos de
Compra o de Venta. Unos tipos de centro especial son los Almacenes, los
cuales asociados a los Albaranes de Compra o Venta permiten realizar el
seguimiento del Stock.

. Direcciones o Contactos: son todas aquellas Personas que se
desean tener catalogadas en la aplicacién para ser relacionadas con otros
elementos (generalmente Clientes o Proveedores).

. Comunicados: son contenidos que se envian via correo postal, fax o
correo electronico a un Grupo de Personas o Miembros. Estos
Comunicados se clasifican en Grupos, y se registran con su contenido,
estado y fecha de envio. Se utilizan para boletines, mailings, etc.

. Encuestas: registros con informacién de encuestas a Entidades o
Contactos.

. Evaluaciones: registros con la informacién de evaluaciéon de
Proveedores.

. Personal: son las personas que forman parte del proceso interno de
la Empresa. Pueden ser empleados, subcontratados, etc. Cada empleado
tiene informacién de categoria, formacion, historial de eventos, agenda.

. Usuarios: son las personas que entran a la aplicacién para operar en
ella. Por lo general todas las personas empleadas suelen tener un Usuario,
salvo aquellas personas que no la vayan a utilizar. Y pueden existir otros
Usuarios que no son empleados, sino que son personas externas a la
Entidad.

. Proyectos: es un trabajo determinado que se compone de un
conjunto de Ordenes de Trabajo o Tareas, es realizado por un conjunto de
Personal y en él participan Entidades (como Cliente o Proveedor). En el
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proyecto se imputan Albaranes, Facturas de Compra o Venta y
Dedicaciones, lo cual determina su valor (de compra y de venta).

. Ordenes de Trabajo: son proyectos mas sencillos y mas cortos en el
tiempo que los proyectos. Pueden formar parte de Proyectos o no. Y son
por lo general la peticion de un servicio concreto de una Entidad Cliente, o
Fases de un Proyecto.

. Tareas o Eventos de Agenda/Calendario: es cualquier evento que
se produce en el tiempo, y que involucra a una Persona y opcionalmente a
otro elemento (Entidad, Equipo, Proyecto). Estos eventos disponen de
estado (ejecutado o no, urgente o no). Y pueden representarse en hojas de
calendario para mayor comodidad.

. Dedicaciones: son los eventos de trabajo del Personal de la Empresa
dimensionados en horas de tiempo y en otros gastos (km. y gastos)
imputables a Proyectos y Ordenes de Trabajo.

. Documentos de Venta: son los documentos que contienen toda la
informacion de un proceso de Venta desde su inicio hasta su fin. El proceso
de Venta no es siempre completo, es decir no siempre se comienza con el
primer documento (Presupuesto), y no necesariamente se finaliza con el
ultimo (Factura). Estos documentos son los cuatro siguientes.

. Pedido: es el compromiso de peticion de productos o servicios de un
Cliente a un Precio convenido. Tiene los estados: Pedido Pendiente y
Pedido Servido.

. Albaranes de Venta: es un conjunto de productos o servicios
aportados a un Cliente. Pueden ser un subconjunto de uno o varios
Pedidos previos. Cuando uno o varios Albaranes completan un Pedido se
marca éste como Servido. Tienen los estados de: Pendiente de Facturacién
y Facturado. El Albaran esta asociado a un Centro (Almacén) de la Empresa,
lo que permite controlar el Stock de los Productos.

. Facturas de Venta: es el compromiso de cobro de un conjunto de
productos o servicios aportados a un Cliente. Pueden ser un subconjunto
de uno o varios Albaranes previos. Cuando uno o varios Albaranes se
completan por una Factura, se marcan los Albaranes como Facturados. En
este tipo de documento se pueden agregar Fracciones de Cobro, lo que
permite que pueda ser cobrada en varios fragmentos en el tiempo. Tiene
los estados de Pendiente de Cobro, y Cobrado. Es posible abreviar el
Proceso de Venta, componiendo solo este documento, lo cual significa que
solo se registra el proceso de Cobro al Cliente por los productos y servicios
que se le aportan, en este caso la Factura es la encargada de generar el
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Stock. Los Abonos son los mismo documentos pero con unidades
negativas, lo cual produce cantidades monetarias negativas (se paga en
vez de cobrar). Las Facturas pueden ser Anuladas, lo cual significa que no
se tendran en cuenta en la parte de Informes y en la parte de Contabilidad.
El control de Cobros se gestiona mediante el estado de la factura.

. Documentos de Compra: son los documentos que contienen toda la
informacion de un proceso de Compra desde su inicio hasta su fin. El
proceso de Compra no es siempre completo, es decir no siempre se
comienza con el primer documento (Presupuesto), y no necesariamente se
finaliza con el ultimo (Factura). Estos documentos son los cuatro siguientes.
. Presupuesto de Compra: contiene una posible intencién de compra,
para que sea valorada por los posibles Proveedores. Tiene varios estados:
Peticion de Presupuesto a Proveedores (sin precio), Oferta de Proveedores
(contiene el precio aportado por los Proveedores). El proceso de
aceptacion, consiste en convertir este Presupuesto en Pedido.

. Pedido: es el compromiso de peticion de productos o servicios a un
Proveedor a un Precio convenido. Tiene los estados: Pedido Pendiente y
Pedido Servido.

. Albaranes de Compra: se constituyen por cada conjunto de
productos o servicios recibidos de un Proveedor. Pueden ser un
subconjunto de uno o varios Pedidos previos. Cuando uno o varios
Albaranes completan un Pedido se marca éste como Servido. Tienen los
estados de: Pendiente de Facturacién y Facturado. El Albaran esta asociado
a un Centro (Almacén) de la Empresa, lo que permite controlar el Stock de
los Productos.

. Facturas de Compra: es el compromiso de pago de un conjunto de
productos o servicios recibidos de un Proveedor. Pueden ser un
subconjunto de uno o varios Albaranes previos. Cuando uno o varios
Albaranes se completan por una Factura, se marcan los Albaranes como
Facturados. En este tipo de documento se pueden agregar Fracciones de
Pago, lo que permite que pueda ser pagada en varios fragmentos en el
tiempo. Tiene los estados de Pendiente de Pago, y Pagado. Es posible
abreviar el Proceso de Compra, componiendo solo este documento, lo cual
significa que solo se registra el proceso de Pago al Proveedor por los
productos y servicios que se le solicitan, en este caso la Factura es la
encargada de generar el Stock. Los Abonos son los mismo documentos
pero con unidades negativas, lo cual produce cantidades monetarias
negativas (se cobra en vez de pagar). Un caso especial de Facturas de
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Compra son las Facturas de Gastos o Gastos de la Empresa (parking, viajes,
gastos bancarios,...). El control de Pagos se gestiona mediante el estado de
la factura.

. Mensajes o Anotaciones: es cualquier anotacién textual o
multimedia perteneciente a una persona, y pueden estar asociados a otros
elementos. Ademas se les asocia el tiempo para conocer el momento en
que se producen.

. Incidencias: son mensajes o anotaciones especiales, que informan
de anomalias que deben ser resueltas. Estan asociadas a un Cliente o
Proveedor, Proyecto, etc. Y tienen informacién de estado (resuelta o no) de
urgencia, etc. Pueden desencadenar Ordenes de Trabajo.

. Contratos: son compromisos adquiridos entre una Entidad Cliente o
Proveedor y la Entidad. Contienen informacién de Tarifas/Descuentos (para
aplicar en Ventas o Compras), Cuotas para generar Facturas.

. Comerciales: son entidades (pueden ser Personal de la Empresa u
otras entidades o personas), se les puede asociar a Documentos de
Compra o Venta, Proyectos, Ordenes de Trabajo, Incidencias, Mensajes o
Anotaciones. Esto permite que podamos conocer lo que factura un
Comercial, etc.

. Articulos: productos y servicios que la Empresa recibe de
Proveedores o aporta a Clientes, y desea registrar para realizar un
seguimiento y control de su Precio y de su Stock. Se clasifican en Familias
de Articulos, para su tratamiento estadistico.

. Stock/Inventario: cantidad de productos disponibles en almacén
para su venta.
. Almacenes: son determinados Centros de la Empresa, a los que se

pueden asociar Albaranes y Facturas, y Albaranes de Movimiento de
Almacén.

. Documentos: son ficheros que pueden contener cualquier tipo de
informacion (incluso multimedia), y se asocian a cualquier otro registro de
otra entidad. A un mismo registro se puede asociar mas de un Documento.
Existe la posibilidad de guardar ficheros en registros denominados de
Documentaciéon (que no pertenecen a ninguna otra entidad). Estos
Documentos se clasifican en Tipos.

. Equipos: son entidades que corresponden a un elemento fisico
(generalmente un maquina) que pertenecen a la Empresa, a un Cliente o a
un Proveedor, y sobre el que se realizan medidas de diversos Parametros
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en el tiempo. Se clasifican en Tipos, los cuales se organizan
jerarquicamente.

. Parametros de Equipos: son cualidades fisicas medibles, aplicables
a Equipos (matricula, consumo, revision,...). Estos Parametros estan
asociados a Tipos de Equipos, y son aplicables a todos los Equipos del Tipo.
Cada vez que se mide un Parametro para un Equipo se genera una Medida
(unvalor en el tiempo).

. Caja y Banco: son las entidades donde se almacena el dinero de la
Empresa. Y donde se registran las entradas y salidas de dinero (y
movimientos entre cuentas). Cada pago o cobro de una factura se debe
informar a qué Caja y Banco se imputa el movimiento de dinero. De esta
forma queda registrado el movimiento, y al realizar los Arqueos o Informes
Diarios de se informa del estado actual de la Caja.

. Contabilidad: es el proceso que se compone de la creacién de
Asientos y Apuntes, y permite el control contable de la Empresa.
. Asientos: es un registro que se compone de Apuntes, y que refleja

una operacion contable de la Empresa. Un Apunte es movimiento del
estado de una Cuenta Contable. El conjunto de Asientos forman el Libro
Diario, y los Apuntes agrupados por Cuenta Contable forman el Libro
Mayor. Ademas existen un conjunto de informes que aportan el estado
contable de la Empresa (Balance de Situacién, Sumas y Saldos, Pérdidas y
Ganancias, etc.). El proceso de contabilizacién comienza con la Apertura del
Ejercicio, o creacidon del Asiento de Apertura, y finaliza con el proceso de
Cierre, o creacion de los Asientos de Regularizacion y Cierre. Existen unos
Asientos especiales denominados Patréon que sirven para generar de forma
automatica los Asientos.

. Plan de Cuentas: es la estructura jerarquica de Cuentas Contables,
agrupadas segun el Plan General Contable o el plan aplicable a la Empresa.
. Ejercicio Contable: es la agrupacion de Asientos de la Empresa en
un periodo de tiempo (generalmente un afio).

. Noémina: es el registro que contiene los conceptos para el pago de
los servicios prestados por los Empleados de la Empresa. Se compone de
un conjunto de Conceptos clasificados por Grupos de Conceptos.

. Recibos: son documentos que contienen las 6rdenes de Cobro/Pago,
y que se envian al Banco. Con ellos se realiza el Cobro/Pago de las Facturas
y cualquier otro servicio. Los Recibos estan agrupados en Remesas.

. Otros Conceptos: existen un conjunto de otras entidades que
complementan a las Entidades anteriores, como pueden ser: Categorias,
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Especialidades, Estados, Cursos de Formacién, Formas de Pago, Marcas,
Modelos, Tipos de IVA, Prioridad, Tipologias diversas.

. Paginas Dinamicas: son contenidos HTML que se muestra en el sitio
Web. Permiten confeccionar una Web Corporativa, Catalogos Comerciales,
una Base de Conocimientos Internos, etc. Se acceden desde el Menu de la
Aplicacidn, ya sea en su parte publica, accesible por cualquier visitante, o
en la parte privada, accesible solo por los usuarios de la Aplicacién. Pueden
ser administradas por el usuario que las genera (Mis Paginas).

. Noticias: mensajes (texto o multimedia) con valor temporal, por lo
general publicos, o para grupos de usuarios. Pueden ser comentados por
otros usuarios.

. Disco Virtual: es un almacén de ficheros organizados en directorios
jerarquicos. Existe un Disco Virtual Privado para cada Usuario, y uno
Publico para todos los Usuarios.
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